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Uvod

V zivoté kazdého studenta prijde jeden zlomovy okamzik, ktery rozhodne o tspésnosti
nebo neuspésnosti celého dlouhého studia, a tim je statni zavérecnd zkouska (statnice).
Teprve po jejim tspésném absolvovani ziska student pravo pouzivat titul Be., Ing. nebo
Mgr. ve svém studijnim programu. Kromé prokazani znalosti ve zvoleném studijnim pro-
gramu formou zkouseni pred komisi v ramci statnice student ale také obhajuje svou
bakalarskou nebo diplomovou praci.

Jelikoz je takova prace Casto tim nejobsahlejsim, co student dosud zpracoval, se-
tkava se pri psani s fadou problémii, prekazek a krizi. Tento text je urcen jako strucny
pruvodce vSemi aspekty psani takovych praci a nasledné také jeji obhajoby.

Text je Tazen podle jednotlivych témat do kapitol. Kapitola 1 se zabyva definici
toho, co vlastné je bakalarska a diplomova prace a jak se lisi. Rozebira také podrobnéji
ulohu vedouciho prace a také urcité zakladni principy vybéru vhodného tématu ke zpra-
covani studentem.

V kapitole 2 se student seznami se strukturou a obsahem jednotlivych c¢asti zave-
recnych praci. Vychodiska pro typografické zpracovani prace jsou vysvétlena v kapitole
3. Kapitola 4 se pak zaméruje na praktické nastaveni textovych procesori, nejcastéji
pouzivanych pro zpracovani zavéreénych praci — MS Word a také Writer z baliku Ope-
nOffice nebo LibreOffice. Kapitola 5 se zabyva samotnou statni zavérecnou zkouskou a
pripravou na ni. V kapitole 6 se sezndmime s nejcastéjsimi chybami pti psani zavérec-
nych praci.

Ve ¢tvrtém vydani skript jsme pro Vas pripravili jesté navic bonusovou sedmou
kapitolu vénovanou spravné pripravé a vyhodnocovani dotaznikovych setfeni, jako jed-
noho z nejcastéjsich nastroji pro porizovani dat.

Pro lepsi orientaci jsou v téchto skriptech pritomny zachytné body reprezento-

vané systémem ikon. Vyznam jednotlivych ikon je nésledujici:

Privodce studiem
Slouzi pro sezndmeni studentt s latkou, kterd bude v kapitole probi-

rana.

= Cas nutny ke studiu
Predstavuje odhad doby, ktery budete potiebovat k prostudovani

celé kapitoly. Jedna pouze o orientacni odhad, neznepokojujte se



|
”

O
P

proto, pokud Vam studium bude trvat o néco déle nebo budete ho-
tovi rychleji.

Vysvétleni, definice, poznamka

U této ikony najdete vysvétlujici text, poznamku k probiranému té-
matu, kterd problém uvede do Sirsich souvislosti, poptipadé dulezi-
tou definice.

Kontrolni otazky

Na zavér kazdé kapitoly je zatazeno nékolik otazek, které proveéri,
zda jste problematice kapitoly dostatecné porozuméli. Pokud nebu-
dete védét odpoved na nékterou otazku, je to signal pro Vas, abyste
se ke kapitole vratili.

Chvilka oddechu

Text oznaceny touto ikonkou neberte prilis vazné, je tam pro Vase

pobaveni.

Priklad
V takto oznacené ¢asti se setkate s néjakym piikladem, ktery by mél

osveétlit probiranou problematiku.

Text téchto skript je také doprovazen celou fadou podpiirnych materidli, které jsou

shromazdény v doprovodném kurzu predmétt Bakaldrsky a Diplomovy semindr studij-

nich programi Ochrana obyvatelstva a krizovy management (OKM) a Bezpecnostni pla-

novani (BPL), popfipadé dalsich studijnich programi vyucovanych na Fakulté bezpec-

nostniho inZenyrstvi (FBI) Vysoké $koly bamnské — Technické univerzity Ostrava (VSB-

TUO). V doprovodnych materidlech dostupnych v systému LMS (Learning Ma-

nagement systém) na https://lms.vsb.cz/ muzete najit napt.

e Soubory sablon bakalaiské a diplomové prace pro textové procesory MS Word a
Writer z baliku Open/Libre Office.

Citac¢ni styl pro softwary Zotero, Mendeley a dalsi, slouzici pro management citaci

v dokumentech.

Odkazy na nékteré uzitecné softwarové produkty, které mohou zjednodusit praci,

nebo zvysit kvalitu vystupti prezentovanych v préci.


https://lms.vsb.cz/

Novinky ve étvrtém vydani skript (2024):

Doplnéna kapitola s nejcastéji délanymi chybami v zavérecnych pracech a zpi-
soby, jak se jim vyvarovat.

Pridana kapitola pro realizaci dotaznikovych Setfeni a jejich vyhodnocovani.
Aktualizovana také kapitola vénovand umélé inteligenci.

Rada drobnych oprav a zmén

Novinky ve tfetim vydani skript (2023):

cely text byl aktualizovan na nové verze postupi, predpisti a doporuceni pro zpra-
covani zavéreénych praci, zejména v souvislosti s elektronizaci procesu odevzdani
praci

citace zalozeny na ISO 690:2022 misto ptivodni ISO 690:2011

prepracovan text kontroly na plagiaty

doplnéna podkapitola pro pfipravu soubori k odevzdéani ve formatu PDF/A
doplnéna podkapitola o Al a (ne-)vhodnosti jejtho pouziti pfi pfipravé zavérecné
prace

zasadnim zpusobem predéland podkapitola vénovana resersim (2.4)
aktualizovany nékteré podptirné materialy jako je citacni styl a Sablony zavérec-

nych praci

Novinky ve druhém vydéni skript (2019):

Pouzivana terminologie uvedena do souladu s novelizovanym zakonem o vyso-
kych skolach (napt. studijni program, apod.).

Elektronicka forma publikovani zavérecné prace je primarni formou prace.
Doplnény informace k tpravé meta dat PDF souborti.

Doplnény specifika sazby vzorctt pomoci poslednich verzi MS Word.

Predélana kapitola vénovana cita¢nim manazertim.

Pridana diskuze o nékterych aspektech kontroly na plagidty a moznosti zpétného
prezkumu jiz obhajenych praci.

Opravy drobnych chyb.
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1 Zavéreéné prace — ucel a vybér tématu
Privodce studiem
V této kapitole se student dozvi, jaké jsou zdkladni atributy zavérec-
nych praci a také jakym zptsobem by mél postupovat pii vybéru té-

matu, které bude v ramci zdvérecné prace resit.

Cas nutny ke studiu
K samotnému precteni kapitoly postacuje maximalné nékolik desitek
minut, pokud Vas vsSak stale jesté c¢eka vybér tématu, mohou Vam

uvahy zabrat poné¢kud vice casu.

1.1 Zavérecné prace

Uéelem zdvéretnych praci je umoznit studentovi prokdzat, ze studiem ziskal pot¥ebné
teoretické a praktické znalosti pro samostatné feseni problému ve zvoleném studijnim
programu. Téma prace proto neni libovolné, musi byt tematicky spojeno s danym stu-
dovanym programem.

Student toto prokaze tak, ze samostatné zpracuje zavérecnou praci podle zadani
prace a pokyntu vedouciho prace a nasledné tuto praci obhaji pred statnicovou komisi.
Pro 1cel tohoto textu postacuje rozclenéni praci na:

1) bakalarské a

2) diplomové.

Uéelem bakaldiské préace je logicky prokdzat kvalifikaci k ziskdni titulu bakaldf a analo-
gicky tucelem prace diplomové je prokazat kvalifikaci k ziskani titulu inzenyr nebo magistr
podle studovaného programu.

Podobné jako se lisi bakalarské a navazujici magisterské studium, lisi se také ba-
kalarska prace od prace diplomové. Zatimco v bakalarském studiu student obvykle do-
stava pouze zédkladni informace a také praktické znalosti o TeSeni urcitych oborovych
problémi, studium magisterské je vice zaméreno na vytvoreni solidniho teoretického za-
kladu a pochopeni samotnych principii, na kterych je reseni téchto problémi zalozeno.

Absolvent by pak nasledné mél mit dostatecné znalosti pro inzenyrské feseni pro-
blémt. Nehleda tedy nutné feseni, kterd jiz byla pouzita v minulosti, ale je schopen

odvodit, popt. vyvinout vlastni.
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Odlisné naroky na rizné stupné vzdélani se nutné musi projevit také v samotnych
zavérecnych pracich. V nasledujici tabulce (tab. 1.1) jsou zndzornény nékteré rozdily

mezi bakalarskou a diplomovou praci.

Tab. 1.1: Vybrané rozdily mezi bakaldarskou a diplomovou pract

Bakalarska prace Diplomova prace
Délka Max. 30 str. textu Max. 50 stran textu
Reserse Ano Ano, podrobnéjsi
Teorie Dle potteby Vyzadovan silny teoreticky zaklad
Vlastni prinos  Minimalni Jasné definovany

Délka prace

Nejviditelnéjsim rozdilem mezi bakaldfskou a diplomovou praci je jeji délka. Cisla uve-
dena v tabulce 1.1 prosim berte spise jako doporuceni primarné urcené studenttim tech-
nicky zamérenych obort. Toto doporuceni vychéazi z faktu, ze FBI se ve svych oborech
snazi vychovavat techniky a technik by se mél vyjadiovat, struéné, presné a k véci se
silnym pouzitim tabulkového, popt. obrazového aparatu, vizualizujicimu vysledky préce.

Doporucena délka se tyka vyhradné samotného textu prace, tedy délka od tvodu
az po zaver, bez titulniho listu, obsahu, pripadnych seznamii tabulek a obrazk, ale také
priloh apod. Tato délka také neni zavazna. Prace tedy mize byt o néco kratsi nebo delsi
dle potreby. Dilezité vsak je, ze by neméla byt vyrazné kratsi nebo delsi.

Prilis kratky text naznacuje, ze prace budto nebyla zpracovana dostatecné do
hloubky anebo zvoleny problém byl k feseni priliS jednoduchy. Obé moznosti zavdavaji
pri¢inu k avaham, zda takova prace je viibec obhajitelna.

Prilis dlouhy text miize pak naznacovat budto nizkou miru soustifedéni studenta
na dosazeni cile anebo naopak vyssi narocnost zpracovani. V prvnim pripadé to v praxi
znamena, ze student odbiha od hlavni linie provadéné studie a dopliuje dalsi informace,
které sice mohou byt zajimavé, ale pro zvolenou problematiku jsou zbytné. Alternativné
miuize byt také prilisna délka textu zpusobena neprimérené velkym vyuzitim citaci napt.
zakonl nebo jinych predpist, poptipadé dopisovani dalsich zbytnych komentait, které
lze souhrnné oznacit jako doplnovani vaty. PrilisSna délka textu v takovém pripadé je na
zavadu a muze se projevit horsim hodnocenim prace. Na druhou stranu takové prace jsou
obvykle obhajitelné... Tedy pokud prace neobsahuje pouze takovou vatu.

V druhém pripadé, se ukaze, ze zvoleny problém je prilis slozity, aby jej bylo
mozné vyrtesit na stanoveném poctu stran. V takovém pripadé se neda nic délat a préace

prosté bude delsi, protoze musi byt delsi. Student by se vsak mél ujistit, ze prace skutecné

12



neobsahuje hluchd mista vyplnéna bezobsaznou vatou, ktera by bylo mozné odstranit,

aniz by utrpélo samotné sdéleni, které chce praci podat.

ResSerse

V pripadé reserse je rozdil mezi pracemi dan predevsim slozitosti problému. Jelikoz jsou

vvvvvv

vvvvvv

vedeni rozsahlejsi reserse zadané problematiky.

Podrobnosti a tipy ke zpracovani reserse jsou podrobnéji rozebrany v kapitole 2.

Teorie a vlastni prinos

Zpracovani diplomové prace vyzaduje odvozeni, naméreni, obecné dosazeni novych po-
znatkli v Tesené problematice. Takto dosazené poznatky, znalosti a zavéry vSak musi byt
overitelné. Z tohoto diivodu je nutné explicitné specifikovat teorie a metody, které byly
pouzity k odvozeni, naméreni, zpracovani idaji a odvozeni zaveér.

Velmi podobny je také rozdil v pozadovaném prinosu prace. V bakalarské praci
student predevsim zpracovava existujici odbornou literaturu tykajici se feseného pro-
blému, ziskava z ni poznatky a tyto pak utfiduje, hleda souvislosti apod. V diplomové
praci oproti tomu je vysSe uvedend syntéza poznatki pouhym zacatkem, po kterém na-
sleduji analyzy, odvozeni vlastnich zavéri a formulace feseni zvoleného problému.
pouzitych analytickych metod a nastroji. S témito rozdily je potfeba pocitat pti plano-

vani ¢asu nutného na zpracovani prace.

1.2 Vybér tématu a osoba vedouciho prace

studia déla (tedy kromé rozhodnuti jakou skolu a jaky studijni program vlastné chce
studovat). Ackoliv studenti v ramci svého studia ziskavaji stejny zakladni ramec znalosti,
skladbou svych volitelnych a povinné volitelnych predmétii, stejné jako osobnich zajmu
a zkusenosti ziskanych napt. v ramci brigad, praxi apod. se lisi. Z tohoto dtivodu vSechna
témata zavérecnych praci nejsou vhodna pro vsechny studenty daného studijniho pro-

gramul.
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Ponechat proto na nahodé, jaké téma bude studentovi pridéleno, neni moudré.
Studijni predpis' pripousti dva zpusoby navrhu témat praci a dva zpusoby k hlaseni se
k nim. Téma navrhuje budto student nebo pfimo vedouci prace. Student mtize navrhnout
v terminu stanoveném dékanem tak, ze zformuluje zadani a pisemné jej predlozi vedeni
katedry, kterd garantuje studentem studovany program.

V takovém pripadé je navrh tématu zkontrolovan vedenim katedry, a pokud je
schvalen hleda se na katedie nékdo, kdo by byl takovou praci ochoten vést. Teprve poté
se téma oficialné vypise a student se k nému muze prihlasit. Navrzeni tématu tedy nemusi
automaticky vést k jeho vypsani.

Druhou moznosti je, ze se student domluvi piimo s pripadnym vedoucim prace na
tématu a jeho obsahu. Vyhodou tohoto pristupu je to, zZe student s vedoucim piimo
domluvi budouci napln tématu a zaroven prima tcast vedouciho zajisti formalni sprav-
nost zadani a také soulad zadani s naplni studijnitho programu. V tomto pripadé navrh
tématu nepodava student, ale vedouci prace, presto i toto téma podléha schvalovacimu
procesu (ma ale vétsi sanci na uspéch, nez kdyz téma poda student sam).

Alternativné ma student moznost vybrat si téma jiz pripravené a zverejnéné jed-

notlivymi vedoucimi zdvéreénych praci.

Pozor
V pripadé, Ze si téma student nevybere sam do stanoveného terminu,
bude mu téma pridéleno z existujicich, zvefejnénych, neobsazenych
témat zavéreénych praci daného studijniho programu.

Budte proto aktivni a neponechavejte véci ndhodé. Vami vy-
brané a personalizované téma se Vam bude tesit 1épe, nezli téma,

které slo kompletné mimo Vas.

Pro zpracovani zavéreéné prace ma zasadni tlohu vedouci prace. Jedna se o osobu, kterd
je pro studenta priivodcem pii feSeni zvoleného tématu. Ukolem vedouctho je predeviim
konzultovat se studentem postup Treseni jeho prace, pripadné napomahat v feseni pro-
blému, do kterého se student dostal, napt. slepé ulicky pii tvorbé prace. Tomuto tkolu
dostava vedouci predevsim poradni ¢innosti, jako je naptiklad tprava sméru, kterym se
ma student ubirat, doporucenim studijni literatury, domluveni konzultaci, zajisténi pri-

stupu do laboratoti apod.

! Studijni a zkuSebni fad pro studium v bakalarskych a magisterskych studijnich programech.
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Dalsim tkolem vedouciho prace je kontrolovat, ze student zpracovava praci sam,
tedy Ze si ji nenechava napt. napsat. Toho je dosahovano prostfednictvim konzultaci a
diskuzi nad tématem. Vedouci prace tedy vidi tvorivy vyvoj studenta pfi zpracovavani
jednotlivych ¢asti prace. Své poznatky o praci jako takové i pristupu studenta pak ve-
douci zuroci pri zpracovani posudku vedouciho prdce.

Ukolem vedouciho prace je tedy spise metodické veden a hodnoceni, vedouci préce
tedy obvykle autorsky do préace neprispiva, neopravuje pravopisné chyby, jeho ¢innost je
poradni, a jeho rady proto mohou byt studentem akceptovany, nebo také ne. Autorem
prace je ¢isté a jenom student sam.

Vedoucim prace muze byt i osoba, kterda neni zaméstnancem fakulty nebo dokonce
univerzity, na které student studuje (v kazdém pripadé se vsak musi jednat o odbornika
v oboru). V takovém piipadé se pro téma ustanovuje kromé osoby vedouciho préace také.

Konzultantem je obvykle osoba z praxe, vedoucim préace pak akademicky pracov-
nik (technicky to ale muze byt také opacné, byt je to neobvyklé). K ustanoveni konzul-
tanta se pristupuje zejména v pripadé, ze prace bude feSena primarné pro odbératele
z praxe. Konzultant pak zajistuje zejména soulad prace s pozadavky odbératele.

Konzultant zpracovava vlastni posudek a navrhuje znamku podobné jako vedouci
prace a jeji oponent.

Téma prace muze byt vypsano také tak, ze bude realizovano ve spolupraci s praxi.
Jedna se o specialni zptisob vypsani. V takovém pripadé bude ale pti odevzdavani prace
vyzadovan souhlas spolupracujici organizace se zvefejnénim préace. Bez udéleni tohoto
souhlasu nemiuze student praci odevzdat.

Také diky tomuto omezeni neni tento zptsob vypisovani témat zavérecnych praci

prilis populérni.

Kontrolni otazky
P 1) Jaky je rozdil mezi bakalarskou a diplomovou praci?
) Jaka je uloha vedouciho prace?
3) Popiste smysl provedeni reserse.
) Naleznéte a prostudujte Studijni a zkusebni rad pro studium
v bakaldrskych nebo magisterskiyjch studijnich programech

(podle typu svého studia).
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2 Struktura zavérecné prace
Privodce studiem
Tato kapitola popisuje strukturu zavéreénych praci, tedy jakym zpi-

sobem jsou sestaveny a jaky tcel jednotlivé ¢asti maji.

Cas nutny ke studiu

K prostudovani kapitoly je potfeba si vyclenit priblizné ptl hodiny.

2.1 Struktura bakalafské a diplomové prace
V obecné roviné lze sestavit strukturu prace podobné jako v tab. 2.1. Pravy sloupec

obsahuje pouze ty ¢asti, kterymi se diplomové prace lisi od praci bakalarskych.

Tab. 2.1: Struktura bakalarské a diplomové prace

Bakalarské prace Diplomova prace

Titulni list
Podékovani
Anotace a klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce

Obsah
Uvod
Stavajici stav feseni problému
Stat Stat
Teoreticka cast
Analyticka (praktickd) cast
Zaveér

Seznam literatury
Seznam obrdazku*
Seznam tabulek™

Seznam zkratek a symboli (a jejich vysvétleni) *
Prilohy

V tabulce 2.1 jsou nepovinné ¢asti zndzornény kurzivou. Technicky mohou byt seznamy
(oznacené *) také na zacatku (za obsahem). Zvyklost na VSB-TUO je ale vkladat je spise

na konec, viz také podrobnéjsi komentar nize.
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Jak je vidét v tabulce 2.1 strukturdlni rozdily mezi bakalaiskymi a diplomovymi
pracemi nejsou nikterak zasadni. Jak jiz bylo napsano v kapitole 1, jsou rozdily mezi
bakalarskou a diplomovou praci spise ve slozitosti fesené problematiky a hloubce prova-

dénych praci.

Sablona prace
Pro snadnéjsi zpracovani prace jsou v kurzu bakalaiského a diplomo-

vého seminafe na https://lms.vsb.cz nahrany Sablony pro nejpouzi-

vanéjsi textové procesory.

2.2 Seznamy
Existuji ¢asti prace, které mohou, ale také nemusi byt v zavérecné praci pouzity. Jedna
se zejména o ruzné seznamy a také prilohy. Seznamy obrazkt a tabulek se pouzivaji
zejména v pripadé, ze je jich v praci vice. Seznamy pak maji za cil usnadnit orientaci v
textu, ktery je pouziva.

Co je ale vice tabulek a obrazka? Odpovéd bohuzel neni exaktni, je to tedy na
Vasem pocitu. Jako urcité voditko muze poslouzit otdzka: pokud bych cetl prdaci poprvé,
ocenil bych/pouzil bych takovy seznam? Pokud je odpovéd ano, pak by bylo vhodné

seznamy do prace vlozit.

Seznam obrazkt, tabulek, ... vlozit nebo nevlozit?

V pripadé nejistoty vlozit — tim se rozhodné nic nezkazi.

Seznam zkratek a popfipadé i pouzitych symboli je dalsim seznamem, ktery se casto
vklada do prace. Jeho ticelem je shromazdit na jednom misté vysvétlivky k v praci ¢asto
pouzivanym zkratkdm, popt. symboliim. V praxi se seznam ¢asto omezuje predevsim na
seznam zkratek, vyznam pouzivanych symboll je pak vysvétlovan primo v textu préace
u vysveétlivek k jednotlivym vzorctm.

Symboly na jedno misto ma tedy smysl davat v okamziku, kdy je jich v textu
velké mnozstvi a Casto se opakuji. Typicky se jedna tfeba o matematické nebo fyzikalni
texty. Rozepisovani a vypisovani symboli piimo v textu u jednotlivych vzorct by v ta-

kovych pripadech zbytecné plytvalo mistem.
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Seznam pouzivanych symboll také prirozené motivuje autora prace k zachovani
konzistence oznacovani veli¢in v textu.

Nejednotnost v oznacovani vznikd obvykle prejimanim vzorct z literarnich pra-
ment bez jejich dalstho zpracovani. Kazdy literarni pramen miize pouzivat vlastni zpi-
sob pro oznacovani veli¢in. Pro zlepseni ¢itelnosti textu by ale bylo lepsi toto znaceni
sjednotit.

Vyse uvedené seznamy je mozné vkladat bud na zacatek (za obsah) nebo na konec

prace (za seznam literatury ale pred pripadny seznam priloh).

Seznam obrazkt, tabulek apod. - umistnéni

Je zajimavé, ze na umistovani seznamii mezi jednotlivymi univerzi-
tami neexistuje shoda, rozlozeni v preferencich umisténi zacatek: ko-
nec je priblizné 50:50. Umisténi na zacatku preferuje napt. Univer-
zita Karlova, Technicka univerzita v Liberci, umisténi na konci pre-

feruje napt. CVUT, Masarykova univerzita a také VSB-TUO.

Kazdy seznam by mél byt vysdzen na samostatné strance. Naopak na konec prace se
priklada seznam pouzitych zdroji a seznam priloh. Seznam pouzitych zdroja se priklada
do prace vzdy. Jedinou moznosti, pro vynechani tohoto seznamu je totiz nevychazet
z existujicich prament a vse odvodit vlastnimi silami. To je vSak v dnesni dobé pro
feSeni i toho nejjednodussiho problému absolutné nepredstavitelné.

Povinnost zpracovat seznam zdroji ukladéd autorsky zakon [1], ten vsak nedefinuje
zpusob, jakym ma byt tento seznam veden a dokonce ani jak presné se ma jmenovat.
Pro tento seznam se proto v praxi pouziva cela rada nazvi nejcastéji vsak Seznam pou-
Zitych zdroji nebo Literatura.

Literatura je pritom castéjsi a je pouzita tireba také v téchto skriptech. Po tech-
nické strance je vsak korektnéjsi pouziti nazvu Seznam pouzitych zdroji, protoze pouzité
prameny nemusi mit nutné charakter literarnich prament, muize se jednat tieba také o
zvukové zaznamy, osobni konzultace, software apod.

Samotna forma vzhledu seznamu je pfimo zavisla na zvoleném citacnim stylu.
Téchto styli existuji stovky, mozna dokonce tisice, jejich spole¢nym znakem je snaha
zajistit, aby odkazované zdroje byly skuteéné dohledatelné. V Ceské republice (CR) se
velmi ¢asto pouzivd norma CSN ISO 690 [2], ktera je preferovéna také pro zpracovani
citaci v zavérecénych pracich na nasi univerzité.

Formalni vzhled jednotlivych druht citaci je dostupny v kapitole 3.4. Vzhledem

k tomu, ze norma ISO 690 je ve svych pozadavcich pomérné slozita, je vhodné pouzit
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specializovany software pro management citaci. Popis takového softwaru je dostupny
v kapitole 4.

Seznam priloh se priklada na konec prace, obvykle az za seznam pouzitych zdroju.
Seznam priloh obsahuje seznam vsech priloh bez ohledu na jejich formu a umistnéni.
Prilohy jsou v zasadé trojiho druhu:

1) Prilohy, které jsou ptimo soucasti vazby celé prace — napt. tabulky s namérenymi
hodnotami apod.

2) Velkoforméatové prilohy prikladané do kapsy na deskidch prace — mapy, vykresy,
rozsahlejsi diagramy apod.

3) Elektronické prilohy — soubory se vstupnimi daty, programy a jejich zdrojové kody
apod.

Jelikoz jsou ale v soucasnosti prace odevzdavany pouze elektronicky, ma fyzicka kopie
pouze podpurny charakter pro statnicovou komisi béhem statni zavéreéné zkousky.

Prakticky to znamena, ze také prilohy je nutné nahrat do systému EDISON bud
ve formatu PDF, mozna primo jako soucést hlavniho souboru textu prace, nebo ve formé
samostatného souboru.

Nékteré tipy pro efektivni pripravu textu prace i priloh jsou dostupné v kapitole
4 skript. Elektronické odevzdani prace také mimo jiné znamenad, ze pravé uploadovana
verze prace bude tou, kterou bude posuzovat oponent. Musite proto zajistit, aby ji mél
dostupnou v uplné podobé a nejlepsi mozné kvalité, a to véetné ptiloh. V opacéném pii-
padeé lze ocekavat, ze se chyby projevi negativné na hodnoceni prace.

Umisténi priloh tedy miize byt rtizné, presto vsechny prilohy musi byt dohleda-
telné. Seznam priloh proto obsahuje identifikaci umistnéni. Prilohy, které jsou zavedeny
primo ve vazbé prace, mohou byt navic zavedeny v klasickém obsahu.

Seznam priloh se samoziejmé pouzije pouze v pripadé, ze prilohy jsou v praci
pouzity.

Po skonceni statnice se obvykle zavérecné prace v papirové podobé vraci studen-
tim. Zavérecna prace v elektronické podobé se pak po vykonani statni zavérecné zkousky
ze systému EDISON automaticky pfevede do repozitaie zavéreénych praci VSB-TU Os-
trava DSpace (https://dspace.vsb.cz/), kde je v souladu s Vysokoskolskym zakonem do-

stupna siroké vetejnosti.
Z tohoto dtivodu musi byt papirova a elektronicka podoba zavérecné
prace obsahové ekvivalentni. Musi tedy obsahovat stejny text prace, ale také

stejné prilohy.
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V' minulosti, kdy se odevzdavaly zavérecné prace pouze v ,papirové“ podobé, bylo
zvykem na CD nahrat také elektronickou verzi prace. To uz ale vzhledem k odevzdani
elektronické verze prace primo do systému neni nutné.

Proti vkladani CD, poprt. jinych nosi¢i hraje také fakt, ze komise pravdépodobné
nebude mit dostupny hardware potrebny pro prehrani takovych priloh, nehledé na to, ze

na takovy typ manipulace nebude cas.

2.3 Uvod

vvvvvv

piectou obvykle vSichni, ktefi praci oteviou. Uéelem tvodu je vytvofit u ¢tendfe uréitd
oc¢ekavani o tom, co prace tesi a jakych cili ma byt v jejim pribéhu dosazeno.

Uvod jako takovy je relativné kratky, nemél by presdhnout dvé stranky. Co do
naplné by vsak tvod mél byt bohaty. Po technické strance se jedna o vyrazné rozpraco-
vani zadani prace. Zadani prace obsahuje specifikace zdkladnich premis a cili, které ma
prace. Zadani je ale kratké, obsahuje obvykle pouze jeden odstavec textu a tvod je tak
prvni prilezitosti ¢tenari sdélit presné jaky je charakter problému.

Problém charakterizujeme tak, aby byla zfejma motivace k jeho feseni, tedy co
je podstatou problému, jaky je jeho rozsah, koho presné se tyka. Na zakladé specifikace
problému je mozno odvodit hlavni cil prace. Cil by mél byt sepsan jasné tak, aby ze
zbytku prace mohlo byt odvozeno, zda cil prace byl naplnén nebo nikoliv.

Hlavni cil prace muze byt v tivodu také rozveden v pripadé potieby do nékolika
dil¢ich cila. Jednotlivé diléi cile mohou odpovidat napf. naplanovanym pokustim, které
pro vyfeseni problému musi byt provedeny apod. Dilc¢ich cilit by nemélo byt prilis velké
mnozstvi, aby se uchovala plynulost navaznosti jednotlivych myslenek préce.

Stanovené cile musi byt pri zpracovani prace vyporadany ve stati prace.
Toto vyporddani vSak nutné nemusi byt pozitivni — tedy i negativni vysledky jsou vy-
sledky. Podminkou pro jejich uznani je vSak novost dosazenych vysledki a jejich peclivé

zduvodnéni.

2.4 Reserse
»Kdyz chci néco objevit, zacnu tim, Ze prectu o
vsem, co uZ se v tomto oboru udélalo — na to jsou vsechny ty knihy v knihovndch. “
Thomas Alva Edison
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Co je reserse v zavérecné praci? Reserse dostupnych zdroju je povinnym zakladem
pro zpracovani prace. ReSersi se rozumi proces, v ramci kterého zpracovatel aktivné
hleda zdroje dostupné k Tesené problematice, tyto analyzuje a vybirda z nich takové
zdroje, které bude vhodné pouzit v praci.

Utelem reserse je tedy umoznit zpracovateli zorientovat se ve vSech podstatnych
aspektech Tesené problematiky.

Reserse je tedy vlastné soupisem nalezenych zdroji ve zvoleném vyhledavaci. Re-
serse svou povahou je vyznamna pro zpracovatele prace. Méla by byt zpracovana pecliveé
a autor by s ni mél pracovat v pribéhu feseni zavérecné prace, zejména pak na zac¢atku
ve smyslu identifikace klicovych zdroju informaci, které je potfeba nastudovat.

Pro c¢tenére préace je ale takto zpracovana reserse témeér bezcennd, a tak ji v této
podobé do prace neprikladame. Vyjimkou jsou prace, které jsou primo zaméreny na pro-
vedeni reserse.

Reserse je v takovém pripadé ale provadéna jinak. Jedna se o formu metastudie,
ktera promyslenym zptsobem agreguje/sumarizuje védéni o urcité problémové oblasti.
Existuje pritom celd fada riznych typh resersi, které se lisi svymi cili, pouzitymi pro-
sttedky i zptsobem zpracovani.

Dobrym vychodiskem pro takovy typ prace je PRISMA statement [3], kterd po-
pisuje proces realizace reserse. Zaroven na domécich strankach PRISMy [4] jsou dostupné
nekteré dalsi podptirné materialy a varianty postupu pro rizné typy reSersi a meta-
analyz.

Diagram postupu PRISMy je pro ilustraci dostupny na obr. 2.1. Jak je patrno
z postupu je zpracovani reSerse timto zptisobem velmi naroéné. Dobte zpracovana reserse
tohoto typu vyzaduje prostudovani velkého mnozstvi zdroji a shrnuti jejich obsahu do
koherentniho celku. V praxi proto reserse tohoto typu zpracovavaji celé tymy, coz ale
v pripadé zavérecnych praci z pochopitelnych divodi neni mozné.

7 tohoto divodu nejsou zavérecné prace zamérené ¢isté na provedeni reserse prilis
casté. To ovSem neznamend, ze bychom se provadéni resersi méli zcela vzdat! Pouze
bychom méli upravit nase ocekavani.

Reserse u vétsiny praci by proto méla byt zamérena velmi tizce na presné vyme-
zené Casti feseného problému. Informace do prace vkladame ve zpracované podobé ob-
vykle do ¢asti popisujici soucasny stav reseni problému.

Reserse jako takova tedy neni soucasti zavérecné prace, soucasti prace

naopak jsou zpracované vystupy, popr. zavéry které nam reserse poskytne.
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predchozi studie identifikace novfch studii pomoci dalabéﬂ a registra identifikace novych studii jinymi metodami

gtudie pouzité v tudie odstranéne pred
pfedchozi verzi
reSerse (n=) Duplikaty (n—) webovych sidel (n=)
Zpravy o studiich registr (n=) studie oznacené jako vyhledavanim citaci
pouzitych v predchozi nevhodné automatizovanymi (n=)
verzi reSerSe (n=) nastroji (n=)
N\ studie odstranéné z jinych
davodu (n=)
) 4
[studu provéreno (n=) studie vyfazeny** (n=) ]
L v \
[Studii vyhledano za studie, které nebyly ziskany Studie vyhledané pro »>|Neziskané studie (n=)
(icelem ziskani (n=) | (n=) ziskani (n—) 1T
. J
~
Studle hodnocené z Vyfazené studie: Studie zhodnocené z Vyfazené studie:
hlediska vhodnosti Dadvod 1 (n=) hlediska ziskani (n=) " |Davod 1 (n=)
(n=) Divod 2 (n=) — Davod 2 (n=)
Ddvod 3 (n=) ... Davod 3 (n=) ...
nové studie zavedené
do reSerse (n=)
Zpravy o studiich <
zavedené do reSerSe
(n=)
* Zvazte, pokud je to jen mozné hlaseni poctu studii identifikovanych v kazdé prohledavané
databazi nebo registru (spiSe nez celkovy poget napfi¢ vSemi databazemi/registry)
Celkovy pocet studii v|
|resersi (n=) ** pokud automatizované nastroje byly pouzity, feknéte kolik zaznamu bylo vyfazeno
”|Zprav z celkového zasahem ¢lovéka a kolik jich bylo vyfazeno automatizovanymi nastroji

poctu studii (n=)

Obr. 2.1 PRISMA — postup praci (prevzato z [3])

Takovy text by mél poslouzit jako odrazovy miistek, na ktery navaze samotna prace,
tedy to co prinasite Vy, autori prace, k feseni zadaného problému.

7 tuspornych davodl proto budeme pojem reserse vnimat pro tcely téchto skript
jako uceleny popis soucasného stavu reseni zadaného problému.

Vratme se k praktickym otdzkdm zpracovani reserse. Napt. jaky ma byt rozsah?
To se lisi ptipad od pripadu v zavislosti na slozitosti problému, ktery ma byt fesen. Lze
predpokladat, ze slozitéjsi problémy budou vyzadovat rozsahlejsi resersi.

Obecnym voditkem by ale mélo byt, ze tato ¢ast textu by méla byt velmi hutna,
co mozna nejkratsi. Zaroven by ale méla poskytovat uceleny obrazek o fesené problema-
tice, véetné navaznosti na dalsi problematiky, obory apod. VSechny tyto informace nam
stanovuji kontext problému.

Zjednodusené muzeme ftici, ze podrobnost zpracovani by méla byt tak malo po-
drobna, jak je to jen mozné, a tak podrobna, jak je to jen nutné.

Psani takového textu je zaludné. Mize se nam lehce stat, ze mnozstvi informaci,
které v této casti textu poskytneme, bude prilis velké. Prostor, ktery tak bude v praci
pridélen resersi, by pak byl prilis velky. Méjme na paméti, ze vétsinu prace by mél tvorit

text ,,odvedené® prace, tedy Vas vlastni prinos.
9 )
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Pti zpracovavani reserse se postupuje systematicky studiem dostupnych zdroji.
Autor tyto zdroje ziskava primarné v knihovnach (univerzitni nebo védecké), muze vsak
vyuzit repozitar zaveérecnych praci své univerzity?, ale také radu specializovanych vyhle-
dévacich néstroju jako je Scopus [5] nebo Web of Science [6].

Vyuzit lze také faktu, ze bézné pouzivané vyhledavace, jako je napt. Google
Search, kromé klasickych WWW stranek je schopen prohledavat a také indexovat celou
fadu specializovanych repozitaii dokumenttt apod. Pouziti obecnych vyhledavact ale
klade na autora prace vyssi naroky na hodnoceni relevance zdroji. Zatimco zdroje inde-
xované v databézich typu Scopus a Web of Science prosly odbornou diskuzi (obvykle
procesem peer-review) a jsou tedy duvéryhodnéjsi nez nahodné nalezeny ptispévek v né-
jakém blogu.

Jak tedy pri resersi postupovat? Jako dobry zacatek lze doporucit univerzitni in-
stitucionalni repozitar. Vétsina univerzit totiz podobnymi repozitari resi pozadavek za-
kona o vysokych skolich na zverejnovani® zavérecnych praci, ktery nafizuje vysokym
skolam vést databazi kvalifikacnich praci. Repozitar pak resi nejen problém vedeni data-
béaze kvalifikac¢nich praci, ale také problém jejich archivace a pristupnosti.

Zakladni otazkou, kterou by si mél v této fazi student polozit je: bylo jiZ zvolené
téma reseno a pokud ano s jakym vysledkem? Pokud téma jiz bylo feSeno, mél by to
autor védét, aby pouze ,,znovu nevymyslel kolo“ — pokud ovsem zopakovani napt. expe-
rimentu neni piimo tucelem prace. Dale pokud téma na dané instituci bylo jiz feSeno je
vedouci takové prace nebo dokonce jeji autor vhodnym kandidatem na konzultaci.

Po této fazi by méla nasledovat Sirsi reserse problematiky pomoci riznych infor-
macnich zdroji.

Vyhledavani probiha primarné pomoci klicovych slov. U ziskanych ¢lankt, knih
apod. se nasledné prochazi abstrakt, aby se zjistilo, zda dany zdroj skutecné je z hlediska
fesené problematiky piinosny.

Nasledné je potieba zdroje, identifikované jako prinosné, ziskat a zbézné prostu-
dovat. K tomuto tcelu se pouziva tzv. zbézné cteni. Pii takovém c¢teni se ¢tenal nesou-
stteduje na detaily textu, ale pouze na hlavni myslenky studovaného zdroje. Teprve,
pokud timto zptisobem identifikuji opravdu zavazné informace, prechazi k plnému pro-

studovani zdroje.

2V piipadé VSB — Technicka univerzity Ostrava, knihovna provozuje institucionalni repozita dokumenti
na strankach http: //dspace.vsb.cz. Piistup k plnym textim v repozitafi je mozny po zaddni uzivatelského
jména a hesla do sit¢ TUO-NET.

3 Konkrétné se jednd §47b zdkona 111/1998 Sb. o vysokych $kolach a zméné a doplnéni nékterych zakont.
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Timto zptisobem lze zvladnout pomérné rozsahlou baterii zdroj, predpokladem
je vsak zameéreni se na takové zdroje, které jsou dostupné pouze s minimalnim c¢asovym
zpozdénim. V praxi to znamend, ze zdroj je budto primo dostupny v elektronické po-
dobé, nebo je dostupny primo v prirucni knihovné univerzitni, nebo védecké knihovny,
nebo alespon ve vzdéleném skladu knihovny. Zde uz vsak existuje zpozdéni radové ve
dnech. Univerzitni i védecké knihovny umoznuji ziskani také dalsich zdroji, které nejsou
primo ve vlastnictvi dané knihovny pomoci meziknihovnich sluzeb. Doba na vytizeni
takovych zadosti je vSak vyrazné delsi.

7 tohoto divodu doporucujeme se v ramci resSerse zamérit na zdroje, které jsou
dostupné v kratkém case. Ale pozor, to neznamend, ze obtiznéji ziskatelnych zdroju by-
chom se rozhodné neméli vzdavat. Mohou byt totiz klicové pro zpracovani samotné prace.

V idealnim ptipadé bychom takovy zdroj méli identifikovat provedenou resersi
brzy, nékdy v pocatcich prace na problému tak, abychom méli dostateény c¢as na ziskani
takového zdroje a jeho nastudovani.

Pro demonstraci formy textu, kterym piseme tuto ¢ast textu prace mtzeme pouzit

kratky vynatek prace Ondieje Novaka [7] (str. 3):

Viyriatek z reserse Novdk [7):

.. Ke snadnéjsimu pochopeni principu a funkce zkousenych armatur bylo nutné
prostudovat odbornou literaturu zabyvajici se danym tématem z pohledu hydromecha-
niky a z oblasti zdsobovéani hasivy. Zde jsem cCerpal z téchto literarnich zdroju [6, 25].
Dalsimi zdroji je odborna literatura z oblasti pozarni ochrany tykajici se technickych
prostiedki [5, 8]. Pomoci prostudované literatury a ¢lanku jsem popsal teoretickou Cast
prace a seznamil se s teoretickymi priitoky a tc¢innostmi ejektort a turbinovych proudo-
vych Cerpadel. Z ¢lanku a textu tykajicich se principu a funkci bych uvedl napi. [26-29].
Zkusenosti s pouzivanim ejektort a turbinového proudového cerpadla AWG popisuji
¢lanky z odborného webu o pozarni ochrané [30, 31]. K problematice fyzikdlniho experi-
mentu vedouciho k porovnani pritokl a Gcinnosti zkousenych armatur jsem v literature
a textech nenasel zadné odkazy. Moznosti méreni pritoki jsou popsany v odborné pu-

blikaci o hydromechanice a zasobovani hasivy [6, 25] ..

Pozn.: Ve vyse uvedeném odstavcei byly upraveny oproti origindlni verzi formdt odkazi
na literdrni zdroje, tak aby byly typograficky spravné. Vzhledem k tomu, Ze se jednd o
demonstraci formdtu reserse, jednotlivé odkazované prameny ve vyse uvedeném odstavci

nejsou v seznamu literatury téchto skript.
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Priklad postupu provedeni reserse

Hezky interaktivni tutoridl k provadéni literarnich reSersi pomoci
ruznych dostupnych néstroju zpracoval Kratochvil [8]. Jsou v ném
obsazeny nastroje Google Scholar, Jednotna informaéni brana (JIB),

knihovni katalog, Web of Knowledge a Scopus.

Celkovy pozadovany pocet pramenti v resersi ale neni nikde stanoven. ReSerse by ale

meéla pokryvat celou siti feSeného problému a nemélo by se jednat pouze o domaci zdroje.

2.5 Stat

zpracovani. V této casti prace se jednak ziroci znalosti nabyté béhem studia a studiem
k Tesené problematice dostupnych zdroji, jednak se prokaze, zda je autor tyto znalosti
schopen prakticky uplatnit pii feseni zadaného problému.

Cilem stati je odvodit reseni zadaného problému a pripadné diskutovat nékteré
aspekty tohoto feseni. Tedy stat by méla prinaset urc¢ité nové poznatky, definice novosti
feSeni je vSak pomérné Siroka. Novosti se rozumi jednak skutecné odvozeni novych po-
znatki, novosti se vSak rozumi napt. také nasazeni jiz znamé metody v jiné oblasti nebo
oboru, poptipadé aplikace poznatkl ze zahranic¢i do lokalnich podminek.

Prinosem v takovém pripadé neni odvozeni nové metody nebo postupu, ale (do-
kumentované) prekonani prekazek v aplikaci takovych metod nebo aplikace metod na
feseni urcitého problému (napt. zkoumani scénari mimoradné udélosti). Velmi dulezitym
momentem je piitom ovéfitelnost celkového Feseni. ReSeni totiz obvykle vychizi, z jiz
existujictho systému poznatki, teorii, predpokladii, které jsou v préaci pouzivany a pii-
padné konfrontovany s novymi vysledky.

Tato vychodiska musi byt v praci v priméfené minimalni formé popsana. Autor
pri popisu vychazi vétsinou z primarnich zdroji, kde byla informace zvefejnéna. Plati
pritom, ze zasadné citujeme pouze takové zdroje, které jsme pouzili. Necitujeme tedy
takové zdroje, o kterych se pouze domnivame, ze obsahuji citované informace. Je totiz
mozné, ze tyto zdroje ve skutecnosti dané informace neobsahuji. Pokud se této skutec-
nosti vS§imne oponent nebo ¢len komise, mtze byt problém praci obh&jit — zpochybnuje

totiz celkovou etiku prace s pouzitymi prameny.
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Informace samotné se obvykle neprejimaji doslovné, ale pouzivaji se v kontextu
fesené problematiky. Af uz je informace prejata doslovné nebo je parafrazovana, je po-

tfeba uvést zdroj informace, a to pfimo v misté kde byla prejata informace pouzita.

Pozor

P1i praci s literarnimi zdroji miize autor nabyt mylného dojmu, ze
,to vezme odsud, to vezme odjinud“ a sestavi praci takrka cisté z do-
slovnych citaci. Takova predstava je vsak zavadéjici! Prejimané in-
formace je totiz potfeba zapracovat do kontextu prace, a to je pri
prejimani vétsich tsekl textu prakticky nemozné. Vysledkem takové
¢innosti je velké mnozstvi nabaleného ,balastu®, ktery zbytecné pro-
dluzuje praci a neprospiva také navaznosti jednotlivych myslenek v

textu.

Dalsi problém je, ze takovy text je velmi ¢asto oznacen jako prevzaty software pouziva-
nym pro kontrolu na plagiaty, viz blize kapitola 4.4.
Tedy situaci lze shrnout nasledovneé:
1) informace prejimame v minimalnim mozném rozsahu, ktery je nezbytny pro
funkci prace,
2) prejaté informace jsou zasazovany do kontextu préce (jsou zpracované, je mezi
nimi hledédna souvislost, ...)
3) vsechny prejaté informace jsou vhodnym zptusobem citovany (je uvadén jejich

zdroj).

U diplomovych praci jsou naroky na podkladovou teorii natolik velké, ze te-
orii samotné je v praci vénovana jedna nebo vice samostatnych kapitol. U
bakalarskych praci tyto naroky nejsou natolik velké, aby takové striktni clenéni bylo
nutné. V kazdém pripadé vsak plati, ze musi byt zachovana posloupnost popis vychodisek
a metod, jejich aplikace na fesenou problematiku, ovéreni a diskuse vysledk.

Bez ohledu na to, jakd analytickd metoda je v praci pouzita, jeji aplikaci auto-
maticky neni dosazeno konecného vysledku. Aplikace metody vzdy prinese néjaké
vysledky, tyto vysledky vsak musi byt interpretovany v kontextu fesené problematiky.

Vysledky prace by také mély byt v ramci moznosti verifikovany a validovany.
Procesem werifikace se ovéruje, ze systém nebo model odpovida pozadovanym specifika-
cim. V pripadé software to znamena, ze implementovany byly vsechny pozadované

funkce. Verifikace ale nefesi spravnost takového modelu, ta je ovérovana validaci.
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Verifikace metody je obzvlasté dulezita v pripadé, Ze se v ramci prace ma prova-
dét (laboratorni) méfeni. Ukolem laboratorniho zkouméni je obvykle identifikovat (zmé-
rit) dulezité charakteristiky méfeného za stalych, kontrolovanych podminek laboratote.

Nékteré otazky, které by meély byt zodpovézeny pred zapocetim meéreni:

—

Co a pro¢ chci zmérit?

\)

Umim pracovat s potfebnym laboratornim vybavenim?

w

Kdy a za jakych okolnosti budu mit ptistup do laboratore?

(G2 SENTEN
N N e e T N N N

Jakd je presnost méteni pouzitych pristroju?

Jaké jsou vlastnosti méreného?

D

Je pokus opakovatelny?

~J

Mam k dispozici dostatek vzorki k opakovanému provedeni méreni?

09

Pri samotném méteni: jaké jsou podminky (teplota v laboratori, vlhkost, ...)?

Uéelem provadén{ opakovanych méteni je identifikace odchylek v méfeni, které jsou zpi-
sobeny jednak presnosti méricich pristroji samotnych, jednak mohou byt zptisobeny sa-
motnymi mérenymi objekty. Identifikace a popsani takovych momentt je v pripadé praci
zamérenych na méfeni extrémné dilezita.

Text stati samotné by meél byt, pokud mozno, plynuly. Jednotlivé ¢asti textu by
na sebe mély logicky navazovat. Postupuje se tedy od obecného ke konkrétnimu, od
znamého k odvozenému (novému). Text by mél byt v pripadé potfeby dopliovan vzorci,
obrazky a tabulkami, nutnymi k jeho plnému pochopeni.

Predevsim obréazky slouzi primarné pro predstaveni alternativniho pohledu (gra-
fického pohledu) na fesenou problematiku, kterd muze vyrazné zjednodusit pochopeni
textu. Graficky mohou byt vizualizovany vysledky model apod.

V pripadé, ze obrazki jednoho typu je v praci prilis, mize jejich pritomnost
v primo v textu prace pusobit rusivé. V takovém piipadé se v praci rozebere obvykle
jeden priklad v plné formé a ostatni obrazky se vlozi do pfiloh. Typickym ptikladem
takového postupu mohou byt vizualizace havarijnich scénait. Jednotlivé scénate se casto
lis1 napr. dosahem hodnot zajmového ukazatele, typove jsou vsak stejné.

Oproti tomu tabulka mé trochu jinou funkci — mize obsahovat vstupni data, nebo
naopak vypoctené vysledky modelu. Tabulky proto mohou byt i znacné rozsahlé, v ta-
kovém pripadé by vsak zatrazeni takové tabulky piimo do textu mohlo ptisobit rusivé, a
proto v takovém pripadé je potieba zvazit vyjmuti tabulky z textu stati a jeji zarazeni

do prilohy préce.
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2.6 Zavér
Zaveér je podobné jako ivod nesmirné dilezity. Zavér by v sobé mél obsahovat shrnuti
vsech podstatnych dosazenych vysledkt prace. Zavér se obvykle konstruuje tak, ze je
v ném velmi stru¢né shrnut problém (tedy co se Tesilo) a na toto se navaze shrnutim
toho, k ¢emu se doslo.

Zaver by meél byt strucny, ale obvykle ne tak strucny, jak predpokladaji studenti
:-). Sice nic takového jako optimalni délka zavéru neni, lze vsak bezpecné tici, Ze pul
stranky je na zavéry malo. Vétsina uspésnych praci ma zavér v rozsahu 1,5 — 3 strany.

Zaver neobsahuje zadné nové poznatky. Vsechny dosazené poznatky jsou popsany
v predchozich kapitolach a zavér je z toho pohledu jen do urcité miry zvyraznuje. For-
mulace zavéru by méla také prinést odpovéd na to, zda byly splnény cile prace. Pokud
napt. bylo cilem prace doporuceni urcitého postupu, mélo by toto doporuceni ve strucné
formé byt zminéno v zavéru.

Zavér vsak miize taktéz prinést urcité zamysleni nad dalSim moznym vyvojem
v dané oblasti. Miize napt. doporucit néjaké metody, které by mohly prinést lepsi vy-
sledky v TeSseném problému, ale v dané praci nebyly pouzity apod.

Zaver by také mél korespondovat se zadanim prace — mél by tedy do urcité miry
vyporadat cil prace. Toto vyporadani ale pritom neni vhodné tesit formulaci typu: cile

prace byly dosaZeny apod.

Uvod a zavér

Napsat ivod a zavér neni snadné. Sice na prvni pohled se miize zdat,
ze v uvodu se prosté popise, co se bude Tesit a v zavéru co se vytesilo.
Tedy Ze se jednd o celkem pfimocarou zalezitost. Ve skutecnosti je
zpracovani dobrého tivodu a zavéru extrémné narocné.

7, tohoto duivodu lze doporucit ivod i zavér zformulovat pri
nejblizéi mozné piilezitosti. Uvod tedy hned na po¢étku zpracovavani
zavéreéné pace a smirit se s tim, Ze obé casti bude nasledné potieba
revidovat, a to ¢asto opakovaneé.

Méjte na paméti, ze ivod a zavér prace bude mit tendenci

piecist kazdy, kdo préaci otevie. Uvod a zavér tedy praci prodava.
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Kontrolni otazky

Co obsahuje ivod?

Co obsahuje zaver?

Jak ma vypadat pokus?

Jaky je rozdil mezi verifikaci a validaci?

Jakd je hranice pro rozhodnuti o vlozeni tabulky do textu
nebo do prilohy?

Jaké zdroje lze vyuzit pro zpracovani reserse?

Jakd jsou pravidla pro préaci s prejimanymi tudaji?



3 Strucny dGvod do typografie
Privodce studiem
V této kapitole jsou predstaveny zaklady typografie jako oboru. Za-
kladnim 1ucelem této kapitoly je vybavit studenta zakladnimi znalostmi
z tohoto oboru tak, aby zpracovana zavérecna prace neobsahovala za-
kladni typografické chyby, které by mohly znesnadnovat c¢itelnost

textu.

Cas nutny ke studiu
K prostudovéani kapitoly bude potieba nékolik hodin, zejména pokud
se rozhodnete prizpiisobit nékterou ze Sablon prace Vasim specifickym
potiebam.

Ocekavejte také, ze i po prostudovani bude potieba se k této

kapitole vracet v pribéhu zavéreénych priprav prace k tisku.

Typografie je umeélecko-technicky obor, ktery se zabyva sazbou textu. Zabyva se pritom
jednak pismem samotnym — jeho vzhledem, jednak také zplisobem sazby dokumentt
z hlediska splnéni tcelu téchto dokumentii.

Typografie je tedy ucelena sada pravidel zptisobu sazby textu umoznujici, aby
predkladany text byl maximalné ¢itelny (po technické strance). Typografie naopak neresi

obsahovou stranku véci — o tu se musi postarat autor sdm.

3.1 Sazba textu
Zpusob sazby textu prosel od vynalezu knihtisku (Guttenberg, 1448) pomérné dlouhou
cestu. Sazba na pocitaci je pak mnohem mladsi. Jeden z prvnich typografickych pocita-
¢ovych systému navrhl prof. Donald Knuth (1978) a je zndmy pod jménem TeX*. Pres
velké zmény, které s sebou prineslo nasazovani vypocetni techniky pro sazbu, zistala
zékladni typograficky pravidla vyvinuta v ptredchozich staletich zachovana.

Ptvodnim zékladnim tkolem typografa byl navrh pisma, které odpovida potre-
bam dané publikace. Tyto pisma pak musela byt pripravena do podoby tiskovych pisem

(viz obr. 3.1), ze kterych se nasledné ,vysazela“ tiskova strana (viz obr. 3.2).

1V soudasnosti se pouzivd TeX vyhradné spoleéné s dal$imi utilitami, makry (LaTeX) a dal3imi ndstroji
dohromady tvorici tzv. distribuci TeX. Mezi nejznaméjsi v soucasnosti pouzivané distribuce patii tfeba
TeX Live, viz https://www.tug.org/texlive/.
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Obr. 3.1: Tiskové pismeno Obr. 3.2: Uvodni stranka nového zdkona (prevzato z
(prevzato z [9]) [10])

Nastup pocitact sice odstranil namahavou praci sazece tiskovych stran po pismenkach,
neodstranil ale nutnost se sazbou dale vazné zabyvat. V soucasnosti existuji dva zédkladni
pristupy k pocitacové sazbeé:
1) typografické systémy jako je TeX (a jeho varianty), které oddéluji samotny text
od jeho formatovani a
2) WYSIWYG (What You See Is What You Get) editory jako je napt. MS Word

nebo obdobné textové procesory.

Typografické systémy typu TeX doplnuji bézny text formatovacimi znackami, které musi
byt dale ,prelozeny®“ typografickym procesorem do finalni podoby, dnes obvykle PDF
(diive také PS nebo DVI). Kratky piiklad formatovani je k dispozici nize. Pro demon-
straci byla pouzita skripta predmétu Bezpecnostni informatika 2 v 5. rozsiteném vydani
[11].
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Jednotlivé formatovaci znacky vzdy zacinaji zpétnym lomitkem \ a obsah znacky
je ohranicen slozenymi zavorkami {}. Zadany text se nasledné zpracovaval pomoci fady
dalsich nastroji grafické zpracovani textu samotného, ale také vytvoreni obsahu, indexu,

seznamu zkratek, seznamu pouzité literatury apod.

\chapter*{Uvod}
\addcontentsline{toc}{chapter}{Uvod}

Vazeny studente, dostavd se Vam do rukou ucebni text \gls{BI} II. Tento text je predevSim
urcen studentlm stejnojmenného predmétu, ktery nase \gls{FBI} nabizi ve druhém rocniku né-
kterych obord. Jak jiz ndazev napovida, tyto ucebni texty navazuji na skripta \gls{BI} I a
predpoklada se, ze se ctenar s timto textem alespon zbézné seznamil.

Mym cilem prri psani tohoto textu bylo, aby ctenar ziskal zakladni prehled v oblasti infor-
macnich systémd, a to z rlznych pohledl. Koncepce textu pritom neni zamérena na \uv{informa-
tiky}, proto se v jednotlivych probiranych tématech nejde prilis do hloubky.

Texty by ale mély umoznit ctenari zorientovani se v problematice informacnich systémd, jejich
pouziti, nasazovani ve statni spravé, ale také zplsoby technické certifikace z hlediska
bezpecnosti.

Finalni podoba prelozeného textu do PDF pak vypada nasledovné:
Uvod

Viazeny studente, dostava se Vam do rukou u¢ebni text Bezpecnostni informatika (BI) II. Tento text je
predevsim urc¢en studenttiim stejnojmenného predmétu, ktery nase Fakulta bezpecnostniho inzenyrstvi
(FBI) nabizi ve druhém roc¢niku nékterych oboru. Jak jiz ndzev napovida, tyto ucebni texty navazuji
na skripta BI I a predpoklada se, Ze se Ctenar s timto textem alespont zbé&zné seznamil.

Mym cilem pfi psani tohoto textu bylo, aby ¢tenar ziskal zakladni pfehled v oblasti informa¢nich
systémi a to z ruznych pohledi. Koncepce textu pfitom neni zaméfena na ,informatiky“, proto se v
jednotlivych probiranych tématech nejde pfili§ do hloubky.

Texty by ale mély umoznit ¢tenafi zorientovani se v problematice informac¢nich systémi, jejich
pouziti, nasazovani ve statni sprave, ale také zpusoby technické certifikace z hlediska bezpec¢nosti.

Obr. 3: Vysledek sazby pronich tri odstavci Bezpecnostni informatiky 2

Vyse uvedeny zptisob se primarné pouziva v oborech orientovanych na matematiku, fy-
ziku a informatiku. Pro ostatni obory jsou pak dnes mnohem castéji vyuzivany spise
WYSIWYG textové procesory jako je MS Word, LibreOffice Writter a podobné.

Tyto textové procesory nerozlisuji mezi porizovanim textu a jeho sazbou, resp.
obé ¢innosti se snazi provadét najednou. V tom spoc¢iva sile téchto nastroji, zaroven ale

na strané druhé lze tuto vlastnost povazovat i za vyraznou slabinu, protoze tviirce textu
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je zaroven zodpovédny za celkovou typografii textu. Tyto néstroje tak nekladou zadné
prekazky pro délani typografickych chyb.

Nékteré textové procesory navic nemusi mit vhodné pripravené nastaveni vycho-
ziho vzhledu dokumenti.

Text této kapitoly je zaméren predevsim pro uzivatele WYSIWYG editort.

3.1.1 Pismo a jeho pouziti

Zékladnim rozhodnutim pfti sazbé je volba pouzitého pisma. Pisma jsou v pocitaci reali-
zovana pomoci takzvanych fonttt. Moderni operac¢ni systémy podporuji vektorovy format
fontti OpenType (OTF), vyvinuty v roce 1996 ve spolupréci firem Microsoftu a Adobe
a standardizovany v ISO/IEC 14496-22 [12]. Vektorové zpracovani fontu je obzvlasté
dilezité, protoze umoznuje plynulé skalovani fontu do libovolné velikosti bez negativnich
dopadtl na kvalitu tisku.

V soucasnosti vsak stale jesté vétsina vyrobci operacnich systémt i textovych
procesori se svymi softwarovymi baliky distribuuje také starsi TrueTypova (TTF)
pisma. TrueType pisma jsou také vektorova, neobsahuji ale podporu nékterych pokroci-
Iych typografickych funkci jako jsou naprt. ligatury.

Textové procesory pak nabizeji vSechny fonty, bez ohledu na jejich typ. Autor
pak bud musi védét, jaky typ fontu pouziva — nebo musi typ zjistit jinak. Mac napt. sice
obsahuje aplikaci Font Book, ale ta obsahuje pouze nastroje pro management pisem, ale
nezobrazuje jejich typ. V tomto pripadé je nutno typ odvodit piimo ze soubort:

1) Pro predinstalované fonty /System/Library/Fonts/.
2) Urzivateli instalované fonty: /Users/uzivatelské jméno/Library/Fonts/ (pokud

uzivatel sém nezménil v nastaveni misto, kam se fonty instalujf).

V pripadé MS Windows 10 je mozno pouzit GUI operacniho systému. Pisma je mozné
nalézt v nastaveni — prizptisobeni — pisma. Dostupna pisma lze filtrovat podle nazvu.
Kliknutim na pismo se pak zobrazi podrobnosti pisma vcéetné jména souboru fontu.

Open Type pisma maji ptiponu .otf, True Type pisma pak pouzivaji koncovku
ttf.

Vzhledové lze rozlisSovat mezi dvéma zakladnimi typy pisem — pismy tzv. serifo-
vymi (patkovymi) a pismy sans serif (bezpatkova pisma). Zakladnim rozdilem mezi té-
mito pismy je pritomnost serifii, v ¢estiné nékdy ne tuplné korektné oznacovanych jako

tzv. patky. Vizualné jsou rozdily mezi témito pismy demonstrovany na obr. 3.3.

34



Serifové pismo  Sans Serif pismo

Obr. 3.3: Serifovd pisma (Latin Modern) a pisma sans serif (Latin Modern Sans)

Ozdobnd zakonceni, jasné patrna u serifovych pisem maji prakticky vyznam, slouzi pro
snadnéjsi udrzeni linky jednoho fadku pfi ¢teni. Sans serif pisma pak logicky serify ne-
obsahuji, vizudlné se vSak jedna o pismo, které je vyraznéjsi. Odlisné vlastnosti pisem
serifovych a sans serif je pfedurcuji k odliSnému pouziti. Serifova pisma se obvykle pou-
zivaji pro odstavcovy text, pisma sans serif se pouzivaji spise pro nadpisy.

Obou typu pisem jsou k dispozici tisice, ovsem vétSina z nich k dispozici v pla-
cené formé. Volné dostupné fonty s pismeny podporujicimi c¢eskou diakritiku lze nalézt
napt. na serveru Ceské fonty [13], pomérné slugna nabidka font@ je viak jiz instalovdna
spolu s pouzivanym textovym procesorem — napr. spolu s MS Office se instaluje nékolik
desitek fontu [14].

Napr. v prvnim vydani tohoto textu bylo pouzito OpenType serifové pismo EB
Garamond [15], vytvorené podle puvodnich ndvrhi vzhledu pisma vyvinutych ptvodné
typografem Claudem Garamondem (1480 — 1561). Druhé vydani téchto skript vyuziva
rodinu OpenType fonti z rodiny Latin Modern [16], které jsou také open source a jednd
se o moderni implementaci pisem rodiny Computer Modern, vytvorené Donaldem Knu-
them (1978) pro typograficky systém TeX.

Oba fonty jsou dostupné volné ke stazeni a licence umoznuje jejich dalsi siteni bez
nutnosti platby licen¢nich poplatkii.

Nejviditelnéjsim rozdilem mezi TrueType a OpenType fontech je moznost pouziti
ligatur. Ligaturou se rozumi dva nebo vice znaki, které jsou slité (spojené) do znaku
jednoho. Riizné jazyky, pisma i jejich fezy podporuji rizné ligatury. Priklad ligatury je

znazornén na obr. 3.4.

Grafika Grafika

Obr. 3.4: TrueType vs OpenType — ligatura (pismena fi), pouzit TTF font Times New
Roman a OTF font EB Garamond

K pouziti ligatur je vSsak potifeba dodat, Ze ne vSechny textové procesory ligatury pod-

poruji. MS Word je napt. podporuje az od verze 2010 a LibreOffice Writter od verze 5.3.
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K pouziti ligatur mtze byt potfeba v textovém procesoru je explicitné povolit, viz kapi-
tola 4.

Kazdy z fonti je dodavan v nékolika variantach, které spole¢né tvori tzv. rodinu
fonti. Rodinu fontt tvori varianty fontu (fezy pisma) pro bézné pismo, tuéné pismo,
kurzivu a tucénou kurzivu. Kazdy font z rodiny je po technické strance samostatnym
fontem. Prepinani mezi fonty rucné by vsSak bylo nepohodlné, proto moderni textové
procesory umoznuji uzivateli vybrat pouze rodinu fontu a samotny fez pisma se vybere
automaticky na zdkladé pozadavkl uzivatele.

V' technickych dokumentech se relativné ¢asto pouziva také tzv. monospace fonty.
Jedna se o typ fontu, u kterého jsou vsSechny znaky stejné velikosti. Takové fonty se
pouzivaji pro sazbu zdrojového kédu programi, vypisy z programu apod. V tomto textu
je za timto ucelem pouzit font Consolas z dilen Microsoftu. Pokud Vas ale vyse uvedeny
text inspiroval k instalaci jiného fontu, je mozné, Ze i pro tento font bude k dispozici
jeho monospace varianta. V pripadé rodiny fonti Latin Modern je dostupny font Latin
Modern Mono.

V textu, zejména technického charakteru (coz odpovida definici zavéreénych
praci) by se mélo pouzivat pouze omezené mnozstvi fonti. Je tedy v porddku, pokud se
autor vybere rlizné typy pisem pro odstavcovy text, nadpisy a zdrojovy kod, typografic-
kou chybou by ale uz bylo pouziti napt. ti{ riznych fontt pro odstavcovy text.

Vynikajici volbou z pohledu celkového vzhledu dokumentu mitze byt pouziti je-
diné rodiny pismen, pokud obsahuje varianty serif, sans a monotype. V takovém pripadé
budou v textu pouzité fonty vizualné pribuzné, ale zaroven bude zachovana odlisna

funkce riznych typt fontt v textu.

Vybér fontu a pokyny smérnice pro zpracovani zav. praci

Smeérnice v tomto ohledu explicitné zminuje pouziti fontd Times New
Roman a Arial. Vzhledem k tomu, zZe oba fonty jsou proprietalni,
neni mozné zajistit, ze tyto fonty budou k dispozici ve Vasem ope-

racnim systému a textovém procesoru.

Z toho diivodu aplikujeme pozadavky na fonty ptimérené s prihlédnutim k nabidce fontt

... a nasi schopnosti s nimi spravné pracovat.
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Vybér fontu
Pred uzavienim vybéru fontu byste si méli polozit (a zodpoveédét)
nekolik otazek:

0 1)

2) Odpovida font ucelu publikace?

Je vybrany font dostatecné konzervativni?

3) Obsahuje font vSechny potfebné znaky (Ceska diakritika, uvo-
zovky apod.)?

4) Umoznuje licence fontu jeho fyzické vlozeni do vysledného
PDF souboru?®

3.1.2 Formatovani nadpisti

Pro nadpisy se pouziva obvykle sans serif pismo. Z hlediska formatovani nadpisu jako
odstavce, nadpisy jsou zasadné zarovnavany doleva — nikdy do bloku. Divodem pro
tento zpusob zarovnani je vétsi velikost pisma nadpisti. Zarovnani do bloku funguje tak,
ze se cely tadek textu roztahne na celou sitku stranky a mezery mezi jednotlivymi slovy
se patricnym zpusobem zveétsi.

U vétsiho pisma, které je pravé u nadpisu typické, vsak takové mezery jsou prilis
veliké a mohou pusobit rusivym dojmem. Tomu se lze elegantné vyhnout zarovnanim
nadpisu doleva.

Text prace je obvykle ¢lenén do jednotlivych kapitol, ty pak mohou byt dale
clenény do podkapitol atd. Vytvari se tak urcita hierarchicka struktura dokumentu. Ta-
kova struktura pak obvykle do urcité miry odpovida osnové prace.

Pro nadpisy zavéreénych praci plati, Ze se pouzivaji maximalné tri Grovné
nadpisti. Vytvarena hierarchie by pak méla dodrzovat urc¢itou vnitini konzistenci. Ta
spociva napt. v tom, ze pokud je zavadéna urcita troven c¢lenéni, mélo by toto ¢lenéni
byt logické, takze pokud jsou v ramci kapitoly pouzivany podkapitoly, pak by tyto pod-
kapitoly mély byt miniméalné dvé. V opacném piipadé zavadéni dalsi irovné ¢lenéni po-
zbyva smysl, protoze text se ve skutecnosti nestrukturuje.

Jak je to s ¢&slovanim nadpisi? Cislovani nadpistt umoziiuje lepsi orientaci ve
struktuie prace. Cislovani samotné vSak ma néktera pravidla:

1) necislujeme vsechny nadpisy a

2) disla kapitol obvykle nejsou poradovymi ¢islovkami.

® Tento pozadavek vychéz{ z nutnosti exportu vysledné prace do formatu PDF /A, ktery by mél zajistit
dlouhodobou ¢itelnost exportovaného dokumentu. Pro zajisténi tohoto cile se do souboru PDF pripojuje

také kopie vSech pouzitych pisem.
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Necislujeme vsechny nadpisy znamena, zZe ¢islovany jsou pouze jednotlivé kapitoly (pod-
kapitoly, ...) mezi ivodem a zévérem, pricemz samotny ivod ani zavér ¢islovan neni!
Podobné se ¢islovani nepouziva u nadpisti uvozujicich obsah, seznamy obrazkt, tabulek,
literatury, priloh apod.

To, ze ¢isla kapitol nejsou poradové ¢islovky, znamena, ze za ¢islo kapitoly se
obvykle nedava tecka. Toto si lze logicky odvodit, pokud se vyslovi cely nazev kapitoly.
V pripadé této kapitoly by se jednalo o nasledujici: kapitola tri — strucny uvod do typo-
grafie. To neznamena, ze cislo kapitoly by nutné nemohlo byt fadovou ¢islovkou byt je
tento zpusob typicky spise pro beletrii napt. Kapitola druhd, v niZ pochopim, Ze jsem
dostal docista vse a jesté trochu vic (Ljukanénko, Konkurenti [17]). V pripadé zaveérec-
nych praci, je vsak takovy postup silné neobvykly.

Jednotlivé kapitoly textu jsou obvykle vyrazné typograficky oddéleny. Nova ka-
pitola znamena novou oblast, novy smér, ktery je potfeba od toho ptvodniho viditelné
oddelit. Nejcastéji se oddéleni kapitoly od predchoziho textu provede zapocetim kapitoly
na nové strance. Podkapitoly uz jsou ale uz obvykle vkladany pribézné.

Dalsi podstatnou vlastnosti nadpisu je jeho svazani s nasledujicim odstavcem béz-
ného textu. V praxi neni vhodné, kdyz nadpis tvori posledni radek stranky a samotny
text napr. podkapitoly zacind az na nasledujici strance, snizuje to citelnost a pochopitel-
nost textu.

Nadpisy dalsich trovni (druhé nebo treti irovné) jsou oddélovany od textu, ktery
danému textu predchazi mezerou, za nadpisem samotnym vsak mezera obvykle nenésle-
duje.

Jako referenci spravného formatovani nadpisi muzete pouzit formatovani

v téchto skriptech.

3.1.3 Formatovani odstavcového textu a seznamy

Pro sazbu odstavcového textu se obvykle pouziva serifové pismo. Text je obvykle zarov-
navan do bloku. Radkovani a odsazovani prvniho fadku odstavce je ale zéleZitosti zvole-
ného odstavcového stylu.

Odstavec ma sviij ucel — mél by tvorit urcity logicky celek, zachytit jednu mys-
lenku. Odstavce je tedy potieba od sebe viditelné oddélit tak, aby tok textu samotného
zvyraznil strukturu myslenek autora. Z tohoto pohledu jsou problematické odstavce,
které jsou prilis dlouhé. V angli¢tiné se pro takové odstavce pouziva oznaceni wall of

text (Cesky sténa textu).
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Jedna se o velmi dlouhé odstavce (tfeba pul stranky nebo i vice), ¢asto tvorené
rozvitymi souvétimi, které nedaji ¢tenatri oddechnout. V takovych odstavcich je pro cte-
nafe vitbec problém udrzet pii ¢tenf fadek. Cteni a pochopeni textu v takovych odstav-
cich je pak velmi obtizné. Bohuzel nic takového, jako optimélni délka odstavce neni. Jako
mezni ¢islo 1ze snad zminit 5 fadk — délka odstaved by tedy neméla byt vyrazné delsi
nebo kratsi nez pét radki.

Toto ¢islo vsak nelze brat dogmaticky. Berte je proto spise jako doporuceni a
v pripadé, ze se z hlediska délky textu odstavce od néj vyraznéji odchylite zvazte rozdé-
leni nebo naopak spojeni okolnich odstavet. Vétsi pozornost pritom vénujte rozsahlym
odstavcim.

Oddélovani odstavcti samotnych lze fesSit dvéma zpusoby. Bud se odsadi prvni
radek odstavce (s vyjimkou odstavce nasledujiciho po nadpisu nebo odstavce nésleduji-
ctho po néjaké vertikalni mezete napt. za ¢islovanym seznamem, ty neni potieba odsadit)
anebo se mezi odstavci vynecha mezera. Pozor: oba pristupy vsSak nelze kombinovat!
Tedy neni pripustné odsazovat prvni radky odstavci v pripadé, ze jsou odstavce oddé-
leny mezerou mezi nimi a naopak.

Neni vhodné ani kombinace obou pristupt napt. v ramci riaznych kapitol (jedna
s odsazovanym prvnim faddkem a druhd s vynechanymi mezerami mezi odstavci). Kom-
binace obou pristupt narusuje vizualni konzistenci textu.

Co do organizace textu na strance, text na strance by mél mit, pokud mozno,
konstantni délku odpovidajici velikosti stranky. Tento pozadavek je v textovych proce-
sorech typu MS Word, LibreOffice Writer apod. pomérné obtizné zajistitelny, protoze
tyto procesory maji pouze omezené schopnosti automatizovaného zalamovani stranek.
Tyto procesory jsou schopny automatizované predchéazet tzv. sirotkum a vdovdm, meze-
ram, které vznikly napt. vlozenim obrazku, vsak predchézet neumi.

Taje prace s obrazky jsou popsany v podkapitole 3.2, proto zpét k sirotkim a
vdovam. Sirotkem rozumime posledni tadek odstavce textu, ktery je zaroven prvnim
radkem stranky. Vyse bylo napsano, ze odstavec predstavuje urcitou ucelenou myslenku.
Problémem osamoceného tadku na zacatku stranky je to, ze nemusi byt na prvni pohled
jasné, ze je soucasti odstavce, ktery je pokracovanim textu na predchozi strance, a to je
problém.

Vdovou se rozumi obdobna situace, kdy je ale osamocen prvni radek odstavce na
konci stranky — zbytek odstavce je pak na nasledujici strance. I této situaci je potieba se
vyhnout. Nastésti je vétsinu modernich textovych procesori mozno nastavit tak, aby

tyto problémy automaticky vytesily samy, za nas.
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V odborném textu se také velmi casto vyuzivaji rtizné seznamy, af uz s odraz-
kami, nebo seznamy cislované. U téchto seznamt je potfeba zvazit zarovnani — text
v seznamu ma totiz k dispozici pouze uzsi prostor stranky. Pokud se v textu objevuji
navic jesté delsi slova a popripadé neni povoleno déleni slov (implicitni nastaveni MS
Word) mohou se v textu objevit rusivé utvary nékdy oznacované jako reky. Demonstrace
fek je na obr. 3.5.

Problémem vyse uvedeného textu, neni ani tak text samotny, ale spise zpiisob,
jak je text zpracovavan pri ¢teni. Jednotliva pismena, slova a véty totiz nejsou nic jiného
nez grafické vyjadieni vzorti, kterym je pfi ¢teni prifazovan urcity vyznam. Problémem
rek je to, ze volné misto zde vytvari vyrazny vizualni vzor, ktery ctenar podvédomé
zachyti, musi jej vyhodnotit jako prazdné misto a pokracovat dédle ve ¢teni. Dalsi nepii-
jemnou vlastnosti fek je jejich mezirdadkovy presah. Pri ¢teni proto snadno muze zrak

¢tenare sklouznout na jiny radek, coz je nezadouci.

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Fusce
metus odio, fringilla vel enim in,
dignissim laoreet lectus. Nam nisl
elit, bibendum eu semper quis,
enim. ivamus

pulvinar nibh  non\ )laoreet
vestibulum) Ymetus mi\ tempor
urna, placerat aliquet nulla augue
quis augue. Mauris a gravida dui.
Cras wultrices elit magna, vitae
placerat purus ullamcorper ac.
Suspendisse vestibulum, lorem

Obr. 3.5: Reky v textu (vsimnéte si dvou zvijraznéngjch titvari v textu)

Urcitou obranou proti vytvareni fek je povoleni déleni slov, ale to nemusi postacovat.
Jedinym spolehlivym fesenim v takovém ptipadé je zarovnani doleva. U bézného odstav-
cového textu na strance A4 by ale za normalnich okolnosti neni potteba tento problém
fesit (zarovnani do bloku pro néj funguje dobfte).

Jak je to s fadkovanim? Radky v publikaci by nemély byt prilis blizko u sebe
(fadkovani jedna) a nemély by byt také ani prilis vzdalené (napt. fadkovani 2 nebo vice).
Pro bézny text se obvykle doporucuje radkovani okolo 1,2 — tento text je vysazen s rad-
kovanim 1,15 — coz priblizné tento pozadavek splnuje. Zavérecné prace jsou, ale ponékud
jiného charakteru, mély by slouzit k ohodnoceni vysledku studia. Z tohoto divodu se u

tohoto typu praci pouziva obvykle radkovani vétsi — okolo 1,5.
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Odstavec a Ffadkovani podle pokyntt VSB-TUO
Pokyny pro zpracovani zavéreénych praci pracuji s velikosti fadko-
vani 1,5 a nastavenim mezery pred odstavce 6 boda. Prvni radek od-

stavce se neoddélije mezerou.

Veétsi mezery mezi fadky umoznuji oponentovi (pokud mé k dispozici zadvéreénou
praci v papirové podobé), aby si ke spornym nebo zajimavym pasazim textu délal po-
znamky podle potieby tak, aby byl schopen napsat oponentni posudek k praci.

Velikost mezery je ¢islo relativni k velikosti tadku. Velikost tadku je pritom do-
vozena od velikosti pouzitého pisma. Velikost pisma se udava v bodech. Typografie po-
uziva nekolik typi bodt, které nejsou stejné veliké. Textové procesory typu MS Word
vsak pouzivaji pouze typ jediny a to tzv. monotypovy bod oznacovany zkratkou bp. Pri-
tom plati, ze 1 bp = 0,353 mm. Velikost pisma se voli podle velikosti sazeci plochy, pro

velikost A4 je vhodné pismo o velikosti 12 bp, pro A5 nebo B5 pismo mensi 9 bp.

3.2 Obrazky a tabulky

Nedilnou soucasti odbornych textii jsou ilustrac¢ni obrazky, diagramy a vizualizace, pri-
padé udaje vedené v tabelarni podobé. Pro sazbu obrazk a tabulek existuje rada pravi-
del. S jejich sazbou je také spojena fada zaludnosti, na které je nutné brat zietel pti
psani prace.

Predné kazdy obrazek nebo tabulka by méla mit svij popisek (titulek), ktery by
meél byt umistén piimo u ni. V odborném textu by mél byt také kazdy obrazek a kazda
tabulka unikatné identifikovatelna. Tomuto pozadavku lze vyhovét zavedenim ¢islovani
obrazkl a tabulek. Oznacovani pritom voli autor sdim. Mozné je pouzit napr.:

e Obrazek 1 — rozepsani typu objektu
e Obr. 1 — pouziti zkratky
e Obr. 1.1 — ¢islo obrazku v sobé miize obsahovat informaci o kapitole, ve které se

nachazi (prvni obrazek prvni kapitoly)

V okamziku, kdy si ale autor jiz néktery ze styli vybere, musi jej dodrzovat v celém
dokumentu. Smésovani riiznych stylt oznacovani tedy neni z hlediska typografie zadouci.

Existuji taktéz pravidla pro umistovani popiskii k obrazkim a tabulkdm. Po-
pisky tabulek umisfujeme zasadné nad tabulku, popisky obrazkt pak pod obra-
zek. Rozdil v umisténi je zptsoben odlisnymi vlastnostmi obrazka a tabulek. Obrazek

tvori vzdy jeden celek. Obrazek je proto vzdy na jedné strance. Tabulka oproti tomu
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miize byt znacéné rozsdhla a zabirat treba nékolik stran. Umisténi titulku pred tabulku
pak napomaha identifikaci toho, na co se ¢tenar diva.

Obrazky i tabulky také plni v dokumentu urcitou funkci — nejsou tedy vkladany
do dokumentu samotucelné. Z tohoto diivodu je nutné s témito objekty pracovat v textu.
Touto praci se nerozumi pouze odkazani dokumentu, ale v ideadlnim pripadé také komen-
tar k obrazku, popt. idajim obsazenym v tabulce.

Dalsim problémem, ktery je nutné resit, je identifikace zdroje, ze kterého dany
obrazek, tabulka nebo data na zakladé, kterych byly konstruovany, pochazi. V pripadé,
ze u obrazku nebo tabulky chybi identifikace zdroje, predpoklada se automaticky, ze jej
vytvoril autor sam. S jakymi situacemi se lze v praxi v souvislosti s obrazky a tabul-
kami setkat?

1) Obrazek nebo tabulka vznikly zcela v rezii autora textu, v takovém pripadé zdroj
neni potieba uvést.

2) Obréazek (graf) nebo tabulka vznikly v rezii autora na zékladé prevzatych udaj,
v takovém pripadé je potreba identifikovat zdroj dat citaci, napt. popisek obrdzku
(data [X]).

3) Obréazek nebo tabulka byly prevzaty s upravami (od prekladu, prekresleni, az po
doplnéni nebo jakékoliv jiné upravy), v takovém pripadé lze pouzit formulaci jako
(adaptovdno z [X]).

4) Obréazek nebo tabulka byly zcela prevzaty bez dalsich dprav, citovat lze napr.
(prevzato z [X]).

Obrazky a tabulky by mély byt v praci vlozeny zptisobem, ktery umoznuje jejich snad-
nou interpretaci. Na prvni pohled se mtze zdat, Ze to je pfece samoziejmé, v praxi tomu
tak ale vzdy neni.

U vicestrankovych tabulek je potfeba zajistit, aby tcel jednotlivych sloupcti byl
jasné identifikovatelny na kazdé strance tabulky. To lze zajistit nastavenim opakovani
zéhlavi tabulky na kazdé strance.

Pokud tabulka obsahuje ¢iselné tidaje, je pro zajisténi snadné interpretace obsa-
zenych 1daji nutno identifikovat rozmér v tabulce uvedené veli¢iny a idealné tabulku
dale komentovat primo v textu. Rozmérem je v tomto kontextu chédpana predevsim jed-
notka a také skutecny rozmeér (napf. tisice, ...).

Cisla v tabulce by neméla byt vysazena tzv. skdkajicimi ¢islicemi. Skakajici éslice
vypadaji nasledovné: o123456789. Vsimnéte si, ze néktera ¢isla maji ¢asti pod linii radku
a néktera nad ni, tim vznika efekt ,,skakani“ ¢isla. Tento typ ¢islic je velmi dobie ¢itelny

v odstavcovém textu, ale do tabulek se nehodi, v tabulkach je potfeba pouzivat tzv.
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verzalky 0123456789. Zvoleny font miuze, ale nemusi podporovat oba zapisy. Na toto si
je potieba dat pozor zejména pii sazbé dokumentu v textovych procesorech jako je MS
Word, ktery toto nehlida.

Jak je to s citelnosti obrazkt? Zatimco tabulky jsou prakticky vyhradné tvoreny
psanym textem vysazené pismem, o kterém z predchozi kapitoly jiz vime, Ze je vekto-
rové, u obrazku situace neni tak jednoznacna. Obrazky mohou byt sice ptivodné také
vektorové (napf. vystupy z Adobe Ilustrator, Corel Draw nebo InkScape), ale pfi jejich
vkladani do textu mutize nastat problém s nekompatibilitou. Textové procesory totiz ¢asto
primo vnitini ,,plnohodnotné“ formaty téchto grafickych programi nepodporuji.

Podle schopnosti zvoleného kreslicitho nastroje a textového procesoru je poroto
potieba zvolit vhodny vyménny formét. Ktery podporuji oba programy. Tradi¢né jako
takové univerzalné pouzitelnym vyménnym formaty byly pouzivany napt. formaty EMF
(enchanced meta file), poptipadé format EPS (encapsulated postscript). Nové pak lze
doporucit graficky format SVG (scalable vector graphics). Findlni vybér vhodného for-
matu ale vzdy musi zaviset na schopnostech pouzivaného software.

Pokud vse ostatni zklame, je mozno prevést vektorovou grafiku do podoby bit-
mapy, které vSechny textové procesory podporuji. Doporucit 1ze napt. format PNG (Por-
table Network Graphics). Naopak nedoporucoval bych pouziti formatu JPEG, alespon
ne u jiné grafiky, nez jsou fotografie. Divodem je formatem pouzivany kompresni algo-
ritmus, ktery v obrazku miuze vytvaret rizné artefakty. Vysledek pak nemusi vypadat
uplné dobre pri tisku nebo zobrazeni na displejich ve vyssim rozliSeni.

Pamatovat je potieba také na to, ze vektorové obrazky lze libovolné skélovat, aniz
by tim utrpéla kvalita obrazku. Rastrové obrazky (bitmapy) jsou z tohoto pohledu mno-
vaji vyrazné castéji nezli formaty vektorové.

Rozmeér obrazku je v takovém pripadé presné dan poctem bodi, kterymi je obra-
zek tvoren. Podle zobrazovaciho zarizeni se lisi naroky na ,kvalitu® obrazku. V soucas-
nosti pouzivané monitory maji stale jesté relativné nizké rozliSeni.

U zarizeni, jako jsou monitory, je podporovana kvalita zavisla na rozméru zobra-
zovaciho panelu zvoleného rozliseni. Spolecné tyto ukazatele urcuji podporované tzv. ppi
(pixels per inch), tedy pocet pixelt na jeden palec plochy. Tedy napt. 20" monitor s roz-
lisenim 1680 x 1050 ma priblizné ppi 99,1, patnécti palcovy MacBook Pro s retina display
s rozliSenim 2880 x 1800 px ma ppi 220.

P1i psani dokumentu autor pracuje se svym monitorem, na kterém vidi graficky
vystup své prace, navic vétsinou pouze na c¢asti pracovni plochy. Pokud tedy obrazek

vypada dobfe na obrazovce, nemusi to nutné znamenat, ze bude vypadat automaticky
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dobte také v tisténé podobé. Kvalita tiskového vystupu je determinovana schopnostmi
tiskaren.

U tiskaren se sleduje jiny ukazatel — a to dpi (dither per inch). Bézné tiskarny
jsou schopny tisku v dpi 600, 1200 nebo i vice. Tento poznatek je potieba zohlednit pti
pripravé tiskovych podkladii. Neznamena to automaticky, Ze je potieba usilovat o ex-

trémni kvalitu za kazdou cenu,

Tip
Nejjednodussim zpiisobem, jak si ovérit, zda pripravené tiskové pod-
klady jsou dostatecné kvalitni je provést jejich vytisténi s naslednou
kontrolou:

1) Jsou hrany v obrazku ostré tak, jak maji byt?

2) Je patrna tzv. pixelizace — na obrazku jsou viditelné jednotlivé

kosticky, ze kterych je obrazek slozen?

Zidné vymluvy

Jednou z c¢astych vymluv pti diskusi nad kvalitou v praci vkladanych
obrazku je, ze obrazek je prevzaty a v takové kvalité je pfimo ve
zdroji, ze kterého cerpal. Student tim naznacuje, Ze vlastné za nic
nemize, to nékdo druhy. Ve skutecnosti ale bezelstné rika, Ze byl liny
pripravit kvalitnéjsi tiskové podklady, a to nepisobi zrovna profesio-

nalné.

Spravny nastroj pro dany kol
Pri pripravé obrazkt se vyplati pouzivat nastroje, které maji v sobé
primo zabudovanou podporu tvorby danych typa objektt. Obrazky
typoveé lze clenit nasledovneé:
1) Organiza¢ni struktury, algoritmy, .. obecné diagramy — resi se
pomoci software jako MS Visio, SmartDraw, Dia‘ Draw.io’
2) Ostatni vektorova grafika — Adobe Iustrator, Corel Draw nebo
InkScape®

6 Dia je open source volné dostupny pro v&tSinu pouZzivanych opera¢nich = systému  z

https://wiki.gnome.org/Dia.

" Webovy editor schopny tvorby organizac¢nich struktur a obdobnych obrazki, je mozno pouzivat ze stré-
nek vyrobce https://www.draw.io, popt. https://diagrams.net

8 InkScape je open source volné dostupny pro vétSinu operacnich systémi z http://inkscape.org/?lang=cs.
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3) Rastrové obrazky — pro provedeni prevodi mezi formaty, za-
kladni ofez apod. postacuji nastroje jako je IrfanView® nebo
XnViewMP™.

4) Rastrové obrazky — plnohodnotnd editace Adobe Photo Shop,
Corel PhotoPaint, Gimp*'.

Posledni véci, ktera u vykladu problematiky obrazkt a tabulek zbyva, je TeSeni jejich
umistovani a obtékani v textovych procesorech. Obrazky a tabulky se v zavéreénych
pracich umistuji podle potreby vzdy nékde mezi prvni citaci daného objektu a konec
kapitoly, ve které byly poprvé pouzity. Pomérné siroké moznosti umisténi umoznuji ma-
nipulovat s okolnim textem, tak aby byly stranky prace rovnomérné pokryty (viz kapi-
tola 3.1.3).

3.3 Stranka

Zavérecné prace se sazejl zasadné jednostranné. Sazeci plocha je vétsinou o rozmeéru 16
x 24,5 cm, coz odpovida nastaveni vSech okraji stranky na 2,5 cm. V nékterych pripadech
se pro sazbu zavéreénych praci doporucuje tyto rozmeéry modifikovat, konkrétné pouzit
,u hibetu“ sirsi okraj (3 cm) a u vnéjsiho okraje stranky pouzit mensi okraj (2 cm).
Tento postup pocita s tim, ze néjaké misto v tisténé verzi prace spotiebuje vazba, zbytek
stranky pak bude ptisobit vyvazené z hlediska volného mista po okrajich.

Vzhledem k tomu, ze prace bude odevzdavana primarné v elektronické podobé,
nema ponechani si vétsiho prostoru u hibetu valny vyznam.

Jak je to s cislovanim stranek? V souvislosti s ¢islovanim stranek se nabizi rov-
nou nekolik otazek. Co je vlastné zacatek dokumentu, tedy strana 17 Davaji se cisla
stranek i pod obsah nebo jiné seznamy a jak je to s pfilohami?

Zkusme zodpovédét jednotlivé otazky postupné. Nejprve ¢islovani stranek je nut-
nou soucasti prace. Vzhledem k tomu, Ze zavéreéné préce se tisknou pouze na jednu
stranu, umistuje se ¢islo stranky vzdy na vnéjsi okraj stranky (tedy pravy okraj stranky)
nebo doprostied, nikdy vsak ke hibetu préace (doleva). Cisla stranek se umistuji obvykle
do zapati, tedy oblasti, ktera je pod stanovenym okrajem stranky. Pouziti zapati tedy

nezmensuje plochu, na kterou je text prace vysazen.

9 IrfanView je dostupny také zdarma, ale pouze pro OS MS Windows a pouze pro osobni, nekomercni

pouziti, https://www.irfanview.com

10 XnViewMP je zdarma §ffeny software dostupny pro fadu OS z https: //www.xnview.com/en/xnviewmp

' Gimp je open source nastroj dostupny pro fadu operacnich systému z http://www.gimp.org/.
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Pro ¢islo stranky se voli obvykle stejny druh pisma jako pro odstavcovy text, jeho

velikost je vSak mensi, napt. pokud je odstavcovy text sazen pismem velikosti 12 bp, lze

pro zapati (nebo zdhlavi) volit pismo o velikosti 9 bp.

1)

Jak je to s prvni strankou? Inspiraci lze hledat u jednotlivych ¢asti knihy:
Obalka — jedna se o pevnou vazbu knihy, pro zavérecéné prace je jeji vzhled prede-
psany, cislo stranky neobsahuje a do ¢isel stranek neni zapocitavan

Predsadka — volny list papiru, ktery je vlepen do obalky, vklada ten, kdo praci
vaze (do cisel stranek se nepocCitd).

Patitul — obsahuje pouze nazev knihy v optickém stiedu stranky a do zavérec-
nych praci se nevklada.

Frontispis (protititul) — i u vétsiny béznych knih se jedné o préazdnou stranku a
do zavérecnych praci se také nevklada.

Hlavn{ titul — neboli titulni list (titul) — jeho vzhled je pro zdvérecné prace prede-
psany, ¢islo stranky se na néj nevklada, ale tento list predstavuje stranu 1.
Vydavatelsky zdaznam se do zavérecnych praci nevklada, vkladaji se zde ale nékteré
dalsi listy, které jsou pro zavérecné prace specifické, jako jsou rizna prohlaseni.
V dobé psani téchto skript (inor 2023), ale zadna takovéa prohlaseni vyzadovéana
nejsou. V pripadé, ze by se v budoucnu situace zménila, vlozené listy prohlaseni
by se do poctu stranek pocitaly, ¢islo stranky samotné by se ale na stranku ne-
vkladalo.

Podékovani — nepovinna ¢ast u knih, ale také zavérecnych praci, pokud je obsa-
zeno, umistuje se do optického stiedu stranky, ¢islo stranky se nevklada. Opticky
stfed stranky neni uprostred stranky (viz obr. 3.6)!

Abstrakt a klicova slova v Cestiné a anglicting, cislo stranky se na stranku ne-
vklada.

Obsah, pripadne seznam obrazku, tabulek a zkratek — u téchto seznamt se jiz
béznym zpusobem vklada cislo stranky. Za predpokladu, ze se v ramci zavérecéné
prace pouzije podékovani a prohlaseni o pouzitelnosti prace bude mit pouze jednu

stranu, bude obsah na strané 6.

Alternativné lze argumentovat, ze ¢islovat béznym zptusobem by mél byt az samotny

text prace — strana 1 z tohoto pohledu by mél byt az ivod. V takovém pripadé lze pouzit

pro ¢islovani obsahu a seznamii jiny zptisob ¢islovani, napt. pomoci fimskych ¢islic. Tento

zpusob vyuzivd napt. ve své knize Uméni programovani Donald E. Knuth [18], nestor

pocitacové sazby a tvirce sazeciho systému TeX. Pro tcely zavérecnych praci je ale tento

zpusob ¢islovani stranek zbytecné slozity.
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Obr. 3.6: Konstrukce optického stredu stranky (oznaceno tlustou cervenou carou), sku-

tecny stred stranky je oznacen prerusovanou carou (prevzato z [19])

Prilohy by mély obsahovat cisla stranek, pokud jsou primo soucasti vazby, tedy maji
charakter béznych stranek. Prilohy, jako jsou mapy nebo vykresy, které jsou velkofor-
matové, jsou obvykle do prace pouze vkladany a v takovém pripadé nemohou obsahovat
¢islo stranky. Podobné ptilohy, které existuji pouze v elektronické podobé, také neobsa-

huji ¢isla stranek.

3.4 Sazba citaci
Citaci se rozumi odkaz na uréity zdroj v seznamu literarnich pramenti, citaci se vsak také
rozumi primo zaznam v takovém seznamu. Pro oba vyklady citace existuji presna pra-
vidla, ktera je zahodno dodrzet. Pti tvorbé citaci se obvykle vychazi z normy ISO 690
2] z roku 2022, kterd upravuje pravidla citovani.
Norma pripousti ¢tyfi druhy odkazti na seznam pouzitych zdroj:
1) Harvardsky systém — zdroj je identifikovan jménem prvniho autora a rokem vy-

dani.
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2) Ciselngj odkaz — zdroj je identifikovan ¢slem pofadovym zdroje ze seznamu zdroji.

3) Prubéznd poznamka — odkaz se uvede do poznamky pod ¢arou na strance, kde
k odkazu doslo.

4) Znackou — kazdému pramenu se pridéli unikatni znacka, kterou je zdroj nésledné
v textu odkazovan. Ciselny odkaz je z tohoto pohledu vlastné specidlnim pfipa-

dem znacky, kdy znacce odpovida ¢islo zdroje v seznamu.

U zavérecnych praci se nejcastéji vyuziva odkazovani pomoci c¢iselnych odkazti. Pouziti
c¢isel je totiz z hlediska pouzitého mista tspornéjsi nez odkaz Harvardskym systémem,
na druhou stranu odkazy Harvardskym systémem je mozné lépe zakomponovat do textu,

coz usnadnuje jeho ¢itelnost.

Systémy odkazovani

Harvardsky systém

Rik4 se, Ze problémy se sazbou matematického aparatu knihy Uménd
programovdni (Knuth, 2008) donutily Donalda E. Knutha vyvinout
systém TeX.

Seznam literatury

Knuth, 2008. KNUTH, Donald E. Umeéni programovani - Zdakladni
algoritmy. Brno: Computer Press, 2008. 648 s. ISBN 978-80-251-2025-
5.

Ciselny systém

Rik4 se, Ze problémy se sazbou matematického aparatu knihy Uménd

programovani [1] donutily Donalda E. Knutha vyvinout systém TeX.

Seznam literatury

[1] KNUTH, Donald E. Uméni programovani - Zikladni algoritmy.
Brno: Computer Press, 2008. 648 s. ISBN 978-80-251-2025-5.

ISO 690 pritom explicitné nepredepisuje, jakou formu presné ma napt. ¢iselny odkaz mit.
Miize byt proto realizovan odkazem v hranatych zavorkach, ale klidné také kulatych
nebo hornim indexem v misté odkazu. P1i volbé je vSak nutné zohlednit pouzitou notaci
v celé praci i u ostatnich objekt. Pokud tedy prace obsahuje pozndmkovy aparat (po-
znamky pod ¢arou), je pouziti odkazi formou horniho indexu nevhodné, protoze muze

dojit k zaméné s takovou poznamkou. Podobné pokud prace obsahuje odkazy vzorcta
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¢islem v kulatych zavorkach, je pouziti ¢iselnych odkaz na literaturu v kulatych zavor-
kach nevhodné.

V pripadé, Ze je pouzivan ¢iselny systém odkazovani a je vedle sebe nékolik od-
kazi, odkazy piseme do spoleénych zavorek (pokud se zavorky pouzivaji), napt. odkazy
[1, 3, 10], pokud odkazy odpovidaji ur¢itému rozsahu lze zapsat tento rozsah zapsat
nasledovné [1-3] pro odkazy na zdroje 1, 2 a 3.

Pro vytvareni zaznamu o zdroji citace rozlisuje norma nékolik zakladnich druhi
zdroji:

1) kniha (monografie)

\)

¢ast knihy (kapitola nebo tieba prispévek ve sborniku)

w

soucast seridlu (predevsim ¢lanek v casopise)

W

programy a aplikace

S Ot

udalosti, vystoupeni nebo jejich zaznamy a audiovizualni zaznamy

~J

uméni, grafika a sbirkové predméty

09

)

)

)

)

) kartografické materialy
)

)

) notové zaznamy

)

Ne)

patenty
10) zpravy v sérii podobnych informacnich zdroji
11) archivni material

12) datasety

)
)
)
13) webové sidla nebo jejich ¢asti
14) socidlni média a sluzby

)

15) nepublikované informac¢ni zdroje

7. prostorovych davodi se nebudeme zabyvat rozebiranim nuanci vSech typt zdroji a
zpusobu jejich citovani. Misto toho se zamérime pouze na ty, které s vysokou pravdépo-
dobnosti skutecné pouzijete.

Nez se zamérime na jednotlivé typy nejprve stanovime nékterd spolecna pravidla,
ktera pouzivame napri¢ riznymi typy zdroju.

Povinnym udajem citace je vzdy puvodce dila. Pokud ptuvodci (autori) dila bylo
vice, pak je potieba uvést vzdy vsechny tedy, pokud jejich pocet neni prilis vysoky. ISO
690 jako hranici uvadi 5 autori. Pokud je jejich pocet vyssi, uvadime pouze prvniho a
doplnujeme et al. nebo pripadné a kol.

Vzhledem k tomu, Ze v soucasnosti je jiz vétsina zdroju pristupna v elektronické

podobé, existuji také spolecnd pravidla pro jejich citovani. Klicovym tdajem je adresa
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URL, na které se zdroj nachézi. Problémem ale je, ze vétsina URL neni povazovana za
tzv. ,stabilni“ adresu.

Absenci stability rozumime, zZe neni zaruceno, ze odkazovany zdroj bude na dané
URL dostupny také pozdéji, az se k nému pokusi pristoupit ¢tenar dila. Z tohoto divodu
je nutné, aby byl za odkaz doplnén také datum, kdy byl naposledy dany zdroj na adrese
prokazatelné dostupny.

URL mize byt také pomérné dlouhé. Mohli bychom tak byt v pokuseni nahradit
takovou adresu adresou kratsi vytvorenou nékterou ze sluzeb pro zkracovani URL. Ta-
kovych sluzeb existuje cela rada:

- lurlez
- 6b.cz
- bit.ly

- arada dalsich

Tomuto vabeni bychom ale méli odolat, protoze pouzitim takovych nastroji problém
trvanlivosti, a tim také dohledatelnosti, vlastné zhorsujeme. Zdroj muze prestat byt do-
hledatelny, protoze doslo k jeho presunu (zména umisténi) nebo jiz nadédle neni do-
stupny. Pouzitim zkracovace adres vlastné pridavame dalsi mozny bod selhani dostup-
nosti zdroje, tedy kdyz prestane zkracovac¢ presmérovavat nebo kdyz prestane fungovat.

Problém docasnosti URL Tesi tzv. permanentni odkazy, které mohou byt za urci-
tych podminek pridéleny urcitému zdroji. Typickym, ale nikoliv jedinym, predstavitelem
takovych identifikatort je DOI.

V pripadé, ze byl zdroji takovy permanentni odkaz ptidélen je nutné jej uvést
v citaci a to v ,interaktivni“ formé. Co to znamena? Pro priklad ¢lanku dale ve skriptech
pouzivame clanek v c¢asopisu Journal of Loss Prevention in Process Industries s pridéle-
nym DOI: 10.1016/}.jlp.2010.08.003.

Tento identifikator spolecné s resolverem vytvori plnou URL adresu. V pripadé
DOI se jako resolver obvykle pouziva https://doi.org. Pro nas priklad bude tak uplna
adresa vypadat nasledovné: https://doi.org/10.1016/].jlp.2010.08.003.

Jelikoz DOI je povazovano za permanentni odkaz datum citovani se v takovém
pripadé neuvadi. Déle plati, ze pokud zdroj mé pridéleno DOI (nebo jiny permanentni
odkaz) a jinou URL adresu, uvadi se pouze DOI.

Nyni jiz mizeme prejit k zptisobu citovani nejpouzivanéjsich typtu zdroju.

Kniha (monografie)
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SENOVSKY, Michail, ADAMEC, Vilém, SENOVSKY, Pavel. Ochrana kritické in-
frastruktury. Ostrava: VSB-TU Ostrava, 2007. 136 s. ISBN 978-80-7385-025-8.
SCHUTZE, Oliver et al. AISC 175 - EVOLVE - A Bridge between Probability, Set
Oriented Numerics, and Evolutionary Computation II. New York: Springer, 2013. 506
s. ISBN 978-3-642-31519-0, dostupné z: https://doi.org/10.1007/978-3-642-31519-0.

V obecné roviné je struktura ziaznamu o knize nasledujici:
Seznam autorti. Ndzev knihy kurzivou. ¢islo vydani (pokud nebylo prvni). Misto vydani:
vydavatel, rok vydani. pocet stran. ISBN, pokud bylo ptidéleno. Vsechny autory neni
potieba vypisovat v pripadé, zZe je jich vice nez 5, v takovém ptipadé se pouzije jméno
prvniho autora a et al (Cesky a kol.).

V pripadé, ze kniha byla v elektronické podobé, resp. je pristupnd na internetu,
plati pro ni podobna pravidla jako pro jiné elektronické zdroje, tedy stanovi se navic také

lokator umisténi pomoci DOI, bylo-li ptidéleno.

Cdst knihy (monografie)

SENOVSKY, Pavel, BERNATIK, Ales, SENOVKY, Michail. Effective Evacuation
Support Using IT Tools. In: Proceedings of 10th WSEAS International Conference on
Information Security and Privacy. Stevens Point: WSEAS Press, 2011, vol. 10, s. 78—
83, ISBN 978-1-61804-049-7

KRINGS, A., OMAN, P. A simple GSPN for modelling common mode failures in criti-
cal infrastructures. In: SPRAGUE, Ralph H. (ed.). Proceedings of the 36th Annual Ha-
waii International Conference on System Sciences, 2003. 2003, s. 10, dostupné z:
https://doi.org/10.1109/HICSS.2003.1174908.

Cast knihy — zobecnéni zédznamu:

Seznam autort. Jméno kapitoly nebo ptispévku. In: Jméno ptuvodce (ed.). jméno konfe-
rence, knihy nebo sborniku. Misto vysani: vydavatel, rok vydani, rocnik, s. strany cito-
vaného prispévku nebo kapitoly od-do, DOI pokud bylo pridéleno.

V zaznamech obecné se zvyraznuje vzdy ten nejdilezitéjsi udaj. V pripadé knihy
dané ¢asti, ale nazev zdroje, ve kterém se nachazi. Vsimneéte si také, ze soucasti citace je
také puvodce knihy jako celku. Obvykle se tim rozumi editor, pokud je u knihy uveden.

Na sazbu editor se vztahuji stejna pravidla jako na sazbu béznych autori, véetné

poctu 5 editori jako limitnich pro pouziti et al.
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Dalsim specifickym tdajem prispévku nebo kapitoly je jeho lokace definovana
stranami v dané knize nebo sborniku.

Néekteré sborniky konferenci kromé ISBN maji pridéleno také ISSN. V takovém
pripadé je mozné ISSN pridat za ISBN. K identifikaci je ale vhodnéjsi ISBN, nebot je
pridélovano jednotlivym kniham, zatimco ISSN je ptidélovano celému serialu.

DOI je povinny udaj, pokud byl zdroji pridélen, oproti tomu ISSN a ISBN nejsou

povinné udaje. V obecné roviné jejich pouziti, pokud jsou znamy, lze doporucit.

Soucast seridlu (¢ldnek v casopise)

SENOVSKY, Pavel. Population Vulnerability Evaluation Against Long-term Floods
Impacts. TRANSACTIONS of the VSB - Technical University of Ostrava, Safety Engi-
neering Series. 2011, roc. 6, ¢. 1, s. 34-39. ISSN 1801-1764.

BERNATIK, Ale§, SENOVSKY, Pavel, PITTS, M. LNG as a potential alternative fuel
— Safety and security of storage facilities. Journal of Loss Prevention in the Process In-
dustries. 2011, roc¢. 24, ¢. 1, s. 19-24. dostupné z
https://doi.org/10.1016/1.j1p.2010.08.003. ISSN 0950-4230.

Soucast seridlu — zobecnéni zaznamu:
Seznam autoriti. Jméno ¢lanku. Jméno casopisu. rocnik, ¢islo, rozsah stran od-do. DOI
nebo ISSN.

V pripadé, ze ¢lanku bylo pridéleno DOI, je potieba je uvést. Jedna se zaroven o
nejpohodlnéjsi identifikator, jelikoz umozni primo lokalizovat citovany c¢lanek. V pii-
padé, Ze toto neni mozné, je nutné identifikovat casopis a dohledat ¢lanek pres néj.

Pro lokaci zaznamu je klicové jméno casopisu, ktery dany clanek obsahuje. Nazev

Gasopisu je proto kurzivou. Casopis samotny mize byt identifikovan pomoci ISSN &isla.

Flektronické zdroje:
ISO 690:2022 rozlisuje elektronické zdroje do fady subtypl. Pro nase ucely ale citovani
téchto zdroji konsolidujeme do jediné skupiny. Konecéné zptisob jejich citovani je velmi

podobny.

CNB. HDP 2011, vjvoj HDP v CR [online]. dostupné z: http://www.kurzy.cz/makroe-
konomika/hdp/ [cit. 2011-10-7].

HZS. Hasi¢sky zdchranny sbor Zlinského kraje - Statistiky [online]. dostupné z:
http://www.hzszlk.eu/launch.php?s=page&ID=46 [cit. 2011-10-20].
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Elektronické zdroje — zobecnéni zaznamu:
Elektronicky zdroj je konstruovan stejné jako zdroje jiné, jeho struktura je proto:
Seznam autori. Ndzev zdroje [online]. [cit. datum posledni kontroly funkénosti zdroje]

Dostupné z: tplna adresa k citovanému zdroji.

Zékladem spravného citovani je maximalni snaha o dohledatelnost odkazovanych zdroji,
tedy snaha zajistit, aby odkaz obsahoval dostatek informaci, aby dany zdroj bylo mozné
bez problémii dohledat. Pro vétsinu zdroji to neni problém, co ale délat se zdroji v
exotickém jazyce, ktery nepouziva béznou latinku (rustina, ¢instina, japonstina, ...)?

[ na to norma ISO 690:2022 pamatuje. Jelikoz primarnim tcelem citace je umoznit
dohledani citovaného zdroje, je nutné zadat udaje jako v originalni podobé. Protoze
pravé v této podobé bude zdroj dohledatelny. Pokud jsou tedy autofi a nazev zdroje
v rustiné (azbuce), méli by v azbuce byt uvedeni také v citaci. Stejnd pravidla se vzta-
huji na jakykoliv jiny jazyk nebo abecedu.

Nevyhodou tohoto postupu je to, ze nazvy v jinych, nez latinkovych abecedach
jsou obtizné citelné pro ¢tenare bez znalosti daného jazyka. Pro takové ¢tenate 1ze doplnit
také transkripci idajui do latinky, ale pozor v ptuvodnim jazyce.

Zkusme si to tfeba na citaci knihy Uméni valky od Sun-C:

2+ [Sun-c’]. Fr{Feik [Sunzi Bingfd, preklad Uméni vélky]. 5. stol. pf.n.L

Transkripci, popt. preklad doplnujeme do citace do hranatych zavorek. Jedna se o nepo-
vinny uidaj. Tyto doplnujici idaje nejsou povinné, pivodni nazev, bez transkripce ale je.

Technicky transkripce je mozna do jakékoliv abecedy. V nasich podminkéch ale
transkripci budeme provadét primarné do latinky. V takovém ptipadé hovorime o tzv.
romanizaci.

Postupy transkripce véetné romanizace jsou obvykle normalizované. Postup se ale
lisi podle jazyka, do kterého takovou transkripci provadime. Rozdily tizce souvisi se zpi-
sobem, jakym vyslovujeme v daném jazyce.

Jako priklad mtzeme pouzit japonské slovo =7%% . Podivejme se na romanizaci
do c¢estiny a anglictiny. V pripadé ceské transkripce se jedna o cunamsi, v pripadé anglické
o tsunami. Rozdil ke v tom, jak foneticky vyslovujeme. Jelikoz v angli¢tiné se ¢ obvykle
vyslovuje jako k, pouziva se v angli¢tiné tsu, zatimco v cestiné se pouzije cu. Obé tran-
skripce pritom vedou foneticky na stejny zvuk.

Zakladni otazka zni, bude dany zdroj dohledatelny, pokud se pouzije prepis? Po-
kud ano, pak ktery?
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Jesté v relativné nedavné minulosti byl vyse uvedeny pozadavek technicky ob-
tizné proveditelny. Dnes ale vSechny moderni operac¢ni systémy a textové procesory pod-
poruji univerzalni znakovou sadu UTF, ktera tento problém z velké ¢asti resi. Bez pro-
blému lze tak sazet vedle sebe néazvy v témér libovolnych znacich, véetné znakt nékte-
rych smyslenych abeced (napf. klingonstina).

S trochou usili tak tomuto pozadavku muzete vyhovét také Vy, ve své praci.

Struktura citaci je, jak je vidno z predchozich prikladi, relativné jednoducha.
Zaludnost citovani spoc¢iva v nutnosti udrzovani korektnich informaci o citovanych zdro-
jich a aktualnosti seznamu pouzité literatury, to celé v dokumentu, jehoz tvorba muze
trvat celé mésice a jehoz jednotlivé ¢asti mohou byt i vicekrat razantné predélavany. Z
tohoto diivodu je vhodné pouzit pomocny software pro management citaci. Nékteré in-

formace o takovém software je mozné nalézt v kapitole 4.

3.5 Vzorce
Technicky text je velmi casto dopliovan také rtiznymi matematickymi vyrazy. I jejich
sazba je oSetfena fadou pravidel, které je vhodné dodrzovat, aby byla zajiSténa maxi-
malni srozumitelnost v praci predavanych informaci.

Matematicky vyraz se muze objevit budto samostatné, viz napt. (1), anebo muze

byt vloZen pi¥imo v textu: xzz;ki/n. Sazba téchto vyrazil, prestoze nasleduje velmi

podobna pravidla, se lisi. Rovnice (1) obsahuje stejny vyraz, ale zapsany samostatné.
n ki
x=Y5 (1)

Do textu tedy matematické vyrazy zapracovavame v usporné podobé tak, aby se vyska
radku prilis nezvétsila. Pokud matematicky vyraz stoji osamocené, takovym omezenim
nepodléha, volné misto lze vyuzit pro dosazeni lepsi ¢itelnosti i slozitych matematickych
vyrazi.

Samostatné stojici matematické vyrazy se ¢isluji, ¢islo vyrazu se obvykle zarov-
nava k pravému okraji stranky. Takto vlozeny vyraz opét neni pouzit samoucelné, a
proto je potfeba se na néj odkazat/pouzit jej pfimo v textu prace. Pro pochopitelnost
vyrazil je potfeba doplnit vysvétlivky. Tyto vysvétlivky lze zapsat primo k vyrazu, napr.
formou kde z je .., k je .. apod. Alternativné lze vysvétlivky k pouzitym symbolim
konsolidovat na jedno misto, obvykle do seznamu zkratek a symbolti. V pripadé, ze se
jedna o vzorce fyzikalni, je povinnou soucasti vysvétlivek také stanoveni rozmeéru jednot-

livych veli¢in.

o4



Pozornost vénujte také znaku ,,..“. Jedna se o tzv. vypustek. Tt tecky tvori ve
skutecnosti jeden znak. Vétsina textovych procesorii automaticky t¥i za sebou jdouci
znaky tecky nahradi znakem vypustku. Zkontrolujte si, Ze tomu tak je i ve Vasem tex-
tovém procesoru.

Konsolidace vysvétlivek do seznamu se obvykle provadi u textii vylozené mate-
matického, popr. fyzikalniho charakteru, které obsahuji rozsdhly matematicky aparat.
V takovém pripadé konsolidace vysvétlivek na jednom misté muze vyrazné prispét ke
konsolidaci/¢itelnosti textu. Pfece jenom vysvétlivky v textu vzdy do urcité miry dojem
z textu rozbijeji.

Na druhou stranu, vysvétlivky primo u vzorce umoznuji jeho snadnéjsi interpre-
taci. Z tohoto duvodu musi autor sim rozhodnout o (ne-)vhodnosti pouziti ur¢itého zpu-
sobu zapisu.

Pri sazbé vzorct je potfeba také hlidat sklon pisma, zapis sinz totiz znamena néco
jiného nez sinz. Zatimco sinx znamena sinus x, sinz znamena s krat ¢ krat n krat z. Tedy

funkce jsou sazeny béznym pismem, zatimco proménné kurzivou.

3.6 Specialni znaky a dalsi véci o typografii, které se nikam jinam nevesly
Pomlcka vs spojovnik
Pomlcka se pouziva pro urceni rozsahu, napt. konzultacni hodiny jsou 9:00-10:00 hod,
v takovém pripadé se pomlcka sazi bez mezer. Pomlcka se pouziva také pro vyjadreni
pomlky ve vété — tedy miize poslouzit jako nahrada c¢arky. V takovém pripadé se po-
mlcka sazi s mezerami.

Spojovnik se pouziva pro spojeni dvou slovnich ¢asti, které tvori jeden celek, napr.
Brno-Stied, Frydek-Mistek, apod.
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Uvozovky
V' cestiné se pouzivaji zasadné uvozovky ve formatu 9966. Pro sazbu uvozovek se pouzi-
vaji ,zasadné“ specialni znaky, uvozovky tedy v cestiné neni mozno nahradit jinymi

znaky jako napft. apostrofy nebo jinymi znaky zapsanymi jako dolni popt. horni index.

Jednotky
Jednotky se zapisuji obvykle nasledovné: venkovni teplota 14 °C, vaha baliku je 4,2 kg.
Mezi cislo a jednotku se tedy vzdy klade mezera. Vyjimkou muze byt oznaceni stupni,

napt. 12° pivo. Misto se nevynechava také u stupni v soutradnicich.

Ména

Znaky - se pouzivaji jako ndhrada haléiu (v ¢eskych korundch), spravné proto je napsat,

ze skody dosahly K¢ 100 000,-. Chybné je ale napsat, ze jeden kus stal K¢ 19,50,-.
Kazdd ména mé také své oficidlni oznaceni. Seznam téchto oficidlnich nazvi a

zkratek je mozné nalézt v ISO 4217 [20]. Podle tohoto standardu jsou méndm pfifazo-

vany tiipismenné zkratky napi. EUR pro Euro, USD pro Americky dolar atd. Oznaceni

pomoci symbol (napf. € pro Euro) se vétsinou pouziva spiSe v ilustracich. Byt jejich

pouziti neni povazovano za chybu.

Cisla

Pro lepsi ¢itelnost ¢isel se obvykle pouziva pravidlo dvou nebo tii ¢islic, napt.:

Klapka 12 34 ¢tyrmistné ¢islo, zapis po dvojicich

Telefon 732 123 456 telefonni ¢islo je 9-ti mistné, nezlomitelnd mezera oddéluje

trojice Cisel
Skoda 100 000,- oddélovac tisict je v cestiné mezera

Sedmimistné ¢islo 123 45 67, tedy ve formatu 3 + 2 x 2

7. vyse uvedenych pravidel existuji vyjimky — nerozdéluje se tieba rok, napr. Karel IV.
se narodil roku 1316. Nerozdéluji se také cisla, kterd maji tii a méné ¢islic.

Pti zapisu cisel je potfeba dbat na to, aby ¢islo bylo celé na jednom radku, pokud
je to technicky mozné. Samoziejmé, pokud je nutné vypsat napt. Ludolfovo c¢islo s pres-
nosti na 150 mist, pak je rozdéleni na nékolik fadk naprostou nutnosti, toto je vsSak

spise vyjimecny pripad.

Nedélitelna mezera
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V predchozim textu byl pouzit pojem nedélitelnd mezera. Touto mezerou se rozumi spe-
cialni znak mezery, ktery vSak neni mozné pouzit jako pokyn k zalomeni. Text s nedéli-
telnou mezerou se tedy vzdy objevi cely na jednom tadku. Typicky priklad je uveden
vyse v pojednani o ¢islech. Nedélitelnd mezera se v Cestiné pouziva také pro oddéleni

jednopismenné predlozky od slova.

Typografie — dalsi informace
Jak vidno z predchozich odstavct, je typografie pomérné slozitou za-

lezitosti, kterou vsak rozhodné méa smysl se zabyvat. V této kapitole

zavéreénych praci. Nejedna se vsak o vycerpavajici vybér pravidel,
pokud Vas tedy problematika typografie zaujala, je mozné doporucit
pokracovat ve studiu odborné literatury, napt. Pruvodce tvorbou do-

kumenti [21].

3.7 Velkoformatové prilohy

Nékteré zaveérecné prace vyuzivaji rozsahly prilohovy aparat. Nékteré z téchto priloh
mohou mit charakter vykresi nebo map, které svymi rozméry mohou vyrazné presahnout
rozmér bézné stranky. Takové prilohy se tisknou obvykle ve svém origindlnim rozméru a
do prace se volné vkladaji, popripadé se vyuzije ,kapsa“ na obalce prace.

Kazda takova priloha obsahuje hlavicku, poptripadé také legendu. Tyto udaje se
obvykle vkladaji k pravému dolnimu okraji vykresu. Pravé tato ¢ast musi byt ve slo-
zené priloze viditelna. Sklddani proto nemiize probihat uplné ndhodnym zptisobem.

Sklddani se obvykle provadi na format A4. Velmi dobry popis zptsobu ru¢niho
skladani vykrest poskytuje napt. Veit [22]. Graficky lze postup sklddéni zndzornén na

obrazcich 3.7 — 3.10 pro rizné formaty vykrest.
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Tisk na sitku

K

Tisk na vysku
Obr. 3.7: SloZent formdtu A3 na formdt A4 (prevzato z [22])

s s Vv

prace. Zpusob slozeni se ale bude lisit od postupu znéazornéného na obr. 3.7, viz obr. 3.8.
Technicky je mozno podobnym zptisobem skladat také vétsi prilohy a nésledné je svazat
primo do prace, avSak vaha takového listu je casto natolik velikd, Ze se mize v misté
vazby poskodit (natrhnout).

7 tohoto hlediska je obvykle vyhodnéjsi vétsi prilohy vkladat jako volné listy do

kapsy na obalce prace.

1 / 2
~__ | >

zde vlozit do vazby

Obr. 3.8: Slozeni formdtu A3 na format A4 pro bézné svazani
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Ostatni forméaty se skladaji analogicky. Pokud si na slozeni vykresu netroufate sami, 1ze
slozeni vykresu zajistit jako sluzbu. Vétsina copy center poskytujicich sluzby velkoroz-
meérového tisku zaroven nabizi moznost nechat si tisky slozit.

Piesny zpiisob sklddani vykrest lze také nalézt v normé CSN 01 3111 [23].
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4 Tipy a navody pro zjednoduseni procesu psani zavérecnych praci
Privodce studiem
Tato kapitola poskytne ¢tenari nékteré tipy pro zpracovani zavérecéné
prace, které mohou napomoci autorovi vyvarovat se nékterym casto

opakovanym chybam ve zpracovani prace.

Cas nutny ke studiu

K prostudovani kapitoly bude potifeba nékolik hodin.

4.1 Doporuceny postup prace

Zavérecna prace tvori jeden koherentni celek, demonstrujici schopnost studenta samo-
statné vyresit zadany problém na tirovni odpovidajici ur¢itému stupni vzdélani (Be. nebo
Ing.). Zpracovani prace je pro studenta vétsinou pomérné narocné, neni proto vhodné,
aby k tvorbé prace bylo pristupovano chaoticky, nesystémové. To znamena, zZe pro zpra-
covani je potreba mit plan. Takovy plan v sobé obsahuje jednak casové stanoveni
programu praci (napf. méfeni, navstévy pracovist, konzultace apod.) a také osnovu préace
samotné.

Osnovu prace je potieba sestavit co mozna nejdrive. Student by vyslednou osnovu
mel také prodiskutovat se svym vedoucim prace a popripadé také konzultantem, pokud
byl stanoven. Osnova slouzi k hierarchickému popisu struktury prace. Sestaveni osnovy
na pocatku praci umozni, aby si student vcéas sepsal vSechny ¢innosti, které pro vyreseni
prace musi vykonat a naplanoval si je. Osnova by zaroven méla studenta vést pti psani
prace, méla by jej usmérnovat tak, aby neodbihal od feseného tématu.

Reseni prace samotné v zadném pripadé neponechavejte na posledni chvili. Rada
studenth ma sice predstavu, ze teprve pod tlakem jsou schopni vyprodukovat ,ten
spravny“ objem prace a mozné tomu tak skutecné je, avsak kvalita takové prace obvykle
nebyva valna. Ono ne nadarmo se 1iké, ze prace kvapnd mdlo platnd.

Osnova ale neni dogma. V priitbéhu reseni prace se muze ukazat, ze ptivodné pla-
novany postup a s nim souvisejici osnova prace nevyhovuji, a proto je potieba je predé-
lat. K takovému predélani vsak pristupujeme vzdy s rozmyslem a peclivé zdivodnime

(sami sobé, popr. vedoucimu prace), pro¢ je potreba takovou zménu provést.
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Pokud v osnové potiebujete délat opravdu hluboké zmény, popt. je potieba je
provadét casto, je to jednim z indikatort existence hlubsich problému v préaci. Z tohoto
divodu zvazte konzultaci se svym vedoucim.

Vysledkem prace pod tlakem jsou kompromisy — realné, co na praci muzete obé-
tovat, abyste usporili ¢as? Méreni .. tézko, obétovat ale lze korekturu, kvalitni vazbu,
typografickou tpravu. Vysledkem je tedy prace, kterda obsahuje radu viditelnych chyb a
celkové vypada hnusné. Hodnoceni takové prace je pak logicky horsi bez ohledu na kva-
litu obsahu préace jako takové.

Radé studenti ani takova tspora nestaéi a pak nezbyva nez ogidit praci samotnou,
nepokryt navaznosti, omezit zpracovani ziskanych idaji a na provedeni nékterych analyz
prosté nezbyde cas. Timto zpiisobem se uz ale zasahuje piimo do jadra prace. Takova
prace nejen, ze je hufe hodnocend, ale muze byt dokonce neobhajitelna. Tomu je
potreba se vyhnout.

Co konzultace? Konzultace nejsou od toho, aby student si mohl udélat ¢arku
Htak jsem zase navstivil toho vola“, nejsou urceny ani k tomu, aby vedouci prace prepi-
soval studentovi jeho praci. Zakladnim tcelem konzultaci je:

1) Domluveni charakteristik zadani prace (ve fazi pred oficidlnim zadani prace)

2) Dohoda o smétovani prace (osnova).

3) Doporuceni studijnich prament.

4) Kontrola zptisobu zpracovani ziskanych udaju.

5) Rady k prekonani problému, na ktery student narazil.
6) Formalni kontrola jednotlivych ¢asti préace.

Ukolem vedouciho préce neni:
1) Opravovat po studentovi pravopisné a gramatické chyby.
2) Reformulovat jazykové a vécné chybné pasaze prace.

3) Dopisovat chybéjici ¢asti prace, které student neni schopen napsat.

Praci ke kontrole lze vedoucimu predkladat po ¢astech, obvykle se vSak jedna o c¢asti
vetsi, tedy nikoliv po jednotlivych strankach. Je potieba mit na paméti, ze prace tvori
jeden celek, tedy pokud jednotlivé kapitoly byly prokonzultovany samostatné, nezna-
mena to, ze prace z nich slozena bude jako celek fungovat. Dale neni vhodné zaslat praci
nebo jeji pasaz, po dalsim dni poslat dalsi verzi, dalsi den prijit na konzultaci a na jeji
zaveér prohlasit, ze zaslana, opravena pasaz uz ted stejné vypada jinak. Jinymi slovy,
pokud potfebuji zpétnou vazbu, je potieba na ni pockat. V tomto case je obvykle mozné

vénovat se napr. jiné ¢asti zavérecné prace nebo studiu pramenti, modelovani apod.
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Casové zafnéte se zpracovanim prace co moznéa nejdiive, idedlné na za¢atku po-
sledniho ro¢niku svého studia (tedy v zari). Pripadné brzké dokonceni prace umozni
udélat si prestdvku pred findlni dpravou prace. Uelem prestavky je ziskat zpét odstup
vici praci. Tim, jak student text pise, dosahne drive nebo pozdéji stavu tzv. provozni
slepoty. To znamen4, ze neuvidi pravopisné chyby, nevsimne si klidné chybéjici poloviny
vét, ktera budto vypadla z textu nebo byla pritomna pouze v hlavé autora.

Findlni korekturu provadéjte vzdy ve vytisténé verzi prace v dobfe osvétlené mist-
nosti a budte brutalni. Skrtejte, dopisujte, délejte si pozndmky, idedlné tuzkou jiné
barvy nez je text prace — je lepsi kdyz to udélate Vy nez oponent. Praci je také dobré
nechat si zkontrolovat po jazykové strance.

Pred finalnim tiskem je vhodné praci jako celek jesté jednou prokonzultovat s ve-

doucim préce.

4.2 Nastaveni textového procesoru

4.2.1 MS Word

Nastaveni okraju stranky se provadi v.-MS Word 2010 na zdlozce rozlozeni stranky (roz-
lozeni ve Word 2016), ¢ast vzhled stranky, okraje. Podle preferenci se nastavi okraje na
2,5 cm, nebo se nastavi u hrbetu Sirsi okraj 3 cm a na vnéjsi okraj na 2 cm. Vlastni
nastaveni okraju lze provést pomoci volby Vlastni okraje (dalsi velikost papiru ve Word
2016), viz obr. 4.1.

Na karté rozlozeni stranky se provadi také nastaveni déleni slov. Rozdélovani slov
je vhodné nastavit jako automatické — pak se o rozdélovani slov bude starat Word sam,
viz obr. 4.2. Tato volba je implicitné nastavena na zadné, tedy bez déleni slov.

Pokud chcete povolit pouzivani ligatur v textu, je potieba nejprve upravit nasta-
veni Wordu samotného, konkrétné v sekci uptesnit, rozkliknout moznosti rozlozeni a zde

konecné je potieba zrusit zdkaz funkce formatovani pisem OpenType viz obr. 4.3.
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- N:

Dole: 2,54 cm

Vné& 254 cm . 1. h

Obr. 4.1: Nastaveni okraji

stranky

Obr. 4.2: Nastaveni déleni slov

Obecné

Zobrazeni

UloZit

Jazyk

Kontrola pravopisu a mluvnice

Upfesnit

Pfizplsobit pas karet

Doplriky

Centrum zabezpeceni

Panel nastrojd Rychly pfistup

[ Poutzit pravidla pro styly tabulek z aplikace Word 2002

Pouzit pravidla vyhodnoceni stylu aplikace Word 2002-2007 pro velikost pisma a zarovnani odstavcl v tabulkach
[7] Pouzit pravidla zalomeni fadku aplikace Word 97 u textu v asijském jazyce
[7] Pouizit vétii kapitalky jako v aplikaci Word 5.x pro Macintosh

[7] Povazovat\"za *" ve zdroji dat hromadné korespondence

[7] Povolit mezeru mezi odstavci se stejnym stylem v tabulce

[] Povolit rozdéleni rozlozenych fadkd tabulky

[] Povolit roziifeni tabulek do okrajd

[7] Pravidla ohraniéeni jako v aplikaci Word 6.x/95

[7] Pro rozlozeni dokumentu pouzit nastaveni tiskarny

[ Pro vyvazeni sloupch pouzit informace o odstavcich z mezipaméti
Prohodit vnitfni a vnéjsi stranu pro zrcadlové odsazeni a relativni umisténi
[] Provést GpIné zarovnani jako v aplikaci WordPerfect 6.x pro Windows

[] Pfevadét zpétna lomitka na symboly jenu

[] pridat mezeru pro podtrzeni

[T Roziifit ¢i zuzit znaky celym nasobkem bodd

D Rozvrhnout automatické obrazce jako v aplikaci Word 97

[7] Rozvrhnout poznamky pod ¢arou jako v aplikaci Word 6.x/95/97

[7] Rozvrjfnout tabulky s volnou iitkou

s pfesnou vy$kou nezarovnavat na stied

it ohraniceni tabulky jako v aplikaci Word 5.x pro Macintosh

nout barvy cerné na nebarevné tiskarné

knout zakladni text pred zahlavim ¢i zapatim

pravit vy$ku fadku podle vyiky mfizky v tabulce

yrovnavat jednobajtové a dvoubajtové znaky

Zakazat funkce formatovani pisem OpenType

[7] zalamovat fadky jako v aplikaci Word 6.0

[] zalomit koncové mezery na dalsi fadek

[T] Zaménit levé a pravé ohraniceni lichjch protilehljch stranek
[7] zarovnat fadky tabulky nezavisle na sobé

[7] Zobrazit konce stranek a zalomeni sloupcti v ramech

[ ok

] [ Storno

Obr. 4.3: Povoleni moznosti OpenType pisem (polozka nesmi byt zaskrtnuta)

Nésledné je potieba provést zménu definice zékladniho pisma a nastaveni pouziti ligatur,

viz obr. 4.4. Ligatury postacuji pouze standardni. Tato volba opét ponecha doplnovani

ligatur pfimo na Wordu.

64



|

Pismo DS \

‘ Pismo Upresnit

Prolozeni znakd
Méitko: | 100% [~]
Mezery: |normaini EI O kolik:
Umisténi: | normalni E] O kolik:

[*] Prokiadani pisem velikosti: % bodd a vice

Funkce pisem OpenType
Ligatury: Pouze standardni
Mezery mezi &gly: | Vychozi

Ciselné tvary: Vychozi

I E]E]

Stylistické sady: Vychozi
[] Pouzivat kontextové alternativy

Nahled

EB Garamond 12

Toto pismo je typu OpenType. Bude pouito pro tiskarnu i obrazovku.

[ Nastavitjako vjchoai | | Textovéefekty... | [ ok | [ stomo

— = — = —

Obr. 4.4: Nastaveni pisma pro pouziti ligatur

Upozornéni: Ligatury funguji pouze v. MS Word ve verzi 2010 nebo novéjsi, pouze pro

pisma OpenType (nikoliv tedy TrueType) a soubor prace samotny pak nesmi byt otevien

v rezimu kompatibility!

Pokud si nejste jisti, zda vas font podporuje ligatury, po provedeni nastaveni po-

psanych vyse prosté napiste slovo grafika a prozkoumejte, jak vypada fi. , Fajnsmekii®

mohou zkusit ¢asto pouzivané ligatury: fi, ft, ff, fl, fj. Pfitom ne vSechny fonty podporuji

vsechny ligatury.

Pro formatovani textu samotného pouzivejte vyhradné styly. Pro vSechny styly nastavte

vhodné typ pisma:

1) Normalni — serifové pismo, velikost 12, zarovnani do bloku, fadkovani 1,5, ve

vlastnostech odstavce stylu nastavit kontrolu osamocengch rddki (prevence

sirotktl a vdov).

2) Nadpisy (maximalné 3 irovné) — serifové pismo nebo pismo sans serif, odpovidajici

velikosti (minimélné 12 bp), zarovnani doleva, nastavit svdzat s ndsledujicim ve

vlastnostech odstavce daného stylu. Nadpis by nemél byt sam, pro dokument je

vhodné také nastavit viceiroviiovy seznam pro ¢islovani jednotlivych kapitol, viz

obr. 4.5.

3) Styl pro Zdrojovy kéd — pouziti monotypového pisma, velikosti 10-12 bp podle

typu pisma, zarovnani doleva
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Obr. 4.5: Vicedrovnovy seznam pro nadpisy

Vzorce

Formatovani vzorci, jak bylo popsano v predchozi kapitole neni pomoci MS Word tplné
prijemné. Starsi verze Word obsahovaly editor rovnic. Rovnice se prii jeho pouziti vkla-
daly do textu vlozenim objektu FEditor rovnic. V. MS Office 2013 a novéjsich vsak uz
tento editor neni dostupny a pro sazbu rovnic je tak nutno pouzivat pouze piimo ve
Wordu dostupny editor dostupny v pasu karet Vlozeni — Rovnice.

Tento editor ma nékteré prijemné vlastnosti, ale také rfadu nepiijemnych vlast-
nosti. Editor sdm rozlisuje mezi tim, zda rovnice ma byt tzv. inline, tedy uvniti odstavce,
nebo na samostatném fadku. Vzorec Y=, 5x™ se tak vzdy vysdzi spravné. Problém na-
stava ale u vzorcti na samostatném radku, které potrebujeme cislovat.

V pripadé, ze pouzijeme pro pridani ¢isla vzorce tieba tabulator jako na nésledu-

jicim radku MS Word si vyhodnoti, Ze se jedna o inline vzorec a vysazi jej chybné:
n o 5x™ (pokus 1)
Pro dosazeni vizualné odpovidajiciho vysledku je mozno postupovat riznymi zptsoby:
1) Cislo rovnice je mozno pridat jako textové pole zakotvené na fadku, na kterém se

nachéazi rovnice — v tomto ptipadé ale riskujete, ze se vam tato cisla ,zatoulaji”

(takZe tento zpisob nedoporucujeme)
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2) Cisla lze pridat také do tabulky, viz nize:

Z 5x™ (pokus 2)

Pro demonstra¢ni ti¢ely byl u vzorce (pokus 2) ponechan viditelny okraj tabulky. Popisek
vzorce je potieba zarovnat doprava a na stfed bunky. Vzorec samotny se implicitné sazi
do sttedu daného policka tabulky, takze zvazte, zda jej tak ponechate nebo vzorec za-
rovnate doleva, tak jako ja.

Ohraniceni tabulky néasledné vypneme :-).

Editor rovnic ma ale také nékteré prijemné vlastnosti napr. umi nékteré véci sazet
automaticky. Muzete napt. zapsat a_i/b i (za posledni i mezera) a vysazi se automa-
ticky a;/b;. Word tedy automaticky vytvoril zlomek a spravné nastavil indexy.

Pro tdplnost horni index zapisujeme jako x"y s vysledkem x¥. Tento zpusob z&-
pisu je vyrazné rychlejsi nez snaha o ,naklikani“ vzorce pomoci ikon poskytovanych

k tomuto tcelu Wordem.

Cislovani obrazki

Pokud mozno vkladejte popisky obrazki a tabulek primo k obrazku nebo tabulce pomoci
funkce vlozit titulek. Dialogové okno umoznuje definovat vlastni popisek, napi. Obr.,
Tab. Pokud pracujete na dokumentu na nékolika riznych pocitacich, nezapomente, ze
nastaveni pojmenovani se mezi poc¢itaci neprenasi, budete jej proto muset nadefinovat

znovu (viz obr. 4.6).

.
Titulek [ 2 (o]

Titulek:
‘()brin& 1 l

Moznosti

| Titulek: E]
Umisténi: | pod vybranym objektem B

[ vyjmout z titulku typ objektu

[ ok || stmo |

I | Automaticky titulek... |

Obr. 4.6: Definice titulku
Pripadny seznam obrazki, tabulek nebo dalsich zajmovych objektt 1ze provést na karté

odkazy kliknutim na tlacitko vlozit seznam obrazkt. Ve skutecnosti tato funkce neni

spojena pouze s obrazky, lze pomoci ni vytvorit i seznam tabulek, nebo kterykoliv jiny
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seznam objektil, viz obr. 4.7. Seznam se vytvori na zakladé volby popisku zajmového
objektu, pokud si tedy vytvorite samostatné popisky pro obrazky, tabulky, grafy a dia-
gramy, muzete mit automaticky generované jejich seznamy, pravé pomoci této funkce.
Obsah je mozné (a také velmi vhodné) generovat automaticky, pokud dokument
je formatovan spravné pomoci styld, to znamend, ze vSem nadpisim je prifazen styl
nadpist patficné urovné. Nastroj pro generovani obsahu najdete na karté odkazy, tlacitko

obsah, viz obr. 4.8.

Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojar Dopliiky Dom0 VlozZeni RozloZeni stranky Odkazy Kores

.1i VioZit vysvétlivku L, ) Spravovat prameny @ () VioZit seznam obrazki [ Pridat text - ___['_;-] Vlozit vysvétlivku
! Ag Dalsi pozn. pod ¢arou ~ VToiit [% Styl: VIo;it _If Aktualizovat tabulku r 1 Q{Ak‘tualizovat tabulku 3 Ag Daléi pozn. pod éarou -
| =] Zobrazit poznamky citaci - @) Bibliografie ~ titulek ') KfiZovy odkaz Objah V;zf;tégro:lr:. E] Zobrazit poznimky
Preddefinované

Automaticka tabulka 1

Seanam obrézkd | Seanam o

Nahled Nahled webové strénky Obsah
Obrizek 1: Text oo, 1|~ | |Obrizek 1: Texc - Nadpis ¢ .
P (I .
Obrizek 2: Text oo, 23l | [Obrizek 2: Textc o Nadpis :
. ) INBADES 3 s s !
Obrizek 3: Textioo. s Obrizek a: Text Automaticks tabulka 1
Obrizek 4: Text. oo 7 Obrizek 4: Text Automaticka tabulkd  Obsah automatické tabulky
Obrizek 5: Textio 10| o Obrizek s Text (oznaceny jako Obsah), ktery
= p e - . zahrnuje veskery text
%obrazit disla stranek Ngkn;sho disel stranek pouzit hypertextové Obsah formatovany pomoci styld
Cisla strének zarovnat doprava odkazy NS £ o Nadpis 1-3. R
Vodici znak: B Nadpis 2 '
Nadpis 3 1
Obecné
Formaty: Podle $ablony E Rucni tabulka
Popisek tul: [T~ |
Veetné popisku a Gisla Obsah
Zadejte nizev kapitoly (Grovedi 1) .
Zadejee nizev kapitoly (Grovet z).
Zadejte nizev kapitoly (Grovedt 3) 3

[ TR P T P

[#  wviozit obsah...
D)g Odebrat obsah
g:]

Obr. 4.7: VloZit seznam obrazki Obr. 4.8: Generovdni obsahu

Aktualizace obsahu se neprovadi automaticky, je nutné jej spustit manualné. To je mozné
dvéma zptsoby. Bud kliknete na tlac¢itko aktualizovat obsah, které se objevi nad obsahem
(pokud na néj najedete mysi). Nebo kliknutim mysi kamkoliv do seznamu a klavesovou
zkratkou F9. Nezapomente, ze pokud jste pribrali nebo odebrali néjaky nadpis, je nutné

aktualizovat celou tabulku, nestaci aktualizovat cisla stranek.

Klavesové zkratky

Praci s editorem muze vyrazné zrychlit omezeni prace s mysi, toho

lze docilit pouzitim nékterych zndmych i méné znamych kldvesovych
o zkratek:

CTRL+S  ulozit CTRL+SHIFT+= horni index
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CTRL+C  zkopirovat CTRL+= dolni index

CTRL+V  vlozit CTRL+F vyhledat

CTRL+B  tuéné pismo CTRL+H najit a nahradit
CTRL+I kurziva CRTL+TAB tabulator napt. v
tab.

CTRL4-SHIFT+mezernik nezlomitelnd mezera (a to i ve verzi
pro Mac)

Pomoc — vysledek mé prace vypada divné
nebo se Word zcista jasna chova nevysvétlitelné, napr. text zac¢ind na
necekaném misté apod. Existuje Ssance, ze dokument obsahuje nékteré
nezadouci tzv. netisknutelné znaky, které obsahuji pokyny pro Word
vyvolavajici toto chovani.

Zobrazovani netisknutelnych znakt na obrazovce muzete za-
pnout pomoci néastroje zobrazit vse na karté domt, sekce Odstavec.

Ikona néastroje pripomina fecké pismeno pi.

4.2.2 LibreOffice Writer

Jednim z nejlepsich, mozna dokonce nejlepsi open source textovy procesor je Writer z
baliku Open Office/LibreOffice. Balik OpenOffice prosel pomérné bouftlivou historii vy-
voje od komercéné dostupného StarOffice, k odkoupeni baliku firmou Sun a otevieni vy-
voje formou open source az po odkoupeni firmy Sun firmou Oracle, rozepre kolem vyvoje
a predani celého baliku do spravy Apache Foundation. Vysledkem celého procesu je to,
ze vyvoj OpenOffice se v poslednich nékolika letech prakticky zastavil.

Rozepre s firmou Oracle zptsobily, ze fada firem a nezavislych vyvojari vyuzila
oteviené licence OpenOffice a vytvorila si vlastni verzi baliku, kterou dale rozvijeli. Této
verzi dali jméno LibreOffice. Spravu baliku zabezpecuje neziskova organizace The Docu-
ment Foundation, ktera organizuje spolecné usili jednotlivych programatori apod. Lib-
reOffice na rozdil od OpenOffice prochézi v soucasnosti velmi rychlym vyvojem.

Textovy procesor z baliku Open/LibreOffice se nazyva Writer. Filosoficky Writer
vychazi z koncepce béznych textovych procesori, jeho ovladani se vsak oproti MS Office
ma mnohem vétsi moznosti nastaveni vzhledu a chovani. Zatimco MS Word poskytuje
ovladani pomoci ,ribbon“ pasu, LibreOffice Writer toto rozhrani podporuje také, ale

nema jej predvoleno.
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Implicitné Writer poskytuje rozhrani zalozené na sadach tlacitek, ktera jsou na
obrazovce vsechna najednou. Uzivatel ma pouze moznost si vybrat, ktera z téchto sad
se bude zobrazovat a kterd ne. Toto rozhrani mizeme povazovat za tradi¢ni a bylo pri-
tomno i ve starsich verzich MS Office az do verze 2007.

Prepindni mezi rezimy je dostupné v menu View — User interface ... Podporovana
jsou nasledujici rozhrani:

- Standardni toolbar (implicitné predvoleno)

- Tabbed — jedna se o ,ribbon* rozhrani

- Single toolbar — konsoliduje nastroje do jednoho radku, podobné jako napi. on-
line verze MS Office

- Sidebar — standardni toolbar ztstane v horni c¢asti okna aplikace, ale navic se na
strané prida dalsi toolbar s dodatecnymi ovlddacimi prvky

- Tabbed compact — pouziva ,ribbon® rozhrani, ale v konsolidované jednoradkové
verzi

- Groupedbar compact — funguje jako standard toolbar, jednotlivé nastroje jsou ale
seskupeny jinak, v tomto ptipadé podle funkci

- Contextual single — zobrazuje nastroje v jednom radku. Nabizené nastroje se ale

meéni kontextoveé podle ¢innosti, které praveé uzivatel vykondva v programu.

Néhled jednotlivych typt zobrazeni je dostupny na obr. 4.9. Uzivatelé si tedy mohou
vyrazné prizplisobit pracovni prostiedi svym potiebam a preferencim.

Funkcéné Writer za MS Office sice do jisté miry zaostava, nikoliv ale vyrazné, a
tak poskytuje dostatecné bohaté portfolio nastroji umoznujicich zavérecnou praci velmi
kvalitné napsat. LibreOffice je mozné stahnout, instalovat a pouzivat bez omezeni zdarma
z webovych stranek projektu https://libreoffice.org.

Nyni jiz k samotnému nastaveni.

Vzhled stranky si lze nastavit pomoci Stylu stranky, dostupném v menu Format
— Stranka (obr. 4.10). Pozornost vénujte predevsim okrajum, Writer preferuje uzsi okraje
stranek, pripominam, Ze potfebujeme budto vsSechny okraje nastavit na 2,5 cm nebo
nastavit horni a dolni okraj na 2,5 cm a zaroven okraj u hibetu na 3 cm a vnéjsi okraj
na 2 cm.

Nastaveni styli 1ze provést pomoci Styli a formdtovdni, které je mozné vyvolat
budto klavesovou zkratkou F11 nebo pomoci menu Format — Styly a formatovani. Tipy
pro pripravu styli naleznete v kapitole vénované MS Word. Pozitivnim rozdilem je, ze
ligatury funguji automaticky samy, pokud je nastaven OpenType font, ktery v sobé pod-

poru ligatur ma zabudovanou.
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Obr. 4.9: Typy rozhrani podporované LibreOffice Writer

Cislovani nadpisti je potfeba nastavit v menu Nastroje — Cislovani osnovy. Typ
¢islovani je nutné nastavit pro vSechny trovné osnovy, viz obr. 4.11. Pro jednotlivé styly
Writer umoznuje svazovat s textem nasledujiciho odstavce (pro nadpisy) a samostatnou
kontrolu pro sirotky a vdovy (pro odstavcovy text), viz obr. 4.12.

Pomoci styli lze taktéz nastavit fadkovani (na karté odsazeni a rozestupy). Po-
dobné jako u MS Word i Writer ma implicitné vypnuté déleni slov. Déleni slov miizete
zapnout na drovni stylu na karté tok text, zaskrtnutim volby automaticky v sekci Déleni

slov, viz obr. 4.12.
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Miizka textu Cislovani Umisténi|
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Obr. 4.10: Nastaveni vzhledu stranky Obr. 4.11: Nastaveni cislovani nadpisiu
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2 | znaky na zaéatku fadku
0 +| max. pocet spojovniki za sebou
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Obr. 4.12: Nastaveni kontroly toku textu

Vzorce lze sdzet pomoci specializovaného nastroje pro sazbu vzorct distribuovaného jako
soucast Open/LibreOffice nazvaného Math. Prace s nastrojem Math neni pro zac¢atecnika
uplné jednoducha, ale vystupy jsou kvalitni a poté, co si na nastroj zvyknete, lze vzorce
psat velmi rychle. Hlavnim rozdilem proti editoru rovnic je definice zapisem kédu, pro
ktery je dostupnd pouze velmi omezend klikaci pomtcka. Rovnice (1), by se do néstroje

zapsala nasledovné:

x = sum from{i = 1} to{n} {k_i over n}

Pro efektivni sazbu je tedy nutné znat, nebo alespon védét, kde najdu zptsob zapisu

jednotlivych operatori. K tomuto tucelu lze pouzit Referencni tabulky vzorci [24]
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napoveédy LibreOffice. Nastroj Math lze spustit budto samostatné (nezavisle na Writeru)
nebo z Writeru z menu Vlozit — Objekt — Vzorec.

Prace s obrazky a tabulkami je velmi podobna jako u MS Word. Obréazku se z
kontextového menu vybere popisek. Oproti MS Word se uzivatel Writeru musi spokojit

s predpripravenymi typy popiski, viz obr. 4.13.

r N
Popisek @

Pokusny obrazek

Vlastnosti
Kategorie Tlustrace E
Cislovani lArabské 123 E [Automaticky popisek...]
Umisténi [3:,1‘

Tlustrace 1: Pokusny obrazek |

Obr. 4.13: Popisek a prdce s nim

Seznam tabulek, obrazki, ale také obsah je pak mozné vlozit do textu pomoci menu
Vlozit — Rejstiiky a tabulky. U vygenerovanych seznamu Writer neposkytuje moznost
aktualizace seznamu pomoci tlacitka, aktualizaci je nutné spustit rucné budto z kontex-

tového menu seznamu nebo klavesovou zkratkou F9.

4.2.3 Ostatni tipy

Vybér textového procesoru
Ve skutecnosti dnes uz prilis nezalezi na tom, ktery textovy procesor
pri psani pouzijete (a to i takovych, které v tomto textu nebyly zmi-
nény), protoze vétsinu lze s trochou cviku nastavit tak, aby jejich
vystup vypadal dobre.

Proto pro Vas mam pouze jednu radu, svého vybéru se drzte.
P1i pfechodu mezi editory se totiz témét vzdy pohne formatovani tak,
ze bez prenastaveni vzhledu nebude vystup vypadat dobie. Takze

nejjednodussi je neprechéazet!

73



Zalohovani

Psani prace budete vénovat spousty casu, z vlastni zkusenosti Vam

mohu doporucit, abyste si usettily ty infarktové stavy, kdy se blizi

termin a pevny disk Vaseho pocitace Vam za podivnych zvukii odepte
poslusnost. V takové chvili se hodi zaloha, proto

1) zalohujte pravidelné

2) zalohujte na vice mist (pevny disk, flash disk, ...)

3) Google drive a podobné sluzby nejsou zélohou, v pripadé, ze do-
jde k poskozeni souboru na jednom misté, bude toto poskozeni syn-
chronizovano (rozsiti se od cloudu a vsech dalsich pripojenych za-
Iizeni)

4) méjte plan (jak data obnovite).

Export vysledné prace do PDF

V okamziku, kdy definitivné dokoncite psani své prace, prijde cas k tomu, abyste provedli
vyexportovani celé prace do PDF souboru. Tento soubor budete jednak potrebovat ode-
vzdat do systému EDISON, jednat se z PDF souboru také dobte prace tiskne.

Pro PDF se zavéreénymi pracemi existuji urc¢ita omezeni. Prace by totiz méla byt
dlouhodobé ¢itelna, v tom smyslu, ze budou existovat nastroje, které budou schopny
dany soubor precist. Mozna Vas napadne: co je tohle za nesmysl, PDF prece nemize bijt
problém precist, bohuzel tomu tak uplné neni. To, co vnimame jako PDF format, stan-
dard pro zobrazovani elektronickych dokumentii ve skutecnosti neni standard jeden, ale
celd rada standarda.

Format puvodné vydala spolecnost Adobe, kterd jej aktualizovala az do roku 2011,
tedy do verze 1.7 Adobe Extension Level 8. Toto je vsak posledni verze, kterou Adobe
vydalo. Spolecnost se totiz rozhodla uvolnit format k sSirsSimu pouziti, a tak doslo ke
standardizaci posledni ,,Adobe verze“ 1.7 v ISO 32000-1:2008 [25]. Dnes je ale uz k dis-
pozici verze nova a to ISO 32000-2:2017 [26], kterd standardizuje format PDF 2.0. Tento
standard jiz vyvinula béznym zptsobem pracovni skupina ISO (ISO TC 171 SC2 WGS).

Norma samotnd prosla v roce 2020 technickou novelou. Verze 2.0 PDF obsahuje
rfadu novych vlastnosti. Jeji vyhodou je také to, ze se naopak zbavuje fady zastaralych
vlastnosti, které PDF format dlouhé roky drzel. Jedna se tedy o vyraznou modernizaci
formatu.

Kromé tohoto zakladniho standardu existuje celd fada podmnozin vlastnosti PDF,

které jsou normalizovany samostatné pro feseni urcitych specializovanych problémii:
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- PDF/X je urc¢en pro vyménu dokumenttu obsahujicich grafiku a resicich néktera
specifika tisku. Normalizovan v ISO 15930 [27]

- PDF/A — ureny pro archivaci a dlouhodobé pouziti elektronickych dokumentu.
Normalizovan v ISO 19005. Tento standard je pro nas dulezity, proto se k nému
pozdéji vratime.

- PDF/E — uréeny pro vyménu dokumentt z oblasti GIS, stavebnictvi a vyrobnich
procesu. Standardizovéano v ISO 24517 [2§]

- PDF/VT — vyménny formét optimalizovany pro variabilni a transakéni tisk. Po-
staven na bézi PDF /X-4, standardizovan v ISO 16612-2 [29]

- PDF/UA — UA predstavuje zkratku pro Universal Acessibility, tedy univerzalni
pristupnost. Format je urcen pro dokumenty, u kterych se ocekava zpracovani
nastroji pro tzv. asistované ¢teni. Ty umoznuji zpristupnéni dokumentu osobam

napr. se zrakovym postizenim apod. Standardizovédno v ISO 14289 [30]

Vratme se ale ke standardu PDF/A. Norma ma v soucasnosti ¢tyfi ¢dsti popisujici rizné
verze formatu. Konkrétné se jedna o:
- PDF/A-1 — standardizované v ISO 19005-1 [31], zalozené na PDF 1.4. Tento
format je mozno povazovat za zastaraly
- PDF/A-2 — standardizovany v ISO 19005-2 [32], zalozené na PDF 1.7
- PDF/A-3 — standardizovany v ISO 19005-3 [33], zaloZeny také na PDF 1.7. ale
navic s podporou vkladanych soubort
- PDF/A-4 — standardizovany v ISO 19005-4 [34], zaloZeny na PDF 2.0

Logicky mizeme dovodit, ze vysledné PDF by mélo podporovat co moznd nejnovejsi
normu, jelikoz v ramci ni lze predpokladat nejlepsi dostupnost vlastnosti, které bychom
v PDF chtéli vyuzit. Z praktického pohledu jsme ale omezeni nastroji, které pro gene-
rovani PDF pouzivame a pritomnosti podpory pro tyto standardy.

Vzhledem k podporované funkcionalité bychom mohli doporucit jako minimalni
uroven PDF/A-2, kterd je zalozena PDF 1.7. Pokud pfihlédneme k tomu, Ze mizeme
chtit do PDF vkladat také nékteré dalsi soubory, lze doporucit pouziti PDF/A-3. Pro
tento format je dnes (psano tnor 2023) jiz dostupna rada nastroju, které lze vyuzit pro
generovani.

Oproti tomu PDF/A-4 dosud neni prilis podporovan. Jedna se o relativné novy
format, lze proto predpokladat, Ze situace by se mohla v pristich letech zlepsit.

Vétsina textovych procesortt ma v néjaké formé implementovanou podporu ex-

portu do PDF. Ne vzdy ale umoznuji export realizovat pfimo do PDF/A.
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Dobre feseny export ma napr. balik LibreOffice, v. menu File — Export as PDF.

Tento néstroj dokonce umoziiuje uzivateli vybrat verzi PDF /A, do které ma byt doku-

ment ulozen, viz obr. 4.14.

General

Range

O Al
Pages:
Selection
View PDF after export

Lossless compression

© JPEG compression Quality:

Reduce image resolution to:

Watermark

Sign with watermark

Initial View

PDF Options

User Interface Links Security Digital Signatures
General
Hybrid PDF (embed ODF file)

Archive (PDF/A, 1ISO 19005)

PDF/A-3b J

Universal Accessibility (PDF/UA)

PDFI/A version:

Create PDF form

90 %

300 DPI
Structure

Export outlines
Export placeholders
Comments as PDF annotations
Comments in margin
Export automatically inserted blank pages

Use reference XObjects

Cancel

Obr. 4.14: Moznosti exportu do PDF v LibreOffice Writer

V dobé psani skript byla nejvyssi podporovana verze PDF/A-3b.

Do PDF/A je mozno exportovat také z MS Word. Export lze spustit pomoci
menu Soubor — Exportovat — Vytvorit dokument PDF/XPS; viz obr. 4.15.
Pozor tato funkcionalita je dostupna pouze ve Windows verzi MS Office, neni tak

dostupna ve verzi pro Mac nebo on-line.
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Moznosti ? X

Rozsah stranek

(O Aktudlni stranka
Vybeér
(O stranky 0d: |4 <] Do: [
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(® Dokument
Dokument s revizemi
Zahrnout netisknutelné informace
Pri vytvareni zalozek pouzit
Nadpisy
ZalozZky aplikace Word
Vlastnosti dokumentu
Znacky struktury dokumentd pro pfistupnost
Moznosti PDF
[C] kompatibilni s archivaénim formatem PDF/A
Optimalizovat pro kvalitu obrazu
Rastrovy text, pokud nelze vkladat pisma
[] Sifrovat dokument heslem

Obr. 4.15: Ezxport do PDF/A v MS Word

Export v tomto pfipadé neumoziuje uzivateli vybrat verzi PDF/A. Nastroj byl doplnén
do MS Office pred nékolika lety. Podporovan byl standard PDF/A-1a, a tak to zustalo
dodnes. V této oblasti tak MS Word vyrazné zaostava za LibreOffice Writer. Jelikoz
PDF/A-1 je formatem zastaralym doporucujeme spise nainstalovat a pouzit néjaky jiny
nastroj, s lepsi schopnosti exportu do PDF/A.

Takovych produktu existuje celd fada. Doporucit 1ze napi. PDFCreator [35] spo-
le¢nosti PDF Forge. Tento nastroj je dostupny bezplatné. Pouzit jej je mozné pouze
v operacnim systému Windows. Majitelé Mact se proto budou muset poohlédnout po
jiném nastroji nebo findlni prevod realizovat na MS Windows.

PDFCreator funguje tak, ze prida do systému virtudlni tiskarnu, pomoci které je
mozno realizovat export do PDF.

Pokud se rozhodnete tento nastroj instalovat, vénujte pozornost jednotlivym kro-
kim instalace. Instalator se totiz dosti urputné snazi nainstalovat spolecné s PDFCrea-
torem také néstroj PDF Architect, ktery je ale komercni (neni dostupny bezplatné).
Pokud jej proto nechcete instalovat, je potfeba jeho instalaci zakazat, viz obr. 4.16 a
v nasledujicim kroku potvrdit, ze PDF Architect skute¢né nechcete.

Z hlediska pouziti postupujeme tak, ze soubor, ktery chcete prevést do PDF/A
v jeho materském programu vytiskneme pomoci virtualni tiskarny PDFCreator. Po ,,vy-
tisténi® se otevie dialogové okno umoznujici nastaveni potfebnych vlastnosti PDF. Pri-

klad nastaveni je na obr. 4.17.
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A FCreator Oypdfforge
Welcome to the PDFCreator setup €%  Pokroilé nastaveni

This will install PDFCreator on your computer. v Vytvorit zastupce na plose

e 3 .. Install PDF Architect
PDF Creator snadno vytvofi PDF z jakéhokoliv programu Windows. PouZivejte
jako tiskarnu ve Werdu, Excelu nebo jakékoli jiné aplikaci pro Windows.
PDFCreator je produkt spolednosti pdfforge GmbH.

Instalani adresar:

C:\Program Files\PDFCreator

Licenéni cohods

Politike soukromi

Obr. 4.16: Zdkaz instalace PDF Architect béhem instalace PDFCreator

Vsimnéte se, ze kromé nastaveni verze PDF/A mate moznost také rovnou nastavit né-
které dalsi vlastnosti PDF, jako napt. klicova slova, nazev, predmét a také autora. Tuto
moznost byste méli vyuzit! PDF obsahujici zavérecnou préaci by jej mélo obsahovat.

Tim ale narazime na souvisejici problém, pokud nepouzivame PDFCreator ale
export provadime piimo z textového procesoru, jakym zplsobem tato policka nastavit?
Textové procesory umoznuji pripojit k souboriim fadu meta informaci, které jsou pak
nasledné vyuzivany pri exportu.

Word umoznuje nastaveni téchto metadat na jednom misté, a to ve vlastnostech
souboru menu Soubor — Vlastnosti. Na zdlozce souhrn jsou dostupné vsechny potrebné
vlastnosti.

V' LibreOffice Writer je ale situace trosku komplikovanéjsi. I zde je mozno nasta-
vit vlastnosti souboru v menu File — Properties, viz obr. 4.18, ale mezi témito vlast-
nostmi neni autor! Autor je pritom dulezity, konecéné je to Vase prace, takze byste pod
ni méli byt podepsani, byt se jedna pouze o meta informace.

Autora je potfeba nastavit pomoci dalsiho nastaveni LibreOffice — Preferences
— User Data, viz obr. 4.19. Toto nastaveni je jiné, protoze jméno, které zde nastavite se
pouzije pouze pro nové dokumenty. Pokud tedy oteviete existujici dokumenty, pouzije

se jméno z néj nebo se nepouzije nic, pokud toto jméno neni nastavené.
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\ PDFCREATOR FREE 5.0.3 - X

Profil:

PDF/A (dlouhodobé uchovéni) v Editovat
Nazevsouboru:
[N
m pousny export pdf_a-3b.pdf
Adresai:
PDF/A-3b
v C:\Users\sen76\Downloads
Titul: Pokusny export do PDF/A-3b
Autor: Pavel Senovsky
Pfedmét:
Kli¢ova slova: export, PDF, PDF/A

Do you enjoy PDFCreator? m:

Remove ads

=Em - -~ EmS

© pdfforge

Obr. 4.17: Priklad mozného nastaveni prevodu do PDF/A v PDFCreator

Vyse uvedené nam pomiize v pripadé, ze vsechny soucasti zavéreéné prace jsou v jedi-
ném souboru. Co ale délat v pripadé, ze mame téchto soubort nékolik a feSime co s nimi?

Typicky jeden soubor tvori text prace samotné. Samostatné mohou byt napt. pti-
lohy. Mtze se ale stat, ze néjaky atypicky material potirebujeme doplnit pfimo do téla
prace a v takovém piipadé text prace bude tvoren nékolika soubory.

Pokud samostatné soubory tvori ,pouze® prilohy, pak je mozno je jako samostatné
prilohy ponechat. EDISON umoznuje odevzdani libovolného poétu souborti priloh.

Je ale pravda, ze z pohledu dohledatelnosti priloh je lepsi a pro ¢tenare néasledné

jednodussi, pokud je vse integrovano do jediného souboru.
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Properties of “Untitled 2"
General Description ] Custom Properties Security Font Statistics
Title:  Pokusny titul
Subject:  pokusny pfedmét

Keywords: export, PDF, PDF/A

Comments:

Obr. 4.18: Nastaveni vliastnosti dokumentu v LibreOffice Writer

Options - LibreOffice - User Data

v LibreOffice _ Address

General Company:
View
Print First/last name/initials:

Paths
Fonts Street:

Security ) _
Personalization City/state/zip:
Application Colors

Accessibility Country/region:
Advanced
Online Update

OpenCL
Load/Save Telephone (home/work):

Title/position:

Language Settings

LibreOffice Writer Fax/email:
LibreOffice Writer/Web
LibreOffice Base
S Cryptography
Internet

Use data for document properties

OpenPGP signing key: No key
OpenPGP encryption key: No key

When encrypting documents, always encrypt to self

Obr. 4.19: Nastaveni autora v LibreOffice Writer




O finalni podobé prace rozhodujete samoziejmé Vy. V pripadé, ze mate i text prace
rozdéleny do nékolika souborii, pak méjte na paméti, ze minimalné text prace byl mél ve
findle tvorit pouze jedno PDF.
Pripadna konsolidace do jednoho souboru probiha nasledovné:
1) VSechny soubory pievedeme do PDF, v této fazi se ale nemusi jednat o PDF/A
2) Spojime PDF dohromady

3) Transformujeme do PDF/A ve zvolené verzi.

Pro krok ¢islo 2 muzeme pouzit napt. program PDF Split and Merge Basic [36], ktery je

dostupny bezplatné. Z mnoha funkei, které poskytuje pouzijeme funkci Merge (sloucit),
viz obr. 4.20.

< Pridat w Vycistit v
@ Home # Nézev Velikost Pocet stran Rozsahy stran  Selected pages Zménéno
1 SP2022_95S.. 2MB 43 43 2023 Feb 210....
TOOLS

2 SP2022_95S.. 60KB 1 1 2023 Feb 210....
Extrahovat 3 SP2022_95S.. 2MB 42 42 2023 Feb 210:...
Rozdélit
Rozdélit podle velikosti
Rozdélit podle zaloZzek Total pages: 86
Alternativni michani soubort ¥ Nastaveni sluéovani

Pridat prazdnou stranku, pokud je poéet stranek lichy

Insert pages multiple times ) ;
Pridat zapati (@

@ Sloudit Pages normalization: Zadné vy ®
Interaktivni formulare (AcroForms):  Sloucit pole vy ®
<2 Otogeni
Manipulace se zalozkami: Zachovat zalozky vy ®
Obsah: Negenerovat vy ®
¥ Cilovy soubor
a Pracovni plocha
c\smazat\spojeny.pdf Prochazet
'
E’ Logs Prepsat soubor pokud jiz existuje ()
Q News ¥ Skryt pokrocila nastaveni
Komprimovat wstupni soubor(y) (@
@ O programu

Verze wstupnihoPDF: Verze20 v

Konec > Spustit

Obr. 4.20: Spojeni PDF do jediného souboru

81



Prace s programem je intuitivni. Vybereme funkci merge (sloucit). Do horni ¢asti pre-
tahneme jednotlivai PDF. Dejte pozor na poradi souborti. Mélo by odpovidat poradi v ja-
kém je chcete mit ve vysledném PDF. Vyberte cilovy soubor, do kterého budeme spojené
soubory ukladat. V pokrocilych nastavenich vybereme verzi PDF a klikneme na spustit.

Bohuzel tento néstroj nepodporuje format PDF/A; a tak bude potfeba vyuzit
jesté néjaky dalsi néstroj kterym zrealizujeme findlni konverzi. Pouzit miizeme tieba

PDFCreator, ktery jsme popisovali na predchozich strankach.

4.3 Zotero — management citaci
Vzhledem k tomu, zZe zavérecéna prace obvykle stavi na fadé dat, zdroji, knih, zprav,
¢lankd apod. je béhem zpracovani prace potieba velmi peclivé pracovat s citacemi. Uce-
lem je:
- Aby byly odkazovany vsechny pouzité zdroje
- Aby seznam pouzitych zdroju obsahoval pouze ty zdroje, které jsou odkazované
v praci

- Aby seznam zdroju byl zformatovan podle pozadavku zvoleného cita¢niho stylu.

Vyse uvedené je mozno zajistit rucni praci, avsak pri ru¢nim zpracovani se netimeérné
zvysuje Sance na to, ze udélate chybu. Navic, musite zvoleny citacni styl dokonale znat.
P1i pouziti citacnich manazerti fada problémii odpada. Tento typ aplikaci totiz umoznuje
oddélit evidenci zdroji od samotného procesu citovani.

Autor si tak vytvari databéazi zdroju tak, ze jednotlivé zdroj zarazuje do vytvore-
nych slozek (nebo je nahdze na jednu hromadu, ale autor tohoto textu spiSe véii na
organizaci, a tak viele doporucuje pouziti slozek :-) a k jednotlivym zaznamum se pak
doplnuji dalsi informace (nézev, autori, stranky, ISBN apod.). Urc¢itou predstavu o tomto
procesu si muzete udélat z obr. 4.21.

Pro pohodlnéjsi zadavani rada citacnich manazeri instaluje také rozsiteni pro we-
bové prohlizece, které pak umoznuji fadu informaci o zdroji nacist piimo z webové
stranky zdroje.

Samotna citace se do zvoleného textového procesoru pridava pomoci dopliku na-
instalovaného cita¢nim manazerem. Cita¢ni manazer si pak sam hlida zpiisob citovani a

také generuje a udrzuje aktualni seznam pouzitych prament.

82



[ X N ] Zotero
3 | @ Q- £ B~ )| &~ Y Q- AlF e
(2] BOKR kniha Title D) cesr ~ | Creator CAL Notes  Tags  Related
¥ . eské fonty
23 kizovy management €SN 01 3111 - Technické vykresy. Skiddani vjkresd e Ui programoviin - Zékladnf lgoritmy
€SN IS0 9 (010185) Informace a dokumentace - Transliterace cyrilice do latinky - slovanské a neslovanské... NI S
(£ matematické modelovant B Knuth, Donald €. ®
[2) €8 Garamond Duffner
(30 Modely [2) Fonts that are installed with Microsoft Office 2010 Products Ms
(2 pozérni inzenyrstvi v souvislos... (D) Garamond type fi-ligature Ullrich
(2 dzemi 1SO 4217 Currency code
[ véda 1SO 19005-2:2011 Document management -- Electronic document file format for long-term preservation --
(3 literatura SO 19005-3:2012 Document management -- Electronic document file format for long-term preservation --...
(3 moje WOK a SCOPUS 1SO 32000-1:2008 Document management -- Portable document format -- Part 1: PDF 1.7 Brmo
e ———— ISO/IEC 14496-22 Information technology — Coding of audio-visual objects — Part 22: Open Font Format er Computer Press
(@ Konkurenti Ljukanénko 2008

v (2 projekty
(2 Gazella 2018
(23 Mapovani
» [ RESILIENCE
» [ scénafe2017
» (2 ukonZené

[2) Konstrukce optického stredu stranky

[2) New Testament in chase

& ochrana  pred éinimi Gtoky jcha jch skupin
[ Porovnani tinnosti ejektoru a turbinového proudového Eerpadia

[@ privodce tvorbou dokumentd
[2) Referenéni tabulky vzorcd

Edinburgh City of Print
Chmel

Novak

Rybicka et al.
Document Foundation

648
cze

N 978-80-261-2025-5

(3 ruzne [2) Regerse - modelovy prikiad postupu Kratochvil
v (& skripta > [_] The Latin Modern (LM) Family of Fonts GUST °
> CJen
& e (& velikost vykresd, skiadni Veit
e
D eis ste Added 7/11/2013, 9:54:41 AM

7/11/2013, 9:56:47 AM

(ZJ modelovéni rozhodovacich pr...
(C poditakové sité a ochrana dat
(2 smazat
v ([ software
(2 open journal importer
» [ studie
(2 tekobe
(3 unid_varovéni
(3 zpravy
My Publications
 Duplicate Items
Unfiled Items
& Trash

Obr. 4.21: Zotero GUI

Existuje pomérné velké mnozstvi citaénich manazerti, v téchto skriptech se ale omezime
pouze na relativné izkou skupinu:

1) Zotero [37],

2) Mendeley [38] a

3) Citace PRO Plus [39].

Zotero je open source citacnim manazerem. M&a implementovaného desktopového klienta
pro vétsinu pouzivanych operacnich systémiu. Citacni styly jsou definovany na bazi stan-
dardu CLS (Citation Style Language) ve verzi 1.0.2 [40].

Jako doplnujici funkci podporuje Zotero také cloudové sluzby — kdy uzivatel do-
stava k dispozici zdarma 300 MB prostoru (je mozno si priplatit za dodate¢ny prostor).
Cloudové tlozisté je mozno pouzit pro synchronizaci citaci mezi riiznymi zafizenim, na
kterych autor pracuje a slouzi také pro pripadné sdileni citaci mezi uzivateli.

Mendeley je freeware citacni manazer vyvijeny spolecnosti Elseiver. I tento nastroj
poskytuje desktopového klienta pro prakticky vSechny operacni systémy. Svymi vlast-
nostmi se ale lisi. Mendeley je totiz primarné socialni siti umoznujici Sirsi portfolio ¢in-
nosti nad jednotlivymi zdroji, véetné moznosti anotovat PDF a tyto anotace sdilet.

Mendeley také svym uzivatelim poskytuje 2 GB volného prostoru (s moznosti
rozsitit tento prostor za tplatu). Citacni styly jsou i v tomto ptipadé zaloZeny na stan-
dardu CLS.
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Mendeley je vybavenou plnou sadou rozsiteni pro webové prohlizece, umoznujici
rychlé naplinovani databaze manazera.

Citace PRO Plus jsou komerénim programem, ktery licencovala Knihovna VSB-
TUO pro zaméstnance a studenty univerzity, a tak silné propaguje pouziti pravé tohoto
nastroje. Filozofie prace s citacemi je ale jina, nebot manazer neposkytuje desktopového
klienta. Manipulace se zaznamy se tak déje ¢isté prostrednictvim webového rozhrani.

Citace PRO ale poskytujic svym uzivatelim 2 GB prostoru a poskytuje také roz-
siteni webovych prohlizec¢t pro jednodussi nacitani zdroji do databaze a také je schopen
integrovat se s textovymi procesory. Citacni styly nejsou uzivatelsky editovatelné, ale
manazer jich poskytuje velké mnozstvi.

7 prostorovych diavodu dalsi vyklad je zaméfen pouze na Zotero s tim, ze ostatni
systémy funguji analogicky.

GUI Zotera (viz obr. 4.21) ma tii zakladni ¢asti. Vlevo se nachdzi zakladni kni-
hovna (My Library), kterd muze obsahovat hierarchii slozek. Do téchto slozek jsou né-
sledné vkladany jednotlivé zdroje podle potieby. V prostifedni c¢asti se nachazi seznam
zdroji obsazenych v pravé oteviené slozce a konecné v pravé ¢asti jsou nacteny tudaje o
zvoleném zdroji.

Vkladani zdroji je mozné provést budto rucné, tedy manuélné se vytvori zaznam,
zvoli typ zdroje a vyplni jednotlivé kolonky, nebo je mozné pouzit celou fadu importnich
mechanismii. Rada online systémi umoziiuje informace o publikaci exportovat do podoby
citelné systémem Zotero nebo dokonce umoznuje import jedinym kliknutim z WWW

prohlizece, viz obr. 4.22.
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Kliknutim na ikonu importu (viz Sipka na obr. 25) se stranka obsahujici zdroj zanalyzuje,
vytézi se z ni data a tyto data se pouziji pro vytvoreni a naplnéni nového zaznamu ve
prave zvolené slozce v ramci systému Zotera. Aby import fungoval musi byt spusténa

aplikace Zotera.

Automatizované vytvoreny zaznam bude vypadat jako na obr. 4.23.
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Obr. 4.23: Importovany zdznam do Zotero

V zaznamu jsem smazal abstrakt tak, aby se vétsina zaznamu vlezla na jednu obrazovku.
Vsimnéte si, ze ¢lanek samotny kromé hlavniho zaznamu obsahuje také dalsi polozky —
snapshot a PDF s c¢lankem.

Snapshot je odkaz na puvodni zdroj informace, dvojitym kliknutim na néj je
mozn¢é si jej jednoduse zobrazit ve webovém prohlizeci. Snapshot také umoznuje Zoteru
v pravidelnych intervalech aktualizovat/opravit zdznam automatizované podle tohoto
zdroje.

PDF souboru mtize byt uzitecné, v pripadé, ze hodlate tuto funkci pouzivat tak
doporucuji omezit synchronizaci téchto souborii na cloud tlozisté nebo si priplatit za
veétsi prostor v Cloudu sluzby. Prece jenom k dispozici v bezplatné verzi je pouze 300
MB. P1i synchronizaci plnych textl je vycerpani této kapacity velmi jednoduché.

PDF je mozno z databaze Zotero smazat, nebo Zotero nastavit tak, aby tyto

soubory nesynchronizovalo, viz obr. 4.24.
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Obr. 4.24: Nastaveni synchronizace v systému Zotero

Pro pouziti synchronizac¢nich funkeci je potieba si v systému Zotero vytvorit ucet.

Pro efektivni pouziti managementu citaci pti psani prace je nutné Zotero integro-
vat s pouzivanym textovym procesorem. V soucasnosti Zotero podporuje z textovych
editort MS Word a Open/LibreOffice Writer. S trochou usili lze ale Zotero zprovoznit
v Tadé dalsich programi.

Integrace se provadi modifikaci Ssablony nového dokumentu, kterd pak obsahuje
sadu maker starajicich se o nacitani informaci z databaze Zotera a aktualizace odkazu i
seznamu prament.

Zotero se s textovymi procesory integruje automaticky béhem instalace. Integraci
Ize spustit i pozd&ji manualné z Preferenci — karta Cite, zélozka Word processors. Uspés-
nost integrace si lze ovérit velmi jednoduse v textovém procesoru by se méla objevit sada
nastrojii Zotera, napt. ve Wordu vypada jako na obr. 4.25.

Jednotlivé ikony znamenaji zleva Vlozit citaci, Editovat citaci, Vlozit seznam ci-
taci, Editovat seznam citaci, Aktualizovat citace (provede se aktualizace odkazu i se-
znamu citaci podle databaze Zotera), Nastaveni preferenci dokumentu, Odstranéni Zo-
tero kédu (ponechd odkazy i seznam zdroju, ale odstrani fidici kédy Zotera, takze zabrani

aktualizacim, tato operace je nevratna).
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Citation Bibliography €2 Unlink Citations

Obr. 4.25: Panel ndstroju Zotera v MS Word

Pro 1spésné pouziti je nutné také mit k dispozici vhodny citacni styl, prestoze Zotero
obsahuje velmi rozsahly repozitar cita¢nich styla [41], vhodny citacni styl pro ISO 690 v
ném v uplné aktualni verzi neni. Z tohoto divodu jsme pro Vias pripravili takovy styl
sami, naleznete jej v kurzu Moodle pro bakalarsky a diplomovy seminér.

Citacni styl je mozné si doupravit podle vlastnich potieb. Citac¢ni styl neni nic
jiného, nez XML soubor (s pfiponou csl), ktery je zformatovany podle CSL standardu
[42]. Styl je mozné stdhnout jako soubor, nésledné je potieba jej nainstalovat do Zotera
pre Preference — Cite, zdlozka Styles a stiknutim tlacitka plus pro pridani stylu.

Vybér citacniho stylu se provadi pri prvnim vlozeni citace do dokumentu. Objevi
se dialogové okno Document Preferences, kde je mozné provést vybér stylu. Nami pri-
praveny styl se jmenuje ISO 690 1.0.7 (viz obr. 4.26) a stisknutim tlacitka OK. Dialo-
gové okno umoznuje volit mezi formatem textovych poli a zalozek a tim, zda odkazy maji
byt ulozeny v dokumentu — predvolené nastaveni je naprosto dostacujici, takze nastaveni
neni potieba ménit.

Volba cita¢niho stylu se provadi pii vlozeni prvni citace. Pokud je potieba citacni

styl zménit pozdéji je mozné tak ucinit kliknutim na tlac¢itko Document preferences.

~ B
Documentpeerrce: .. &S
Citation Style:
Elsevier Harvard (with titles) -

Harvard Reference format 1 (author-date)
IEEE (3

150690101 i

150-690

I

l Format Using:

| © Fields I
Microsoft Word Fields are less fikely to be accidentally modified, but cannot be shared with OpenOffice.

I The document must be saved in the .doc file format.

") Bookmarks '

Bookmarks are preserved across Microsoft Word and LibreOffice, but may be accidentally modified. For compatibiity reasons,
citations cannot be inserted into footnotes or endnotes when this option is selected. '
I The document must be saved in the .doc file format.

I Store references in document

Storing references in your document slightly increases file size, but will allow you to share your document with others without
using a Zotero group. Zotero 3.0 or later is required to update documents created with this option.

[ ok || conce |

Obr. 4.26: Zotero - preference dokumentu
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Nasledné je mozné vkladat citace dle potieby. Zotero poskytuje dvoji rozhrani, moderni,
které obsahuje jenom jedno vyhledavaci policko, do kterého se vepisuje ¢ast nazvu a
Zotero nabizi z uloZzenych zdroji, nebo rozhrani klasické, které je znédzornéno na obr.
4.27, a které umoznuje prochazet pti hledéani celou hierarchii slozek knihovny zdroju.

V pripadé zdjmu o pouziti klasického rozhrani je nutné provést zménu nastaveni
Zotera, konkrétné v preferencich, Cite a zaskrtnou volbu Use Classic Add Clitation dialog.

Moderni rozhrani pti pokynu ke vlozeni citace zobrazi jednoduché textové policko
umoznujici fultextové prohledavani databaze Zotero. Funguje tedy podobné jako bézné
vyhledavace napf. na Internetu.

Klasicky styl je ale vyhodnéjsi v pripadé, ze systém citaci v databézi je organizo-
van hierarchicky (pouzivate slozky k rozélenéni informaci o zdrojich) a velka cast citaci
pouzivanych v dokumentu se nachazi v jedné slozce.

Volba zpiisobu zadani je ale spise véci osobni preference nez c¢ehokoliv jiného.
Nastavte si proto systém tak, aby vyhovoval Vasim potfebam. Nebojte se pritom expe-
rimentovat. Kratky cas, ktery vénujete experimentovani a zejména pak nalezeni pro Vas
optimalniho zptsobu prace Vam z dlouhodobého pohledu ¢as usetti vyraznym zvysSenim
efektivity Vasi prace.

V pripadé, zZe je najednou potieba vlozit vétsi mnozstvi citaci, postupuje se tak,
ze dialog Add citation se pomoci tlacitka Multiple sources prepne do rezimu pro vybér
vice zdroju (viz obr. 4.28), zdroje se postupné vyberou a pak najednou potvrdi pomoci
tlacitka OK. Podle pouzitého citacniho stylu Zotero samo rozhodne, jak ma vypadat
formatovani odkaz.

Seznam pouzitych zdroji do dokumentu doplnite kliknutim na tlacitko Add/Edit
Bibliography. Seznam zdroju se vytvari pouze jednou. Tento seznam je pak nésledné

aktualizovan automaticky po kazdém pridani nové citace.

Jak citovat?
Citace vedeme zasadné pribézné. Kdyz pracuji s urcitou informaci,

nebo se na ni odkazuji, rovnou pridavejte citaci!

Nékteri studenti sice preferuji doplnéni citace pozdéji, je ale jedno-
dussi udélat to rovnou. Vyhnete se tak problémim s pozdéjsim do-
hledavanim zdroju a riziku Ze zapomenete citovat vSechny potiebné

zdroje.
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Obr. 4.27: VloZeni citace - klasické rozhrani
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4.4 Nahrani prace do EDISONu
Konecné prisel cas. Prace je napsana, vyexportovand do spravné verze PDF /A se vSemi
potiebnymi metainformacemi. Mizeme ji tedy nahrat do systému EDISON.

Predtim, nez tak uc¢inime musime udélat jesté jednu véc, musime nas soubor

vhodné pojmenovat. Struktura nazvu je nasledujici:

CisloikatedrerokMésicfuiivatelskéJ méno_ Prijmeni.pdf

Kde:
- Cislo katedry je ¢islo katedry, kterd garantuje V&$ studijni program
- Misto X zadavame T pro diplomovou nebo R pro bakalarskou praci
- Rok je zadan ¢iselné ¢tyrmi ciframi (napt. 2023)
- Meésic je ve dvouciferném formatu (napt. 04 pro duben)
- Rok a mésic nejsou oddéleny mezerou ani jinym oddélovacem
- Uzivatelské jména autora prace

- Posledni ¢ast nazvu tvori prijmeni autora prace.

Priklad pojmenovani bakalarské prace: 050R202204 NOV001 Novak.pdf
Priklad pojmenovéani diplomové prace: 0507202204 __NOV002_Novacek.pdf

V pripadé, ze prace maji prilohy v samostatnych souborech, pojmenovavame je stejnym
zpusobem jako zavéreénou praci s tim, ze na konec ddme _PX. Kde X je ¢islo prilohy.

Priklad takového pojmenovani:

0507202204 _NOVO002_Novacek P1l.pdf

Pokyny pro zpracovani prace explicitné uvadéji, ze uploadovat je mozno pouze soubory
ve formatu PDF, nebo komprimované soubory ve formatu ZIP. Tato informace ale neni
presna. EDISON umoznuje uploadovat jakykoliv soubor, pokud je to potieba, vcetné
napt. dataseti v textovém formatu CSV (nebo jakémkoliv jiném formétu), ale také video
soubory.

Takové soubory miize byt vyhodné komprimovat, nebo také ne. Napr. veskeré
textové formaty jsou ze své podstaty dobie komprimovatelné a proto zazipovani uspori
hodné mista. Format modernitho Excelu XLSX ale sdm o sobé jiz komprimovany je,
opétovnou komprimaci tak k zadné tspore nedojde. Podobné videosoubory nejsou dobie

komprimovatelné.
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U videosoubori miizeme ale ¢asto dosdhnout vyraznych tspor volbou vhodného
kodeku, rozliSeni a bitrate.

Pti pripravé souborii je nasim cilem, aby soubory na jedné strané zabiraly co
mozna nejmensi prostor na disku, na strané druhé ale musi byt stale schopny plnit svou
funkeci.

My v téchto skriptech nemame prostor pro rozebrani této problematiky do
hloubky, proto si dovolim pouze obecné doporuceni: pouZivejte selskiy rozum.

Soucasti odevzdani prace je také vyplnéni polozek abstraktu a klicovych slov
v EDISON v c¢eském a anglickém jazyce. Po vyplnéni a uploadu prace vcéetné vsech
priloh student zaskrtne policko potvrzeni, Ze prace je odevzdana. Tedy, Ze prace je ve
finalni podobé urcené k hodnoceni a ze ji student vypracoval samostatné, jsou uvedeny

vsechny pouzité prameny, ze kterych bylo ¢erpano, viz obr. 4.29.

— Cestina
|
Abstrakt o p J
4
|
Klicova slova |# 155 /J
&
Pro oddéleni jednotlivych klicovych slov pouZijte stfednik s pravostrannou mezerou (; ).
— Angliétina
|
Abstrakt 208 P J
&
|
Klicova slova | 155 /J
&
Pro oddeéleni jednotlivych kli€ovych slov pouzijte stfednik s pravostrannou mezerou (; ).

— Zavérec¢na prace v elektronické podobé

Nazev | Velikost |
Vypracovani | 0507202204 KNA0015_KNAP.pdf 4 905 KB
Prilohy

Potvrzuji timto, odevzdani své digitalni kvalifikani prace.
Prohla$uji, Ze jsem tuto kvalifikacni praci vypracoval/a samostatné. Uvedl/a jsem vSechny literarni prameny a publikace, ze kterych jsem Cerpal/a.
Ales Knap, 11.4.2022 13:43:05

Obr. 4.29: EDISON odevzddni prace
Odevzdanim prace se spusti sada kroki, které povedou k Vasemu ohodnoceni. V tomto

okamziku je Vase prace nahrana do systému na kontrolu na plagiaty, ktery ji bude ana-

lyzovat a provérovat shodu s dalsimi zaindexovanymi dokumenty.
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Tady také upozornujeme, ze prace se oficialné odevzdava pouze v elektronické
podobé. Je povinnosti studenta ale ke statni zavérecné zkousce donést také dva vytisky
prace v papirové podobé pro usnadnéni prace statnicové komise. Na vzhled téchto kopii
ale nejsou kladeny zadné naroky. Prace tak mohou byt napt. svazany do krouzkové
vazby. Po skonceni statnice se tyto vytisky vraceji zpét studenttim.

Univerzita si ponechava pouze elektronickou verzi prace, kterou zpristupnuje ve

svém repozitari dokumentt https://dspace.vsb.cz/.

Systém na kontrolu plagiati se v minulosti zaméroval primarné na identifikaci
doslovné prevzatych pasazi. Procento shody tak nebyvalo prilis velké ani u praci, které
pri kontrole ¢lovékem neptisobily prilis originalné. V roce 2022 byla ale nasazena nova
verze systému, ktera provadi mmnohem hlubsi kontrolu a je schopna identifikovat také
prejimani myslenek z jinych textl, prestoze dochazi v praci samotné k jejich drobné
reformulaci. Procento shody u rady zavéreénych praci proto narostlo, u fady pripadi
hodné.

7 hlediska psani prace je proto klicova volba zptisobu psani prace. Nevhodnym
zpusobem psani se muzete dostat velmi jednoduse na desitky procent shody. Byly zazna-
menany pripady, kdy procento shody bylo 50 % nebo i vice.

Jaké je tedy ,zdrava“ troveni shody? Cisté z procesniho hlediska univerzita sta-
novila hranici 20 %, jako limitni. Pokud préace prekroc¢i tuto hranici, musi byt prace dale
zkoumana ,manualné® a rozhodnuto, zda se jedna nebo nejedna o plagiat.

Informaci o procentu shody a vyjadieni k divodu uvadi vedouci zavérecné prace
ve svém posudku. Statnicova komise pak k tomuto vyjadieni pii svém rozhodovani pti-
hlizi.

U detekované shody nad 20 % pak stdtnicovd komise musi k vysi detekované
shody zaujmout oficialni stanovisko. Toto stanovisko je soucasti zapisu o statni zavérecné
zkousce. Préace je tedy posuzovana jako potencialni plagiat.

Prace s vysokym procentem shody mohou byt obhajitelné, ale i v takovém pii-
padé je toto procento do jisté miry indikatorem nizké kvality prace. Tomu obvykle od-
povidéa nizké hodnoceni prace béhem obhajoby.

Dalsi neprijemnou vlastnosti je, ze toto procento uvidite az na samotném konci,
tedy az prace bude hotova. Neni to tedy néco, na co by se dalo efektivné cilit. Zptisob,
jakym praci pisete je proto tim jedinym, co rozhodne a také tim jedinym, co mate moz-

nost ovlivnit!
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4.5 Pouziti nastrojii umélé inteligence pro psani prace
Zaveér roku 2022 a pocatek roku 2023 ptinesl prvni ostré nasazeni tzv. konverzacéni umelé
inteligence (AI). Tato technologie je dnes jiz natolik pokrocila, ze méa potencidl zménit
zpusob jakym hledame a také zpracovavame informace.

Konverzacéni Al umoznuje uzivateli komunikovat s Al pomoci prirozeného jazyka
a ptat se ji, popf. ji zadavat ruzné tkoly pro zpracovavani udaju. Al pak je schopna
poskytnout prirozenym jazykem zformulované odpovédi, casto i velmi rozsahlé. Lze si
tak predstavit, ze uzivatel takového nastroje vhodnym dotazovani bude schopen pod-
statné ¢asti prace si nechat vygenerovat radové v minutach, misto tydny trvajici tvrdé
prace nad problémem.

7 tohoto duvodu jsme se pro tieti vydani skript rozhodli pridat samostatnou pod-
kapitolu, ktera se takovymi néstroji zabyva a méla by Vam poskytnout dostatek infor-
maci k rozhodnuti jestli, popt. jak takové nastroje pouzivat.

Prvnim Siroce rozsifenym néstrojem tohoto typu byl ChatGPT [43] spolecnosti
Open AL

Tento nastroj je zalozeny na modelu GPT (Generative Pre-trained Transformer).
Ten funguje tak, ze nejprve probéhne faze samouceni, kde je neuronova sit adaptovana
na gigantickou sadu dat a nasledné probiha tréning na zpusoby pouziti takovéto sité.
Poskytované odpovédi jsou hodnoceny z hlediska spravnosti. Sit tuto informaci pouziva
pro své dalsi zlepsovani. Jistou predstavu o zplsobu adaptace je mozno si udélat z obr.
4.31.

ChatGPT je mozno si v soucasnosti bezplatné vyzkouset po registraci. Alterna-
tivni cestou k pouziti je pak vyuziti jinych umélych inteligenci jako Copilot od Micro-
softu, ne Apple Intelligence'?, které integruji tento néstroj a jsou v urcité podobé do-
stupné uzivatelim zdarma.

Copilot je obzvlasté zajimavy, jelikoz je dostupna Vam jako studenttim jiz dnes,
a to v o néco pokrocilejsi verzi, nez je ta uplné zakladni.

Tuto sluzbu muzete nalézt budto v ramci vyhledavace Bing nebo pfimo na adrese

https://copilot.microsoft.com.

V nékterych statech je funkcionalita Copilot dostupna i pfimo v opera¢nim sys-
tému Windows 11 v jeho posledni verzi, ale tato funkcionalita dosud neni dostupna ve
statech EU z divodu nedofesené ochrany osobnich tudajt. Ocekava se ale, ze v blizké

budoucnosti (psano VI 2024) bude tento nastroj dostupny také v EU.

2 Integrace s ChatGPT ohldSena jako soucdst novych verzi operacnich systému Apple (10S, iPadOS, ma-
cOS) na konec roku 2024.
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Microsoft také ohlasil doplnéni podpory tohoto néstroje také do svého starsiho

operacniho systému Windows 10.

Kromé této umélé inteligence poskytuje Microsoft také varianty Copilot pro

Microsoft 365, dale Copilot pro vyvojare softwarovych produkt. Tyto varianty jsou jiz

zpoplatnény.

s

. &y copiLOT B zAPISNIK sen76@vsb... 9 @ =

vy

Jak vypocétu kvartilové charakteristiky spojité veli¢iny?

Copilot

v Generujeme pro vas odpovédi...
Kvartilové charakteristiky spojité veli¢iny mizete vypocitat pomoci kvantilll. Kvantil je hodnota ve vasich datech,
pod kterou spada uréité procento hodnot. Pro spojitou veli¢inu jsou kvartily specialnimi pfipady kvantild, které
déli rozdéleni na Ctyfi stejné velké casti.
Zde jsou kroky pro vypocet kvartild:

1. Dolni kvartil (Q1) odpovida 25. percentilu, tedy hodnoté, pod kterou je 25% dat.

2. Median (Q2) je 50. percentil, tedy stfedni hodnota dat.

3. Horni kvartil (Q3) odpovida 75. percentilu, tedy hodnoté, pod kterou je 75% dat.

Pro vypocet kvartil(i z uspofadaného datového souboru (x_{(1)}, x_{(2)}, \Idots, x_{(n)} ) pouzijeme nasleduijici
vztahy:
« Pokud ( n\alpha ) (kde (\alpha ) je pozadovany kvantil) je celé &islo ( ¢ ), pak kvantil (x_\alpha ) je primérem
hodnot na pozicich (c)a (c+1):
X + X,
x, = 2O 2 e+
* Pokud ( n\alpha ) neni celé ¢islo, zaokrouhlime nahoru na nejblizsi celé &islo ( ¢ ) a plati:

Xo = X(c)

Rozdil mezi hornim a dolnim kvartilem se nazyva kvartilové rozpéti a zna¢ime ho (q):

4=Q3-Q1

Toto jsou zakladni principy pro vypodet kvartilli. Pro konkrétni vypocty byste potfebovali data, ktera chcete

analyzovat 1. Pokud mate konkrétni dataset, mohu vdm pomoci s vypoctem.
Daldiinformace 1 © is.municz 2 ® ufmiftutb.cz =3 W cs.wikipedia.org

H P 0 L ) ei1ze300dpovedi  Obsah vygenerovany umslou inteligenci nemusi byt spravny.

[ Muzete mi ukazat priklad vypoctu kvartil(i? J ( Co je interkvartilové rozpéti? ) [ Dékuiji za informace. ]

@ Nové téma Zeptejte se mé na cokoli...

Na tento chat se vztahuje komeréni ochrana dat.

Obr. 4.530: Priklad pouZziti MS Copilot
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Step 1 Step 2 Step 3

Collect demonstration data Collect comparison data and Optimize a policy against the

and train a supervised policy. train a reward model. reward model using the PPO
reinforcement learning algorithm.

. ~ .
A prorl’ngtfls 11 A prorr|1pt agdI (:’ A new prompt is =
sampled from our Explain reinforcement severalmode Explain reinforcement Sampled from Write a story
prompt dataset. learning to a 6 year old. outputs are learning to a 6 year old. the dataset. about otters.
‘ sampled. +
- The PPO model is .o
Alabeler @ (D) initialized from the ./)?.5\\. N
demonstrates the =D W“‘um supervised policy. W
desired output z
: We give treats and
behavior. ety ¥ f
‘ A labeler ranks the The ptolicty generates Once upon atime...
outputs from best an output.
SFT to worst. 0-60-0°0 +
. _9
i i & Q
'I_'hls datais used to .\\S).z:/. The reward model RM
fine-tune GPT-3.5 oo <¢ }?5{
ith ised calculates a reward & N
with supervise V4 " for the output. W
learning. BERR . o
This data is used ./.)?S\\. +
to train our \.\sa{/ The reward is used
reward model. to update the r -
0-0-0-0 policy using PPO. k

Obr. 4.31: ChatGPT zpisob adaptace neuronové sité nastroje (prevzato z [43])

Obecnou dostupnost nastroje bez registrace lze ocekavat v pristich tydnech az mésicich.

Vyhodou konverzac¢ni Al je to, ze konverzace probiha v tzv. vldknech. Kazdé
vlakno zacina stejné — polozenou otazkou. Od tohoto okamziku se ale véci méni. Al totiz
pracuje s informacemi, se kterymi se ve vldknu seznamilo.

Pokud nejste spokojeni s odpovédi, volnym textem feknete Al, co se Vam nelibi
a dostanete lepsi odpovéd. Al lze dokonce ,nakrmit“ tidaji uploadem dat, segmenti kodu
apod. nad kterymi pak Al (spolecné se svou normalni bazi znalosti) bude pracovat.

V pribéhu velmi kratké doby byly demonstrovany moznosti této Al generovat
fragmenty zdrojovych kédt programi, hledat chyby, reformulovat odstavce textu, aby
byly ¢tivéjsi, sumarizovat nahrané dokumenty a rfada dalsich zajimavych aplikaci. Jedna
se tedy o extrémné mocny nastroj s velmi sirokym uplatnénim.

Jiz dnes existuje cela fada obdobnych konverzac¢nich Al od fady ruznych vyrobeii.

Volné dostupné (v urcité verzi) jsou napt. Gemini spolec¢nosti Google (https://gemini.go-

ogle.com).
Tato Al je v obecné roviné o néco méné vykonna nezli ChatGPT, presto jsou

vysledky pomérné dobre pouzitelné. Alespon v soucasnosti ma tento nastroj také oproti
ChatGPT vyhodu ve vyrazné vyssi rychlosti odezvy. ChatGPT je totiz diky své popula-

rité notoricky pretizeny, coz se projevuje mimo jiné nizsimi rychlostmi odezvy.
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Dalsi vyhodou je, ze Gemini poskytuje klasické rozhrani konverzac¢nich Al umoz-
nujici vést s Al nékolik raznych konverzaci v samostatnych konverzacnich vlaknech, viz

obr. 32.

Gemini ¥ Vyzkousejte Gemini Advanced

Jak vypoctu kvartilové charakteristiky spojité veliciny?
=+ Novy chat

Zobrazit koncepty v )

Nedavné
Vypocet kvartilovych charakteristik spojité veli¢iny zahrnuje nékolik krokd:

[ Vypoéet kvartili spojité ...
1. Urceni distribuéni funkce:

3 Adjusted R-Squared Int...

[3 EWM Entropy Calculation Prvnim krokem je nalezeni distribucni funkce F(x) , ktera udava pravdépodobnost,
ze nahodna veli¢ina X nabude hodnotu mensi nebo rovnou x. Distribu¢ni funkce musi

byt nezaporna, rostouci a pro x jdouci do nekonecna se blizit 1.
2. Vypocet kvartilu:

Kvartily Q1, Q2 (median) a Q3 déli soubor dat na Ctyfi Ctvrtiny s rovnomérnou

pravdépodobnosti 1/4. Jinymi slovy, pro kazdy kvartil Qa plati:
e F(Qa) =a

e Qa=inf{x|F(x)>a}

Kde:

e ae(0,1)proQl, Q2aQ3
« inf {x | ...} ozna€uje infimum, tj. nejmensi hodnotu x, pro kterou plati dana
nerovnost

3. Numerické metody:
Pro vypodet kvartill existuje nékolik numerickych metod:

« Graficka metoda: Kvartily mizeme graficky urcit z grafu distribué¢ni funkce. Q1,
Q2 a Q3 odpovidaji hodnotam x, pro které je F(x) rovno 0,25, 0,5 a 0,75.

« Numericka integrace: Kvartily mizeme vypocitat numerickym fesenim rovnice
F(x) = a pomoci numerické integrace.

« Metody aproximativni: Existuji i aproximacni metody pro vypocet kvartil(,
napriklad metoda interpolace nebo metoda poradi statistik.

Priklad:

Napovéda - g . . . 2 —
@ = Predpokladejme, ze mame spojitou ndhodnou veli¢inu X s hustotou

O  Aktivita pravdépodobnosti f(x) = 2x pro x € [0, 11. Distribu¢ni funkci F(x) mGzeme vypoditat

i@ Nastaveni

® Ostrava-jih, Cesko Sem zadejte pokyn
Na zékladg vasich mist (prace) -

Aktualizovat polohu o . B i ) . -
Nezapomerite odpovédi Gemini kontrolovat, protoze miizou obsahovat nepresné informace, napfiklad o lidech. Vase soukromi a apli

Obr. 4.32 Google Gemini — otazka na kvartily

Jak je patrno z odpovédi (viz obr. 4.30 a 4.32) na stejnou otdzku, lisi se pomérné vyrazné.
V tomto pripadé je odpovéd Al Gemini korektnéjsi nez odpovéd Copilota, ale pozor tak
tomu nemusi byt nutné vzdy.

Pokud se podivame na rozhrani Copilot, poskytuje pouze jeden prompt bez moz-
nosti pokracovat v jiné konverzaci. Konverzace samotna se pak resetuje po 30-ti inter-
akcich s Al nebo po uplynuti urcitého casu (konverzace expiruje).

Vystupy z Copilot je proto potieba prevadét rovnou do dalsich dokumentii, jinak

k odpovédi ztratite pristup a budete muset dotazovani opakovat.
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Co to vSe znamend pro psani zavérecné prace? Al muze byt pomérné efektivnim
pomocnikem pfi psani prace, napt. pri zpracovani prvotnich resersi apod. Pouziti s sebou
ale nese celou fadu rizik. Open AI k omezenim ChatGPT 1iké tfeba nésledujici [43]:

- ChatGPT nékdy pise vérohodné znéjici, ale ve skutecnosti nesmyslné odpovédi.

Dtvodem je ze:

o Béhem faze samouceni neni jenom jeden zdroj pravdy
o Zavedeni vyssi obezfetnosti pti odpovédich, by sice omezilo problém, ale
zaroven by Al neposkytovala nékteré spravné odpoveédi, které je schopna
poskytnout
o Ve fazi tréningu s ucitelem miize dojit k chybam, jelikoz idealni odpovéd
zavisi na tom, co vi model, nikoliv na tom, co vi ucitel
- Odpovédi jsou citlivé na drobné zmény ve zptisobu, jakym je polozena otazka.
Néastroj dokonce muze dokonce poskytnout odlisnou odpovéd na stejnou otazku.
- Model je casto extenzivné ,fecny“ a ma tendenci nadmérné pouzivat nékteré fraze.
- Model pouziva Moderation API pro detekci nevhodnych dotazi. Tato detekce ale
neni 100 % 1ucinnd, takze Al muzZe poskytovat skodlivé odpovédi, odkazy na ne-

vhodny obsah apod.

Vsechny vyse uvedend omezeni jsou zavazna. Nejzavaznéjsi je ale, dle mého nazoru, hned
ta prvni. Al, pokud zodpovi nas dotaz, poskytne vzdy sebejisté znéjici odpovéd. Pro tuto
situaci se vzil nazev halucinace.

»Sebejistota“ odpovedi Al je z hlediska nds, uzivatelt ale zavadéjici a nebezpecna.
Al ChatGPT a podobnych nastroju totiz ve skutec¢nosti neni inteligentni. Proto ve sku-
tecnosti nerozumi tomu, na co se ptate, ani tomu co odpovida.

Jedné se pouze o velmi chytfe navrzeny matematicky model zaloZzeny na analyze
vskutku gigantickych objemii dat. Na zakladé, kterych zpracuje Vasi otazku a zformuluje
odpovéd na zakladé toho, co predpoklada, ze chcete slyset. Tedy ne nutné to, co je
pravda. Opét nardzime na to, ze Al neni inteligentni, a tak ani koncept pravdy pro ni
nic neznamena.

7 jistého pohledu tak AI produkuje odpovédi, které jsou informacné srovnatelné
s odpovédmi poskytovanymi hloupymi vyhledavaci, ovsem s tim, ze odpovéd je odlisné
zformulovana a napsand zpusobem, ktery u ¢tenatfe vytvari diveru.

Zatimco u béznych vyhledavach bézné akceptujeme, ze fada vyhledanych zdroji
se vlastné netyka toho, co hledame. V pripadé Al muzeme byt vice nachylni k tomu
uveérit odpovédi, aniz bychom kriticky zkoumali zdroje, na kterych je zalozena. To by

byla chyba.
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Spravnym postupem by bylo, aby uzivatel vSechny informace, které pouzity Al
nastroj poskytuje ovéril proti autoritativnimu zdroji takovych informaci. To je ale docela
nepohodlné, protoze takovych informaci je obvykle hodné a ovérovani uplné vseho by do
jisté miry slo proti duvodu, pro¢ Al chceme pouzivat — abychom usporili cas.

Pii praci s Al tak hledame jisté optimum mezi divérou a nedivérou ve vysledky
poskytované Al. Toto optimum je zaloZeno na znalostech a zkusenostech uzivatele stran
tématu, o kterém se s Al bavi.

Napt. pokud mam hluboké znalosti o probiraném problému a Al pouzivam proto,
aby reformuloval mnou napsany text, popt. tam doplnil nékteré detaily, budu uz pti
prvnim precteni schopen urcit, zda je vysledek spravné nebo ne. Naopak pokud v oblasti
mam nulové znalosti, pak takové rozhodnuti nemohu ucinit bez dalsiho zkoumani vy-
sledku prace Al

Pro soucasné Al je tak typické, Ze nejvétsi prinos z néj maji lidé s hlubokymi a
sirokymi znalostmi. Takovym osobam pii pouziti Al raketovym zptisobem roste produk-
tivita prace. V nékterych pripadech se muze az znasobit. Pokud ale mate velmi malé
nebo nulové znalosti o problému, pak rychlost prace Al bude vyvazena pomalosti ru¢niho
oveérovani tvrzeni, které Al vygenerovala.

Tento zptisob ovéreni je potieba realizovat vzdy, kdyz:

- Al vygeneruje prekvapivou odpoveéd,
- Al vygeneruje odpovéd s informacemi, které jsou pro mé zcela nové,

- odpovéd vypada prilis dobte.

Néekteré konverzacni Al usnadnuji ovérovani udaju tak, ze k odpovédi doplnuji
také odkazy na zdroje, ze kterych Al cerpala, obvykle formou linku na puvodni zdroj
informace. Uzivatel tak miize pomérné rychle na nékolik kliki rozhodnout, zda takové
zdroje kvalitativné vyhovuji pozadavkim uzivatele.

Pr1i ovérovani bychom méli zajistit predevsim, ze:

- zdroj existuje,
- Tesi skutecné to, co rika odpovéd a

- je dostatecné autoritativni, aby se odpovédi nebo jeji ¢asti dalo vérit.

V pripadé jakychkoliv pochybnosti plati — ovérujte.
Dalsim problémem muze byt stari informaci, které Al pouziva pro formulaci od-
povédi. Al jsou vzdy natrénovany na uréitych podkladovych datech (opravdu velkém

mnozstvi dat). Adaptace rozsdhlych neuronovych siti vyuziti vypocetnich kapacit
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velkych datovych center a mésice vypocti. To ale znamena, Ze Al méa informace pouze
k urcitému datu. V angli¢tiné se toto datum oznacuje jako knowledge cutoff date.

Napt. Google Gemini 1.5 Pro méa toto datum k listopadu 2023. U ChatGPT je to
trochu komplikovanéjsi, protoze jsou pouzivany verze 3.5, 4, 4 Turbo a 40 a kazda ma
vlastni cutoff datum, obvykle mezi léty 2021 a 2023 (psano VI 2024).

Co se stalo po tomto datu Al netusi. Nékteré Al tento problém ftesi tak, ze pro
nekteré dotazy automaticky doplnuji kontext z vyhledani na internetu, ale vSechny to
nedélaji a tento zpiisob neni bohuzel zarukou toho, Ze poskytnuté informace budou
Spravne.

Toto omezeni muzeme také do jisté miry obejit sami tak, ze Al poskytneme ma-
nualné informace na zakladé, kterych se stanovi kontext konverzace. Tyto informace
mohou byt novéjsiho data.

Velikost tohoto kontextu je ale v soucasnosti omezena, byt zrovna toto je oblast,
na které se intenzivné pracuje. Nové verze Al tak maji k dispozici nasobné vétsi kapacity
pro stanoveni kontextu, nez kolik méli k dispozici v minulosti.

Napr. Gemini 1.5 Pro ma kontext stanoven na 128 000 tokent, ale pro vybrané
zékazniky pokusné nabizi verzi této Al s podporou kontextu az 1 000 000 tokent. Open
Al pro ChatGPT stanovila kontext na 128 000 tokent. Tato velikost je v soucasnosti
povazovana za rozumny standard.

Token, jako pojem, je ale pro nas neznamy. Takze o co se vlastné jedna. Neuronové
sité velkych jazykovych modelti nepracuji primo se slovy, ale s tokeny. Plati ptitom, ze
jedno slovo je tvoreno vétsinou tfemi tokeny. Kontext 128 000 tokent tak predstavuje
kapacitu kontextu okolo 42,7 tis. slov. Obvykle se udava, ze jedna normostrana textu ma
250 — 300 slov, coz vede na celkovou kapacitu kontextu 142 — 170 normostran.

To neni tplné malo, na druhou stranu to neni ani natolik velkd kapacitu, kterou
nelze vycerpat, zejména pokud uvazime, ze do této kapacity je potfeba zapocitat celou
nasi konverzaci s Al (dané konverzacni vldkno).

Co z pohledu textu generovaného AI? Lze jej pouzit a pokud ano, za jakych pod-
minek? Odpovéd je komplikovanéjsi. Ono totiz neni ani zcela jasné, komu prinalezi au-
torska prava vysledku Al. V soucasnosti jiz existuji ze zahrani¢i prvni soudni spory o
autorska prava k obrazkim generovanym Al. Jelikoz pravé generovani obrazki pomoci
AT je starsi aplikaci.

Vysledky AT jsou dosud vnimany [44] tak, Ze neni mozné je chranit copyrightem.
Al nemuze byt autorem, jelikoz se nejednd o ¢lovéka. Spor je nyni o tom, pokud by
vysledné dilo mélo byt autorsky chranéno, mélo pozivat ochrany tvirce Al, nebo napf.

textovych pokyni, které vedou k vytvoreni dila?
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Dalsim problémem je, ze generované obrazky vychéazeji z modelu vytvoreném ana-
Iyzou existujicich obrazku, které vytvoril ¢lovek, a které jsou autorsky chranéné. Pokud
dataset pouzity pro adaptaci modelu neuronové sité Al byl maly, muze byt vysledkem
Al vlastné plagiat, ve smyslu velmi podobné vypadajicich obrazkiu.

Navic existuji nazory [45], ze k poruSeni autorskych prav muze dojit jiz prostym
zafazenim autorského dila do datasetu, na zdkladé kterého je Al adaptovano. Zaloby,
které ale byly podany dosud nevedly k zadnym rozhodnutim, které by nam mohly po-
skytnout voditko pravnimu k vykladu v tomto smyslu.

Lze ale predpokladat, ze rozhodnuti v oblasti generovani obrazki bude aplikova-
telné také do dalsich oblasti nasazeni Al véetné generovani textu.

Pokud bychom vysli z toho, ze vygenerovany text neni chranén autorskymi pravy,
neznamena to, ze jej muzeme prevzit do prace nasi, a to zejména u zavérecné prace.

Utelem zaveéreéné prace je prokdzat ze student (autor) je schopen samostatné
vyTesit zadany odborny tkol z daného oboru, natolik dobtfe aby mohl pouzivat titul
bakalar, magistr, inzenyr apod. podle studovaného studijniho programu.

7 tohoto pohledu by primé vystupy Al nemély byt pouzivany, a to ani v pripadé,
ze by takovy vystup nebyl chranitelny autorskym zdkonem. To Ze vystup neni chrani-
telny totiz neznamena, ze autorem jste Vy, a to je z pohledu zavérecné prace problém.

Nékteré zahraniéni univerzity [46, 47] jiz na vzniklou situaci reagovaly tdpravou
svych vnitfnich predpist, kde explicitné pouziti takovych néastroji zakazuji pro ucely
pripravy zaveérecné prace.

Pokud je ndm ale zndmo tak v Ceské republice dosud k podobnému kroku nepii-
stoupila zadna univerzita.

K rozhodnuti o tom, zda obdobné néstroje pouzit nebo nepouzit muze prispét
odpovéd na otazku, zda takovy text miize byt detekovan a oznacen jako plagiat?

Je také otazka, zda je mozno takové detektory vibec postavit. Pivodni experi-
menty vypadaly nadéjné, ale sama Open Al v nedavné dobé potichu ukoncila vyvoj
svého Al Classifier pluginu pro ChatGPT, ktery detekci takovych dél mél umoznit svym
zakazniku. Tato sluzba byla ukoncéena [48] bez nahrady v poloviné roku 2023 z divodu
nizké tspésnosti detekei.

Chybnou detekci rozumime kteroukoliv ze dvou situaci. V ramci prvni nastroj
nedetekuje chybné text vytvoreny Al, jako vytvoreny Al. Druhou situaci je, kdyz nastroj
naopak oznaci text vytvoreny clovékem jako text, ktery vytvorila AI. V obou pripadech

se jedna o zavaznou chybu.
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Vzhledem k tomu, ze ptivodné mél byt tento nastroj urcen vysokym skolam pro
klasifikaci zavéreénych praci se v obou pripadech jednd velmi zasadni problém s prak-
tickymi dopady na zplisob hodnoceni zavéreénych praci.

Pokud ale zavéry posouzeni autorstvi pomoci Al nejsou velmi Casto spravné, a
navic nejsou ani realné ovéritelné, neni mozné takovy nastroj pro vyse uvedeny tucel
nasadit.

7 vyse uvedenych diivodi nelze v blizké dobé ocekavat nastup nastroji, které by
byly schopny obejit vyse uvedena omezeni. Toto byste ale neméli brat jako pobidku pro
bezhlavé nasazovani Al pro napsani Vasi prace! Prece jenom Vase prace bude po skonc¢eni
statnice dostupna vefejné a v budoucnosti se mohou objevit nastroje, které takové de-
tekce mohou byt schopny. Bylo by proto lepsi, aby takové pochybnosti nemohly vznik-
nout dnes, ani nikdy v budoucnu.

Zaroven pouziti Al sama o sobé nezarucuje, ze prace bude spravné. Pouzivejte
proto Al uvazlivé a sti{idmé. Udaje, které VAm Al poskytuje peclivé ovéfujte a dale

zpracovavejte. Pouze timto zptsobem zajistite, ze Vase prace bude dobra.

Kontrolni otazky
P Tentokrat zde nenaleznete kontrolni otdzky ale spise tikoly ©. Pri-
pominam, ze fadu podptrnych materialit mate k dispozici na

http://lms.vsb.cz v modulech semindre.

1) Vyberte si textovy procesor, ve kterém budete svou zavérec-
nou praci zpracovavat.

2) Stéhnéte si sablonu préce pro Vas textovy procesor.

3) Muzete provést zmény Sablony podle svych potieb.

4) Stédhnéte a nainstalujte systém Zotero nebo Mendeley pro
management citaci.

5) Stéhneéte citacni styl ISO 690 v posledni verzi a nainstalujte
jej do zvoleného nastroje pro management citaci.

6) Experimentujte s dokumentem a rozhodnéte se, zda pro Vas

ma smysl takovy nastroj pouzit.
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5 Priivodce statni zavérecnou zkouskou
Privodce studiem
Préace je napsana a odevzdana, statni zavérecna zkouska se blizi, co o

boze co, ocekava mé ubohého?

Cas nutny ke studiu

K prostudovani kapitoly bude potteba priblizné hodinu.

5.1 Statni zavérecna zkouska — pribéh
Statni zavérecéna zkouska je vyvrcholenim studia, pravé zde se rozhodne o tom, zda stu-
dium bylo spésné anebo ne. Statni zavérecna zkouska se sklada ze dvou ¢asti:

1) prednesu zavéra préace a jeji obhajoby

2) tstni ¢ast zkousky.

Z hlediska procesu vykonani statni zavéreéné zkousky se jedna o dvé zcela samostatné
¢asti zkousky, které budou také hodnoceny samostatné. Ustni ¢dst zkousky mize byt
rozdélena do nékolika predmeéti, obvykle tii. V takovém pripadé bude kazdy z nich
hodnocen samostatné. Pro tspésné vykonani statni zavérecné zkousky musi student
uspésné obhajit praci a uspét také u vsech predmeéti v ¢asti tstni.

V pripadé, ze student u nékteré casti neuspéje, ma k dispozici jeden opravny
termin. Opakuje se pritom pouze ta ¢ast zkousky, u které student neuspél.

V ptipadé, ze student neuspél u obhajoby prace, musi student tuto praci prepra-
covat a ke stanovenému terminu znovu odevzdat. Podle charakteru problémt s praci
mize studentovi zistat jeho zadani. Komise ale mtize rozhodnout, ze takové zadani musi
byt néjakym zptsobem upraveno nebo zZe je potieba zadat zcela nové téma. V takovém
pripadé se bude postupovat podobnym zptsobem, jako by prace byla zadavana poprvé
a to véetné TesSeni obsahu zadani a celého schvalovaciho procesu takového zadani.

Takova prace potom prochdzi opétovnym posouzenim oponenta (oponent muze,

ale nemusi byt stejny jako u prvniho pokusu).
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Celé zkouska je komisiondlniho charakteru. Cleny komise jsou obvykle zastupci
katedry garantujici dany studijni program (studenti je obvykle znaji ze studovanych
predméti) a dale pak vyznamnymi odborniky z praxe.

Zkouska probiha tak, ze jeden student je zkousSen, zatimco druhy se na potitku
pripravuje. Zadavané otazky jsou losovany. Otazky pro statni zavéreénou zkousku jsou
studentim k dispozici v predstihu. Otazky reprezentuji hlavni okruhy znalosti, které by
absolvent studijniho programu mél znat. Okruhy odpovidaji také zdkladnim predmétiim,
které student absolvoval.

Zkouska samotna zacina obvykle obhajobou prace. Student zac¢ina prednesem
svych zavéri. Prednes by mél byt strucny, jasny, mél by byt pfednasen z patra a mél by
byt podpofen promitnutim prezentace.

Obhajobu préace muze mit (a mél by mit) student pfipravenou také v pisemné
podobé, ovsem s tim, Ze neni vhodné, aby ji celou z pripravenych materiali ¢etl. Pod-
purny material tak slouzi primarné pro prekonani pripadného okna zptisobeného napt.
nervozitou.

Délka prednesu obhajoby by méla smérovat priblizné k deseti minutam. Na-
sleduje ¢teni vyznamnych pasazi posudku oponenta, popt. celého posudku v pripadé za-
mitavého stanoviska oponenta, a predevsim pak otazek, které studentovi poklada opo-
nent prace, obvykle prostiednictvim predsedy komise.

Student by mél byt pripraven k zodpovézeni vSech otazek oponenta, muze se ale
stat, ze nakonec u obhajoby vSechny otazky nebudou poloZeny (nékteré mohly byt zod-
povézeny napt. primo prednesem zavéri prace a v takovém pripadé, znovu zopakovat jiz
vyréené nemd smysl). K otdzkdm oponenta muze mit student pripraveny podpurné ma-
teridly, napt. slide s obrazkem apod. Student odpovida pouze na otazky, které jsou mu
polozZeny.

Poté, co student zodpovi na otazky oponenta, otevira se diskuse nad praci, v této
fazi mohou klast dotazy k préci jiz vSichni ¢lenové komise. Otazky jsou obvykle kladeny
podle toho, co bylo pfedneseno a co ¢lenové komise vycetli z prace samotné.

Statnicova komise zavérecné prace ma k dispozici a postupné je studuje v pri-
béhu zkousek. Jelikoz student predem tyto otézky nezna, odpovidd, jak nejlépe umi.
Prave v této chvili student demonstruje maximalné svou schopnost praci obhajit. V oka-
mziku, kdy jiz nejsou dalsi dotazy k praci, ukoncuje predseda komise rozpravu a prechazi
se ke zkousce.

Zkousenim predseda povéri jednoho z ¢lenti komise, ktery sméruje tok verbalné
prezentovanych myslenek studenta ovsem s tim, ze doplnujici dotazy mohou klast také

ostatni Clenové komise. Po vykonani zkousky studenti (zkouseny i student, ktery se
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pripravoval na potitku) opusti zkusebni mistnost a komise se radi o hodnoceni. Vysled-
kem je udéleni znamky za obhajobu a ve vSech zkousenych predmétech.

Vysledek, at uz kladny, nebo zaporny, muze predseda komise sdélit studentovi
primo. Je vSak potifeba poznamenat, ze jeho povinnosti to neni a také, Ze informace
obvykle je pouze zjednodusena na vykonal/nevykonal s tim, Ze plné hodnoceni se dozvi

vsichni studenti obvykle az na slavnostni zavér statni zavérecné zkousky.

Prilis dlouhé cekani na vysledek

Pokud se vam pri ¢ekani na vysledek bude zdat doba prilis dlouha
napt. ve srovnani s kolegy, kteri zkousku absolvovali pred Vami,
vézte, ze neni divod k panice... delsi doba muze byt zptisobena nut-
nosti optimalizace rozlozeni chlebic¢kii na stole apod. .. kone¢né, cle-

nové komise jsou také pouze lidé.

5.2 Statni zavérecna zkouska - priprava
Vyhodou statni zavéreéné zkousky je to, ze je predem znam jeji termin, pritbéh a na jeji
znacnou Cast se lze pripravit predem, zejména:

1) priprava obhajoby prace,

2) odpovédi na otdzky oponenta a

3) uceni se statnicovych otazek.

Tento text nemd ambici Vam fikat, jak byste se méli ucit, takze vézte, ze statnicové
otazky jsou znamy predem, a na nékterou z nich budete odpovidat, proto se ucte, jak
nejlépe umite. K prvnim dvéma oblastem je ale vhodné nékteré informace doplnit.

Pro obhajobu je potfeba zejména pripravit prezentaci a nacvicit si prednes toho,
co chcete komisi tici. Nejproblematictéjsi je vhodné nacasovani prezentace a prednesu.
Tim, ze cely prednes by se mél vejit do 10 min., prostor pro velké mnozstvi slidi neni.
Pro prednes obhajoby by mélo postacovat pouziti priblizné desiti slidi véetné slidu ivod-
niho a zavérecného.

Uvodni slide obsahuje minimalné

e jméno a prijmeni diplomanta
e nazev prace

e jméno vedouciho

e datum

e identifikaci univerzity, fakulty a studijniho programu
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Uvodn{ slide se pouzivé pro preklenuti doby mezi skoncenim zkouSeni pfedchoziho stu-
denta a zapocetim obhajoby studenta nasledujiciho. Samotné slidy prinasejici informace
o praci by mély

e definovat problém (co bylo feseno) - idealné na jednom slide

e Tici k ¢emu se doslo — na zbyvajicich slidech.

Soucasti prezentace neni popis teorie, na zakladé, které se k vysledktim doslo. Prezentace
samotnd by méla mit pouze heslovity text dobre viditelny (velikost pismal!), na kontrast-
nim podkladu, tedy nikoliv ¢ervené pismo o velikosti 12 bp na ¢erném podkladu.

Sviij komentar k prezentaci si predem pripravte a zkuste si ho na necisto. Problém
je obvykle predevsim s délkou prednesu. Pamatujte na to, ze v pribéhu zkousku na Vas
dolehne stres, a to se projevi i na prednesu, vétsinou tak, ze prednést vse se nestiha (coz
u studenta vyvolava dalsi stres a cely problém se jesté zhorsuje).

Otazky oponenta jsou znamy predem. Posudek oponenta musi byt k dispozici
studentovi nejpozdéji tii pracovni dny pred terminem statni zavérecné zkousky, velmi
Casto je to vsak systému EDISON pouzivanému na VSB-TU Ostrava k dispozici difve.
Cely posudek by si student mél vytisknout (pokud jej nema v papirové podobé) a velmi
podrobné prostudovat. Pokud studentovi nejsou jasné nékteré pasaze, muze je prokon-
zultovat se svym vedoucim prace. Student by se mél pripravit na zodpovézeni vSech
otazek oponenta.

Posudek oponenta miuze slouzit také jako urcita zpétna vazba toho, jak byla prace
vnimana, jsou totiz dveé rizné véci, jak si student pral, aby prace vyznéla a jak ji pochopi
nezavisly ¢tenar. Tyto informace mu mohou pomoci pti pfipravé prezentace a sepsani
toho, co by meélo béhem obhajoby zaznit, aby se prace studenta ukazala v nejlepsim

mozném svétle.
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6 Casté chyby p¥i zpracovani zavéreénych pracf a jak se jich vyvarovat
Privodce studiem
V' této kapitole se seznamime s nékterymi z castéjsich chyb, které stu-
denti pri zpracovani praci délaji. Bylo by proto dobré, abyste tuto
kapitolu prosli idealné pred zapocetim psani prace a pak minimalné

jesté jednou, pred tim, nez praci odevzdate.

Cas nutny ke studiu
Pro prostudovani kapitoly budete potrebovat priblizné 30 minut. Na
druhou stranu doporucujeme opakované studium této kapitoly, coz

vyse uvedeny cas znasobi.

6.1 Chyby souvisejici se zadanim prace
- Nézev prace v praci a v zadani se neshoduji.
- (il préce neni v zavérecné praci vyporadan.
- Nejsou splnény jiné podminky ze zadani — napi. termin odevzdani

prace.

Pokud nazvy prace v praci a zadani neodpovidaji, prakticky to znamena, ze student resil
vlastné jinou praci, nez ktera byla zadana. Pokud se neshoduje ani nazev, co dalsiho
v praci se neshoduje se zadanim.

Je mozné, zZe rozdil je pouze v tomto nazvu .. ale ve findle toto nikdo zkoumat
nebude a prace bude zamitnuta jako celek.

Tento typ chyb se obvykle déje z divodu nepozornosti. Tomu, ze véci délame
tak, jak si je pamatujeme a nase paméf bohuzel neni tiplné spolehliva. Ovéreni nazvu je
trivialni a zabere pouze par sekund, ale pro¢ bychom jej délali, kdyz prece vysledek uz
vime predem. Takova a podobna zdtivodnéni vedou k chybam. Praci, které maji tento
problém neni mnoho, ale vyskytuji se ve vSech stupnich studia. Proto nebudte lini a
ovérujte i tuto blbost.

Druhym problémem je, Ze prace nevyporadava cil specifikovany zadanim. Pokud
toto nastane a vsimne si toho oponent, popr. néjaky clen komise, je to diivod pro neob-
hajeni prace, zejména pokud student neptijde s néjakou kreativni obranou.

Cil prace musi byt néjakym zptsobem v praci vyporadan. Obvykle predpokla-

dame, ze toto vyporadani bude pozitivni ve smyslu, prace dosahla cile, toto ale neni
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jediné mozné Teseni. Obhajitelné jsou také prace, které zdivodni, ze cile z dobrych di-
vodu (ne Ze nebyl ¢as nebo student nemél potfebné znalosti) nebylo mozné dosdhnout.

Misto splnéni cile pak student prezentuje cestu a problémy, které zabranily dosa-
zeni cile prace. Pokud v sobé takova prace ma signifikantni prvky novosti, méla by byt

Problém s dosazenim cile je ale potifeba v praci oteviené priznat a oteviené o
ném hovorit také béhem obhajoby prace. Naopak nesnazte se své netspéchy zakryvat.
Je predpoklad, ze Vasi praci bude posuzovat osoba, kterda o dané problematice vi mnohem
vice nez Vy a takové zakryvani muze plisobit velmi negativné, coz se miize projevit
v hodnoceni prace.

7 dalsich nalezitosti prace, které mohou délat problémy je mozno vypichnout pre-
devsim termin odevzdani prace. Respektujte tento termin. Toto datum je totiz neprekro-
¢itelné. Pokud jej prekrocite o jedinou minutu, odevzdavate po terminu a uz byste nemeéli
byt schopni se prihlasit (a tudiz se zucastnit) fadného terminu SZZ. Vase prace bude
odevzdand, ale bude cekat mésice, nebo mozna rok, na to, nez prijde jeji cas.

Pokud nestihnete termin je lepsi odevzdani odlozit a vyuzit cas pro dalsi vylepso-
vani prace. V okamziku, kdy uz je prace odevzdana s ni uz totiz nic neudéléte.

Hlidejte si proto datum odevzdani a odevzdani samotné nenechavejte na tplné

posledni chvili.

6.2 PriliSna inspirace starsimi pracemi
- Prace z jinych obortt mohou mit trochu jinou strukturu, nez maji
prace v oboru, ktery studujete.
- Predpisy se mozna zménily a spolu s nimi také jednotlivé casti
prace nebo jejich vzhled.

- Ovérovani faktn.

Pti zpracovani prace vzdy vychazime z aktualné platné verze predpisu pro zpracovani
bakalarskych a diplomovych praci. Tento predpis se méni v case relativné casto, byt
vétsina zmén nebyva obvykle prilis velkych. Presto je potieba pred zapocetim psani prace
tento predpis precist.
Predpisy:
- FBI_SME_14 001 Pokyny pro zpracovani bakalaiské préace [49]
- FBI_SME_14 002 Pokyny pro zpracovani diplomové prace [50]
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V souvislosti s témito predpisy (pouZzijte ten spravny podle typu préace, kterou zpraco-
vavate) jsou nejcastéji problémy s:

- formatovanim,

- zpusobu tvorby reserse a

- vkldddnim zadéni a prohlaseni do prace (coz uz se podle vyse uvedenych predpist

nedéla).

Udaje z jinych praci, ale také jinych pramenti, vzdy ovéfujeme. Pokud Cerpame z jinych,
diive obh&ajenych praci, o kterych vime, ze jiz byly tspésné obhajeny, neznamena to
automaticky, ze vSechny informace, které jsou v takové praci obsazeny jsou spravné. I
kdyby byly v poradku v okamziku zpracovani takové prace, uplynul jiz néjaky cas a
mohlo dojit k posunu v poznani v této oblasti a informace uz nemusi byt spravna.

Ovérovani informaci je proto obecny pozadavek na hygienu prdce, ktery by mél
byt realizovan vzdy.

Problém rtznych obort (ne nutné pouze studijnich programi, ale tfeba védnich
obort1) souvisi s tim, Ze rizné obory maji vlastni zptsoby, jakym jsou psany: vlastni
zargon, zpusoby citovani, prace s poznamkovym aparatem nebo tfeba preferovanymi
metodami prace. Pokud nedokazete tyto rozdily vyrovnat, bude Vase prace vypadat ne-
usporadaneé.

Neznamena to, ze s takovymi zdroji nemtizete pracovat, pouze Ze je nutné je
zpracovavat mnohem peclivéji nezli zdroje jiné a zapracovavat je do struktury Vasi prace

a zargonu oboru, ktery studujete.

6.3 Chyby pri tvorbé prace
- Préce je prilis dlouha.
- Chybnéa struktura prace, formalni vady apod.
- Uvod, ,reSere“, zaveér jsou odbyté a neplni svou funkei.
- Teoreticka ¢ast prace je poskladana z utrzka informaci bez logic-
kych navaznosti mezi nimi a vazby na cil prace.
- P1i pouziti metod student neuvazuje nad tim, jaké vysledky ziska,
nebo zda je viibec metoda pouzita spravné.
- Student nedostatecné komunikuje s vedoucim prace.
Reseni vyse uvedenych problémi spo¢iva v peclivém rozmysleni postupu préace od za-

c¢atku do konce této prace a to predtim, nez viibec zacnete psat.
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P1i prebirani tdaju z dalsich zdroji (vSimnéte si, Ze tento problém se v ruznych
obméndach objevuje ... vSude) vzdy Fesime, jak ndm prejimand informace pomaha doséh-
nout stanovenych cilii, proc¢ zrovna tuto informaci potiebujeme? Pokud ji nepotiebujeme,
tak ji prosté neprebirame.

Informace tedy prejimame v nejmensim mozném rozsahu a peclivé je zpracova-
vame. Tim rozumime, Ze je upravujeme, upresnujeme je, davame je do kontextu spolecné
s informacemi z jinych zdroji a interpretujeme je.

Pokud pouzijete tato jednoduché pravidla bude Vase prace podstatné vice konso-

lidovana a bude se také lépe cist.

6.4 Chyby pri odevzdavani prace
- Student odevzda praci, zjisti ale ze je v ni problém, proto nahraje
do systému dalsi verzi prace, vysledkem je témdér 100 % shoda
v systému kontroly na plagiaty.

- Student nepojmenuje soubor prace a priloh podle smérnice.

Vyse uvedené problémy jsou opét zptusobeny ¢isté nepozornosti. Zejména problém ,,zno-
vuodevzdani“ prace je nepiijemné tim, ze kazdé odevzdani startuje novou kontrolu prace
na plagiaty.

Systém Theses.cz, ktery VSB-TU Ostrava pro tento t¢el pouziva, nemé schopnost
nahradit ptivodni text prace jeho novou verzi. Kazdé nahrani tak doplni do databaze
kontrolni sluzby soubor, proti kterému budou kontrolovany vSechny dalsi prace. Nevy-
hnutelné tak dojde k tomu, ze procento shody bude pti kontrole extrémné vysoké.

7 predchozich kapitol uz vime, Ze pii detekované shodé > 20 % musi tuto shodu
resit jak vedouci prace, tak statnicova komise.

Pokud méme shodu 99 % s praci, kterd je oc¢ividné vytvorena stejnym studentem
ve stejnou dobu, pak je shoda dobre vysvétlitelna jako technicka zalezitost, ovSem s tim,
ze prace musi byt kontrolovana rucné extrémné podrobné na shody s dalsimi dokumenty.
Z hlediska hodnoceni totiz nebude viditelné, jak velka je shoda proti jinym dokumentiim,
nez je puvodni préce.

Tomuto problému se Ize jednoduse vyhnout tak, ze udélame pti odevzdavani vse
spravné uz na prvni pokus.

Doporucujeme, abyste se pii odevzdavani prace chovali tak, jako byste ji mohli

odevzdat pouze jednou. Kontrolujte, kontrolujte, kontrolujte!
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K 1vodu, zavéru a resSersi jsme toho napsali pomérné hodné v kapitole 2, takze

doporucujeme pripadné znovu tuto kapitolu prostudovat.

6.5 Chyby pri statni zavérecné zkousce

- Student nesleduje skolni e-mailovou adresu a pak nereaguje na po-
kyny ze studijniho oddéleni, zapisovatele SZZ apod.

- Student nekonzultuje obhajobu prace se svym vedoucim.

- Pripravena obhajoba je ptilis dlouhé.

- Obhajoba se zaméruje na terminy a definice, ne na vysledky prace.

- Problémy s prezentaci (kontrast, malé pismo, ...).

- Student ¢te prezentaci z papiru, popt. prezentace.

- Problém prednesu obhajoby — prilis potichu, student nereaguje na
pokyny statnicové komise.

- Student nemé& pripraveny reakce na otazky z posudki vedouciho,
konzultanta a oponenta.

-V tstni c¢asti zkousky je student ,prekvapen, ze ma mluvit, stu-
dent preskakuje od tématu k tématu, zaméruje se na jednotlivé
pojmy misto toho, aby se zaméril na Sirsi téma, které otazka re-

prezentuje.

Vétsina z vyse uvedenych problémi je jasnd, stejné jako jejich feseni. Staci si uvédomit,
ze existuji a prijmout opatieni k jejich vyreseni. Presto se zastavime na par momentii
nad problémem Vaseho mluveného projevu.

Dlouholeta zkusenost naznacuje, ze vétsina studentt si pri ustnim projevu veri,
stejna zkusenost nam pak ale Tika, ze tato sebedtivéra neni tak uplné opodstatnéna.
Prilisna sebedtvéra vede k podcenéni pripravy a nésledné pak k horsimu vysledku
v pritbéhu statni zavérecné zkousky.

Uvédomte si, ze obhajoba prace stejné jako reakce na otazky polozené v posudcich
jsou plné ve Vasi rezii — mate nad nimi iplnou kontrolu.

Pripravou prezentace a nacvikem prednesu lze také do urcité miry smeérovat
otazky, které budou nasledovat. Chcete, aby otazky smérovaly nebo naopak nesmérovaly
uré¢itym smérem? Co ve Vasi prezentaci/prednesu obhajoby timto smérem vede?

Uvazujte o tomto problému spise nez jako snaze manipulovat statnicovou komisi,
jako o tom, jak chcete, aby Vase obhajoba vyznéla a timto smérem pak upravujte pre-

zentaci a sviij prednes.
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Vv

to, co k dané otazce (okruhu) budete rikat. Nakonec statnicové otazky mate k dispozici
predem. Kazda otazka reprezentuje obvykle velmi Siroké téma, o kterém lze hovorit de-
sitky minut. Pokud mate pocit, ze po nékolika minutach jiz nemate o ¢em mluvit, zna-
mena to, ze tématu nerozumite.

Pokud takto budete reagovat také u SZZ zadélavate si zbytecné na problém.

Po vasem prednesu budou nasledovat vzdy néjaké dopliujici dotazy ze strany
komise. Pokud jste si ale vytvorili dobry zaklad prednesem svych poznatkl a nazort na
problém nastoleny statnicovou otazku, mate velmi dobry zaklad pro tispésné slozeni této
casti zkousky. Doplnujici otazky by musely odhalit skutecné zasadni nedostatky ve zna-
lostech, aby tato ¢ast zkousky za takovych okolnosti dopadla Spatné.

Proto se na statnici peclivé ptipravte a nacvicujte prednes (tstni projev).

Prezentace ze seminare
Vénujte také pozornost prezentacim ze Seminare k bakalarské a diplo-
mové praci a tomu, co jste se dozvédeéli na cvic¢enich.

Problémy s praci, svou obhajobu a jednotlivé posudky konzul-
tujte se svym vedoucim prace.

V pripadé, zZe jste pri pripravé na tustni ¢ast zkousky narazili
na néjaky problém domluvte si konzultaci s vyucujicim, ktery Vam
uvedenou problematiku prednésel. Pokud jiz neplisobi na univerzité,
bude urcité na fakulté ptisobit nékdo jiny, kdo tuto problematiku pred-

nasi.
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7 Zaklady pripravy dotaznikovych setfeni a zplsobu jejich vyhodnocovani

Privodce studiem
Dotaznikova Setreni jsou jednim ze zakladnich nastroju, jak ziskat po-
trebné vstupni tdaje pro zpracovani Vasi prace. Z tohoto divodu je
realizace dotaznikovych Setfeni vyuzivana relativné casto. Zaroven je
ale pomérné jednoduché prii realizaci takovych Setfeni udélat chybu a
znehodnotit tak jak vysledky prizkumu, tak vysledky prace, ktera je
na nich zalozena.

V této kapitole se proto seznamime se zaklady tvorby a vyhod-

nocovani takovych Setfeni.

Cas nutny ke studiu

Pokud nehodléate ve své prace vyuzivat dotaznikova Setfeni, nebo po-
uzit jiné formy statistickych Setfeni, mitzete kapitolu preskocit.
V opaéném piipadé potfebny c¢as na studium se muze protahnout
v zavislosti na Vasi znalosti statistiky. Pokud je neexistujici vyclente
si dost casu, protoze budete muset dostudovavat spousty informaci

nad ramec toho, co poskytuji tato skripta.

Zkusme nejprve nacrtnout zakladni strukturu prubéhu realizace dotaznikového Setfeni.

Nasledné se pak zastavime u kazdého z téchto krokt a podrobnéji jej probereme:

stanoveni cilt Setfeni
vybér cilové skupiny
navrh dotazniku
testovani dotazniku
zpracovani odpoveédi
analyza dat
vyhodnoceni vysledkti

formulace doporuceni

7.1 Stanoveni cile Setreni

Nase cesta zac¢ina stanovenim cile Setfeni. Cil stanovujeme na zakladé hluboké teoretické

znalosti problematiky. Cil Setfeni predstavuje idaj nebo tidaje, znalosti, které neni mozné

ziskat studiem literarnich nebo jinych pramenii. To znamend, Ze musime realizovat
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dotaznikové Setfeni a ziskat tyto tidaje od respondentii, kteri nam pripraveny dotaznik
vyplni.

Pokud by existovaly alternativni zdroje téchto tdajt, v potiebné kvalité, prefe-
rujeme jejich pouziti, protoze realizace vlastniho Setfeni je naroéna na cas i znalosti ve
vsech c¢astech realizace Setfeni.

Studie, které jsou zalozeny na vyhodnocovani tidaji ziskanych v pritbéhu jinych
studii, maji vlastni nazev: metastudie. Pro dalsi text budeme predpokladat, Ze realizace
vlastniho (naseho) Setfeni je potfeba.

Cil muze byt také formulovan jako jedna nebo vice vyzkumnych hypotéz, které
chceme v rdmci Setfeni potvrdit nebo naopak vyvratit.

Zdtvodnéni je jednoduché. Pokud navrhneme dotaznik a formulujeme predem
hypotézu o jeho vysledcich, nasledné pak ve vysledcich najdeme tdaje, které tuto hypo-
tézu potvrzuji je velmi nepravdépodobné, ze pozorovany vzor ve vysledcich je disledkem
nahody.

Naopak pokud zformulujeme dotaznik bez hypotéz s jistotou ve vysledcich bu-
deme schopni vidét néjaké vzory. Nabizi se v takovém pripadé formulace hypotéz, které
tyto vzory vysvétluji. S tim je ale problém, protoze nemame jistotu, ze pozorované vzory
nevznikly dilem nahody.

I tento zptisob Setfeni se v praxi realizuje, véetné formulace hypotéz na zakladé
vysledkll vyzkumu. Tyto hypotézy ale nejsou Setfenim potvrzeny. Pro potvrzeni je po-
tfeba realizovat nezavislé dalsi setfeni, které pouzije tyto hypotézy jako vychozi. Pokud
i po realizaci tohoto dalsiho Setfeni budou v datech patrné uvedené vzory, lze povazovat
hypotézu za potvrzenou.

7 vyse uvedeného jednoznacné vyplyva, ze bychom pro Setfeni méli stanovovat
vychozi hypotézy predem, vzdy kdy je to jenom trochu mozné. Zjednodusime si tim
proces potvrzovani/vyvraceni téchto hypotéz.

Pokud formulace hypotéz predem neni mozné, planujeme Setieni jako vicekolové.

Prvni kolo Setfeni pouzijeme pro navrzeni hypotéz a kolo druhé pak pro jejich potvrzeni.

7.2 Cilova populace

Cilovou populaci rozumime kazdého jednoho clovéka, ktery disponuje informaci, kterou
potiebujeme ziskat. Reknéme, Ze cilem Setfeni je zjistit Grovern znalosti student stied-
nich skol v néjaké oblasti. Cilovou populaci budou v takovém pripadé vSichni studenti

strednich skol.
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Pokud budeme chtit pro srovnani ziskat také obdobné tdaje o dospélych a stu-
dentech zakladnich skol, pak se cilova populace rozsiri také o tyto dvé dalsi skupiny osob.

Vzhledem k tomu, ze takova populace je obvykle obsahla, je nepraktické snazit
se ziskat dotaznikem informace od vSech téchto osob. Realné proto pracujeme pouze vzdy
se vzorkem takovych osob. Predpokladame pak, ze vlastnosti cilové populace jako celku
se nebudou vyrazné lisit od vlastnosti ziskanych ze vzorku této populace.

Abychom ale mohli takovy predpoklad pfijmout, potrebujeme zajistit, aby nas
vzorek byl viici cilové populaci reprezentativni. Prvni problém s timto predpokladem je

demonstrovan na obr. 7.1.

cilova populace

vétsi nez pozadované
pokryti
nepokryto prizkumem

\

pokryto prizkumem

7.1 Vzorek vs populace (adaptovino z [51])

Vsimnéte si, ze na obr. 7.1 mame urcitou ¢ast populace, o které jsme dosud nehovorili.
Jedna se o populaci, kterou jsme prosetrili, ale zaroven nam nespada do cilové populace.

V kontextu naseho prikladu cilové populace zaci a dospéli predpokladejme, zZe
prizkum realizujeme elektronicky. Dotaznik vyplni tatinek, maminka a jejich skolou po-
vinna dcerka Jilinka. Jejich 3-lety syn Pepicek, ale také chce vyplnit tento dotaznik a
tak tatinek jej vyplni pro néj. Pepicek dosud nenavstévuje skolu a rozhodné neni dospély,
a tak nespada do nasi cilové populace.

Pokud takovy dotaznik nevyradime ovlivni ndm ,naméreny* vysledek.

Vyse uvedeny problém nabyva rtznych podob. Napt. potiebujeme zjistit afinitu
k riziku v uréité obci. Prizkum realizujeme pted lokalnim obchodnim centrem, kterym
denné projde hodné osob, a tak navratnost nasich dotazniki je vysoka. Obchodni cen-

trum ale mtuize mit Sirsi spaddovou oblast, nez je pouze nase zajmova obec. Obyvatele
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sousednich obci, ktefi si pouze zajeli nakoupit do daného centra do cilové populace ne-
patri.

Obdobnych prikladd lze vymyslet velké mnozstvi.

V obecné roviné musime védét, kdo je v nasi cilové populaci a dotaznik musi mit
schopnost takovou osobu jednoznacné identifikovat, resp. musi byt schopen identifikovat
osoby, které do této populace nepatii.

S cilovou populaci budeme pracovat také v podkapitole vénované shromazdovani
udaji, takze zde si pouze struéné uvedeme dvé zakladni strategie pro praci se vzorkem.

Prvni strategii je, ze uréime statistickymi metodami, jak velké kohorty budeme
potiebovat, aby hledany 1daj byl v pozadované presnosti na zvolené trovni statistické
signifikance.

Druhou strategii je ze ziskdme robustni statisticky soubor odpovédi, ktery ale
svym slozenim proporcionalné neodpovidé slozeni cilové populace. Vysledky v jednotli-
vych kohortach v takovém pripadé budeme muset transformovat tak, aby proporcionalné
nsedely® cilové populaci.

Kohortou pritom rozumime urcitou specifickou skupinu lidi, ktefi maji urcity spo-
le¢ny znak. V kontextu naseho prikladu mame kohorty tti: studenti zakladni skoly, stu-
denti stfedni skoly a dospéli. Pro Setfeni ale miize davat smysl cela fada jinych rozliso-
vacich znakt napf. podle véku (tfeba po dekddéch), podle pohlavi, dosazeného stupné
vzdélani, typu pracovniho zatazeni, délky pracovniho poméru, zdravotniho stavu atd.

U jednotlivych kohort predpokladame, ze hledany 1idaj se v nich mize vyraznym
zpusobem lisit.

Podrobnéji se touto problematikou budeme zabyvat v casti této kapitoly véno-

vané analyze dat.

7.3 Navrh dotazniku

Vychazime z cilii Setfeni a formulovanych hypotéz. Otéazky formulujme tak, abychom
jejich zodpovézenim ziskali informace, které potiebujeme pro dosazeni stanovenych cilt.
Takovym otazkam tikdme cilové otdzky.

V dotaznicich pak mizeme vyuzit jesté jeden dalsi typ otazek, a to jsou otazky
doplnikové. Tyto otazky nam slouzi pro urceni toho, zda osoba patii do cilové populace,
popr. dalsi stratifikaci souboru. Doplikové otazky ale samy o sobé neumoznuji dosahnout
stanovené cile.

Vsechny otazky by mély byt struéné a meély by umoznit respondentovi jedno-

znacné zodpovédét zapsanou otazku.
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Uz v ramci navrhu otazek bychom se méli také zamyslet a vyTtesit zptisob, kterym
budeme odpovédi vyhodnocovat. Napt. je mozno zhodnotit formalni spravnost odpovédi?
Jak se vyporadame s chybéjicimi tidaji?

Mohou také existovat celé skupiny otazek, které za urcitych okolnosti nemusi mit
smysl pro daného respondenta. Napt. studentii stfednich skol nema smysl se ptat kde
pracuji, popr. jak velky maji prijem. Priichod respondenta dotaznikem proto nemusi byt
uplné primocary.

V pripadé elektronické formy dotazniku potiebujeme tyto mozné prichody primo
zavést do dotazniku, tak aby mozné cesty byly vynucovany automatizované. V pripadé
rucné vyplnovanych dotazniki, je potteba vyskolit osoby, které budou dotaznik rozdavat
k tomu, aby respondenta vyplnénim ,bezpecné* provedli.

Idealné by takovy priichod mél byt formalné zdokumentovan. K tomuto tcelu
muzeme pouzit napiiklad diagram aktivit jazyka UML. Vyuzit lze také treba vyvojové
diagramy, poprf. celou fadu dalsich diagramt s podobnymi vlastnostmi. Zjednoduseny

priklad pouziti diagramu aktivit a vyvojového diagramu je dostupny na obr. 7.2.

Jak se dopravujete do
prace?

[MHD, [automobil]

otazky tykajici se auta

MHD auto

aky prostfedek pouzivate pr
dopravu do prace?

[pésky]

pésky

A A

otazky vztazené
k pouzivanému
automobilu

otazky vztazené
k MHD

‘ konec '

7.2 Diagram aktivit (vlevo) a vjvojovy diagram pro stanoveni cest prichodi dotaznikem

Chybny prichod dotaznikem povede k ziskani netplnych nebo dokonce chybnych dat.

Takze vénujte této problematice patfi¢nou pozornost.
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7.4 Testovani dotazniku
Uéelem testovani je prokdzat, ze dotaznik funguje o¢ekdvanym zptisobem. Autor dotaz-
niku testovanim ziskava potfebnou zpétnou vazbu od testovacich respondenti. Kromeé
odpovédi jako takovych jej zajima predevsim:

- problémy s interpretaci otazek

- problémy s priichodem dotaznikem

- ochota (popf. neochota) zodpovédét nékteré dotazy

- rychlost vyplnéni

- popr. jiné informace, které respondent je k tématu schopen poskytnout

Udaje tohoto typu jsou cenné pro p¥ipadnou tGpravu otdzek.

Vzhledem k vyssi mife interakce s respondenty v prubéhu testovani nemusi byt
nutné dobry napad takto ziskané udaje vyuzit ve findlni analyze, a to i v pripadé, ze
proti testu neprovedeme zadné upravy polozenych otazek.

V pripadé jakychkoliv tiprav pak nebudeme mit k dispozici porovnatelné tudaje,

takze tato moznost pada.

7.5 Zpracovani odpovédi
Zpracovanim odpoveédi rozumime proces ziskani odpovédi a jejich transformace do jedi-
ného datového souboru, ktery v budoucnu pouzijeme pro analyzu.

Pokud je dotaznikové Setfeni dostupné v elektronické podobé, umoznuje obvykle
pouzity nastroj export odpovédi do jediného souboru. V pripadé papirovych dotaznikii
nebo kombinaci elektronické a papirové podoby budeme muset vysledky v papiru prevést
do digitalni podoby a zaznamenat do jednoho souboru.

7 raznych divod mize i elektronicky dotaznik byt distribuovan na nékolika riz-
nych platformach. Kazdy z pouzitych nastroji bude schopen vytvorit vystup pro nastro-
jem zaznamenané odpoveédi, ale kazdy nastroj pouzije vlastni soubor. Ve vysledku pak
budeme potifebovat tdaje sjednotit do jediného souboru, coz nemusi byt tplné snadny
ukol v zavislosti na datovém formatu, ve kterém jsou data uloZena a nasi schopnosti
s nimi manipulovat.

Po sjednocovaci fazi potfebujeme s datovym souborem provést jesté nékteré dalsi
operace, predevsim pak:

- odfiltrovat ze souboru zaznamy osob, které nepatii do cilové populace
- identifikace Tadkti s chybéjicimi hodnotami

- identifikace nekonzistenci v odpovédich
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Vyse uvedené tkoly je mozno realizovat rucné, doporucujeme ale k tomu ucelu pouzit
spise prostiedky vypocetni techniky. Tabulkové procesory, jako je MS Excel nebo Libre-
Office Calc Vam umozni realizovat vse potfebné. Pokud ale pouzijete néktery z pokroci-

Iych analytickych nastroji jako je R, vyrazné si zjednodusite praci.

R

R je open source analyticky nastroj dostupny z https://www.r-pro-

ject.org, ktery umoznuje pomoci jednoduchého skriptovaciho jazyka
realizovat rychle rizné typy analyz, a to i nad velkym objemy dat.
Jeho vyhodou je predevsim dostupnost rady specializovanych
knihoven pro feseni riiznych problémii od vykreslovani grafii az po
nasazovani sofistikovanych analytickych metod.
Samotné prostiedi ¢asto doplnujeme open-source vyvojovym

prostiedim RStudio: https://posit.co, které zjednodusuje vyvoj

skriptii a jejich praktické pouziti.

Této zvysené efektivity ale muzete dosahnout az po prekonani prvotniho Soku z pouzi-
vanim nového nastroje. R prostrednictvim rozsitujicich balikt ma vyrazné vétsi moznosti
analyzy dat. Uzivatelské rozhrani a zptsob jakym v systému pracujeme jsou ale vyrazné
jiné.
Pokud tyto pocatecni potize zvladnete prekonat, odménou Van bude:
- rychlejsi a z urcéitého pohledu intuitivnéjsi prace s daty
- R také podporuje vyrazné pokrocilejsi zptisoby vizualizace vysledki véetné moz-
nosti interaktivnich grafi.
- Ziskate k dispozici fadu dobte popsanych metod a postupt, které jsou pro tabul-

kové procesory mnohem hitite realizovatelné.

7. tohoto pohledu se casova investice do zvladnuti R, mize vyplatit, ale to, zda se pro
pouziti tohoto nebo jiné nastroje pro zpracovani zavérecné prace nakonec rozhodnete je
¢isté na Vas.

Predtim nez prejdeme na dalsi krok procesu dotaznikového Setfeni zastavime se
jesté na chvili u jednotlivych dil¢ich aktivit zpracovani.

Odfiltrovant je jasné, potrebujete z datového souboru odstranit takové zaznamy,

které prinalezeji osobam mimo cilovou populaci. Co ale zbyvajici dvé aktivity? Zde je

vvvvvv
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Cilem identifikace zdznamu s chybéjicimi hodnotami neni to, abychom védéli, ze
je mame, ale abychom se s nimi mohli vyporadat. Chybéjici idaj nemusi predstavovat
problém, pokud oc¢ekavame, ze dany tdaj bude chybét napi. v disledku spravného pri-
chodu dotaznikem. V takovém ptipadé budou chybét takové udaje, jejichz vyplnéni
z pohledu typu respondenta nemaji smysl.

Naopak, pokud by takovy udaj vyplnén byl, predstavovalo by to problém z po-
hledu konzistence ziskanych dat. V idealnim pripadé bychom méli nas datovy soubor na
tento problém testovat.
respondent odmitl danou otazku zodpovédét. Co s takovym vysledkem? Miizeme pova-
zovat takovy problém za ndhodnou odchylku, ktera zasadné nevychyli celkové vysledky
setfeni (MAR — missing at random) nebo existuje néjaky hlubsi divod pro chybéjici
odpovédi, ktery jde nad ramec jednotlivych odpovédi.

V takovém pripadé nelze predpokladat, ze chyby zptisobené chybéjici hodnotou
budou ndhodné (NMAR — Not Missing at Random). Napr. urcitd skupina obyvatel vy-
hodnoti otazku jako urazlivou a odmitne ji zodpovédét.

Moznosti, co s chybéjicimi idaji udélat je vlastné pouze omezené mnozstvi:

- Vyradit dany dotaznik, pokud ale takovy dotaznik obsahoval néjaké vyplnéné
udaje ztraci tim datova sada urcéitou cast své vypovidajici schopnosti.
- Zpracovavat dal, jako by se nic nestalo.

- Doplnit udaj.

Kazda z téchto metod mé sva pro a proti. Pokud napt. budeme nuceni vyradit prilis
mnoho dotazniki mize naméreny statisticky vzorek pozbyt schopnost byt povazovan za
reprezentativni vybér cilové populace. To by v podstaté znemoznilo prijeti zaveéri
z takto ziskanych tudaju.

Pokud se rozhodnete doplnit tdaje, existuje fada metod jak tak cinit, kazda se
svymi vyhodami a nevyhodami. Doporucujeme v takovém piipadé pouzivat spise pokro-
¢ilé analytické néastroje jako je R. Balik Mice pro R je velmi oblibeny pro tento ucel.
Podrobnéjsi vyklad této problematiky ale presahuje prostorové moznosti téchto skript,
proto Vas odkéZeme tfeba na ¢lanek [52] nebo vyhledavani textového Fetézce ,,imputation
methods® ve Vasem oblibeném vyhledavadi.

Méjte na paméti, ze bez ohledu na to, jaké Teseni problému zvolite, bude toto
feSeni mit dopad na vysledky realizovaného prizkumu, jelikoz modifikujete namérena

data.
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7.6 Analyza dat

Predtim nez se pustime do analyzy nashromazdénych dat, méli bychom se jesté na chvili
vratit zpét k hodnoceni adekvatnosti statistického vzorku. Védét kolik jakych dat potie-
bujeme by mélo byt zalezitosti kroku 2 postupu, ale vzhledem k tomu, ze prevazna cast
statistiky je konsolidovana pravé v této podkapitole rozhodli jsme se zde doplnit také
tuto problematiku.

Pro demonstraci problémi pouzijeme postupné nékolik ptrikladi. Prvni z nich je
dotaznikové Setfeni zamérené na zjisténi stavu znalosti z oblasti ochrany obyvatelstva a
krizového Fizeni mezi studenty stfednich skol, které realizoval Dratva [53] v roce 2014.

Hodnoceni bylo realizovano na zakladé 10-ti otazek s vysledky shrnutymi v ta-
bulce 7.1.

Tab. 7.1: Znalosti v oblasti OKM studenti vs dospéli (data: Dratva [53])

Hodnoceni studenti dospéli celkem
pocet] | [%] | [pocet] | [%] | [potet] | [%]
Vyborné 29 23 8 31 37 25 (24,6)
Dobré 82 66 13 52 95 63
Dostatecné 14 11 4 17 18 12
Celkem 125 100 25 100 150 100

Dotaznik byl tedy shroméazdén od 125 studentii a 25 dospélych. S vyse uvedenym se poji
nekolik otazek. Je mozné takovou populaci povazovat za reprezentativni vicéi cilové po-
pulaci a pokud ne, jak velky statisticky vzorek potfebujeme, aby jej jako reprezentativni
bylo mozné povazovat.

K prvni otazce — reprezentativnost je vzdy otazkou toho, jak presny ma byt nas
odhad, coz vede na otazku velikosti chyby, kterou jesté budeme povazovat za prijatelnou
a intervalu duvéryhodnosti, ktery volime.

Uroveni divéryhodnosti velmi ¢asto volime na trovni 95 % (a = 0,95). Urover
chyby pak volime podle potieby. Reknéme, Ze zvolime chybu 5 % (E = 0,05). Vypocet
v takovém pripadé lze realizovat jednoduse podle vzorcu (7.1) a (7.2), podle toho, co

presné potfebujeme spocitat.

E =74, @ (7.1)
_ 24,,p(1—p)
=t (7.2)
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Kde n je poCet méreni (v nasem piipadé pocet respondenti), E je chyba, z je kriticka
hodnota normalniho rozdéleni pro zvoleny interval a. Predpokladame tedy, Zze chyby
budou normalné rozdélené. Hodnota o./2 volime, protoze normalni rozdélent je symetrické
a my potrebujeme pokryt ,ocasky* na jeho obou stranach.

Vzorec (7.1) pouzijeme, pokud mame naméreno a potrebujeme spocitat chybu.
Vzorec (7.2) pouzijeme pro zjisténi poctu méreni které na zvolené hladiné duvéryhodnosti
o a projektované chybé E musime realizovat.

Ze vzorcu vyplyva, ze ¢im vyssi presnost vysledku pozaduji, tim vétsi pocet méreni
potiebuji realizovat.

Zkusme spocitat chybu naméreného poctu dospélych s vynikajici znalosti v ob-
lasti OKM. Kriticka hodnota normalniho rozdéleni pro o = 0,95 je z = 1,96. Tuto hod-
notu je mozné ziskat budto z tabulek téchto hodnot nebo pomoci libovolného tabulko-

vého procesoru.

E =196 /@ = 1, tedy chyba = 100 %

K vyse uvedenému, pocet zjisténych dospélych s vynikajici znalosti v OKM byl 8, coz
predstavovalo 31 % vSech dospélych. Chyba 100 %, znamen4, Ze skutecny podil dospélych
s vynikajici znalosti OKM je nékde mezi <0 %; 62 %>.

Kolik dotaznikt bychom potifebovali, vyplnit, abychom byli dosahli chyby 5 % na

urovni spolehlivosti 0,957

©1,96-0,31(1—0,31) _

0,052 329

n

Pro presny vysledek bychom tedy pottebovali ziskat odpovédi od 329 dospélych respon-
dentlt. Mohli bychom to interpretovat jesté trochu jinak — pro zjisténi znaku, ktery se
v populaci vyskytuje v 31 %, potfebujeme ziskat ndhodny vzorek 329 respondentt, pri
chybé 5 %, na trovni spolehlivosti 0,95.

Logicky bude platit, zZe ¢im je znak méné zastoupen v populaci, tim méné casto

jej pri ndhodné vybéru z této populace uvidime.
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Kontrolni otazky
> Zamyslete se nad tim, jak by mél vypadat statisticky vzorek respon-

dentii pro realizaci predvolebniho prizkumu preferenci voli¢i.

Je oc¢ividné, ze pro formulaci pracovnich hypotéz potiebujeme néjaké vstupy. Muze se
jednat o expertni odhady, nebo néjaké informace dostupné z literatury. Na zakladé
téchto tdaji miizeme zformulovat nase hypotézy a navrhnout pokus, tedy v nasem pti-
padé parametry dotaznikového Settfeni.

Pro dplnost vzorce (7.1) a (7.2) jsou pouzitelné pouze pro kategoridlni proménné.

Pokud by méfend veli¢ina byla spojita, je potfeba pouzit vzorce jiné, viz (7.3) a (7.4).

o

E =2y, N (7.3)
n= (%)2 (7.4)

Kde n, z, E, a maji stejny vyznam jako ve vzorcich (7.1) a (7.2) a o je smérodatnd
odchylka.

Abychom to shrnuli, nas vypocet potvrdil podezreni, ze statisticky vzorek neni
reprezentativni. Ted ale na to na chvili zapomeneme a budeme se tvarit, ze reprezenta-
tivni je, abychom mohli demonstrovat dalsi problém a jeho TesSeni.

Vsimnéte si, ze v tab. 7.1 je obsazen také sloupec celkem, v ramci, kterého mame
odhad zastoupeni osob s urc¢itym stupném znalosti v oblasti OKM v celkové populaci
studenttt a dospélych.

Vypocet v tomto pripadé byl realizovan dosti naivné prostym sectenim respon-
dentii v jednotlivych kategoriich znalosti a na zadkladé toho byla spoétena procentni za-
stoupenti.

7 tab. 7.1 vime, ze dotaznik vyplnilo 125 studentt a 25 dospélych, celkem tedy
150 osob. S tim je ale spojen jeden zasadni problém, v celkové populaci studentt stied-
nich gkol ve $kolnim roce 2013/2014 bylo dle idaji MSMT [54] 313 130 a podle tidajt
CSU [55] bylo v roce 2013 v CR. celek 8 665 578 dospélych.

Dotaznik tedy pokryl 0,04 % studenttu stfednich Skol a 0,0003 % dospélych v ci-
lové populaci. Vyse uvedené miizeme vyjadrit také jinak v nasem ,reprezentativnim*
vzorku mame populaci student vuci dospélym 96,5 %: 3,5 %, ale ve skutecné populaci je

pomér opacny 3,5 %: 96,5 %!
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Nelze realizovat odhad celkového zastoupeni v populaci pouze na bazi prosté ag-
regace udaju. Abychom ziskali relevantni data je potfeba zajistit, aby poméry mezi jed-
notlivymi kohortami byly spravné.

Potfebnou transformaci muzete realizovat podle vzorce (7.5).

_ D=1 WiV (7.5)

Kde V je hodnota proménné v celé populaci, N je pocet kohort, w je vaha vzorku v ci-
lové populaci a v je hodnota proménné v kohorté .
V nasem prikladu pracujeme s dvéma kohortami studentii stfednich skol a do-

spélymi. Vypocet bude vypadat nasledovné:
V_E’>,5-23+96,5-31_306
B 100 -

Tento vypocet demonstruje zastoupeni osob (bez ohledu na kohorty) s vynikajici trovni
znalosti v. OKM.

Vsimnéte si, ze se jednd o vyrazné odlisny vysledek, nez je prezentovan v tab. 7.1,

kde vyslo 24,6 %. Po prepoctu bylo ale spravné 30,6 %. Logicky je vyse uvedené zdivod-
nitelné tim, Ze vétsina (> 96 %) populace je tvofend dospélymi, a tak se vypoctend

hodnota blizi hodnoté 31 %, kterd byla spoc¢tena pro populaci dospélych.

Chyba odhadu a adekvatnost statistického souboru
Obé vyse uvedené veli¢iny je potreba pocitat pro vsechny kohorty.
Jedna se sice o zdlouhavou zalezitost, ale v podstaté jedinou moznou,

ktera ma potencial poskytnout divéryhodné odpovédi na nase otazky.

Statistika
Vyse uvedené postupy jsou velmi zjednodusujici a mély by byt brany
spise pro ovéreni Vasich znalosti ze statistiky a zdtraznéni, Ze je bu-
dete potiebovat prakticky pouzit.

Konzultujte své studijni materialy k predmétu Statistika pro

ziskani (osvézeni) znalosti z vyse uvedené problematiky.

Jako dalsi priklad ne tiplné vhodné zvolené analyzy zvolil napi. Karda [56]. Ten realizoval

prizkum mezi tajemniky krizovych stabi krajt. Pro tcely demonstrace vybereme jedinou
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otazku: ,,Jak hodnotite pouZiti a uzitecnost existujicich metod? Bez ohledu na troven, na
které byly vyddny. “

Cilem bylo zhodnotit kvalitu metodik pro zvladani riznych typi krizovych situaci.
Respondenti volili pro kazdy typ krizové situace jeden ze stupnt uzite¢nosti: nepotiebné,
malo potfebné, ptinosné a velmi prinosné. Jednotlivé stupné byly pro tucely vyhodnoceni
nahrazovany c¢isly 1-4.

Zékladni vyhodnoceni bylo provedeno pomoci kvartilovych charakteristik dato-
vého souboru a zjisténi médu (modus). Vysledky jsou dostupné v tab. 7.2.

Takovy postup je v dané situaci mozno povazovat za spravny, jelikoz modus nam
fekne nejcastéjsi stupen uzitecnosti, ktery byl pro danou metodiky v ramci hodnoceni
volen. Kvartily nam pak pomohou lépe pochopit, jak byly volby rozlozeny. Predstavuje
modus vskutku dominantni stupen uzitecnosti, ktery byl zvolen vétsinou respondentt
nebo byly volby spise rozlozené rovnomérné;ji.

Setfeni pfece jenom pracuje pouze s 10-ti respondenty a tak neni piilis mnoho
statistickych veli¢in, které lze pro takovy statisticky soubor spocitat a zajistit, ze maji
dostateénou vypovidajici schopnost.

Podkladova data pro uplnou rekonstrukei vypoc¢tu nejsou v préci [56] k dispozici
(to je samo o sobé problém), presto na zakladé znalosti statistiky muzeme provést zhod-

noceni toho, zda je predlozeny vypocet spravné.

Tab. 7.2 a vypoc¢ty moédu a kvartilt

P Vénujte par chvil zamysleni nad tim, jak vlastné vypocet kvartili
funguje. Povzpominejte na to, co jste se naucili ve statistice, popt.
konzultujte své poznamky z tohoto obdobi a zkuste odhadnout,
zda je vypocet v této tabulce spravné a proc.

Teprve poté pokracujte v ¢teni dalSich odstavet.

Tab. 7.2: Statistika potrebnosti stavajicich metodik pro zvladdni krizovijch situaci (pre-
vzato z Karda [56])

KS Modus | Q1 | Median | Q3 AX)A | A(25) | A(75)
Sucho 2 2 2,5 325 | 1,25 0,5 0,75
Teploty 2 1,83 | 2,17 2,5 0,67 0,33 0,33
Ptivalova pov. 2 1,92 |2.33 2,88 0,96 0,42 0,54
Srazky 2 1,75 |2 2,25 0,5 0,25 0,25
Vitr 3 2 2,83 3,33 1,33 0,83 0,5
Povoden 3 2,92 | 3,33 3,88 0,96 0,42 0,54
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KS Modus | Q1 | Median | Q3 AX)A | A(25) | A(75)
Epidemie 2,5 2,08 | 2,67 3,25 1,17 0,58 0,85
Epizootie 3 2,13 | 2,67 3,08 0,96 0,54 0,42
Epifytie 2 1,56 |2 2,5 1 0,5 0,5
Potraviny 1,5 1,13 | 1,75 2,38 1,25 0,63 0,63
Elektro kom. 1,5 1,13 | 1,75 2,38 1,25 0,63 0,63
Informace infra. 1,5 1,13 | 1,75 2,38 1,25 0,63 0,63
Povoden zvlastni 3 2,38 | 3 3,63 1,25 0,63 0,63
Unik. chem. stac. 3 2,8 |3, 34 106 0,3 0,3
Pitna voda 2 2,08 | 2,75 3,63 1,54 0,67 0,88
Plyn dod. 2 1,83 | 2,17 2,5 0,67 0,33 0,33
Ropa dod. 1,5 1,13 | 1,75 2,38 1,25 0,63 0,63
Radiace 2 1 1,5 3 2 0,5 1,5
Elekttrina dod. 4 1,63 | 2,25 3,88 2,25 0,63 1,63
Migrace 2 1,81 | 2,13 2,44 0,63 0,31 0,31
Zékonnost a teror. 1,5 1,13 | 1,75 2,38 1,25 0,63 0,63
Finance, devizy 2 1,13 | 1,67 2,08 0,96 0,54 0,42
Celkem 2 1,74 | 2,33 3,05 1,31 0,59 0,72

A(Y)A je mira nejistoty spocitana jako Q1 — Q3, A(25) znadi rozdil Q2 — Q1 a A(75)
pak rozdil Q3 — Q2.

Abychom mohli na vyse uvedenou otazku odpovédét, musime si nejprve zodpovédét, co
je modus a co jsou kvartily.

Modus je nejéastéji zminovana /preferovand hodnota. Jak si to mizeme predstavit
v kontextu vyse uvedeného prikladu? Dotaznik byl rozeslan na jednotlivé kraje, ze kte-
rych se vratilo 10 odpovédi v ramci kterych kazdy tajemnik pro kazdou krizovou situaci
zvolil jeden ze ¢tyT stupnu uzitecnosti (viz vyse). Spravné vyhodnoceni se provede tak ze
spocitame pro kazdou krizovou situaci kolikrat byl zvolen dany stupen hodnoceni.

Modus pak bude ten stupen, ktery byl v odpovédich preferovan nejcastéji.
Spravna odpovéd tak musi nutné byt celé ¢islo nebo cisla v intervalu <1; 4>, ktery
reprezentuje ¢tyri mozné odpovédi. V pripadé ze vyjde jako nejcastéji preferovany jeden
stupenn hodnoceni (napt. 3) bude pravé tento stupen modus. Pokud ale budou napf.
nejcastéji preferované dva stupné (napf. 1 a 3), pak oba tyto stupné budou predstavovat
modus. Datovy soubor v tomto pripadé bude mit dva modusy a bude tedy tzv. bimo-
dalnf.

Pokud se ale podivame do tabulky 7.2, zjistime, ze v nékterych pripadech byl

vypocten modus jako desetinné ¢islo, coz je oc¢ividné Spatné.
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Kuvartily pro ordinalni stupnice se hodnoti tak, Ze odpovédi se seradi vzestupné
v nasem pripadé podle zvoleného stupné uzitecnosti a nasledné se urci kvartily. Pro

nazornost jsme pripravili ,Sablonu“ na obr. 7.3.

25 % 50 % 75 %
Qi median (Q2) Q3

Obr. 7.3 Kvartily ve statistickém vzorku desiti mérend.

Hodnoty v datovém souboru musi byt sefazeny vzestupné. Pro 10 hodnot se budou
vSechny kvartily nachazet mezi hodnotami. 1. kvartil (Q1) se nachaz{ mezi hodnotami 2
a 3, 2. kvartil (median) se nachézi mezi 5 a 6, kone¢né tteti kvartil (Q3) se nachdzi mezi
na jednu hodnotu.

V pripadé, Ze jsou obé hodnoty zaznamu na obou stranach kvartilu stejné, pak je
tato hodnota také hodnotou kvartilu. V pripadé odlisnosti provadime interpolaci. Proto
pokud hodnota 2 bude 1 a hodnota 3 bude 2, pak Q1 = 1,5, ale s tim, Ze se jedna o

hodnotu mezi 1 a 2, nikoliv hodnotu 1,5!

Kvartily priklad
P Me¢jme serazeny soubor odpoveédi na otazku s hodnotami: 1, 1, 2, 2,
2, 2,3, 3, 3, 4. Vypocitejte modus a kvartily.

Kvartily priklad — reSeni
> Modus: 2
QL: 1,5

4 Median: 2
Q3: 3

Z vyse uvedeného vyplyva, ze vypoctené kvartily v tab. 7.2 jsou chybné. To také zna-

mena, ze ostatni udaje z nich odvozené (zbytek tab. 7.2 budou také chybné).

127



Mozna Vas napadne otazka, jak se néco takového mohlo viibec stat? Problém byl
v tomto pripadé dan tim, zZe autor studie se nechal zmast prevodem slovni stupnice na
c¢isla. Nasledné pak se stupnici pracoval jako by se jednalo o spojitou veli¢inu, pritom se
stale jednalo veli¢inu vyjadienou ordinalni stupnici.

V cem je rozdil? Konecné 1 — 4 vypadaji jako ¢isla. Divodem je to, ze jednotlivé
stupné nejsou ukotveny naprosto presné ke konkrétnimu ¢islu. V nasem ptipadé tak
nemuzeme Tici, ze stupen velmi prinosné znamen4, ze tento stupen je presné 4-nasobkem
stupné nepotiebné.

Kazdy respondent si pod danym stupném néco konkrétniho predstavi, bohuzel je
to témér vzdy néco jiného. Uréeni redlnych vzdalenosti mezi jednotlivymi stupni neni
proto viibec jednoduché. Bez takového prevodu ale nejsme schopni pracovat s danou
veli¢inou jako s klasickym ¢islem.

Pro demonstraci tohoto problému existuje fada studii. Napf. Budescu [57] studuje
hodnoceni vnimani pravdépodobnosti vyjadiené pomoci slovniho hodnoceni. Pro hodno-
ceni pouziva stupnici velmi nepravdépodobné, nepravdépodobné, pravdépodobné, velmi
pravdépodobné.

Vyzkum byl realizovan na tfech skupindch respondentii:

1) Kontrolni skupina — predlozena pouze slovni stupnice
2) ,preklad* — skupiné byla poskytnuta tab. 7.3 s interpretaci nékterych vyrazu

z oblasti pravdépodobnosti.

3) VN (verbal-numeric) — této skupiné byla poskytnuta stupnice jak v ¢iselné, tak

slovni formé.

Tab. 7.3 Vyjadreni nékterych pojmi v oblasti statistiky pro ucely prace IPCC panelu
OSN (prevzato z Budecsu [57])

Fraze Pravdépodobnost
(%]

Témér jisté > 99

Velmi pravdépodobné > 90

Pravdépodobné > 66

Ptiblizné stejné pravdépodobné Ze nastane jako Ze nenastane | 33 — 66
Nepravdépodobné < 33

Velmi nepravdépodobné < 10

Extrémné nepravdépodobné <1

Na obr. 7.4 je dostupny vysledek Setfeni.
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Jak vidno, nelze presnost hodnoceni jednoznacné dosdhnout ani v pripadé, Ze re-
spondenti maji dispozici prevodni tabulku, byt v takovém pripadé je odhad vyznamu
nejpresnéjsi.

Takovy vysledek je kontraintuitivni, protoze kazdy ¢lovék ma vlastni skalu, ktera
je do jisté miry vnitiné konzistentni a které se drzi. Problém je v tom, ze takovou skalu
mame vSichni jinou. Jedna se o jednu z nejzaludnéjsich forem kognitivniho zkreslent,
ktera ndm znemoznuje provést prevod ordinalnich hodnot do numerické skaly.

Nékdy volime ordinalni stupnici s cilem zjednodusit budouci hodnoceni, s tim zZe
kazdy odhad hodnoty spojité veli¢iny je vzdy zatizen chybou. Predstava je pak takova,
ze pokud pouziji ordinalni skalu tak vlastné vypocet zpresnim, protoze pro respondenta
bude jednodussi se ,trefit“ do spravné skatulky. Z vyse uvedenych poznatki vsak vidite,

ze toto zjednoduseni nam ve skutecnosti moc nezjednodusilo situaci. Moznéa pravé nao-

pak.
100
Very Unkkely Unikely Lkely VeryUkely
(<10%) (<33%) (>66%) (>?o%)
9 {
80 ‘

40

Best Probability Estimates
I

30 T
20 |
10 T

Control Translation VN Control Translation VN Control Translation VN Control Translation VN

Formats

7.4 Distribuce odhadi vyznamu slovniho hodnoceni pravdépodobnosti (prevzato z Bu-
decsu [57])
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Shrnuti

Vyse uvedené priklady jsou pouze demonstracemi ¢asto se vyskytuji-
cich problému pti analytickém zpracovani ziskanych dat. V praxi se
s nimi a fadou dalsich setkdvame casto a v rtznych podobach a kom-
binacich. Proto je velmi ditlezité, abyste pri realizaci prizkumu sku-
tecné védéli, co délate. Byli si védomi pozadavkl a omezeni metod,

které pouzivate.

7.7 Vyhodnoceni vysledkii a formulace doporuceni

Posledni dva kroky postupu shrneme uz do jednoho textu. Mame data, ktera jsme ana-
lyzovali ... snad spravné ©. Nyni je potfeba je vhodnym zpusobem vizualizovat a inter-
pretovat.

Teprve na zakladé interpretace vysledkii Setfeni miizeme prijimat zaveéry a formu-
lovat pripadna doporuceni. Jelikoz interpretace i zavéry jsou odvozeny z vysledku Setfeni
neni vlastné mozné v obecné roviné Vam néco doporucit.

Proto si dejte predevsim pozor, aby Vase zavéry skuteéné odpovidaly tomu, co

jste zjistili ve svém Setteni.
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Zaver

Zavérem mi jako autorovi tohoto textu dovolte poptat hodné tspécht pti tvorbé Vasi
prace, tak at z vysledkii Vasi prace vyplyne nejen narok na titul, ale také at je prace
vyuzitelna, at uz v praxi nebo tfeba dalsimi studenty v posunuti urc¢ité resené proble-

matiky.
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Seznam ptiloh
Priloha 1 — Srovnéni vybranych serifovych (patkovych) pisem

Priloha 2 — Srovnani vybranych Sans Serif (bezpatkovych) pisem
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Ptiloha 1 — Srovnéni vybranych serifovych (patkovych) pisem

Times New Roman (Stanley Morison & Victor Lardente, 1931)
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+E8Cizyaiéan

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789

YW WV W

+éS¢rzyaiéan
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+éscrzyaiéni

EB Garamond (Claude Garamond, 1540)*

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+éscrzyaiénn

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
123456789 +éscérzyaiéun

abcdefghijklmnopqrstuvwrzyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+ESCTZYdienun

Computer Modern Unicode (font CMU Serif — Donald Knutt, 1978)
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+éscrzyaiénn

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
123456789 +éscérzyaiéun

abcdefghijklmnopqrstuvwryz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789

v v

+ESCTZYarénun

Georgia (Matthew Carter, 1993)
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789

vvvvv

abedefghijklmnopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

123456789 +éscérzyaiéan
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789

vvvvv

Palatino (font Palatino Linotype, Herman Zapf, 1948)
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789

+8Scrzyaiéuu

1 Tento font je dostupny jako open source na https:/bitbucket.org/georgd/eb-garamond/overview
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https://bitbucket.org/georgd/eb-garamond/overview

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ123456789
+éscfzyaiéan
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789

+eSCrZydiénil
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P¥iloha 2 — Srovnéni vybranych Sans Serif (bezpatkovych) pisem

Arial (Robin Nicholas & Patricia Saunders, 1982)

abcdefghijkimnopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+&3Cfzyaiéud

abcdefghijkimnopqgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+éscrzyaiéuau

abcdefghijkimnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+68Crzyaiéud

Computer Modern Unicode (font CMU Sans Serif — Donald Knutt, 1978)
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789 +é&s-
crzyaiént

abcdefghijklmnopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
t-escrzyaiead

abcdefghijkimnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789 +-€s-

SrEyaiéi

Verdana (Matthew Carter, 1996)

abcdefghijklmnopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
123456789 +&3¢&Fzyaiéud

abcdefghijkilmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
123456789 +éscrzyaiéal

abcdefghijklmnopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
123456789 +é&s¢rzyaiéud
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