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Uvod

V Zivoté kazdého studenta prijde jeden zlomovy okamzik, ktery rozhodne o tspésnosti
nebo neuspésnosti celého dlouhého studia, a to je statni zavérecnd zkouska (statnice).
Teprve po jejim tspésném absolvovani ziska student pravo pouzivat titul Be., Ing. nebo
Mgr. ve svém studijnim programu. Kromé prokazani znalosti ve zvoleném oboru for-
mou zkouseni pred komisi v ramci statnice student ale také obhajuje svou bakalarskou
nebo diplomovou praci.

Jelikoz je takova prace casto tim nejobsahlejsim, co student dosud zpracoval,
setkava se pri psani s fadou problémi, prekazek a krizi. Tento text je urcen jako struc-
ny priuvodce vSemi aspekty psani takovych praci a nasledné také jeji obhajoby.

Text je fazen podle jednotlivych témat do kapitol. Kapitola 1 se zabyva definici
toho, co vlastné je bakalarska a diplomova prace a jak se lisi. Rozebira také podrobnéji
ulohu vedouciho prace a také urcité zakladni principy vybéru vhodného tématu ke
zpracovani studentem.

V kapitole 2 se student seznami se strukturou a obsahem jednotlivych casti za-
véreénych praci. Vychodiska pro typografické zpracovani prace jsou vysvétlena
v kapitole 3. Kapitola 4 se pak zaméruje na praktické nastaveni textovych procesori,
nejcastéji pouzivanych pro zpracovani zavérecnych praci — MS Word a také Writer
z baliku OpenOffice nebo LibreOffice. Konec¢né kapitola 5 se zabyva samotnou statni
zaverecnou zkouskou a pripravou na ni.

Pro lepsi orientaci jsou v téchto skriptech pritomny zachytné body reprezento-

vané systémem ikon. Vyznam jednotlivych ikon je nasledujici:

Prtvodce studiem
Slouzi pro sezndmeni studenti s latkou, ktera bude v kapitole probi-

rana.

= Cas nutny ke studiu

Predstavuje odhad doby, ktery budete potfebovat k prostudovani
celé kapitoly. Jedna pouze o orientac¢ni odhad, neznepokojujte se
proto, pokud Vam studium bude trvat o néco déle nebo budete ho-

tovi rychleji.



[
”
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Vysvétleni, definice, poznamka

U této ikony najdete vysvétlujici text, poznamku k probiranému
tématu, ktera problém uvede do Sirsich souvislosti, popripadé dule-
zitou definice.

Kontrolni otazky

Na zavér kazdé kapitoly je zatazeno nékolik otazek, které proveéri,
zda jste problematice kapitoly dostatecné porozuméli. Pokud nebu-
dete védét odpoveéd na nékterou otazku, je to signal pro Vias, abyste
se ke kapitole vratili.

Chvilka oddechu

Text oznaceny touto ikonkou neberte prilis vazné, je tam pro Vase

pobaveni.

Priklad
V takto oznacené Casti se setkate s néjakym ptikladem, ktery by mél

osvétlit probiranou problematiku.

Text téchto skript je také doprovazen celou fadou podpirnych materiali, které jsou

shromazdény v doprovodném kurzu predmétia Bakalarsky a Diplomovy seminar studij-

nich programii Havarijni planovani a krizové fizeni (HPKR), Ochrana obyvatelstva a

krizovy management (OKM) a Bezpecnostni planovani (BPL), vyuc¢ovanych na Fakulté

bezpecnostniho inzenyrstvi (FBI) Vysoké skoly banské — Technické univerzity Ostrava

(VSB-TUO). V doprovodnych materidlech dostupnych v systému LMS (Learning Ma-

nagement systém) na https://lms.vsb.cz/ muzete najit napr.

e Soubory Ssablon bakalarské a diplomové prace pro textové procesory MS Word a
Writer z baliku Open/Libre Office.

e (iitacni styl pro softwary Zotero, Mendeley a dalsi, slouzici pro management ci-

taci v dokumentech.

e (Odkazy na nékteré uzitecné softwarové produkty, které mohou zjednodusit pra-

ci, nebo zvysit kvalitu vystupt prezentovanych v praci.


https://lms.vsb.cz/

Novinky ve tfetim vydani skript (2023):

cely text byl aktualizovan na nové verze postupt, predpisi a doporuceni pro
zpracovani zavérecnych praci, zejména v souvislosti s elektronizaci procesu ode-
vzdani praci

citace zalozeny na ISO 690:2022 misto puvodni ISO 690:2011

prepracovan text kontroly na plagiaty

doplnéna podkapitola pro pripravu souborti k odevzdani ve formatu PDF/A
doplnéna podkapitola o Al a (ne-)vhodnosti jejiho pouziti pti pripravé zavérecné
prace

zasadnim zpusobem predéland podkapitola vénovana resersim (2.4)
aktualizovany nékteré podpirné materidly jako je citacni styl a Sablony zavérec-

nych praci

Novinky ve druhém vydani skript (2019):

Pouzivana terminologie uvedena do souladu s novelizovanym zakonem o vyso-
kych skoldch (napf. studijni program, apod.).

Elektronicka forma publikovani zavérecné prace je primarni formou prace.
Doplnény informace k tpravé meta dat PDF soubort.

Doplnény specifika sazby vzorcit pomoci poslednich verzi MS Word.

Predélana kapitola vénovana citacnim manazertim.

Pridana diskuze o nékterych aspektech kontroly na plagiaty a moznosti zpétné-
ho prezkumu jiz obhajenych praci.

Opravy drobnych chyb.
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1 Zavérecné prace — ucel a vybér tématu
Priivodce studiem
V této kapitole se student dozvi, jaké jsou zakladni atributy zaveérec-
nych praci a také jakym zptusobem by mél postupovat pri vybéru

tématu, které bude v ramci zavérecné prace resit.

= Cas nutny ke studiu
K samotnému precteni kapitoly postacuje maximalné nékolik desitek
minut, pokud Vas vsak stdle jesté ceka vybér tématu, mohou Vam

uvahy zabrat ponékud vice casu.

1.1 Zavérecné prace

Ucelem zavérecnych praci je umoznit studentovi prokézat, ze studiem ziskal potfebné
teoretické a praktické znalosti pro samostatnou praci ve zvoleném studijnim pro-
gramu. Téma prace proto neni libovolné, musi byt tematicky spojeno s danym studo-
vanym programem. Student toto prokéaze tak, Ze samostatné zpracuje zavérecnou praci
podle zadani prace a pokyni vedouciho prace a nasledné tuto praci obhdji pred statni-
covou komisi. Pro ucel tohoto textu postacuje rozclenéni praci na:

1) bakalarské a

2) diplomové.

Ucelem bakalaiské prace je logicky prokdzat kvalifikaci k ziskani titulu bakal4f a ana-
logicky tucelem prace diplomové je prokazat kvalifikaci k ziskani titulu inzenyr nebo
magistr podle studovaného programu.

Podobné jako se lisi bakalarské a navazujici magisterské studium, lisi se také
bakalarska prace od prace diplomové. Zatimco v bakalarském studiu student obvykle
dostava pouze zakladni informace a také praktické znalosti o feseni urcitych oborovych
problémt, studium magisterské je vice zaméreno na vytvoreni solidniho teoretického
zakladu a pochopeni samotnych principli, na kterych je feseni téchto problému zaloze-
no.

Absolvent by pak nasledné mél mit dostatecné znalosti pro inzenyrské reseni
problémii. Nehledd tedy nutné feseni, ktera jiz byla pouzita v minulosti, je schopen

odvodit, popt. vyvinout vlastni.
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Odlisné néaroky na rizné stupné vzdélani se nutné musi projevit také v samot-
nych zavéreénych pracich. V nasledujici tabulce (tab. 1.1) jsou zndzornény nékteré roz-

dily mezi bakalarskou a diplomovou praci.

Tab. 1.1: Vybrané rozdily mezi bakaldarskou a diplomovou praci

Bakalarska prace Diplomova prace
Délka Max. 30 str. textu Max. 50 stran textu
Reserse Ano Ano, podrobnéjsi
Teorie Dle potreby Vyzadovan silny teoreticky zaklad
Vlastni piinos Miniméalni Jasné definovany

Délka prace

Nejviditelnéjsim rozdilem mezi bakalafskou a diplomovou praci je jeji délka. Cisla uve-
dena v tabulce 1 prosim berte spise jako doporuceni primarné urcené studentiim tech-
nicky zamérenych oborti. Toto doporuceni vychézi z faktu, ze FBI se ve svych oborech
snazi vychovavat techniky a technik by se mél vyjadrovat, strucné, presné a k véci se
silnym pouzitim tabulkového, popt. obrazového aparatu, vizualizujicimu vysledky pra-
ce.

Doporucena délka se tyka vyhradné samotného textu prace, tedy délka od tvodu
az po zavér, bez titulniho listu, obsahu, pripadnych seznamut tabulek a obrazki, ale
také priloh apod. Tato délka také neni zavazna. Prace tedy mize byt o néco kratsi ne-
bo delsi dle potreby. Diilezité vsak je, ze by neméla byt o vyrazné kratsi nebo delsi.

Prilis kratky text naznacuje, ze prace budto nebyla zpracovana dostatecné do
hloubky anebo zvoleny problém byl k feseni prilis jednoduchy. Obé zavdava pricinu k
uvaham, zda takova prace je viibec obhajitelna.

Prilis dlouhy text mtze naznacovat budto nizkou miru soustiedéni se studenta
na dosazeni cile anebo naopak vyssi narocnost zpracovani. V prvnim pripadé to v praxi
znamena, ze student odbihd od hlavni linie provadéné studie a doplnuje dalsi informa-
ce, které sice mohou byt zajimavé, ale pro zvolenou problematiku jsou zbytné. Alterna-
tivné muze byt také prilisna délka textu zpltisobena neprimérené velkym vyuzitim citaci
napt. zakonl nebo jinych predpisi, popripadé dopisovani dalsich zbytnych komentar,
které lze souhrnné oznacit jako doplnovani vaty. Prilisna délka textu v takovém pripadé
je na zavadu a muze se projevit horsim hodnocenim prace. Na druhou stranu takové
prace jsou obvykle obhajitelné... Tedy pokud prace neobsahuje pouze takovou vatu.

V druhém pripadé, se ukéze, ze zvoleny problém je prili§ slozity, aby jej bylo

mozné vyresit na stanoveném poctu stran. V takovém pripadé se nedd nic délat a préace
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prosté bude delsi, protoze musi byt delsi. Student by se vSak mél ujistit, ze prace sku-
tecné neobsahuje hlucha mista vyplnéna bezobsaznou vatou, ktera by bylo mozné od-

stranit, aniz by utrpélo samotné sdéleni, které chce praci podat.

Reserse

V pripadé reserse je rozdil mezi pracemi dan predevsim slozitosti problému. Jelikoz jsou
skymi, je nutné tomu prizptsobit také resersi. Slozitéjsi problém obvykle vyzaduje pro-
vedeni rozsahlejsi reserse problematiky.

Podrobnosti a tipy ke zpracovani reserse jsou podrobnéji rozebrany v kapito-

le. 2.

Teorie a vlastni prinos

Zpracovani diplomové prace vyzaduje odvozeni, naméreni, obecné dosazeni novych po-
znatki v Tesené problematice. Takto dosazené poznatky, znalosti a zavéry vSak musi
byt ovéritelné. Z tohoto divodu je nutné explicitné specifikovat teorie a metody, které
byly pouzity k odvozeni, naméreni, zpracovani tidaji a odvozeni zaveéru.

Velmi podobny je také rozdil v pozadovaném prinosu prace. V bakalarské praci
student predevsim zpracovava existujici odbornou literaturu tykajici se reSeného pro-
blému, ziskava z ni poznatky a tyto pak utriduje, hleda souvislosti apod. V diplomové
praci oproti tomu je vySe uvedend syntéza poznatki pouhym zacatkem, po kterém na-
sleduji analyzy, odvozeni vlastnich zavért a formulace feseni zvoleného problému.
diska pouzitych analytickych metod a nastroji. S témito rozdily je potreba pocitat pri

planovani casu nutného na zpracovani prace.

1.2 Vybér tématu a osoba vedouciho prace

Vybér tématu prace je pravdépodobné nejzavaznéjsim rozhodnutim, které student bé-
hem studia déla (tedy kromé rozhodnuti jakou skolu a jaky studijni program vlastné
chce studovat). Ackoliv studenti v ramci svého studia ziskavaji stejny zakladni ramec
znalosti, skladbou svych volitelnych a povinné volitelnych predmeéti, stejné jako osob-
nich zajma a zkusenosti ziskanych napt. v ramci brigad, praxi apod. se lisi. Z tohoto
divodu vsechna témata zavérecnych praci nejsou vhodna pro vSechny studenty daného

oboru.
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Ponechat proto na ndhodé, jaké téma bude studentovi pridéleno, neni moudré.
Studijni predpis' pripousti dva zpusoby navrhu témat praci a dva zpusoby k hlaseni se
k nim. Téma navrhuje budto student nebo pfimo vedouci prace. Student miize navrh-
nout v terminu stanoveném dékanem tak, ze zformuluje zadani a pisemné jej predlozi
vedeni katedry, kterd garantuje obor studentem studovany.

V takovém pripadé je navrh tématu zkontrolovan vedenim katedry, a pokud je
schvalen hledd se na katedre nékdo, kdo by byl takovou praci ochoten vést. Teprve
poté se téma oficialné vypise a student se k nému muze prihlasit. Navrzeni tématu tedy
nemusi automaticky vést k jeho vypsani.

Druhou moznosti je, ze se student domluvi pfimo s pripadnym vedoucim prace
na tématu a jeho obsahu. Vyhodou tohoto pristupu je to, ze student s vedoucim primo
domluvi budouci napln tématu a zaroven priméa ucast vedouciho zajisti formalni sprav-
nost zadani a také soulad zadani s naplni studijniho programu. V tomto pripadé navrh
tématu nepodava student, ale vedouci prace, presto i toto téma podléha schvalovacimu
procesu (mé ale vétsi Sanci na uspéch, nez kdyz téma poda student sam).

Alternativné méa student moznost vybrat si téma jiz pripravené a zverejnéné

jednotlivymi vedoucimi zavére¢nych praci.

Pozor
V pripadé, zZe si téma student nevybere sam do stanoveného termi-
nu, bude mu téma pridéleno z existujicich, zverejnénych, neobsaze-

nych témat zavéreénych praci daného studijniho programu.

Pro zpracovani zavéreéné prace ma zasadni tlohu vedouci prace. Jednd se o osobu, kte-
r4, je pro studenta privodcem pii FeSeni zvoleného tématu. Ukolem vedouciho je prede-
vsim konzultovat se studentem postup na feseni jeho prace, pripadné napomahat v fe-
Seni problému, do kterého se student dostal, napr. slepé ulicky pfi tvorbé prace. Tomu-
to ukolu dostava vedouci predevsim poradni ¢innosti, jako je napriklad uprava sméru,
kterym se mé student ubirat, doporucenim studijni literatury, domluveni konzultaci,
zajisténi pristupu do laboratoti apod.

Dalsim tkolem vedouciho préace je kontrolovat, ze student zpracovava praci sam,
tedy Ze si ji nenechava napr. napsat. Toho je dosahovano prostiednictvim konzultaci a

diskuzi nad tématem. Vedouci prace tedy vidi tvorivy vyvoj studenta pti zpracovavani

! Studijni a zkuSebni Fad pro studium v bakaldfskych a magisterskych studijnich programech.
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jednotlivych ¢asti prace. Své poznatky o praci jako takové i pristupu studenta pak ve-
douci zUrodi pri zpracovani posudku vedouciho prace.

Ukolem vedouciho préce je tedy spise metodické vedeni a hodnoceni, vedouci
prace tedy obvykle autorsky do prace neprispiva, neopravuje pravopisné chyby, jeho
¢innost je poradni, a jeho rady proto mohou byt studentem akceptovany, nebo také ne.
Autorem prace je cCisté a jenom student sam.

Vedoucim prace muze byt i osoba, ktera neni zaméstnancem fakulty nebo do-
konce univerzity, na které student studuje (v kazdém piipadé se vSak musi jednat o
odbornika v oboru). V takovém pripadé se pro téma ustanovuje kromé osoby vedouciho
prace také konzultant z ¢lentt katedry. Ukolem konzultanta je kontrola forméalnich

aspektl prace, se kterymi externi vedouci nemusi byt plné seznamen.

Kontrolni otazky
P 1) Jaky je rozdil mezi bakalarskou a diplomovou praci?

)

Jaké je tloha vedouciho prace?

w

)
) Popiste smysl provedeni reserse.
)

W~

Naleznéte a prostudujte Studijni a zkusSebni rad pro studium
v bakaldrskych nebo magisterskych studijnich programech

(podle typu svého studia).
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2 Struktura zavérec¢né prace
Privodce studiem
Tato kapitola popisuje strukturu zavérecnych praci, tedy jakym zpt-

sobem jsou sestaveny a jaky ucel jednotlivé ¢asti maji.

= Cas nutny ke studiu

K prostudovani kapitoly je potteba si vyclenit priblizné ptl hodiny.

2.1 Struktura bakalarské a diplomové prace
V obecné roviné lze sestavit strukturu prace podobné jako v tab. 2.1. Pravy sloupec

obsahuje pouze ty ¢asti, kterymi se diplomové prace lisi od praci bakalarskych.

Tab. 2.1: Struktura bakaldrské a diplomové prdce

Bakalarské prace Diplomova prace

Titulni list

Podéekovani

Anotace a klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce

Obsah

Uvod

Stavajici stav feseni problému

Stat Stat
Teoreticka cast
Analytickéa (praktickd) cast

Zaver

Seznam literatury

Seznam obrazki*

Seznam tabulek™

Seznam zkratek a symboli (a jejich vysvétleni) *
Prilohy

V tabulce 2.1 jsou nepovinné casti znazornény kurzivou. Technicky mohou byt seznamy
(oznacené *) také na zacatku (za obsahem). Zvyklost na VSB-TUO je ale vkladat je

spise na konec, viz také podrobnéjsi komentar nize.
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Jak je vidét v tabulce 2.1 strukturalni rozdily mezi bakalarskymi a diplomovymi
pracemi nejsou nikterak zasadni. Jak jiz bylo napsano v kapitole 1, jsou rozdily mezi
bakalarskou a diplomovou praci spise ve slozitosti fesené problematiky a hloubce pro-

vadénych praci.

Sablona prace
Pro snadnéjsi zpracovani prace jsou v modulu bakalarského a di-

plomového seminafe na https://lms.vsb.cz nahrdny Sablony pro

nejpouzivanéjsi textové procesory.

2.2 Seznamy
Existuji ¢asti prace, které mohou, ale také nemusi byt v zavérecné praci pouzity. Jedna
se zejména o ruzné seznamy a také prilohy. Seznamy obrazki a tabulek se pouzivaji
zejména v pripadé, Ze je jich v praci vice. Seznamy pak maji za cil usnadnit orientaci v
textu, ktery je pouziva.

Co je ale vice tabulek a obrazku? Odpovéd bohuzel neni exaktni, je to tedy na
Vasem pocitu. Jako ur¢ité voditko muze poslouzit otazka: pokud bych cetl praci poprvé,
ocenil bych/pouzil bych takovy seznam? Pokud je odpovéd ano, pak by bylo vhodné

seznamy do prace vlozit.

Seznam obrazka, tabulek, ... vlozit nebo nevlozit?

V pripadé nejistoty vlozit — tim se rozhodné nic nezkazi.

Seznam zkratek a popripadé i pouzitych symboli je dalsim seznamem, ktery se casto
vklada do prace. Jeho tcelem je shromazdit na jednom misté vysvétlivky k v praci
casto pouzivanym zkratkam, popr. symbolim. V praxi se seznam cCasto omezuje prede-
vsim na seznam zkratek, vyznam pouzivanych symboli je pak vysvétlovan primo
v textu prace u vysvétlivek k jednotlivym vzorctm.

Symboly na jedno misto ma tedy smysl davat v okamziku, kdy je jich v textu
velké mnozstvi a casto se opakuji. Typicky se jedna treba o matematické nebo fyzikalni
texty. Rozepisovani a vypisovani symboli primo v textu u jednotlivych vzorct by

v takovych ptripadech zbytecné plytvalo mistem.
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Seznam pouzivanych symbolt také prirozené motivuje autora prace k zachovani
konzistence oznacovani veli¢in v textu.
Vyse uvedené seznamy je mozné vkladat bud na zacatek (za obsah) nebo na

konec prace (za seznam literatury ale pred pripadny seznam priloh).

Seznam obrazku, tabulek apod. - umistnéni

Je zajimavé, ze na umistovani seznami mezi jednotlivymi univerzi-
tami neexistuje shoda, rozlozeni v preferencich umisténi zacatek:
konec je priblizné 50:50. Umisténi na zacatku preferuje napt. Uni-
verzita Karlova, Technicka univerzita v Liberci, umisténi na konci

preferuje napt. CVUT, Masarykova univerzita a také VSB-TUO.

Kazdy seznam by mél byt vysazen na samostatné strance. Naopak na konec prace se
priklada seznam pouzitych zdroji a seznam priloh. Seznam pouzitych zdroji se prikla-
da do prace vzdy. Jedinou moznosti, pro vynechani tohoto seznamu je totiz nevychézet
z existujicich prament a vse odvodit vlastnimi silami. To je vsak v dnesni dobé pro
reseni i toho nejjednodussiho problému absolutné nepredstavitelné.

Povinnost zpracovat seznam zdroju ukladd autorsky zakon [1], ten vSak nedefi-
nuje zpusob, jakym méa byt tento seznam veden a dokonce ani jak presné se ma jmeno-
vat. Pro tento seznam se proto v praxi pouziva celd rada nazva nejcastéji vsak Seznam
pouZitych zdroji nebo Literatura.

Literatura je pritom castéjsi a je pouzita treba také v téchto skriptech. Po tech-
nické strance je vSak korektnéjsi pouziti nazvu Seznam pouZitijch zdroji, protoze pouzi-
té prameny nemusi mit nutné charakter literarnich pramenti, mize se jednat treba také
o zvukové zaznamy, osobni konzultace, software apod.

Samotnd forma vzhledu seznamu je primo zavisla na zvoleném cita¢nim stylu.
Téchto stylu existuji stovky, mozna dokonce tisice, jejich spole¢nym znakem je snaha
zajistit, aby odkazované zdroje byly skutecné dohledatelné. V. Ceské republice (CR) se
velmi ¢asto pouzivd norma CSN ISO 690 [2], ktera je preferovana také pro zpracovani
citaci v zavérecnych pracich na nasi univerzité.

Formalni vzhled jednotlivych druht citaci je dostupny v kapitole 3.4. Vzhledem
k tomu, ze norma ISO 690 je ve svych pozadavcich pomérné slozita, je vhodné pouzit
specializovany software pro management citaci. Popis takového softwaru je dostupny

v kapitole 4.
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Seznam priloh se priklad4 na konec prace, obvykle az za seznam pouzitych zdro-
ji. Seznam piiloh obsahuje seznam vsech priloh bez ohledu na jejich formu a umistné-
ni. Prilohy jsou v zasadé trojiho druhu:

1) Prilohy, které jsou piimo soucasti vazby celé prace — napt. tabulky

s nameérenymi hodnotami apod.

2) Velkoformétové prilohy prikladané do kapsy na deskach prace — mapy, vykresy,
rozsahlejsi diagramy apod.
3) Elektronické prilohy — soubory se vstupnimi daty, programy a jejich zdrojové

kédy apod.

JelikoZ jsou ale v soucasnosti prace odevzdavany pouze elektronicky, ma fyzicka kopie
pouze podplrny charakter pro statnicovou komisi béhem statni zavérecné zkousky.

Prakticky to znamena, ze také prilohy je nutné nahrat do systému EDISON bud
ve formatu PDF, mozna primo jako soucast hlavniho souboru textu prace, nebo ve
formé samostatného souboru.

Neékteré tipy pro efektivni pripravu textu prace i priloh jsou dostupné v kapitole
4 skript. Elektronické odevzdani prace také mimo jiné znamena, ze pravé uploadovana
verze prace bude tou, kterou bude posuzovat oponent. Musite proto zajistit, aby ji mél
dostupnou v uplné podobé a nejlepsi mozné kvalité, a to vcetné priloh. V opacném
pripadé lze ocekavat, ze se chyby projevi negativné na hodnoceni prace.

Umisténi priloh tedy mitze byt rizné, presto vsechny prilohy musi byt dohleda-
telné. Seznam priloh proto obsahuje identifikaci umistnéni. Prilohy, které jsou zavedeny
primo ve vazbé prace, mohou byt navic zavedeny v klasickém obsahu.

Seznam priloh se samoziejmé pouzije pouze v pripadé, ze prilohy jsou v praci
pouzity.

Po skonceni statnice se obvykle zavérecné prace v papirové podobé vraci stu-
dentim. Zavérecna prace v elektronické podobé se pak po vykonani statni zavérecéné
zkousky ze systému EDISON automaticky prevede do repozitare zavéreénych praci
VSB-TU Ostrava DSpace (https://dspace.vsb.cz/), kde je v souladu s Vysokoskolskym

zakonem dostupné siroké verejnosti.

Z tohoto divodu musi byt papirova a elektronicka podoba zavérec¢né
prace obsahové ekvivalentni. Musi tedy obsahovat stejny text prace, ale ta-
ké stejné prilohy.

V minulosti, kdy se odevzdavaly zavérecné prace pouze v ,papirové” podobé,
bylo zvykem na CD nahrat také elektronickou verzi prace. To uz ale vzhledem

k odevzdani elektronické verze prace primo do systému neni nutné.
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Proti vkladani CD, popf. jinych nosi¢ti hraje také fakt, ze komise pravdépodob-
né nebude mit dostupny hardware potrebny pro prehrani takovych priloh, nehledé na

to, ze na takovy typ manipulace nebude cas.

2.3 Uvod

vvvvvv

prectou obvykle vsichni, ktefi praci oteviou. Uéelem tvodu je vytvorit u étendfe urcité
ocekavani o tom, co prace tesi a jakych cili ma byt v jejim pribéhu dosazeno.

Uvod jako takovy je relativné kratky, nemél by pfesahnout dvé stranky. Co do
naplné by vsak tvod mél byt bohaty. Po technické strance se jedna o vyrazné rozpra-
covani zadani prace. Zadani prace obsahuje specifikace zakladnich premis a cili, které
ma prace. Zadani je ale kratké, obsahuje obvykle pouze jeden odstavec textu a tvod je
tak prvni prilezitosti ¢tenari sdélit presné jaky je charakter problému.

Problém charakterizujeme tak, aby byla zfejma motivace k jeho feseni, tedy co
je podstatou problému, jaky je jeho rozsah, koho presné se tyka. Na zakladé specifikace
problému je mozno odvodit hlavni cil prace. Cil by mél byt sepsan jasné tak, aby ze
zbytku prace mohlo byt odvozeno, zda cil prace byl naplnén nebo nikoliv.

Hlavni cil prace muze byt v tvodu také rozveden v pripadé potreby do nékolika
dil¢ich cili. Jednotlivé dil¢i cile mohou odpovidat napr. naplanovanym pokustim, které
pro vyreseni problému musi byt provedeny apod. Dil¢ich cilit by nemélo byt prilis velké
mnozstvi, aby se uchovala plynulost navaznosti jednotlivych myslenek préce.

Stanovené cile musi byt pri zpracovani prace vyporadany ve stati
prace. Toto vyporadani vSsak nutné nemusi byt pozitivni — tedy i negativni vysledky
jsou vysledky. Podminkou pro jejich uznani je vsak novost dosazenych vysledk a jejich

peclivé zdtvodnéni.

2.4 Reserse
,KdyZ chei néco objevit, zacnu tim, Ze prectu o
vsem, co uZ se v tomto oboru udélalo — na to jsou vSechny ty knihy v knihovndch. “

Thomas Alva Edison

Co je reserse v zavérecné praci? Reserse dostupnych zdroji je povinnym zakladem
pro zpracovani prace. ReSersi se rozumi proces, v ramci kterého zpracovatel aktivné
hledd zdroje dostupné k fesené problematice, tyto analyzuje a vybird z nich takové

zdroje, které bude vhodné pouzit v praci.
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Ucelem reserse je tedy umoznit zpracovateli zorientovat se ve viech podstatnych
aspektech resené problematiky.

Reserse je tedy vlastné soupisem nalezenych zdroji ve zvoleném vyhledavaci.
Reserse svou povahou je vyznamna pro zpracovatele prace. Méla by byt zpracovana
peclivé a autor by s ni mél pracovat v prubéhu reseni zavérecné prace, zejména pak na
zacatku ve smyslu identifikace klicovych zdroju informaci, které je potreba nastudovat.

Pro ¢tenare prace je ale takto zpracovana reserse témeér bezcenna, a tak ji v této
podobé do prace neprikladame. Vyjimkou jsou prace, které jsou primo zaméreny na
provedeni resSerse.

Reserse je v takovém pripadé ale provadéna jinak. Jedna se o formu metastudie,
ktera promyslenym zptsobem agreguje/sumarizuje védéni o urcité problémové oblasti.
Existuje pritom celd fada riznych typu resersi, které se lisi svymi cili, pouzitymi pro-
stredky i zplisobem zpracovani.

Dobrym vychodiskem pro takovy typ prace je PRISMA statement [3], kterd po-
pisuje proces realizace reSerse. Zaroven na domaécich strankdch PRISMy [4] jsou do-
stupné nékteré dalsi podpirné materidly a varianty postupu pro rizné typy resersi a
meta-analyz.

Diagram postupu PRISMy je pro ilustraci dostupny na obr. 2.1. Jak je patrno
z postupu je zpracovani reSerse timto zplusobem velmi naroc¢né. Dobfe zpracovana re-
Serse tohoto typu vyzaduje prostudovani velkého mnozstvi zdroji a shrnuti jejich obsa-
hu do koherentniho celku. V praxi proto reserSe tohoto typu zpracovavaji celé tymy,
coz ale v pripadé zavérecnych praci z pochopitelnych divodi neni mozné.

7 tohoto duvodu nejsou zavérecné prace zamérené cCisté na provedeni reserse
prilis casté. To ovsem neznamend, ze bychom se provadéni reSersi méli zcela vzdat!
Pouze bychom meéli upravit nase ocekavani.

Reserse u vétsiny praci by proto méla byt zamérena velmi tizce na presné vyme-
zené Casti reseného problému. Informace do prace vkladdame ve zpracované podobé ob-
vykle do ¢asti popisujici soucasny stav reseni problému.

Reserse jako takova tedy neni soucasti zavérecné prace, soucasti prace

naopak jsou zpracované vystupy, popr. zavéry které nam reserse poskytne.
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Citation searching (n=) etc
Records marked as
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Records removed for
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—» Records excludedt (n=)

Reports sought for retrieval —» Reports not retrieved (n=) Reports sought for retrieval —» Reports not retrieved (n=)
(n=) (n=)
Reports assessed for Reports excluded: Reports assessed for |, Reports excluded:
eligibility (n=) — Reason1(n=) eligibility (n=) Reason 1 (n=)
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*Consider, if feasible to do so, reporting the number of records identified from each database or register
excluded by automation tools

tIf automation tools were used, indicate how many records were excluded by a human and how many were

Obr. 2.1 PRISMA — postup praci (prevzato z [3])

Takovy text by meél poslouzit jako odrazovy miustek, na ktery navaze samotna prace,
tedy to co prinasite Vy, autori prace, k feSeni zadaného problému.

7. tspornych davoda proto budeme pojem reserse vnimat pro tucely téchto skript
jako uceleny popis soucasného stavu reseni zadaného problému.
Vratme se k praktickym otazkam zpracovani reserse. Napr. jaky méa byt rozsah?

To se lisi pripad od pripadu v zavislosti na slozitosti problému, ktery ma byt resen.
Lze predpokladat, ze slozitéjsi problémy budou vyzadovat rozsahlejsi resersi.

Obecnym voditkem by ale mélo byt, ze tato ¢ast textu by méla byt velmi hutna,

nam stanovuji kontext problému.

co mozna nejkratsi. Zaroven by ale meéla poskytovat uceleny obrazek o resené proble-
matice, véetné navaznosti na dalsi problematiky, obory apod. Vsechny tyto informace

Zjednodusené muzeme ftici, ze podrobnost zpracovani by méla byt tak malo
podrobna, jak je to jen mozné, a tak podrobna, jak je to jen nutné.

Psani takového textu je zaludné. Muze se nam lehce stat, ze mnozstvi informaci,

které v této casti textu poskytneme, bude prilis velké. Prostor, ktery tak bude v praci

pridélen resersi, by byl prilis velky. Méjme na paméti, ze vétSinu prace by mél tvorit
text ,odvedené” prace, tedy Vas vlastni prinos.

Pri zpracovavani reserse se postupuje systematicky studiem dostupnych zdroju.
Autor tyto zdroje ziskdva primdrné v knihovndch (univerzitni nebo védecké), muze
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vSak vyuzit repozitaf zavéreénych praci své univerzity?, ale také radu specializovanych
vyhledavacich nastroju jako je Scopus [5] nebo Web of Science [6].

Vyuzit lze také faktu, ze bézné pouzivané vyhledavace, jako je napt. Google
Search, kromé klasickych WWW stranek je schopen prohledavat a také indexovat celou
radu specializovanych repozitaii dokumenti apod. Pouziti obecnych vyhledavaca ale
klade na autora prace vyssi naroky na hodnoceni relevance zdroju. Zatimco zdroje in-
dexované v databazich typu Scopus a Web of Science prosly odbornou diskuzi (obvykle
procesem peer-review) a jsou tedy duvéryhodnéjsi nez ndhodné nalezeny prispévek
v néjakém blogu.

Jak tedy pri resersi postupovat? Jako dobry zacatek lze doporucit univerzitni
institucionalni repozitar. Vétsina univerzit totiz podobnymi repozitari fesi pozadavek
zakona o vysokych Skolach na zverejnovani® zavéreénych praci, ktery nafizuje vysokym
skolam vést databazi kvalifika¢nich praci. Repozitar pak resi nejen problém vedeni da-
tabaze kvalifikacnich praci, ale také problém jejich archivace a pristupnosti.

Zakladni otazkou, kterou by si mél v této fazi student polozit je: bylo jiZ zvolené
téma reseno a pokud ano s jakym vysledkem? Pokud téma jiz bylo feSeno, mél by to
autor védét, aby pouze ,znovu nevymyslel kolo“ — pokud ovsem zopakovani napr. ex-
perimentu neni primo ucelem prace. Déle pokud téma na dané instituci bylo jiz feSeno
je vedouci takové prace nebo dokonce jeji autor vhodnym kandidatem na konzultaci.

Po této fazi by méla nasledovat Sirsi reserse problematiky pomoci riznych in-
formacnich zdroju.

Vyhledavani probiha primarné pomoci klicovych slov. U ziskanych ¢lanki, knih
apod. se nasledné prochazi abstrakt, aby se zjistilo, zda dany zdroj skutecné je
z hlediska teSené problematiky pfinosny.

Nasledné je potreba zdroje, identifikované jako prinosné, ziskat a zbézné prostu-
dovat. K tomuto ucelu se pouziva tzv. zbézné cteni. Pri takovém Cteni se Ctenar nesou-
streduje na detaily textu, ale pouze na hlavni myslenky studovaného zdroje. Teprve,
pokud timto zpusobem identifikuji opravdu zavazné informace, prechazi k plnému pro-
studovani zdroje.

Timto zpusobem lze zvladnout pomérné rozsahlou baterii zdroju, predpokladem

je vsak zaméreni se na takové zdroje, které jsou dostupné pouze s minimalnim casovym

2V pifpadé VSB — Technickd univerzity Ostrava, knihovna provozuje institucionalni repozitaf doku-
mentl na strdnkdch http://dspace.vsb.cz. Ptistup k plnym textim v repozitdfi je mozny po zaddnf
uzivatelského jména a hesla do sité TUO-NET.

* Konkrétné se jednd §47b zdkona 111/1998 Sb. o vysokych skoldch a zméné a doplnéni nékterych zdko-
nu.
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zpozdénim. V praxi to znamena, ze zdroj je budto primo dostupny v elektronické po-
dobé, nebo je dostupny primo v priruc¢ni knihovné univerzitni, nebo védecké knihovny,
nebo alespon ve vzdéaleném skladu knihovny. Zde uz vsak existuje zpozdéni radové ve
dnech. Univerzitni i védecké knihovny umoznuji ziskani také dalsich zdroji, které nej-
sou primo ve vlastnictvi dané knihovny pomoci meziknihovnich sluzeb. Doba na vyfi-
zeni takovych zadosti je vsak vyrazné delsi.

7 tohoto duvodu doporucujeme se v ramci reSerse zameérit na zdroje, které jsou
dostupné v kratkém case. Ale pozor, to neznamena, ze obtiznéji ziskatelnych zdroju
bychom se rozhodné neméli vzdavat. Mohou byt totiz klicové pro zpracovani samotné
prace.

V idealnim pripadé bychom takovy zdroj méli identifikovat provedenou resersi
brzy, nékdy v pocatcich prace na problému tak, abychom méli dostatecny cas na zis-
kani takového zdroje a jeho nastudovani.

Pro demonstraci formy textu, kterym piseme tuto ¢ast textu prace muzeme pou-

zit kratky vynatek prace Ondreje Novaka [7] (str. 3):

Vyniatek z reserse Novdk [7]:

.. Ke snadnéjsimu pochopeni principu a funkce zkousenych armatur bylo nutné
prostudovat odbornou literaturu zabyvajici se danym tématem z pohledu hydromecha-
niky a z oblasti zasobovani hasivy. Zde jsem ¢erpal z téchto literdrnich zdroju [6, 25].
Dalsimi zdroji je odborna literatura z oblasti pozarni ochrany tykajici se technickych
prostredku [5, 8]. Pomoci prostudované literatury a ¢lanki jsem popsal teoretickou ¢ast
prace a seznamil se s teoretickymi prutoky a uc¢innostmi ejektori a turbinovych prou-
dovych cerpadel. Z ¢lanki a texta tykajicich se principt a funkei bych uvedl napt. [26-
29]. Zkusenosti s pouzivanim ejektort a turbinového proudového cerpadla AWG popi-
suji ¢lanky z odborného webu o pozarni ochrané [30, 31]. K problematice fyzikalniho
experimentu vedouciho k porovnani prutoka a ucinnosti zkousenych armatur jsem v
literature a textech nenasel zadné odkazy. Moznosti méreni pritokl jsou popsany v

odborné publikaci o hydromechanice a zdsobovani hasivy [6, 25] ...

Pozn.: Ve vyse wvedeném odstavci byly upraveny oproti origindlni verzi formdt odkazi
na literdrni zdroje, tak aby byly typograficky spravné. Vzhledem k tomu, Ze se jednd o
demonstraci formdtu reserse, jednotlivé odkazované prameny ve viyse uvedeném odstav-

ci nejsou v seznamu literatury téchto skript.
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Priklad postupu provedeni reserse
Hezky interaktivni tutorial k provadéni literarnich resersi pomoci
ruznych dostupnych nastroju zpracoval Kratochvil [8]. Jsou v ném
obsazeny nastroje Google Scholar, Jednotna informacéni brana (JIB),
knihovni katalog, Web of Knowledge a Scopus.
Celkovy pozadovany pocet pramenti v resersi ale neni nikde stanoven. ReSerse by ale
meéla pokryvat celou siti feseného problému a nemélo by se jednat pouze o doméaci zdro-

je.

2.5 Stat

Klicovou c¢asti kazdé prace je stat. Tato c¢ast je na praci nejdelsi a také nejnarocnéjsi na
zpracovani. V této ¢asti prace se jednak ziroc¢i znalosti nabyté béhem studia a studiem
k Tesené problematice dostupnych zdroji, jednak se prokaze, zda je autor tyto znalosti
schopen prakticky uplatnit pti feSeni zadaného problému.

Cilem stati je odvodit 7eSeni zadaného problému a pripadné diskutovat nékteré
aspekty tohoto teseni. Tedy stat by méla prinaset urcité nové poznatky, definice novos-
ti feSeni je vSak pomérné Siroka. Novosti se rozumi jednak skuteéné odvozeni novych
poznatkl, novosti se vSak rozumi napr. také nasazeni jiz zndmé metody v jiné oblasti
nebo oboru, popripadé aplikace poznatki ze zahranici do lokalnich podminek.

Prinosem v takovém pripadé neni pak odvozeni nové metody nebo postupu, ale
(dokumentované) prekondni prekazek v aplikaci takovych metod nebo aplikace metod
na feSeni ur¢itého problému (napf. zkoumani scénait mimoradné udélosti). Velmi dile-
zitym momentem je pfitom ovéfitelnost celkového feseni. ReSeni totiz obvykle vychazi
z jiz existujiciho systému poznatki, teorii, predpokladi, které jsou v praci pouzivany a
pripadné konfrontovany s novymi vysledky.

Tato vychodiska musi byt v praci v pfimérené minimalni formé popsana. Autor
pri popisu vychazi vétsinou z primarnich zdroji, kde byla informace zverejnéna. Plati
pritom, ze zasadné citujeme pouze takové zdroje, které jsme pouzili. Necitujeme tedy
takové zdroje, o kterych se pouze domnivame, ze obsahuji citované informace. Je totiz
mozné, ze tyto zdroje ve skutecnosti dané informace neobsahuji. Pokud se této skutec-
nosti vSimne oponent nebo ¢len komise, miize byt problém préaci obhdjit — zpochybnuje
totiz celkovou etiku prace s pouzitymi prameny.

Informace samotné se obvykle neprejimaji doslovné, ale pouzivaji se v kontextu
resené problematiky. Af uz je informace ptejata doslovné nebo je parafrizovana, je po-

treba uvést zdroj informace, a to pfimo v misté kde byla prejata informace pouzita.
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Pozor

Pri préaci s literarnimi zdroji muze autor nabyt mylného dojmu, ze
,to vezme odsud, to vezme odjinud“ a sestavi praci takrka cisté
z doslovnych citaci. Takova predstava je vsak zavadéjici! Prejimané
informace je totiz potfeba zapracovat do kontextu prace, a to je pri
prejimani vétsich tsekt textu prakticky nemozné. Vysledkem takové
¢innosti je velké mnozstvi nabaleného ,balastu“, ktery zbytecné
prodluzuje praci a neprospiva také navaznosti jednotlivych myslenek

v textu.

Dalsi problém je, ze takovy text je velmi casto oznacen jako prevzaty software pouzi-
vanym pro kontrolu na plagiaty, viz blize kapitola 4.4.
Tedy situaci lze shrnout nasledovneé:
1) informace prejimédme v minimalnim moZném rozsahu, ktery je nezbytny
pro funkci prace,
2) prejaté informace jsou zasazovéany do kontextu prace (jsou zpracované, je mezi
nimi hleddna souvislost, ...)
3) vsSechny prejaté informace jsou vhodnym zptsobem citovany (je uvadén jejich

zdroj).

U diplomovych praci jsou naroky na podkladovou teorii natolik velké, zZe
teorii samotné je v praci vénovana jedna nebo vice samostatnych kapitol. U
bakalarskych praci tyto naroky nejsou natolik velké, aby takové striktni c¢lenéni bylo
nutné. V kazdém pripadé vsak plati, ze musi byt zachovana posloupnost popis vychodi-
sek a metod, jejich aplikace na fesenou problematiku, ovéreni a diskuse vysledk.

Bez ohledu na to, jaka analytickd metoda je v praci pouzita, jeji aplikaci auto-
maticky neni dosazeno konec¢ného vysledku. Aplikace metody vzdy prinese néja-
ké vysledky, tyto vysledky vSak musi byt interpretovany v kontextu resené problemati-
ky.

Vysledky prace by také mély byt v ramci moznosti verifikovany a validovany.
Procesem verifikace se ovéruje, ze systém nebo model odpovidd pozadovanym specifika-
cim. V pripadé software to znamena, ze implementovany byly vsSechny pozadované
funkce. Verifikace ale nefesi spravnost takového modelu, ta je ovérovana validact.

Verifikace metody je obzvlasté dilezita v pripadé, ze se v ramci prace ma pro-

vadét (laboratorni) méfeni. Ukolem laboratorniho zkoumani je obvykle identifikovat
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(zmérit) dulezité charakteristiky méfreného za stélych, kontrolovanych podminek labo-
ratore.

Nékteré otazky, které by mély byt zodpovézeny pred zapocetim méreni:

—_

Co a pro¢ chci zmérit?

[\

Umim pracovat s potfebnym laboratornim vybavenim?

w

Kdy a za jakych okolnosti budu mit pristup do laboratote?

=~
o e e e e e N N

Jaka je presnost méreni pouzitych pristrojia?

ot

Jaké jsou vlastnosti méreného?

(=}

Je pokus opakovatelny?

\]

Mam k dispozici dostatek vzorka k opakovanému provedeni méreni?

oo

Pfi samotném méreni: jaké jsou podminky (teplota v laboratori, vlhkost, ...)?

Ucelem provadéni opakovanych méfeni je identifikace odchylek v méfeni, které jsou
zpusobeny jednak presnosti méricich pristroji samotnych, jednak mohou byt zptisobeny
samotnymi mérenymi objekty. Identifikace a popsani takovych momentt je v pripadé
praci zamérenych na méreni extrémné dilezita.

Text stati samotné by mél byt, pokud mozno, plynuly. Jednotlivé ¢asti textu by
na sebe mély logicky navazovat. Postupuje se tedy od obecného ke konkrétnimu, od
znamého k odvozenému (novému). Text by mél byt v piipadé potieby doplnovan
vzorci, obrazky a tabulkami, nutnymi k jeho plnému pochopeni.

Predevsim obrazky slouzi primérné pro predstaveni alternativniho pohledu (gra-
fického pohledu) na feSenou problematiku, kterd muze vyrazné zjednodusit pochopeni
textu. Graficky mohou byt vizualizovany vysledky modeli apod.

V pripadé, ze obrazka jednoho typu je v praci prilis, mize jejich pritomnost
v primo v textu prace pusobit rusivé. V takovém pripadé se v praci rozebere obvykle
jeden priklad v plné formé a ostatni obrazky se vlozi do ptiloh. Typickym prikladem
takového postupu mohou byt vizualizace havarijnich scénait. Jednotlivé scénare se
casto lisi napr. dosahem hodnot zajmového ukazatele, typové jsou vsak stejné.

Oproti tomu tabulka m& trochu jinou funkci — muze obsahovat vstupni data,
nebo naopak vypoctené vysledky modelu. Tabulky proto mohou byt i znac¢né rozsahlé,
v takovém pripadé by vsak zarazeni takové tabulky primo do textu mohlo piisobit ru-
Sivé, a proto v takovém pripadé je potreba zvazit vyjmuti tabulky z textu stati a jeji

zatazeni do prilohy prace.
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2.6 Zavér
Zaveér je podobné jako uvod nesmirné dulezity. Zavér by v sobé mél obsahovat shrnuti
vsech podstatnych dosazenych vysledku prace. Zaveér se obvykle konstruuje tak, ze je
v ném velmi struéné shrnut problém (tedy co se Tesilo) a na toto se navaze shrnutim
toho, k ¢emu se doslo.

Zaver by mél byt strucny, ale obvykle ne tak stru¢ny, jak predpokladaji studenti
:-). Sice nic takového jako optimélni délka zavéru neni, lze vsak bezpecné fici, ze pul
stranky je na zavéry malo. Vétsina dspésnych praci méa zavér v rozsahu 1,5 — 3 strany.

Zavér neobsahuje zadné nové poznatky. VSechny dosazené poznatky jsou popsa-
ny v predchozich kapitolach a zavér je z toho pohledu jen do urcité miry zvyraznuje.
Formulace zavéru by méla také prinést odpovéd na to, zda byly splnény cile prace. Po-
kud napr. bylo cilem prace doporuceni urcitého postupu, mélo by toto doporuceni ve
strucné formé byt zminéno v zavéru.

Zaver vsak muze taktéz prinést urcité zamysleni nad dalsim moZznym vyvojem
v dané oblasti. Muze napt. doporucit néjaké metody, které by mohly prinést lepsi vy-
sledky v Teseném problému, ale v dané praci nebyly pouzity apod.

Zavér by také mél korespondovat se zadanim prace — mél by tedy do urcité miry
vyporadat cil prace. Toto vyporadani ale pritom neni vhodné fesit formulaci typu: cile

prdace byly dosazZeny apod.

Uvod a zavér

Napsat Gvod a zavér neni snadné. Sice na prvni pohled se muze
zdat, ze v uvodu se prosté popise, co se bude Tesit a v zavéru co se
vyresilo. Tedy Ze se jednd o celkem primocarou zalezitost. Ve sku-
tecnosti je zpracovani dobrého ivodu a zavéru extrémné narocné.

7 tohoto dtvodu lze doporucit ivod i zavér zformulovat pri
nejblizsi mozné piilezitosti. Uvod tedy hned na poddtku zpracova-
vani zavérecné pace a smirit se s tim, ze obé casti bude nasledné
potreba revidovat, a to c¢asto opakované.

Méjte na paméti, ze uvod a zavér prace bude mit tendenci
precist kazdy, kdo praci otevre. Uvod a zavér tedy praci proda-

»

va.
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Kontrolni otazky
1) Co obsahuje tvod?

[\)

Co obsahuje zaveér?

w

Jak ma vypadat pokus?

4) Jaky je rozdil mezi verifikaci a validaci?

)
)
)
)

t

Jaka je hranice pro rozhodnuti o vlozeni tabulky do textu
nebo do prilohy?
6) Jaké zdroje lze vyuzit pro zpracovani reserse?

7) Jaka jsou pravidla pro praci s prejimanymi tdaji?



3 Strucny avod do typografie
Priivodce studiem
V této kapitole jsou predstaveny zaklady typografie jako oboru. Za-
kladnim tucelem této kapitoly je vybavit studenta zakladnimi zna-
lostmi z tohoto oboru tak, aby zpracovana zavérecna prace neobsa-
hovala zakladni typografické chyby, které by mohly znesnadnovat

Citelnost textu.

= Cas nutny ke studiu
K prostudovani kapitoly bude potteba nékolik hodin, zejména pokud
se rozhodnete prizptsobit nékterou ze Sablon prace Vasim specific-
kym potrebam.

Ocekavejte také, ze i po prostudovani bude potreba se k této

kapitole vracet v priubéhu zavérecnych priprav prace k tisku.

Typografie je umélecko-technicky obor, ktery se zabyva sazbou textu. Zabyva se pritom
jednak pismem samotnym — jeho vzhledem, jednak také zpisobem sazby dokumenti
z hlediska splnéni acelu téchto dokumenti.

Typografie je tedy ucelend sada pravidel zptisobu sazby textu umoznujici, aby
predklddany text byl maximalné ¢itelny (po technické strance). Typografie naopak ne-

resi obsahovou stranku véci — o tu se musi postarat autor sam.

3.1 Sazba textu
Zpusob sazby textu prosel od vynélezu knihtisku (Guttenberg, 1448) pomérné dlouhou
cestu. Sazba na pocitaci je pak mnohem mladsi. Jeden z prvnich typografickych poci-
tacovych systému navrhl prof. Donald Knuth (1978) a je zndmy pod jménem TeX*.
Pres velké zmény, které s sebou prineslo nasazovani vypocetni techniky pro sazbu, zi-
stala zakladni typograficky pravidla vyvinutda v ptredchozich staletich zachovana.
Pivodnim zakladnim tkolem typografa byl ndvrh pisma, které odpovida potre-
bam dané publikace. Tyto pisma pak musela byt pripravena do podoby tiskovych pi-

sem (viz obr. 3.1), ze kterych se nasledné ,vysazela® tiskova strana (viz obr. 3.2).

1V soucasnosti se pouzivd TeX vyhradné spoleéné s dalsimi utilitami, makry (LaTeX) a dal$imi ndstroji
dohromady tvofici tzv. distribuci TeX. Mezi nejznaméjsi v soucasnosti pouzivané distribuce patii tfeba
TeX Live, viz https://www.tug.org/texlive/.
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Obr. 3.1: Tiskové pismeno Obr. 3.2: Uvodni stranka nového zdkona (prevzato z
(prevzato z [9]) [10])

Nastup pocitacii sice odstranil namahavou praci sazece tiskovych stran po pismenkach,
neodstranil ale nutnost se sazbou dale vazné zabyvat. V soucasnosti existuji dva za-
kladni pristupy k pocitacové sazbé:
1) typografické systémy jako je TeX (a jeho varianty), které oddéluji samotny text
od jeho formatovani a
2) WYSIWYG (What You See Is What You Get) editory jako je napt. MS Word

nebo obdobné textové procesory.
Typografické systémy typu TeX doplnuji bézny text formatovacimi znackami, které

musi byt dale ,prelozeny“ typografickym procesorem do finalni podoby, dnes obvykle
PDF (dfive také PS nebo DVI). Kratky priklad formatovani je k dispozici nize. Pro
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demonstraci byla pouzita skripta predmétu Bezpecnostni informatika 2 v 5. rozsifeném
vydéni [11].

Jednotlivé formatovaci znacky vzdy zacinaji zpétnym lomitkem \ a obsah znac-
ky je ohranicen slozenymi zavorkami {}. Zadany text se nasledné zpracovaval pomoci
rady dalSich ndstroju grafické zpracovani textu samotného, ale také vytvoreni obsahu,

indexu, seznamu zkratek, seznamu pouzité literatury apod.

\chapter*{Uvod}
\addcontentsline{toc}{chapter}{Uvod}

Vazeny studente, dostava se Vam do rukou ucebni text \gls{BI} II. Tento text je predevsim
urcen studentlm stejnojmenného predmétu, ktery nasSe \gls{FBI} nabizi ve druhém rocniku né-
kterych oborl. Jak jiz nazev napovidd, tyto ucebni texty navazuji na skripta \gls{BI} I a
predpoklada se, ze se ctendr s timto textem alespon zbézné seznamil.

Mym cilem pri psani tohoto textu bylo, aby ctendar ziskal zdkladni prehled v oblasti infor-
macnich systémd a to =z rlznych pohledli. Koncepce textu pritom neni zamérena na
\uv{informatiky}, proto se v jednotlivych probiranych tématech nejde prilis do hloubky.

Texty by ale mély umoznit ctenari zorientovani se v problematice informacnich systéml, je-
jich pouziti, nasazovani ve statni spravé, ale také zplsoby technické certifikace z hledis-
ka bezpecnosti.

Finalni podoba prelozeného textu do PDF pak vypada nasledovné:
Uvod

Viazeny studente, dostava se VAm do rukou uéebni text Bezpeénostni informatika (BI) I1. Tento text je
predeviim uréen studentim stejnojmenného pfedmétu, ktery nase Fakulta bezpednostniho inzenyrstvi
(FBI) nabizi ve druhém roéniku nékterych obort. Jak jiz nazev napovida, tyto ucebni texty navazuji
na skripta Bl I a pfedpoklidda se, ze se ¢tenarl s timto textem alespon zbézné seznamil.

Mym cilem pii psani tohoto textu bylo, aby ¢tenAf ziskal zakladni pfehled v oblasti informaénich
systému a to z ruznych pohledi. Koncepce textu pfitom neni zaméfena na ,informatiky”, proto se v
jednotlivych probiranych tématech nejde pfili§ do hloubky.

Texty by ale mély umoznit ¢tenafi zorientovani se v problematice informa¢nich systémi, jejich
pouZiti, nasazovani ve statni spravé, ale také zptisoby technické certifikace z hlediska bezpecnosti.

Obr. 3: Vysledek sazby prunich tri odstaveid Bezpecnostni informatiky 2

Vyse uvedeny zptisob se primarné pouzivd v oborech orientovanych na matematiku,
fyziku a informatiku. Pro ostatni obory jsou pak dnes mnohem castéji vyuzivany spise
WYSIWYG textové procesory jako je MS Word, LibreOffice Writter a podobné.

Tyto textové procesory nerozlisuji mezi porizovanim textu a jeho sazbou, resp.

obé ¢innosti se snazi provadét najednou. V tom spociva sile téchto nastroji, zaroven
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ale na strané druhé lze tuto vlastnost povazovat i za vyraznou slabinu, protoze tvirce
textu je zaroven zodpoveédny za celkovou typografii textu. Tyto néastroje tak nekladou
zadné prekazky pro délani typografickych chyb.

Nékteré textové procesory navic nemusi mit vhodné pripravené nastaveni vycho-
ziho vzhledu dokumentu.

Text této kapitoly je zaméren predevsim pro uzivatele WYSIWYG editor.

3.1.1 Pismo a jeho pouziti

Zakladnim rozhodnutim pti sazbé je volba pouzitého pisma. Pisma jsou v pocitaci rea-
lizovana pomoci takzvanych fonti. Moderni operac¢ni systémy podporuji vektorovy
formét fontu OpenType (OTF), vyvinuty v roce 1996 ve spolupréci firem Microsoftu a
Adobe a standardizovany v ISO/IEC 14496-22 [12]. Vektorové zpracovani fontu je ob-
zvlasté dulezité, protoze umoznuje plynulé skalovani fontu do libovolné velikosti bez
nasledkl na kvalitu tisku.

V soucasnosti vSak stale jesté vétsina vyrobcll operacnich systémi i textovych
procesoru se svymi softwarovymi baliky distribuuje také starsi TrueTypova (TTF)
pisma. TrueType pisma jsou také vektorova, neobsahuji ale podporu nékterych pokroci-
Iych typografickych funkei jako jsou napt. ligatury.

Textové procesory pak nabizeji vSechny fonty, bez ohledu na jejich typ. Autor
pak bud musi védét, jaky typ fontu pouziva — nebo musi typ zjistit jinak. Mac napr.
sice obsahuje aplikaci Font Book, ale ta obsahuje pouze nastroje pro management pi-
sem, ale nezobrazuje jejich typ. V tomto pripadé je nutno typ odvodit primo ze soubo-
ri:

1) Pro predinstalované fonty /System/Library/Fonts/.
2) Urzivateli instalované fonty: /Users/uzivatelské jméno/Library/Fonts/ (pokud

uzivatel sim nezménil v nastaveni misto, kam se fonty instaluji).

V pripadé MS Windows 10 je mozno pouzit GUI opera¢niho systému. Pisma je mozné
nalézt v nastaveni — prizptsobeni — pisma. Dostupna pisma lze filtrovat podle nazvu.
Kliknutim na pismo se pak zobrazi podrobnosti pisma vcéetné jména souboru fontu.
Opent Type pisma maji priponu .otf, True Type pisma pak pouzivaji koncovku
ttf.
Vzhledové lze rozlisovat mezi dvéma zakladnimi typy pisem — pismy tzv. serifo-

vymi (patkovymi) a pismy sans serif (bezpatkova pisma). Zakladnim rozdilem mezi

34



témito pismy je pritomnost serifti, v cestiné nékdy ne uplné korektné oznacovanych

jako tzv. patky. Vizualné jsou rozdily mezi témito pismy demonstrovany na obr. 3.3.

Serifové pismo  Sans Serif pismo

Obr. 8.3: Serifovd pisma (Latin Modern) a pisma sans serif (Latin Modern Sans)

Ozdobné zakonceni, jasné patrna u serifovych pisem maji prakticky vyznam, slouzi pro
snadnéjsi udrzeni linky jednoho fadku pfi ¢teni. Sans serif pisma pak logicky serify ne-
obsahuji, vizualné se vSak jedna o pismo, které je vyraznéjsi. Odlisné vlastnosti pisem
serifovych a sans serif je predurcuji k odlisSnému pouziti, zatimco serifova pisma se ob-
vykle pouzivaji pro odstavcovy text, pisma sans serif se pouzivaji spise pro nadpisy.

Obou typu pisem jsou k dispozici tisice, ovSem vétsina z nich v placené formeé.
Volné dostupné fonty s pismeny podporujicimi ceskou diakritiku lze nalézt napt. na
serveru Ceské fonty [13], pomérné slu$nd nabidka fonti je vsak jiz instalovdna spolu
s pouzivanym textovym procesorem — napr. spolu s MS Office se instaluje nékolik desi-
tek fontu [14].

Napf. v prvnim vydani tohoto textu bylo pouzito OpenType serifové pismo EB
Garamond [15], vytvorené podle ptivodnich nédvrhu vzhledu pisma vyvinutych puvodné
typografem Claudem Garamondem (1480 — 1561). Druhé vydani téchto skript vyuziva
rodinu OpenType fontt z rodiny Latin Modern [16], které jsou také open source a jed-
nd se o moderni implementaci pisem rodiny Computer Modern, vytvorené Donaldem
Knuthem (1978) pro typograficky systém TeX.
bez nutnosti platby licen¢nich poplatkii.

Nejviditelnéjsim rozdilem mezi TrueType a OpenType fontech je moznost pouzi-
ti ligatur. Ligaturou se rozumi dva nebo vice znaki, které jsou slité (spojené) do znaku
jednoho. Rizné jazyky, pisma i jejich fezy podporuji rizné ligatury. Priklad ligatury je

znazornén na obr. 3.4.

Grafika Grafika

Obr. 3.4: TrueType vs OpenType — ligatura (pismena fi), pouZit TTF font Times New
Roman a OTF font EB Garamond

35



K pouziti ligatur je vsak potireba dodat, Ze ne vSechny textové procesory ligatury pod-
poruji. MS Word je napt. podporuje az od verze 2010 a LibreOffice Writter od verze
5.3. K pouziti ligatur mize byt potfeba v textovém procesoru je explicitné povolit, viz
kapitola 4.

Kazdy z fontu je dodavan v nékolika variantach, které spolecné tvori tzv. rodi-
nu fonti. Rodinu fonta tvoii varianty fontu (fezy pisma) pro bézné pismo, tuéné pis-
mo, kurzivu a tuénou kurzivu. Kazdy font z rodiny je po technické strance samostat-
nym fontem. Prepinani mezi fonty ru¢né by vsak bylo nepohodlné, proto moderni tex-
tové procesory umoznuji uzivateli vybrat pouze rodinu fontu a samotny trez pisma se
vybere automaticky na zakladé pozadavki uzivatele.

V technickych dokumentech se relativné casto pouziva také tzv. monospace fon-
ty. Jedna se o typ fontu, u kterého jsou vSechny znaky stejné velikosti. Takové fonty se
pouzivaji pro sazbu zdrojového kédu programii, vypisy z programi apod. V tomto tex-
tu je za timto tucCelem pouzit font Consolas z dilen Microsoftu. Pokud Vas ale vyse
uvedeny text inspiroval k instalaci jiného fontu, je mozné, Ze i pro tento font bude
k dispozici jeho monospace varianta. V pripadé rodiny fonti Latin Modern je dostup-
ny font Latin Modern Mono.

V textu, zejména technického charakteru (coz odpovida definici zavérecnych
praci) by se mélo pouzivat pouze omezené mnozstvi fontu. Je tedy v poradku, pokud se
autor vybere rtzné typy pisem pro odstavcovy text, nadpisy a zdrojovy kéd, typogra-
fickou chybou by ale uz bylo pouziti napt. t¥i riznych font pro odstavcovy text.

Vynikajici volbou z pohledu celkového vzhledu dokumentu mtze byt pouziti je-
diné rodiny pismen, pokud obsahuje varianty serif, sans a monotype. V takovém pri-
padé budou v textu pouzité fonty vizualné pribuzné, ale zaroven bude zachovana od-

lisna funkce rtznych typu fontt v textu.

Vybér fontu a pokyny smérnice pro zpracovani zav. praci
Smérnice v tomto ohledu explicitné zminuje pouziti fontt Times
New Roman a Arial. Vzhledem k tomu, Ze oba fonty jsou proprie-
o talni, neni mozné zajistit, ze tyto fonty budou k dispozici ve Vasem
operac¢nim systému a textovém procesoru.
Z toho duvodu aplikujeme pozadavky na fonty primérené s prihlédnutim k nabidce

fontu ... a nasi schopnosti s nimi spravné pracovat.
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Vybér fontu
Pred uzavienim vybéru fontu byste si méli polozit (a zodpovédét)
nékolik otazek:

o 1)

2) Odpovida font tcelu publikace?

Je vybrany font dostatecné konzervativni?

3) Obsahuje font vsechny potfebné znaky (¢eskd diakritika,
uvozovky apod.)?
4) Umoznuje licence fontu jeho fyzické vlozeni do vysledného

PDF souboru?

3.1.2 Formatovani nadpist

Pro nadpisy se pouziva obvykle sans serif pismo. Z hlediska formatovani nadpisu jako
odstavce, nadpisy jsou zasadné zarovnavany doleva — nikdy do bloku. Divodem pro
tento zptusob zarovnani je vétsi velikost pisma nadpist. Zarovnani do bloku funguje
tak, ze se cely radek textu roztdhne na celou Sirku stranky a mezery mezi jednotlivymi
slovy se patficnym zptsobem zvétsi.

U vétsiho pisma, které je pravé u nadpisi typické, vsak takové mezery jsou pri-
lis veliké a mohou plisobit rusivym dojmem. Tomu se lze elegantné vyhnout zarovna-
nim nadpisu doleva.

Text prace je obvykle ¢lenén do jednotlivych kapitol, ty pak mohou byt dale
¢lenény do podkapitol atd. Vytvari se tak urcitd hierarchicka struktura dokumentu.
Takova struktura pak obvykle do urc¢ité miry odpovida osnové prace.

Pro nadpisy zavéreénych praci plati, ze se pouzivaji maximalné tii trovné
nadpisii. Vytvarena hierarchie by pak meéla dodrzovat uréitou vnitini konzistenci. Ta
spoc¢iva napr. v tom, ze pokud je zavadéna urcita troven c¢lenéni, mélo by toto ¢lenéni
byt logické, takze pokud jsou v ramci kapitoly pouzivany podkapitoly, pak by tyto
podkapitoly mély byt minimalné dvé. V opac¢ném pripadé zavadéni dalsi arovné c¢lenéni
pozbyva smysl, protoze text se ve skutecnosti nestrukturuje.

Jak je to s ¢islovanim nadpisi? Cislovani nadpistt umoziiuje lepsi orientaci ve
struktufe prace. Cislovan{ samotné vSak m4 néktera pravidla:

1) necislujeme vsechny nadpisy a

2) cisla kapitol obvykle nejsou poradovymi ¢islovkami.

Necislujeme vsechny nadpisy znamend, ze cislovany jsou pouze jednotlivé kapitoly

(podkapitoly, ...) mezi tvodem a zavérem, pricemz samotny tivod ani zavér Cislovan
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neni! Podobné se ¢islovani nepouzivd u nadpist uvozujicich obsah, seznamy obrazki,
tabulek, literatury, priloh apod.

To, ze ¢isla kapitol nejsou poradové ¢islovky, znamend, ze za ¢islo kapitoly se
obvykle nedava tecka. Toto si lze logicky odvodit, pokud se vyslovi cely nazev kapitoly.
V pripadé této kapitoly by se jednalo o nasledujici: kapitola t7i — strucny uvod do typo-
grafie. To neznamend, ze ¢islo kapitoly by nutné nemohlo byt fadovou ¢islovkou byt je
tento zpusob typicky spiSe pro beletrii napt. Kapitola druhd, v niZ pochopim, Ze jsem
dostal docista vse a jesté trochu vic (Ljukanénko, Konkurenti [17]). V piipadé zavérec-
nych praci, je vSak takovy postup silné neobvykly.

Jednotlivé kapitoly textu jsou obvykle vyrazné typograficky oddéleny. Nova ka-
pitola znamené novou oblast, novy smér, ktery je potfeba od toho ptvodniho viditelné
oddelit. Nejcastéji se oddéleni kapitoly od predchoziho textu provede zapocetim kapito-
ly na nové strance. Podkapitoly uz jsou ale uz obvykle vkladany pribézné.

Dalsi podstatnou vlastnosti nadpisu je jeho svazani s nasledujicim odstavcem
bézného textu. V praxi neni vhodné, kdyz nadpis tvori posledni radek stranky a sa-
motny text napr. podkapitoly zacind az na nasledujici strance, snizuje to ¢itelnost a
pochopitelnost textu.

Nadpisy dalsich drovni (druhé nebo tfeti Grovné) jsou oddélovany od textu, kte-
ry danému textu predchazi mezerou, za nadpisem samotnym vsSak mezera obvykle ne-
nasleduje.

Jako referenci spravného formatovani nadpisi muzete pouzit forméatovani

v téchto skriptech.

3.1.3 Formatovani odstavcového textu a seznamy

Pro sazbu odstavcového textu se obvykle pouziva serifové pismo. Text je obvykle za-
rovnavan do bloku. Radkovani a odsazovani prvniho fadku odstavce je ale zélezitosti
zvoleného odstavcového stylu.

Odstavec ma svij acel — mél by tvorit urcity logicky celek, zachytit jednu mys-
lenku. Odstavce je tedy potieba od sebe viditelné oddélit tak, aby tok textu samotného
zvyraznil strukturu myslenek autora. Z tohoto pohledu jsou problematické odstavce,
které jsou prilis dlouhé. V angli¢tiné se pro takové odstavce pouziva oznaceni wall
of text (Cesky sténa textu).

Jednd se o velmi dlouhé odstavce (tfeba pul stranky nebo i vice), ¢asto tvorené
rozvitymi souvétimi, které nedaji ¢tenari oddechnout. V takovych odstavcich je pro

¢tenafe vibec problém udrzet pii ¢teni fadek. Cteni a pochopeni textu v takovych od-
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stavcich je pak velmi obtizné. Bohuzel nic takového, jako optimalni délka odstavce ne-
ni. Jako mezni ¢islo Ize snad zminit 5 radk — délka odstavet by tedy neméla byt vy-
razné delsi nebo kratsi nez pét radku.

Toto ¢islo vsak nelze brat dogmaticky. Berte je proto spiSe jako doporuceni a
v pripadé, ze se z hlediska délky textu odstavce od néj vyraznéji odchylite zvazte roz-
déleni nebo naopak spojeni okolnich odstavcl. Vétsi pozornost pritom vénujte rozsah-
Iym odstavcum.

Oddélovani odstavei samotnych lze fesit dvéma zpusoby. Bud se odsadi prvni
radek odstavce (s vyjimkou odstavee nasledujiciho po nadpisu nebo odstavee nasleduji-
ctho po néjaké vertikalni mezere napt. za cislovanym seznamem, ty neni potreba odsa-
dit) anebo se mezi odstavci vynechd mezera. Pozor: oba pristupy vSak nelze kombino-
vat! Tedy neni pripustné odsazovat prvni fadky odstavci v pripadé, Ze jsou odstavce
oddéleny mezerou mezi nimi a naopak.

Neni vhodné ani kombinace obou pfistupt napf. v rdmeci ruznych kapitol (jedna
s odsazovanym prvnim fddkem a druhd s vynechanymi mezerami mezi odstavei). Kom-
binace obou pristupi narusuje vizualni konzistenci textu.

Co do organizace textu na strance, text na strance by mél mit, pokud mozno,
konstantni délku odpovidajici velikosti stranky. Tento pozadavek je v textovych proce-
sorech typu MS Word, LibreOffice Writer apod. pomérné obtizné zajistitelny, protoze
tyto procesory maji pouze omezené schopnosti automatizovaného zalamovani stranek.
Tyto procesory jsou schopny automatizované predchazet tzv. sirotkim a vdovdm, meze-
ram, které vznikly napt. vlozenim obrazku, vsak predchazet neumi.

Taje prace s obrazky jsou popsany v podkapitole 3.2, proto zpét k sirotkim a
vdovam. Sirotkem rozumime posledni fadek odstavce textu, ktery je zaroven prvnim
radkem stranky. VysSe bylo napsano, ze odstavec predstavuje urcitou ucelenou myslen-
ku. Problémem osamoceného fadku na zacatku stranky je to, ze nemusi byt na prvni
pohled jasné, ze je soucasti odstavce, ktery je pokracovanim textu na predchozi strance,
a to je problém.

Vdovou se rozumi obdobné situace, kdy je ale osamocen prvni fadek odstavce na
konci stranky — zbytek odstavce je pak na nasledujici strance. I této situaci je potieba
se vyhnout. Nastésti je vétsinu modernich textovych procesori mozno nastavit tak, aby
tyto problémy automaticky vyresily samy, za nas.

V odborném textu se také velmi casto vyuzivaji rizné seznamy, af uz
s odrazkami, nebo seznamy c¢islované. U téchto seznamu je potieba zvazit zarovnani —
text v seznamu ma totiz k dispozici pouze uzsi prostor stranky. Pokud se v textu ob-

jevuji navic jesté delsi slova a popripadé neni povoleno déleni slov (implicitni nastaveni
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MS Word) mohou se v textu objevit rusivé ttvary nékdy oznacované jako reky. De-
monstrace ek je na obr. 3.5.

Problémem vyse uvedeného textu, neni ani tak text samotny, ale spiSe zptusob,
jak je text zpracovavan pri Cteni. Jednotliva pismena, slova a véty totiz nejsou nic ji-
ného nez grafické vyjadreni vzorl, kterym je pri ¢teni pritazovan urcity vyznam. Pro-
blémem ftek je to, ze volné misto zde vytvari vyrazny vizualni vzor, ktery c¢tenar pod-
védomeé zachyti, musi jej vyhodnotit jako prazdné misto a pokracovat dale ve cteni.
Dalsi neprijemnou vlastnosti ek je jejich meziradkovy presah. Pti ¢teni proto snadno

mize zrak ¢tenare sklouznout na jiny radek, coz je nezadouci.

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Fusce
metus odio, fringilla vel enim in,
dignissim laoreet lectus. Nam nisl
elit, bibendum eu semper quis,
enim. ivamus

pulvinar nibh  non\ )laoreet
vestibulum) Ymetus miljtempor
urna, placerat aliquet nulla augue
quis augue. Mauris a gravida dui.
Cras ultrices elit magna, vitae
placerat purus ullamcorper ac.
Suspendisse vestibulum, lorem

Obr. 8.5: Reky v textu (vsimnéte si dvou zvyraznéngch tvari v textu)

Urcitou obranou proti vytvareni fek je povoleni déleni slov, ale to nemusi postacovat.
Jedinym spolehlivym fesenim v takovém pripadé je zarovnani doleva. U bézného od-
stavcového textu na strance A4 by ale za normalnich okolnosti neni potfeba tento pro-
blém fesit (zarovnani do bloku pro néj funguje dobre).

Jak je to s fadkovanim? Radky v publikaci by nemély byt prilis blizko u sebe
(fadkovéani jedna) a nemély by byt také ani prilis vzdalené (napf. fadkovani 2 nebo
vice). Pro bézny text se obvykle doporucuje fadkovani okolo 1,2 — tento text je vysazen
s radkovanim 1,15 — coz priblizné tento pozadavek splnuje. Zavérecné prace jsou, ale
ponekud jiného charakteru, mély by slouzit k ohodnoceni vysledku studia. Z tohoto

divodu se u tohoto typu praci pouziva obvykle radkovani vétsi — okolo 1,5.

Odstavec a fadkovani podle pokynit VSB-TUO
Pokyny pro zpracovani zavérecnych praci pracuji s velikosti radko-
vani 1,5 a nastavenim mezery pred odstavce 6 bodi. Prvni radek

odstavce se neoddélije mezerou.
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Vétsi mezery mezi fadky umoznuji oponentovi (pokud mé k dispozici zévérec-
nou praci v papirové podobé), aby si ke spornym nebo zajimavym pasizim textu délal
poznamky podle potreby tak, aby byl schopen napsat oponentni posudek k praci.

Velikost mezery je ¢islo relativni k velikosti radku. Velikost radku je pritom
dovozena od velikosti pouzitého pisma. Velikost pisma se udava v bodech. Typografie
pouziva nékolik typt bodi, které nejsou stejné veliké. Textové procesory typu MS
Word vsak pouzivaji pouze typ jediny a to tzv. monotypovy bod oznacovany zkratkou
bp. Pritom plati, ze 1 bp = 0,353 mm. Velikost pisma se voli podle velikosti sazeci plo-
chy, pro velikost A4 je vhodné pismo o velikosti 12 bp, pro A5 nebo B5 pismo mensi 9
bp.

3.2 Obrazky a tabulky

Nedilnou soucasti odbornych texti jsou ilustrac¢ni obrazky, diagramy a vizualizace, pri-
padé udaje vedené v tabelarni podobé. Pro sazbu obrazku a tabulek existuje rada pra-
videl. S jejich sazbou je také spojena rada zaludnosti, na které je nutné brat zretel pri
psani prace.

Predné kazdy obrazek nebo tabulka by méla mit svij popisek (titulek), ktery by
mél byt umistén primo u ni. V odborném textu by mél byt také kazdy obrazek a kazda
tabulka unikatné identifikovatelna. Tomuto pozadavku lze vyhovét zavedenim cislovani
obrazki a tabulek. Oznacovani pritom voli autor sim. Mozné je pouzit napr.:

e Obrazek 1 — rozepsani typu objektu
e Obr. 1 — pouziti zkratky
e Obr. 1.1 — ¢islo obrazku v sobé muze obsahovat informaci o kapitole, ve které se

nachazi (prvni obrazek prvni kapitoly)

V okamziku, kdy si ale autor jiz néktery ze styli vybere, musi jej dodrzovat v celém
dokumentu. Smésovani ruznych styli oznacovani tedy neni z hlediska typografie za-
douci.

Existuji taktéz pravidla pro umistovani popiskii k obrazkim a tabulkim. Po-
pisky tabulek umisfujeme zasadné nad tabulku, popisky obrazka pak pod obra-
zek. Rozdil v umisténi je zptisoben odliSnymi vlastnostmi obrazk a tabulek. Obrazek
tvori vzdy jeden celek. Obréazek je proto vzdy na jedné strance. Tabulka oproti tomu
mize byt znac¢né rozsdhla a zabirat treba nékolik stran. Umisténi titulku pak napoma-

ha identifikaci toho, na co se ¢tenar diva.
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Obrazky i tabulky také plni v dokumentu urcitou funkci — nejsou tedy vkladany
do dokumentu samoucelné. Z tohoto duvodu je nutné s témito objekty pracovat
v textu. Touto praci se nerozumi pouze odkazani dokumentu, ale v idealnim pripadé
také komentar k obrazku, popr. idajum obsazenym v tabulce.

Dalsim problémem, ktery je nutné resit, je identifikace zdroje, ze kterého dany
obrazek, tabulka nebo data na zakladé, kterych byly konstruovany, pochazi. V pripadé,
ze u obrazku nebo tabulky chybi identifikace zdroje, predpoklada se automaticky, ze jej
vytvoril autor sam. S jakymi situacemi se lze v praxi v souvislosti s obrazky a tabul-
kami setkat?

1) Obrazek nebo tabulka vznikly zcela v rezii autora textu, v takovém pripadé
zdroj neni potireba uvést.
2) Obrazek (graf) nebo tabulka vznikly v rezii autora na zakladé prevzatych tudaju,

v takovém pripadé je potreba identifikovat zdroj dat citaci, napt. popisek obrdz-

ku (data [X]).

3) Obrazek nebo tabulka byly prevzaty s tUpravami (od prekladu, prekresleni, az
po doplnéni nebo jakékoliv jiné tpravy), v takovém pripadé lze pouzit formulaci

jako (adaptovdno z [X]).

4) Obréazek nebo tabulka byly zcela prevzaty bez dalsich tprav, citovat lze napf.

(prevzato z [X]).

Obrazky a tabulky by mély byt v praci vlozeny zpusobem, ktery umoznuje jejich snad-
nou interpretaci. Na prvni pohled se muze zdat, Ze to je prece samoziejmé, v praxi to-
mu tak ale vzdy neni.

U vicestrankovych tabulek je potfeba zajistit, aby tucel jednotlivych sloupct byl
jasné identifikovatelny na kazdé strance tabulky. To lze zajistit nastavenim opako-
vani zahlavi tabulky na kazdé strance.

Pokud tabulka obsahuje ¢iselné tidaje, je pro zajisténi snadné interpretace obsa-
zenych Udaji nutno identifikovat rozmeér v tabulce uvedené veliciny a idealné tabulku
dale komentovat primo v textu. Rozmérem je v tomto kontextu chidpéana predevsim
jednotka a také skutecny rozmér (napf. tisice, ...).

Cisla v tabulce by neméla byt vysazena tzv. skdkajicimi cislicemi. Skakajici ¢is-
lice vypadaji nasledovné: 0123456789. Vsimnéte si ze néktera cisla maji ¢asti pod linii
radku a nékterda nad ni, tim vznika efekt ,skdakani® ¢isla. Tento typ cislic je velmi dobte
citelny v odstavcovém textu, ale do tabulek se nehodi, v tabulkach je potifeba pouzivat

tzv. verzalky 0123456789. Zvoleny font muze, ale nemusi podporovat oba zapisy. Na
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toto si je potreba dat pozor zejména pri sazbé dokumentu v textovych procesorech jako
je MS Word, ktery toto nehlida.

Jak je to s citelnosti obrazka? Zatimco tabulky jsou prakticky vyhradné tvotreny
psanym textem vysazené pismem, o kterém z predchozi kapitoly jiz vime, ze je vekto-
rové, u obrazki situace neni tak jednoznac¢na. Obrazky mohou byt sice puvodné také
vektorové (napr. vystupy z Adobe Ilustrator, Corel Draw nebo InkScape), ale pfi jejich
vkladani do textu miuze nastat problém s nekompatibilitou. Textové procesory totiz
casto primo vnitini ,plnohodnotné® formaty téchto grafickych programiu nepodporuji.

Podle schopnosti zvoleného kreslicitho nastroje a textového procesoru je poroto
potieba zvolit vhodny vyménny format. Ktery podporuji oba programy. Tradi¢né jako
takové univerzalné pouzitelnym vyménnym formaty byly pouzivany napr. formaty
EMF (enchanced meta file), popripadé format EPS (encapsulated postscript). Nové pak
1ze doporucit graficky format SVG (scalable vector graphics). Findlni vybér vhodného
formatu ale vzdy musi zaviset na schopnostech pouzivaného software.

Pokud vse ostatni zklame, je mozno prevést vektorovou grafiku do podoby bit-
mapy, které vsechny textové procesory podporuji. Doporucit lze napt. format PNG
(Portable Network Graphics). Naopak nedoporuc¢oval bych pouziti formatu JPEG, ale-
spon ne u jiné grafiky, nez jsou fotografie. Divodem je formatem pouzivany kompresni
algoritmus, ktery v obrazku muze vytvaret rizné artefakty. Vysledek pak nemusi vy-
padat uplné dobre.

Pamatovat je potreba také na to, ze vektorové obrazky lze libovolné skédlovat,
aniz by tim utrpéla kvalita obrazku. Rastrové obrazky (bitmapy) jsou z tohoto pohle-
du mnohem problematictéjsi, z hlediska frekvence pouziti se vSak v zavérecnych pra-
cich pouzivaji vyrazné castéji nezli formaty vektorové.

Rozmeér obrazku je v takovém pripadé presné dan poctem bodi, kterymi je ob-
razek tvoren. Podle zobrazovaciho zarizeni se lisi naroky na ,kvalitu® obrazku.
V soucasnosti pouzivané monitory maji stale jesté relativné nizké rozliseni.

U zarizeni, jako jsou monitory, je podporovana kvalita zavisld na rozméru zob-
razovaciho panelu zvoleného rozliseni. Spolecné tyto ukazatele urcuji podporované tzv.
ppi (pixels per inch), tedy pocet pixelt na jeden palec plochy. Tedy napr. 20" monitor
s rozlisenim 1680 x 1050 ma priblizné ppi 99,1, patnacti palcovy MacBook Pro s retina
display s rozlisenim 2880 x 1800 px ma ppi 220.

Pri psani dokumentu autor pracuje se svym monitorem, na kterém vidi graficky
vystup své prace, navic vétsinou pouze na casti pracovni plochy. Pokud tedy obrazek

vypada dobfe na obrazovce, nemusi to znamenat, ze bude vypadat automaticky dobre
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také v tisténé podobé. Kvalita tiskového vystupu je determinovana schopnostmi tiska-

ren.

U tiskdren se sleduje jiny ukazatel — a to dpi (dither per inch). Bézné tiskarny

jsou schopny tisku v dpi 600, 1200 nebo i vice. Tento poznatek je potireba zohlednit pri

pripravé tiskovych podkladi. Neznamena to automaticky, ze je potreba usilovat o ex-

trémni kvalitu za kazdou cenu,

Tip
Nejjednodussim zptisobem, jak si ovérit, zda pripravené tiskové
podklady jsou dostatecné kvalitni je provést jejich vytisténi
s naslednou kontrolou:

1) Jsou hrany v obrazku ostré tak, jak maji byt?

2) Je patrna tzv. pixelizace — na obrazku jsou viditelné jednotli-

vé kosticky, ze kterych je obrazek slozen?

Zidné vymluvy

Jednou z castych vymluv pri diskusi nad kvalitou v praci vklada-
nych obrazku je, Ze obrazek je prevzaty a v takové kvalité je primo
ve zdroji, ze kterého cerpal. Student tim naznacuje, ze vlastné za nic
nemuze, to nékdo druhy. Ve skutecnosti ale bezelstné rikd, Ze byl
liny pripravit kvalitnejsi tiskové podklady, a to nepusobi zrovna pro-

fesionalné.

Spravny nastroj pro dany tkol

Pri pripravé obrazku se vyplati pouzivat nastroje, které maji v sobé
primo zabudovanou podporu tvorby danych typta objekt. Obrazky
typove lze clenit nasledovné:

1) Organiza¢ni struktury, algoritmy, .. obecné diagramy — resi
se pomoci software jako MS Visio, SmartDraw, Dia?,
Draw.io®

2) Ostatni vektorova grafika — Adobe Ilustrator, Corel Draw
nebo InkScape’

> Dia
https:

je

open

source volné dostupny pro vétsinu pouzivanych operacnich systémi z

wiki.gnome.org/Dia.

% Webovy editor schopny tvorby organiza¢nich struktur a obdobnych obrdzki, je mozno pouzivat ze

stranek vyrobce https://www.draw.io.
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3) Rastrové obrazky — pro provedeni prevodu mezi formaty, za-
kladni ofez apod. postacuji nastroje jako je IrfanView nebo
XnView.

4) Rastrové obrazky — plnohodnotna editace Adobe Photo Shop,
Corel PhotoPaint, Gimp®.

Posledni véci, ktera u vykladu problematiky obrazkiu a tabulek zbyva, je Teseni jejich
umisfovani a obtékani v textovych procesorech. Obrazky a tabulky se v zavére¢nych
pracich umistuji podle potteby vzdy nékde mezi prvni citaci daného objektu a konec
kapitoly, ve které byly poprvé pouzity. Pomérné Siroké moznosti umisténi umoznuji
manipulovat s okolnim textem, tak aby byly stranky prace rovnomérné pokryty (viz

kapitola 3.1.3).

3.3 Stranka

Zaveérecné prace se sazeji zasadné jednostranné. Sazeci plocha je vétsinou o rozmeéru 16
x 24,5 ¢m, coz odpovida nastaveni vSech okraji stranky na 2,5 cm. V nékterych pripa-
dech se pro sazbu zavérecnych praci doporucuje tyto rozméry modifikovat, konkrétné
pouzit ,u hibetu® irsi okraj (3 cm) a u vnéjstho okraje stranky pouzit mensi okraj (2
cm). Tento postup pocita s tim, ze néjaké misto v tiSténé verzi prace spotiebuje vazba,
zbytek stranky pak bude piisobit vyvazené z hlediska volného mista po okrajich.

Vzhledem k tomu, Ze prace bude odevzdavana primarné v elektronické podobeé,
nema ponechéni si vétsiho prostoru u hibetu valny vyznam.

Jak je to s cislovanim stranek? V souvislosti s ¢islovanim stranek se nabizi rov-
nou nekolik otazek. Co je vlastné zacatek dokumentu, tedy strana 17 D&avaji se ¢isla
stranek i pod obsah nebo jiné seznamy a jak je to s prilohami?

Zkusme zodpovédét jednotlivé otazky postupné. Nejprve cislovani stranek je
nutnou soucasti prace. Vzhledem k tomu, ze zavérecné prace se tisknou pouze na jednu
stranu, umistuje se ¢islo stranky vzdy na vnéjsi okraj stranky (tedy pravy okraj stran-
ky) nebo doprostied, nikdy vsak ke hibetu prace (doleva). Cisla stranek se umistuji
obvykle do zapati, tedy oblasti, kterd je pod stanovenym okrajem stranky. Pouziti za-

pati tedy nezmensuje plochu, na kterou je text prace vysazen.

T InkScape je open source volné dostupny pro  vétSinu  opera¢nich  systémia  z

http://inkscape.org/?lang=cs.

8 Gimp je open source nastroj dostupny pro fadu operac¢nich systému z http://www.gimp.org/.

45


http://inkscape.org/?lang=cs
http://www.gimp.org/

Pro ¢islo stranky se voli obvykle stejny druh pisma jako pro odstavcovy text,

jeho velikost je vSak mensi, napr. pokud je odstavcovy text sdzen pismem velikosti 12

bp, lze pro zépati (nebo zahlavi) volit pismo o velikosti 9 bp.

1)

Jak je to s prvni strankou? Inspiraci lze hledat u jednotlivych ¢asti knihy:
Obdlka — jednd se o pevnou vazbu knihy, pro zavérecné prace je jeji vzhled pre-
depsany, c¢islo stranky neobsahuje a do ¢isel stranek neni zapocitavan

Predsddka — volny list papiru, ktery je vlepen do obalky, vklada ten, kdo praci
véaze (do ¢isel stranek se nepocita).

Patitul — obsahuje pouze nazev knihy v optickém stredu stranky a do zavérec-
nych praci se nevklada.

Frontispis (protititul) — i u vétsiny béznych knih se jednd o prazdnou stranku a
do zavérecnych praci se také nevklada.

Hlawni titul — neboli titulni list (titul) — jeho vzhled je pro zavérecné prace pre-
depsany, ¢islo stranky se na néj nevklada, ale tento list pfedstavuje stranu
1.

Vydavatelsky zaznam se do zavérecnych praci nevklada, vkladaji se zde ale né-
které dalsi listy, které jsou pro zavérecné prace specifické, jako jsou ruzna pro-
hléseni. V. dobé psani téchto skript (inor 2023), ale zadna takova prohlaseni vy-
zadovana nejsou. V pripadé, ze by se v budoucnu situace zménila, vlozené listy
prohlaseni vy se do poctu stranek pocitaly, c¢islo stranky samotné by se ale na
stranku nevkladalo.

Podékovani — nepovinnd ¢ast u knih, ale také zavérecnych praci, pokud je obsa-
zeno, umistuje se do optického stredu stranky, cislo stranky se nevklada. Optic-
ky stfed stranky neni uprostred stranky (viz obr. 3.6)!

Abstrakt a klicovd slova v cestiné a anglicting, ¢islo stranky se na stranku ne-
vklada.

Obsah, pripadné seznam obrazki, tabulek a zkratek — u téchto seznamu se jiz
béznym zpusobem vklada cislo stranky. Za predpokladu, ze se v ramci zavérecné
prace pouzije podékovani a prohlaseni o pouzitelnosti prace bude mit pouze jed-

nu stranu, bude obsah na strané 6.

Alternativné lze argumentovat, ze cislovat béznym zplisobem by mél byt az samotny

text prace — strana 1 z tohoto pohledu by mél byt az tvod. V takovém pripadé lze

pouzit pro c¢islovani obsahu a seznamu jiny zptsob ¢islovani, napr. pomoci rimskych

¢islic. Tento zpusob vyuziva napi. ve své knize Uméni programovdni Donald E. Knuth
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[18], nestor pocitacové sazby a tvirce sazeciho systému TeX. Pro ucely zdvérecnych

praci je ale tento druhy zptisob zbytecné slozity.

Obr. 3.6: Konstrukce optického stredu stranky (oznaceno tlustou cervenou carou), sku-

tecny stred strdnky je oznacen prerusovanou carou (prevzato z [19])

Prilohy by mély obsahovat cisla stranek, pokud jsou primo soucasti vazby, tedy maji
charakter béznych stranek. Prilohy, jako jsou mapy nebo vykresy, které jsou velkofor-
matové, jsou obvykle do prace pouze vkladany a v takovém pripadé nemohou obsaho-
vat ¢islo stranky. Podobné prilohy, které existuji pouze v elektronické podobé, také

neobsahuji ¢isla stranek.

3.4 Sazba citaci

Citaci se rozumi odkaz na uréity zdroj v seznamu literarnich prament, citaci se vsak
také rozumi primo zaznam v takovém seznamu. Pro oba vyklady citace existuji presna
pravidla, kterda je zahodno dodrzet. Pti tvorbé citaci se obvykle vychazi z normy ISO
690 [2] z roku 2022, upravuje pravidla citovani.

Norma pripousti tii druhy odkazii na seznam pouzitych zdroj:
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1) Harvardsky systém — zdroj je identifikovan jménem prvniho autora a rokem vy-
dani.

2) Ciselny odkaz — zdroj je identifikovan ¢islem pofadovym zdroje ze seznamu zdro-
ju.

3) Pribézind pozndmka — odkaz se uvede do poznamky pod ¢arou na strance, kde
k odkazu doslo.

4) Znackou — kazdému pramenu se pridéli unikétni znacka, kterou je zdroj nasledné
v textu odkazovan. Ciselny odkaz je z tohoto pohledu vlastné specidlnim piipa-

dem znacky, kdy znacce odpovida ¢islo zdroje v seznamu.

U zavérecnych praci se nejcastéji vyuziva odkazovani pomoci ¢iselnych odkazt. Pouziti
¢isel je totiz z hlediska pouzitého mista tspornéjsi nez odkaz Harvardskym systémem,
na druhou stranu odkazy Harvardskym systémem je mozné lépe zakomponovat do tex-

tu, coz usnadnuje jeho citelnost.

Systémy odkazovani

Harvardsky systém

Rik4 se, Ze problémy se sazbou matematického aparatu knihy Umeé-
ni programovani (Knuth, 2008) donutily Donalda E. Knutha vyvi-
nout systém TeX.

Seznam literatury

Knuth, 2008. KNUTH, Donald E. Uméni programovani - Zdkladni
algoritmy. Brno: Computer Press, 2008. 648 s. ISBN 978-80-251-
2025-5.

Ciselny systém

Rik4 se, ze problémy se sazbou matematického aparatu knihy Umé-

ni programovdni [1] donutily Donalda E. Knutha vyvinout systém

TeX.

Seznam literatury

[1] KNUTH, Donald E. Uméni programovani - Zikladni algoritmy.
Brno: Computer Press, 2008. 648 s. ISBN 978-80-251-2025-5.

ISO 690 pritom explicitné nepredepisuje, jakou formu presné ma napt. Ciselny odkaz

mit. Maze byt proto realizovan odkazem v hranatych zavorkach, ale klidné také kula-
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tych nebo hornim indexem v misté odkazu. Pri volbé je vsak nutné zohlednit pouzitou
notaci v celé praci i u ostatnich objekti. Pokud tedy prace obsahuje poznamkovy apa-
rat (poznamky pod carou), je pouziti odkazi formou horniho indexu nevhodné, protoze
muze dojit k zaméné s takovou poznamkou. Podobné pokud prace obsahuje odkazy
vzorci cCislem v kulatych zavorkach, je pouziti ciselnych odkazii na literaturu
v kulatych zavorkach nevhodné.

V pripadé, Ze je pouzivan ¢iselny systém odkazovani a je vedle sebe nékolik od-
kazi, odkazy piseme do spolecnych zavorek (pokud se zédvorky pouzivaji), napr. odkazy
[1, 3, 10], pokud odkazy odpovidaji urCitému rozsahu lze zapsat tento rozsah zapsat
nasledovné [1-3] pro odkazy na zdroje 1, 2 a 3.

Pro vytvareni zaznamu o zdroji citace rozliSuje norma nékolik zakladnich druht

kniha (monografie)
¢ast knihy (kapitola nebo tfeba prispévek ve sborniku)
soucast seridlu (predevsim clanek v ¢asopise)

programy a aplikace

)

)

)

)

5) kartografické materidly

) udélosti, vystoupeni nebo jejich zaznamy a audiovizualni zaznamy
) uméni, grafika a sbirkové predméty
) notové zaznamy

) patenty

zpravy v sérii podobnych informacnich zdroji
archivni material

)
)
12) datasety
)
)
)

—_

3
14
15

webova sidla nebo jejich ¢asti
socialni média a sluzby

nepublikované informacni zdroje

Z prostorovych divodl se nebudeme zabyvat rozebiranim nuanci vSech typi zdroji a
zpusobu jejich citovani. Misto toho se zamérime pouze na ty, které s vysokou pravdeé-
podobnosti skutecné pouzijete.

Nez se zamérime na jednotlivé typy nejprve stanovime néktera spolecnd pravi-
dla, ktera pouzivame napri¢ riznymi typy zdroju.

Povinnym tddajem citace je vzdy puvodce dila. Pokud puvodci (autoru) dila

bylo vice, pak je potfeba uvést vzdy vsechny tedy, pokud jejich pocet neni prilis vyso-
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ky. ISO 690 jako hranici uvadi 5 autorti. Pokud je jejich pocet vyssi, uvadime pouze
prvniho a doplnujeme et al. nebo pripadné a kol.

Vzhledem k tomu, Ze v soucasnosti je jiz vétSina zdroji pristupnd
v elektronické podobé, existuji také spolecna pravidla pro jejich citovani. Klicovym
udajem je adresa URL, na které se zdroj nachézi. Problémem ale je, ze vétsina URL
neni povazovana za tzv. ,stabilni“ adresu.

Absenci stability rozumime, ze neni zaruceno, ze odkazovany zdroj bude na dané
URL dostupny také pozdéji, az se k nému pokusi pristoupit ¢tenar dila. Z tohoto di-
vodu je nutné, aby byl za odkaz doplnén také datum, kdy byl naposledy dany zdroj na
adrese prokazatelné dostupny.

URL miize byt také pomérné dlouhé. Mohli bychom tak byt v pokuSeni nahra-
dit takovou adresu adresou kratsi vytvorenou nékterou ze sluzeb pro zkracovani URL.
Takovych sluzeb existuje cela fada:

- lurl.cz
- 6b.cz
- bit.ly

- a rada dalsich

Tomuto vabeni bychom ale méli odolat, protoze pouzitim takovych nastroji problém
trvanlivosti, a tim také dohledatelnosti, vlastné zhorsujeme. Zdroj muze prestat byt
dohledatelny, protoze doslo k jeho presunu (zména umisténi) nebo jiz nadéle neni do-
stupny. Pouzitim zkracovace adres vlastné pridavame dalsi mozny bod selhani dostup-
nosti zdroje, tedy kdyz prestane zkracova¢ presmérovavat nebo kdyz prestane fungovat.

Problém docasnosti URL fesi tzv. permanentni odkazy, které mohou byt za urci-
tych podminek pridéleny urcitému zdroji. Typickym, ale nikoliv jedinym, predstavite-
lem takovych identifikatori je DOL.

V pripadé, ze byl zdroji takovy permanentni odkaz pridélen je nutné jej uvést
v citaci a to v ,interaktivni“ formé. Co to znamena? Pro priklad ¢lanku dale ve skrip-
tech pouzivame c¢lanek v casopisu Journal of Loss Prevention in Process Industries
s pridélenym DOI: 10.1016/j.jlp.2010.08.003.

Tento identifikator spolecné s resolverem vytvori plnou URL adresu. V pripadé
DOI se jako resolver obvykle pouziva https://doi.org. Pro nas priklad bude tak tplna
adresa vypadat nasledovné: https://doi.org/10.1016/].jlp.2010.08.003.

Jelikoz DOI je povazovano za permanentni odkaz datum citovani se v takovém
pripadé neuvadi. Déle plati, ze pokud zdroj ma pridéleno DOI (nebo jiny permanentni

odkaz) a jinou URL adresu, uvadi se pouze DOI.
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Nyni jiz mtzeme prejit k zptsobu citovani nejpouzivanéjsich typu zdroju.

Kniha (monografie)

SENOVSKY, Michail, ADAMEC, Vilém, SENOVSKY, Pavel. Ochrana kritické in-
frastruktury. Ostrava: VSB-TU Ostrava, 2007. 136 s. ISBN 978-80-7385-025-8.
SCHUTZE, Oliver et al. AISC 175 - EVOLVE - A Bridge between Probability, Set
Oriented Numerics, and Fvolutionary Computation II. New York: Springer, 2013. 506
s. ISBN 978-3-642-31519-0, dostupné z: https://doi.org/10.1007/978-3-642-31519-0.

V obecné roviné je struktura zaznamu o knize nasledujici:
Seznam autoru. Ndzev knihy kurzivou. ¢islo vydani (pokud nebylo prvni). Misto vydani:
vydavatel, rok vydani. pocet stran. ISBN, pokud bylo pridéleno. VSechny autory neni
potieba vypisovat v pripadé, ze je jich vice nez 5, v takovém pripadé se pouzije jméno
prvniho autora a et al (¢esky a kol.).

V pripadé, ze kniha byla v elektronické podobé, resp. je pristupna na internetu,
plati pro ni podobna pravidla jako pro jiné elektronické zdroje, tedy stanovi se navic

také lokator umisténi pomoci DOI, bylo-li pridéleno.

Cast knihy (monografie)

SENOVSKY, Pavel, BERNATIK, Ale§, SENOVKY, Michail. Effective Evacuation
Support Using IT Tools. In: Proceedings of 10th WSEAS' International Conference on
Information Security and Privacy. Stevens Point: WSEAS Press, 2011, vol. 10, s. 78—
83, ISBN 978-1-61804-049-7

KRINGS, A., OMAN, P. A simple GSPN for modelling common mode failures in criti-
cal infrastructures. In: SPRAGUE, Ralph H. (ed.). Proceedings of the 36th Annual
Hawaii International Conference on System Sciences, 2003. 2003, s. 10, dostupné z:
https://doi.org/10.1109/HICSS.2003.1174908.

Cast knihy — zobecnéni ziznamu:
Seznam autort. Jméno kapitoly nebo prispévku. In: Jméno pivodce (ed.). jméno konfe-
rence, knihy nebo sborniku. Misto vysani: vydavatel, rok vydani, ro¢nik, s. strany cito-
vaného prispévku nebo kapitoly od-do, DOI pokud bylo pridéleno.

V zaznamech obecné se zvyraznuje vzdy ten nejdilezitéjsi udaj. V pripadé knihy

vvvvvv

nazev dané casti, ale nazev zdroje, ve kterém se nachazi. Vsimnéte si také, ze soucasti
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citace je také ptvodce knihy jako celku. Obvykle se tim rozumi editor, pokud je u kni-
hy uveden.

Na sazbu editori se vztahuji stejnd pravidla jako na sazbu béznych autori,
vcetné poctu 5 editort jako limitnich pro pouziti et al.

Dalsim specifickym tdajem prispévku nebo kapitoly je jeho lokace definovana
stranami v dané knize nebo sborniku.

Neékteré sborniky konferenci kromé ISBN maji ptridéleno také ISSN. V takovém
pripadé je mozné ISSN pridat za ISBN. K identifikaci je ale vhodnéjsi ISBN, nebot je
pridélovano jednotlivym knihadm, zatimco ISSN je pridélovano celému serialu.

DOI je povinny udaj, pokud byl zdroji pridélen, oproti tomu ISSN a ISBN nej-

sou povinné udaje. V obecné roviné jejich pouziti, pokud jsou znamy, lze doporucit.

Soudast seridlu (¢lanek v casopise)

SENOVSKY, Pavel. Population Vulnerability Evaluation Against Long-term Floods
Impacts. TRANSACTIONS of the VSB - Technical University of Ostrava, Safety En-
gineering Series. 2011, roc¢. 6, ¢. 1, s. 34-39. ISSN 1801-1764.

BERNATIK, Ales, SENOVSKY, Pavel, PITTS, M. LNG as a potential alternative fuel
— Safety and security of storage facilities. Journal of Loss Prevention in the Process
Industries. 2011, roc¢. 24, ¢. 1, s. 19-24. dostupné z
https://doi.org/10.1016/j.j1p.2010.08.003. ISSN 0950-4230.

Soucast seridalu — zobecnéni zaznamu:
Seznam autori. Jméno clanku. Jméno casopisu. ro¢nik, ¢islo, rozsah stran od-do. DOI
nebo ISSN.

V pripadé, ze clanku bylo pridéleno DOI, je potfeba je uvést. Jedna se zaroven
o nejpohodlnéjsi identifikator, jelikoz umozni primo lokalizovat citovany c¢lanek.
V pripadé, ze toto neni mozné, je nutné identifikovat casopis a dohledat clanek pres
nej.

Pro lokaci zaznamu je klicové jméno casopisu, ktery dany c¢lanek obsahuje. Na-
zev Casopisu je proto kurzivou. Casopis samotny muze byt identifikovan pomoci ISSN

¢isla.

Elektronické zdroje:
ISO 690:2022 rozlisuje elektronické zdroje do fady subtypt. Pro nase tcely ale citovani
téchto zdroju konsolidujeme do jediné skupiny. Konec¢né zptisob jejich citovani je velmi

podobny.
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CNB. HDP 2011, vjvoj HDP v CR [online]. dostupné z:
http://www.kurzy.cz/makroekonomika/hdp/ [cit. 2011-10-7].

HZS. Hasicsky zachranny sbor Zlinského kraje - Statistiky [online]. dostupné z:
http://www.hzszlk.eu/launch.php?s=page&ID=46 [cit. 2011-10-20].

Elektronické zdroje — zobecnéni zaznamu:
Elektronicky zdroj je konstruovéan stejné jako zdroje jiné, jeho struktura je proto:
Seznam autoru. Ndzev zdroje [online]. [cit. datum posledni kontroly funkénosti zdroje]

Dostupné z: tplna adresa k citovanému zdroji.

Zakladem spravného citovani je maximalni snaha o dohledatelnost odkazovanych zdro-
ju, tedy snaha zajistit, aby odkaz obsahoval dostatek informaci, aby dany zdroj bylo
mozné bez problémiu dohledat. Pro vétsinu zdroji to neni problém, co ale délat se zdro-
ji v exotickém jazyce, ktery nepouzivd béznou latinku (rustina, ¢instina, japonstina,
)7

I na to norma ISO 690:2022 pamatuje. Jelikoz primarnim tucelem citace je
umoznit dohledani citovaného zdroje, je nutné zadat tdaje jako v originalni podobeé.
Protoze pravé v této podobé bude zdroj dohledatelny. Pokud jsou tedy autori a nazev
zdroje v rustiné (azbuce), méli by v azbuce byt uvedeni také v citaci. Stejna pravidla
se vztahuji na jakykoliv jiny jazyk nebo abecedu.

Nevyhodou tohoto postupu je to, ze nazvy v jinych, nez latinkovych abecedach
jsou obtizné citelné pro ctenare bez znalosti daného jazyka. Pro takové ctenare lze do-
plnit také transkripci idaju do latinky, ale pozor v ptvodnim jazyce.

Zkusme si to tfeba na citaci knihy Uméni valky od Sun-C:
F27 [Sun-c’]. $RF-Feik [Stinzi Bingfd, preklad Uméni valky]. 5. stol. pt.n.l.

Transkripci, popt. preklad dopliujeme do citace do hranatych zavorek. Jedna se o ne-
povinny udaj. Tyto doplnujici idaje nejsou povinné, puvodni nazev, bez transkripce ale
je.

Technicky transkripce je mozna do jakékoliv abecedy. V naSich podminkéach ale
transkripci budeme provadeét primarné do latinky. V takovém pripadé hovorime o tzv.

romanizaci.
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Postupy transkripce vcéetné romanizace jsou obvykle normalizované. Postup se
ale 1isi podle jazyka, do kterého takovou transkripci provadime. Rozdily tzce souvisi se
zpusobem, jakym vyslovujeme v daném jazyce.

Jako priklad muzeme pouzit japonské slovo %% . Podivejme se na romanizaci
do cestiny a angli¢tiny. V pripadé ceské transkripce se jedna o cunami, v pripadé an-
glické o tsunami. Rozdil ke v tom, jak foneticky vyslovujeme. Jelikoz v angli¢tiné se ¢
obvykle vyslovuje jako k, pouziva se v anglictiné tsu, zatimco v ceStiné se pouzije cu.
Obeé transkripce pritom vedou foneticky na stejny zvuk.

Zakladni otazka zni, bude dany zdroj dohledatelny, pokud se pouzije prepis?
Pokud ano, pak ktery?

Jesté v relativné nedavné minulosti byl vyse uvedeny pozadavek technicky ob-
tizné proveditelny. Dnes ale vSechny moderni operacni systémy a textové procesory
podporuji univerzalni znakovou sadu UTF, ktera tento problém z velké ¢ésti Tesi. Bez
problému lze tak sazet vedle sebe nazvy v témér libovolnych znacich, véetné znaki
nékterych smyslenych abeced (napft. klingonstina).

S trochou tsili tak tomuto pozadavku miuzete vyhoveét také Vy, ve své praci.

Struktura citaci je, jak je vidno z predchozich prikladi, relativné jednoducha.
Zaludnost citovani spoc¢iva v nutnosti udrzovani korektnich informaci o citovanych
zdrojich a aktudlnosti seznamu pouzité literatury, to celé v dokumentu, jehoz tvorba
miuze trvat celé mésice a jehoz jednotlivé ¢asti mohou byt i vicekrat razantné predéla-
vany. Z tohoto divodu je vhodné pouzit pomocny software pro management citaci.

Nékteré informace o takovém software je mozné nalézt v kapitole 4.

3.5 Vzorce

Technicky text je velmi casto doplnovan také riznymi matematickymi vyrazy. I jejich
sazba je osetrena Tadou pravidel, které je vhodné dodrzovat, aby byla zajisténa maxi-
malni srozumitelnost v praci predavanych informaci.

Matematicky vyraz se mize objevit budto samostatné, viz napt. (1), anebo muze

byt vlozen primo v textu: X:Z:in:lki /n. Sazba téchto vyrazi, prestoze nasleduje velmi

podobna pravidla, se lisi. Rovnice (1) obsahuje stejny vyraz, ale zapsany samostatné.
n o
i=1

Do textu tedy matematické vyrazy zapracovavame v tsporné podobé tak, aby se vyska

radku prilis nezvétsila. Pokud matematicky vyraz stoji osamocené, takovym omezenim
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nepodléhé, volné misto lze vyuzit pro dosazeni lepsi citelnosti i slozitych matematic-
kych vyrazu.

Samostatné stojici matematické vyrazy se cisluji, ¢islo vyrazu se obvykle zarov-
nava k pravému okraji stranky. Takto vlozeny vyraz opét neni pouzit samoucelné, a
proto je potfeba se na néj odkazat/pouzit jej primo v textu prace. Pro pochopitelnost
vyrazi je potreba doplnit vysvétlivky. Tyto vysvétlivky lze zapsat primo k vyrazu,
napt. formou kde z je .., k je .. apod. Alternativné lze vysvétlivky k pouzitym symbo-
lim konsolidovat na jedno misto, obvykle do seznamu zkratek a symboli. V pripadeé,
ze se jedna o vzorce fyzikalni, je povinnou soucasti vysvétlivek také stanoveni rozmeéru
jednotlivych veli¢in.

Pozornost vénujte také znaku ,,..“. Jedna se o tzv. vypustek. Tri tecky tvori ve
skutecnosti jeden znak. Vétsina textovych procesori automaticky tri za sebou jdouci
znaky tecky nahradi znakem vypustku. Zkontrolujte si, ze tomu tak je i ve Vasem tex-
tovém procesoru.

Konsolidace vysvétlivek do seznamu se obvykle provadi u texti vylozené mate-
matického, popr. fyzikalniho charakteru, které obsahuji rozsahly matematicky aparat.
V takovém pripadé konsolidace vysvétlivek na jednom misté mize vyrazné prispét ke
konsolidaci/¢itelnosti textu. Prece jenom vysvétlivky v textu vzdy do urcité miry do-
jem z textu rozbijeji.

Na druhou stranu, vysveétlivky prfimo u vzorce umoznuji jeho snadnéjsi interpre-
taci. Z tohoto duvodu musi autor sim rozhodnout o (ne-)vhodnosti pouziti urc¢itého
zpusobu zapisu.

Pri sazbé vzorct je potfeba také hlidat sklon pisma, zapis sinz totiz znamena
néco jiného nez sinz. Zatimco sinz znamena sinus x, sinx znamena s krat ¢ krat n krat

z. Tedy funkce jsou sazeny béznym pismem, zatimco proménné kurzivou.

3.6 Specialni znaky a dalSi véci o typografii, které se nikam jinam nevesly
Pomlcka vs spojovnik
Pomlcka se pouziva pro urceni rozsahu, napt. konzultacni hodiny jsou 9:00-10:00 hod,
v takovém pripadé se pomlcka séazi bez mezer. Pomlcka se pouziva také pro vyjadreni
pomlky ve vété — tedy muze poslouzit jako ndhrada c¢arky. V takovém pripadé se po-
mlcka sazi s mezerami.

Spojovnik se pouziva pro spojeni dvou slovnich casti, které tvori jeden celek,

napt. Brno-Stred, Frydek-Mistek, apod.
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Uvozovky

V cestiné se pouzivaji zasadné uvozovky ve formatu 9966. Pro sazbu uvozovek se pou-
VRV < e L
zivaji ,zasadné“ specialni znaky, uvozovky tedy v cestiné neni mozno nahradit jinymi

znaky jako napt. apostrofy nebo jinymi znaky zapsanymi jako dolni popft. horni index.

Jednotky
Jednotky se zapisuji obvykle nasledovné: venkovni teplota 14 °C, vaha baliku je 4,2 kg.
Mezi ¢islo a jednotku se tedy vzdy klade mezera. Vyjimkou miize byt oznaceni stupni,

napr. 12° pivo. Misto se nevynechava také u stupni v soutradnicich.

Ména

Znaky - se pouzivaji jako ndhrada haléru (v ceskych korundch), spravné proto je na-

psat, ze skody dosdhly K¢ 100 000,-. Chybné je ale napsat, ze jeden kus stal K¢ 19,50,-.
Kazdd ména mé také své oficidlni oznaceni. Seznam téchto oficialnich nazvi a

zkratek je mozné nalézt v ISO 4217 [20]. Podle tohoto standardu jsou méndm pfirazo-

vany tripismenné zkratky napr. EUR pro Euro, USD pro Americky dolar atd. Oznaceni

pomoci symbol (napt. € pro Euro) se vétsinou pouzivé spise v ilustracich.

Cisla

Pro lepsi citelnost ¢isel se obvykle pouziva pravidlo dvou nebo tii ¢islic, napt.:

Klapka 12 34 ¢tyrmistné ¢islo, zapis po dvojicich

Telefon 732 123 456 telefonni ¢islo je 9-ti mistné, nezlomitelna mezera oddéluje

trojice cisel
Skoda 100 000,- oddélovac tisict je v ceStiné mezera

Sedmimistné cislo 123 45 67, tedy ve formatu 3 + 2 x 2

7 vyse uvedenych pravidel existuji vyjimky — nerozdéluje se tieba rok, napr. Karel IV.
se narodil roku 1316. Nerozdéluji se také cisla, ktera maji tri a méné ¢islic.

Pri zapisu ¢isel je potreba dbat na to, aby ¢islo bylo celé na jednom radku, po-
kud je to technicky mozné. Samozrejmé, pokud je nutné vypsat napr. Ludolfovo ¢islo
s presnosti na 150 mist, pak je rozdéleni na nékolik fadki naprostou nutnosti, toto je

vsak spise vyjimecny pripad.
Nedélitelnd mezera

V predchozim textu byl pouzit pojem nedélitelnd mezera. Touto mezerou se rozumi

specialni znak mezery, ktery vsak neni mozné pouzit jako pokyn k zalomeni. Text
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s nedélitelnou mezerou se tedy vzdy objevi cely na jednom tadku. Typicky priklad je
uveden vyse v pojednani o ¢islech. Nedélitelnd mezera se v cestiné pouziva také pro

oddéleni jednopismenné predlozky od slova.

Typografie — dalsi informace
Jak vidno z predchozich odstavci, je typografie pomérné slozitou

zalezitosti, kterou vsak rozhodné ma smysl se zabyvat. V této kapi-

zejména zaverecnych praci. Nejedna se vsak o vycerpavajici vybér
pravidel, pokud Véas tedy problematika typografie zaujala, je mozné
doporucit pokracovat ve studiu odborné literatury, napr. Pruvodce

tvorbou dokumenti [21].

3.7 Velkoformatové prilohy
Nékteré zavérecné prace vyuzivaji rozsahly prilohovy aparat. Neékteré z téchto priloh
mohou mit charakter vykresii nebo map, které svymi rozméry mohou vyrazné presah-
nout rozmeér bézné stranky. Takové prilohy se tisknou obvykle ve svém originalnim
rozmeéru a do prace se volné vkladaji, popripadé se vyuzije ,kapsa“ na obalce prace.
Kazda takova priloha obsahuje hlavicku, popripadé také legendu. Tyto udaje se
obvykle vkladaji k pravému dolnimu okraji vykresu. Pravé tato ¢ast musi byt ve slo-
zené priloze viditelna. Skladani proto nemiize probihat tplné nahodnym zptsobem.
Skladani se obvykle provadi na format A4. Velmi dobry popis zpisobu ru¢niho
skladdni vykresu poskytuje napt. Veit [22]. Graficky lze postup sklddani znézornén na

obrazcich 3.7 — 3.10 pro rizné formaty vykresii.
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[\

Tisk na sitku

A\

Tisk na vysku
Obr. 3.7: SloZent formdtu A3 na formdt A4 (prevzato z [22])

Format A3 je také obvykle nejvétsi prilohou, kterou je mozné jesté zavést primo do
vazby prace. Zpusob slozeni se ale bude lisit od postupu znazornéného na obr. 3.7, viz
obr. 3.8. Technicky je mozno podobnym zplisobem skladat také vétsi prilohy a nasledné
je svazat primo do prace, avsak vaha takového listu je casto natolik velikd, Ze se muze
v misté vazby poskodit (natrhnout).

7 tohoto hlediska je obvykle vyhodnéjsi vétsi prilohy vkladat jako volné listy do

kapsy na obalce prace.

1 / 2
~__| >

zde vlozit do vazby

Obr. 3.8: Slozeni formdtu A8 na format A4 pro bézné svdzani
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to z [22])

Tisk na vysku

TeVZG

formdtu A2 na format A4 (p
y
2

s

zeni

(A

Tisk na sitku
Obr. 5.9: Slo

Obr. 3.10: SloZent formdtu Al na formdt A4 (prevzato z [22])
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Ostatni formaty se skladaji analogicky. Pokud si na slozeni vykresu netroufate sami, 1ze
slozeni vykresu zajistit jako sluzbu. Vétsina copy center poskytujicich sluzby velkoroz-
meérového tisku zaroven nabizi moznost nechat si tisky slozit.

Presny zpiisob skladani vykresii Ize také nalézt v normé CSN 01 3111 [23].
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4 Tipy a navody pro zjednodusSeni procesu psani zavérecnych praci
Privodce studiem
Tato kapitola poskytne ¢tenafi nékteré tipy pro zpracovani zavérecné
prace, které mohou napomoci autorovi vyvarovat se nékterym casto

opakovanym chybam ve zpracovani prace.

= Cas nutny ke studiu

K prostudovani kapitoly bude potireba nékolik hodin.

4.1 Doporuceny postup prace

Zavérecna prace tvori jeden koherentni celek, demonstrujici schopnost studenta samo-
statné vyfesit zadany problém na tdrovni odpovidajici uréitému stupni vzdélani (Be.
nebo Ing.). Zpracovani prace je pro studenta vétsinou pomérné naroc¢né, neni proto
vhodné, aby k tvorbé prace bylo pristupovano chaoticky, nesystémové. To znamena, ze
pro zpracovani je potieba mit plan. Takovy plan v sobé obsahuje jednak casové
stanoveni programu praci (napf. méfeni, nivstévy pracovist, konzultace apod.) a také
osnovu prace samotné.

Osnovu prace je potreba sestavit co mozna nejdrive. Student by vyslednou os-
novu mél také prodiskutovat se svym vedoucim prace a popripadé také konzultantem,
pokud byl stanoven. Osnova slouzi k hierarchickému popisu struktury prace. Sestaveni
osnovy na pocatku praci umozni, aby si student vcas sepsal vSechny ¢innosti, které pro
vyfeseni prace musi vykonat a naplanoval si je. Osnova by zaroven méla studenta vést
pri psani prace, méla by jej usmérnovat tak, aby neodbihal od reseného tématu.

Reseni prace samotné v zadném piipadé neponechavejte na posledni chvili. Ra-
da studentt ma sice predstavu, ze teprve pod tlakem jsou schopni vyprodukovat ,ten
spravny“ objem prace a mozna tomu tak skutecné je, avsak kvalita takové prace ob-
vykle nebyva valna. Ono ne nadarmo se rika, ze prace kvapna malo platnd.

Osnova ale neni dogma. V prubéhu reSeni priace se muze ukazat, ze puvodné
planovany postup a s nim souvisejici osnova prace nevyhovuji, a proto je potreba je
predélat. K takovému predélani vsak pristupujeme vzdy s rozmyslem a peclivée zdu-

vodnime (sami sobé, popr. vedoucimu prace), pro¢ je potreba takovou zménu provést.
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Pokud v osnové potrebujete délat opravdu hluboké zmény, popt. je potieba je
provadét casto, je to jednim z indikdtort existence hlubsich problému v praci.
7 tohoto duvodu zvazte konzultaci se svym vedoucim.

Vysledkem prace pod tlakem jsou kompromisy — realné, co na praci muzete obé-
tovat, abyste usporili ¢as? Méfeni ... tézko, obétovat ale lze korekturu, kvalitni vazbu,
typografickou upravu. Vysledkem je tedy préace, ktera obsahuje fadu viditelnych chyb a
celkové vypada hnusné. Hodnoceni takové prace je pak logicky horsi.

Radé studentt ani takova tspora nesta¢i a pak nezbyva nez osidit praci samot-
nou, nepokryt navaznosti, omezit zpracovani ziskanych tidaji a na provedeni nékterych
analyz prosté nezbyde cas. Timto zplsobem se uz ale zasahuje primo do jadra prace.
Takova prace nejen, ze je hure hodnocend, ale mize byt dokonce neobhajitelna. To-
mu je potieba se vyhnout.

Co konzultace? Konzultace nejsou od toho, aby student si mohl udélat ¢arku
ytak jsem zase navstivil toho vola®, nejsou urceny ani k tomu, aby vedouci prace prepi-
soval studentovi jeho praci. Zakladnim tucelem konzultaci je:

1) Domluveni charakteristik zadani prace (ve fazi pred oficidlnim zadéni préce)

2) Dohoda o sméfovani prace (osnova).

3) Doporuceni studijnich prament.

4) Kontrola zptsobu zpracovani ziskanych tdaji.

5) Rady k prekonani problému, na ktery student narazil.
6) Formaélni kontrola jednotlivych ¢asti prace.

Ukolem vedouciho prace nent:
1) Opravovat po studentovi pravopisné a gramatické chyby.
2) Reformulovat jazykové a vécné chybné pasaze prace.

3) Dopisovat chybéjici ¢asti prace, které student neni schopen napsat.

Praci ke kontrole 1ze vedoucimu predkladat po ¢astech, obvykle se vsak jedna o casti
vetsi, tedy nikoliv po jednotlivych strankach. Je potfeba mit na paméti, ze prace tvori
jeden celek, tedy pokud jednotlivé kapitoly byly prokonzultovany samostatné, nezna-
mend to, ze prace z nich slozend bude jako celek fungovat. Déale neni vhodné zaslat
praci nebo jeji pasaz, po dalsim dni poslat dalsi verzi, dalsi den prijit na konzultaci a
na jeji zavér prohlasit, ze zaslana, opravena pasaz uz ted stejné vypada jinak. Jinymi
slovy, pokud pottebuji zpétnou vazbu, je potreba na ni pockat. V tomto case je ob-
vykle mozné vénovat se napr. jiné ¢asti zavérecné prace nebo studiu pramenti, modelo-

vani apod.
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Casové zacnéte se zpracovanim prace co mozna nejdiive, idealné na zacatku po-
slednfho ro¢niku svého studia (tedy v zari). Pripadné brzké dokonceni price umozni
udslat si prestavku pred findlni dpravou préace. Ucelem prestavky je ziskat zpét odstup
vuci praci. Tim, jak student text pise, dosdhne drive nebo pozdéji stavu tzv. provozni
slepoty. To znamena, ze neuvidi pravopisné chyby, nevsimne si klidné chybéjici polovi-
ny vét, ktera budto vypadla z textu nebo byla pritomna pouze v hlavé autora.

Findlni korekturu provadéjte vzdy ve vytisténé verzi prace v dobre osvétlené
mistnosti a budte brutélni. Skrtejte, dopisujte, délejte si poznamky, idedlné tuzkou
jiné barvy nez je text prace — je lepsi kdyz to udélate Vy nez oponent. Praci je také
dobré nechat si zkontrolovat po jazykové strance.

Pred findlnim tiskem je vhodné praci jako celek jesté jednou prokonzultovat

s vedoucim prace.

4.2 Nastaveni textového procesoru

4.2.1 MS Word

Nastaveni okraji stranky se provadi v MS Word 2010 na zdlozce rozlozeni stranky
(rozlozeni ve Word 2016), ¢ast vzhled stranky, okraje. Podle preferenci se nastavi okra-
je na 2,5 c¢cm, nebo se nastavi u hrbetu Sirsi okraj 3 cm a na vnéjsi okraj na 2 cm.
Vlastni nastaveni okraju lze provést pomoci volby Vlastni okraje (dalsi velikost papiru
ve Word 2016), viz obr. 4.1.

Na karté rozlozeni stranky se provadi také nastaveni déleni slov. Rozdélovani
slov je vhodné nastavit jako automatické — pak se o rozdélovani slov bude starat Word
sam, viz obr. 4.2. Tato volba je implicitné nastavena na zadné, tedy bez déleni slov.

Pokud chcete povolit pouzivani ligatur v textu, je potreba nejprve upravit na-
staveni Wordu samotného, konkrétné v sekci upresnit, rozkliknout moznosti rozlozeni a

zde konecné je potreba zrusit zakaz funkce formatovani pisem OpenType viz obr. 4.3.
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loZeni RozloZeni stranky
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Vlastni akraje...

Obr. 4.1: Nastaveni okraji Obr. 4.2: Nastaveni délent slov
stranky

MoZnosti aplikace W

Obecné [ Pouzit pravidla pro styly tabulek z aplikace Word 2002 -
I ) PouZit pravidla vwyhodnoceni stylu aplikace Word 2002-2007 pro velikost pisma a zarovnani odstaved v tabulkach
Zobrazeni [T Pouzit pravidla zalomeni fadku aplikace Word 97 u textu v asijském jazyce
Kontrola pravopisu a mluvnice [T Pouzit vétii kapitalky jako v aplikaci Word 5.x pro Macintosh
[7] Povazovat\" za ™ ve zdroji dat hromadné korespondence
Ulozit |:| Povolit mezeru mezi odstave se stejnym stylem v tabulce |
Jazyk [7] Pavolit rozdéleni rozloZenjich fadkd tabulky
Upfesnit [T Paovolit roziiteni tabulek do okrajd
[] Pravidia ohraniteni jako v aplikaci Word 6.x/95
Pfizpsobit pas karet [ Pro rozlozeni dokumentu pouzit nastaveni tiskarny
Panel nastrojii Rychlj piistup [T Pro wyvaZeni sloupcd poudit informace o odstaveich z mezipaméti
Prohodit vnitfni a vnéjii stranu pro zreadlové odsazeni a relativni umisténi
Dopliky [] Provést Gpiné zarovnani jako v aplikaci WaordPerfect 6.x pro Windows
Centrum zabezpeceni [ Prevadét zpétna lomitka na symbaoly jenu
[] Piidat mezeru pro podtrieni f
[T Rozéifit & zuzit znaky celym nasobkem bodd
|:| Rozvrhnout automatické obrazee jako v aplikaci Word 97
[7] Rozvrhnout poznamky pod ¢arou jako v aplikaci Word 6.%/95/97
[7] Rozvrjfnout tabulky s valnou $ifkou
[T Radw s pfesnou vitkou nezarovnavat na stied
(| |:| Spgllit ohraniceni tabulky jako v aplikaci Word 5.x pro Macintosh
[ Tigknout barvy ferné na nebarevné tiskarné
[T Ysknout zkladni text pied zahlavim & zapatim
pravit viiku fadku podle viiky miiZky v tabulce
l rovnavat jednobajtové a dvoubajtove znaky I
Zakazat funkce formatovani pisem OpenType
i [T zalamovat fadky jako v aplikaci Word 6.0
[ zalomit koncové mezery na dalii fadek
[T] Zaménit levé a pravé ohraniéeni lichjich protilehljch stranek =
[] zarovnat fadky tabulky nezavisle na sobé
[7] Zobrazit konce stranek a zalomeni sloupcd v rémech
i
[ OK ] [ Storno
— — o

Obr. 4.83: Povoleni moznosti OpenType pisem (polozka nesmi byt zaskritnuta)
Nasledné je potteba provést zménu definice zakladniho pisma a nastaveni pouziti liga-

tur, viz obr. 4.4. Ligatury postacuji pouze standardni. Tato volba opét ponechd dopl-

novani ligatur primo na Wordu.

65



-
Pismao u_J@ et S
I Pismo | Upfesnit I

ProloZeni znaki
Méfito:  100% [+]
Mezery: | normalni E O kolik:
UmistEn: | normalni E O kolik:

[ Prokladani pisem velikosti: % bodd a vice

Funkce pisem OpenType

Ligatury: Pouze standardni
Mezery mezi dsly: | Vychozi

Ciselné tvary: Vychozi

EIEEIE]

Stylistické sady: Vychozi
[ Pousivat kontextové alternativy
Nahled

EB Garamond 12

Toto pismo je typu OpenType. Bude poufito pro tiskérnu i obrazovku.

[Nasiavitjako E}"chozfl [Iextuvé efekty... ] I OK. ] [ Storno

—— ——— = =

Obr. 4.4: Nastaveni pisma pro pouZiti ligatur

Upozornéni: Ligatury funguji pouze v MS Word ve verzi 2010 nebo novéjsi, pouze
pro pisma OpenType (nikoliv tedy TrueType) a soubor prace samotny pak nesmi byt
otevien v rezimu kompatibility!

Pokud si nejste jisti, zda vas font podporuje ligatury, po provedeni nastaveni
popsanych vyse prosté napiste slovo grafika a prozkoumejte, jak vypada fi. ,,Fajnsme-
kri“ mohou zkusit casto pouzivané ligatury: fi, ft, ff, fl, fj. Pritom ne vsechny fonty

podporuji vsechny ligatury.

Pro formatovani textu samotného pouzivejte vyhradné styly. Pro vSechny styly nastav-
te vhodné typ pisma:

1) Normalni — serifové pismo, velikost 12, zarovnani do bloku, fadkovani 1,5, ve
vlastnostech odstavce stylu nastavit kontrolu osamocenych rdadki (prevence
sirotki a vdov).

2) Nadpisy (maximélné 3 drovné) — serifové pismo nebo pismo sans serif, odpovida-
jici velikosti (minimélné 12 bp), zarovnani doleva, nastavit svdzat s ndsledujicim
ve vlastnostech odstavce daného stylu. Nadpis by nemél byt sam, pro dokument
je vhodné také nastavit vicedrovinovy seznam pro cislovani jednotlivych kapitol,
viz obr. 4.5.

3) Styl pro Zdrojovy kéd — pouziti monotypového pisma, velikosti 10-12 bp podle

typu pisma, zarovnani doleva
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u Domu Viodeni RozloZeni stranky Cdkazy Revize Zobrazeni Vivojar Dopliky PDF Architect

‘53 f Vyimout
= =3 Kopirovat
VioZit . )
- - Kopirovat format
7]

EB Garamond 12

(B 7 U -abe x, x Aa-||- A-|A|B||=
)

* Clanek 1. |
RS Oddil 1.01

- (a) Nadp

. Madpis 1 Kapitela |

Definovat novy vicedroviow seznam...

Definovat novy styl seznamu... tI

e -

Obr. 4.5: Viceurovriovy seznam pro nadpisy

Vzorce

Formatovani vzorct, jak bylo popsano v predchozi kapitole neni pomoci MS Word
uplné prijemné. Starsi verze Word obsahovaly editor rovnic. Rovnice se pti jeho pouziti
vkladaly do textu vlozenim objektu Editor rovnic. V. MS Office 2013 a novéjSich vsak
uz tento editor neni dostupny a pro sazbu rovnic je tak nutno pouzivat pouze primo ve
Wordu dostupny editor dostupny v pasu karet Vlozeni — Rovnice.

Tento editor ma nékteré prijemné vlastnosti, ale také radu neprijemnych vlast-
nosti. Editor sam rozliSuje mezi tim, zda rovnice ma byt tzv. inline, tedy uvniti od-
stavce, nebo na samostatném radku. Vzorec }i=; 5x™ se tak vzdy vysazi spravné. Pro-
blém nastava ale u vzorctu na samostatném radku, které potrebujeme cislovat.

V pripadé, ze pouzijeme pro pridani ¢isla vzorce treba tabulator jako na nasle-

dujicim rAdku MS Word si vyhodnoti, Ze se jedna o inline vzorec a vysazi jej chybné:
n 5x" (pokus 1)

Pro dosazeni vizualné odpovidajiciho vysledku je mozno postupovat riznymi zptisoby:
1) Cislo rovnice je mozno piidat jako textové pole zakotvené na fadku, na kterém

se nachazi rovnice — v tomto pripadé ale riskujete, ze se vam tato ¢isla ,zatoula-

Les

n
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2) Cisla lze pridat také do tabulky, viz nize:

Z 5xm (pokus 2)
i=1

Pro demonstra¢ni acely byl u vzorce (pokus 2) ponechan viditelny okraj tabulky. Popi-
sek vzorce je potreba zarovnat doprava a na stfed bunky. Vzorec samotny se implicitné
sazi do stredu daného policka tabulky, takze zvazte, zda jej tak ponechate nebo vzorec
zarovnate doleva, tak jako ja.

Ohraniceni tabulky nasledné vypneme :-).

Editor rovnic mé ale také nékteré prijemné vlastnosti naptr. umi nékteré véci
sdzet automaticky. Muzete napf. zapsat a_i/b i (za posledni i mezera) a vysazi se au-
tomaticky a;/b;. Word tedy automaticky vytvoril zlomek a spravné nastavil indexy.

Pro tdplnost horni index zapisujeme jako x"y s vysledkem x¥. Tento zpusob za-
pisu je vyrazné rychlejsi nez snaha o ,naklikdni“ vzorce pomoci ikon poskytovanych

k tomuto tcelu Wordem.

Cislovani obrazkt

Pokud mozno vkladejte popisky obrazk a tabulek pfimo k obrazku nebo tabulce po-
moci funkce vlozit titulek. Dialogové okno umoznuje definovat vlastni popisek, napt.
Obr., Tab. Pokud pracujete na dokumentu na nékolika riznych pocitacich, nezapomen-
te, ze nastaveni pojmenovani se mezi pocitaci neprenasi, budete jej proto muset nadefi-

novat znovu (viz obr. 4.6).

Titulek I )

Titulek:
Obrizek 1 |

MozZnost

| x|
Umisténi: | pod vybranym objektem |z|
[T vyjmput z titulku typ objektu
| [ sovin, | oo | |

I’Agtomaﬁdq?ﬁmlek...] [ ok || stmo |

Obr. 4.6: Definice titulku

Pripadny seznam obrazki, tabulek nebo dalsich zajmovych objektii 1ze provést na kartée
odkazy kliknutim na tlacitko vlozit seznam obrazkl. Ve skutec¢nosti tato funkce neni

spojena pouze s obrazky, lze pomoci ni vytvorit i seznam tabulek, nebo kterykoliv jiny
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seznam objektil, viz obr. 4.7. Seznam se vytvori na zakladé volby popisku zajmového

objektu, pokud si tedy vytvorite samostatné popisky pro obrazky, tabulky, grafy a dia-

gramy, muzete mit automaticky generované jejich seznamy, pravé pomoci této funkce.

Obsah je mozné (a také velmi vhodné) generovat automaticky, pokud dokument

je formatovan spravné pomoci styli, to znamena, ze vSem nadpisum je pritazen styl

nadpist patricné trovné. Nastroj pro generovani obsahu najdete na karté odkazy, tla-

¢itko obsah, viz obr. 4.8.

Korespondence

141 Vlodit wyswétliviu

M_’: Daléi pozn. pod Earou ~
| i VloZit
I é Zobrazit poznamky

Seznam obrazki

Revize

= E‘ﬂ Spravovat prameny

=" ([ styl: | APA Fiftn E ~

citaci= @ Bibliografie ~

Vivojaf Doplfiky

Viofit .
titulek ] KiZovy odkaz

Zobrazeni
] VloZit seznam obrazkd

¥ Aktualizovat tabulku

Seznam obrazkl | Seznam ctad

Nahled

MNahled webové strénky

Obrizek - Texe 1
Ohrizek 2: Texc 3 l
Obrizek 3: TeXCoiiiiiiciinn, 5
Obrizek 4: TeXC oo 7

Obrizek §: TeX0oiiiiiii,

-

Obrizek i Text

Obrize

PDF 4

Domd VloZeni

[ 2 Piidat text -

| 2 Aktualizovat tabulku
VloZit pozn.
pod éarou

RozloZeni stranky

Odkazy Kaores
L) Viogit vysvétlivku
Ag Dalii pozn. pod éarou °

é Zobrazit poznamky

Obrdzek a: Text
Obrdzek 4: Text
Obrizek 5: Text

Zobrazit isla stranek
Cisla stranek zarovnat doprava

Vodid znak: | .......

Obecné

Popisck tiviky: | I - |
Wetné popisku a Csla

Formaty: Podle Zablony

Mamisto &isel strének pouZit hypertextové
odkazy

Obr. 4.7: VloZit seznam obrazki

Preddefinované
Automaticka tabulka 1

Obsah
Madpis ¢

Nadpis 2

Automaticka tabulka 1
Automaticka tabulka

zahrnuje veikery text
Obsah

Madpis 1-3.

CObsah automatické tabulky
[oznadeny jako Obsah), ktery

formatovany pomoci styld

Ruéni tabulka

Obsah
Zadejte nizev kapitaly (drove 1).

Zadejee nizey kapivoly (irove 2)

Zaddujte niizev kapitoly [Groves 1),

P
VloZit obsah...
& Odebrat obsah

5

=d

Obr. 4.8: Generovani obsahu

Aktualizace obsahu se neprovadi automaticky, je nutné jej spustit manuilné. To je

mozné dvéma zpusoby. Bud kliknete na tlac¢itko aktualizovat obsah, které se objevi nad

obsahem (pokud na néj najedete mysi). Nebo kliknutim mysi kamkoliv do seznamu a

klavesovou zkratkou F9. Nezapomente, Ze pokud jste pribrali nebo odebrali néjaky

nadpis, je nutné aktualizovat celou tabulku, nestaci aktualizovat ¢isla stranek.

Klavesové zkratky

Préaci s editorem muze vyrazné zrychlit omezeni prace s mysi, toho

Ize docilit pouzitim nékterych znamych i méné znamych klavesovych

zkratek:
CTRL+S

ulozit

CTRLA4-SHIFT+=

horni index
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CTRL+C  zkopirovat CTRL+= dolni index

CTRL+V  vlozit CTRL+F vyhledat

CTRL+B  tucné pismo CTRL+H najit a nahradit
CTRLA+I kurziva CRTL+TAB tabuldtor mnapr. v
tab.

CTRLA-SHIFT+mezernik nezlomitelnd mezera (a to i ve verzi
pro Mac)

Pomoc — vysledek mé prace vypada divné
nebo se Word zcista jasna chova nevysvétlitelné, napt. text zacina
na necekaném misté apod. Existuje sance, ze dokument obsahuje
nékteré nezadouci tzv. netisknutelné znaky, které obsahuji pokyny
pro Word vyvolavajici toto chovani.

Zobrazovani netisknutelnych znak na obrazovce miuzete za-
pnout pomoci nastroje zobrazit vse na karté domi, sekce Odstavec.

Ikona nastroje pripomina recké pismeno pi.

4.2.2 LibreOffice Writer

Jednim z nejlepsich, mozna dokonce nejlepsi open source textovy procesor je Writer z
baliku Open Office/LibreOffice. Balik OpenOffice prosel pomérné bouilivou historii vy-
voje od komerc¢né dostupného StarOffice, k odkoupeni baliku firmou Sun a otevreni
vyvoje formou open source az po odkoupeni firmy Sun firmou Oracle, rozepre kolem
vyvoje a predani celého baliku do spravy Apache Foundation. Vysledkem celého proce-
su je to, ze vyvoj OpenOffice se v poslednich nékolika letech prakticky zastavil.

Rozepre s firmou Oracle zptisobily, Ze rada firem a nezavislych vyvojara vyuzila
otevrené licence OpenOffice a vytvorila si vlastni verzi baliku, kterou dale rozvijeli. Té-
to verzi dali jméno LibreOffice. Spravu baliku zabezpecuje neziskova organizace The
Document Foundation, kterd organizuje spole¢né usili jednotlivych programéatoru apod.
LibreOffice na rozdil od OpenOffice prochazi v soucasnosti velmi rychlym vyvojem.

Textovy procesor z baliku Open/LibreOffice se nazyva Writer. Filosoficky Wri-
ter vychéazi z koncepce béznych textovych procesorii, jeho ovladani se vsak oproti MS
Office m& mnohem vetsi moznosti nastaveni vzhledu a chovani. Zatimco MS Word po-
skytuje ovladani pomoci ,ribbon®“ péasu, LibreOffice Writer toto rozhrani podporuje

také, ale nemé jej predvoleno.
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Implicitné Writer poskytuje rozhrani zalozené na sadach tlacitek, ktera jsou na
obrazovce vsSechna najednou. Uzivatel ma pouze moznost si vybrat, kterda z téchto sad
se bude zobrazovat a ktera ne. Toto rozhrani muzeme povazovat za tradicni a bylo
pritomno i ve starsich verzich MS Office az do verze 2007.

Prepinani mezi rezimy je dostupné v menu View — User interface .. Podporo-
vana jsou nasledujici rozhrani:

- Standardni toolbar (implicitné predvoleno)

- Tabbed — jedna se o ,ribbon“ rozhrani

- Single toolbar — konsoliduje néastroje do jednoho radku, podobné jako napt. on-
line verze MS Office

- Sidebar — standardni toolbar ziistane v horni ¢asti okna aplikace, ale navic se na
strané prida dalsi toolbar s dodateénymi ovladacimi prvky

- Tabbed compact — pouziva ,ribbon* rozhrani, ale v konsolidované jednoradkové
verzi

- Groupedbar compact — funguje jako standard toolbar, jednotlivé nastroje jsou
ale seskupeny jinak, v tomto pripadé podle funkeci

- Contextual single — zobrazuje nastroje v jednom radku. Nabizené nastroje se ale

méni kontextove podle ¢innosti, které prave uzivatel vykonava v programu.

Nahled jednotlivych typt zobrazeni je dostupny na obr. 4.9. Uzivatelé si tedy mohou
vyrazné prizpusobit pracovni prostredi svym potfebam a preferencim.

Funkéné Writer za MS Office sice do jisté miry zaostava, nikoliv ale vyrazné a
tak poskytuje dostatecné bohaté portfolio nastroji umoznujicich zavérecnou praci velmi
kvalitné napsat. LibreOffice je mozné stahnout, instalovat a pouzivat bez omezeni
zdarma z webovych stranek projektu https://libreoffice.org.

Nyni jiz k samotnému nastaveni.

Vzhled stranky si lze nastavit pomoci Stylu stranky, dostupném v menu Format
— Stranka (obr. 4.10). Pozornost vénujte predevsim okrajum, Writer preferuje uzsi
okraje stranek, pripominam, ze potrebujeme budto vsechny okraje nastavit na 2,5 ¢m
nebo nastavit horni a dolni okraj na 2,5 cm a zaroven okraj u hibetu na 3 cm a vnéjsi
okraj na 2 cm.

Nastaveni stylt lze provést pomoci Styli a formdtovdni, které je mozné vyvolat
budto kldvesovou zkratkou F11 nebo pomoci menu Forméat — Styly a formatovani.
Tipy pro pripravu styli naleznete v kapitole vénované MS Word. Pozitivnim rozdilem
je, ze ligatury funguji automaticky samy, pokud je nastaven OpenType font, ktery

v sobé podporu ligatur ma zabudovanou.
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Obr. 4.9: Typy rozhrani podporované LibreOffice Writer

Cislovani nadpist je potfeba nastavit v menu Néstroje — Cislovani osnovy. Typ
cislovani je nutné nastavit pro vSechny trovné osnovy, viz obr. 4.11. Pro jednotlivé
styly Writer umoznuje svazovat s textem nasledujiciho odstavce (pro nadpisy) a samo-
statnou kontrolu pro sirotky a vdovy (pro odstavcovy text), viz obr. 4.12.

Pomoci stylu lze taktéz nastavit fadkovani (na karté odsazeni a rozestupy). Po-
dobné jako u MS Word i Writer ma implicitné vypnuté déleni slov. Déleni slov muzete
zapnout na drovni stylu na karté tok text, zaskrtnutim volby automaticky v sekci Dé-

leni slov, viz obr. 4.12.
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T — | Cislovani [Umisténi]

Organizitor | Stranka | Pozadi | Zshlavi | Zapati | Ohraniceni | Sloupce | Poznamka pod carou Urovei Cislovani

. N 3 1 Styl odstavee 1 Nadpis 1
ormat papiru 2

. . -~ = Nadpis 3
romss EY ™ — 1.1 Nadpis 2
islo
p -
Sifka : P aans Bl 1.1.1 F\-Iadpls 3
Yysha ; Zobrazené drovné ‘3 E” Nade54
Orientace  ® Nawyzku Smerted S oddtlova: Nadpis 5
() Na gitku Zasobnik papiru n 10_ 10 Pfed ‘ | Nadpis 6

Okraje————— Nastaveni rozvrieni Za \ | Madpis 7
Vlevo 2,00cm E Rozvrieni stranek ! Zacit od ‘1 E| NadpisS
Vpravo 2,00ecm El Format cislovani n Nadpis 9
Nahoie [T Rédkovy rejstiik Nadpis 10

Referenéni styl rejstfik
Dole 200cm [ | e El [ o | l Format ] I Zousit ] [ Napovéda ] [ Obnavit
[ ok |[ poust |[ zngit || Napoveda | [ Obnovit |
Obr. 4.10: Nastaveni vzhledu stranky Obr. 4.11: Nastaveni cislovdni nadpisi

Styl odstavce: Nadpis 2

I Asijské rozvrzeni Qsnova a Eislovani Tabulatory Inicialy Pozadi Ohraniéeni
| Organizitor | Odsazeni a rozestupy | Zarovnani | Tok textu | Asijské typografie | Pismo | Efekty pro pisme | Umisténi
| Déleni slov
O

znaky na konci fadku
znaky na za&atku fadku
‘max. poéet spojovniki za sebou
Zalomeni
[ Vioit Typ  [stranka 7] Umisténi Meve |~
[[] Se stylem strénky I:E Cislo stranky

Moinosti
[] Medalit gdstavec

Svdzat s nasledujicim odstavcem

[] Kontrola sirotki 2 S| radka
[] Kentrola vdov 2 | Fadid
[ o ” Poutit ][ Znugit ] [ Népovéda ] [ Obnovit ] [ Standardni

Obr. 4.12: Nastaveni kontroly toku textu

Vzorce lze sazet pomoci specializovaného nastroje pro sazbu vzorcti distribuovaného
jako soucdst Open/LibreOffice nazvaného Math. Préce s nastrojem Math neni pro za-
catecnika uplné jednoduchd, ale vystupy jsou kvalitni a poté, co si na nastroj zvyknete,
lze vzorce psat velmi rychle. Hlavnim rozdilem proti editoru rovnic je definice zapisem
kodu, pro ktery je dostupnd pouze velmi omezena klikaci pomicka. Rovnice (1), by se

do néstroje zapsala nasledovné:

x = sum from{i = 1} to{n} {k_i over n}

Pro efektivni sazbu je tedy nutné znat, nebo alespon védét, kde najdu zplisob zapisu

jednotlivych operatori. K tomuto ucelu lze pouzit Referencni tabulky vzorci [24] napo-
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védy LibreOffice. Néastroj Math lze spustit budto samostatné (nezavisle na Writeru)
nebo z Writeru z menu Vlozit — Objekt — Vzorec.

Prace s obrazky a tabulkami je velmi podobna jako u MS Word. Obrazku se z
kontextového menu vybere popisek. Oproti MS Word se uzivatel Writeru musi spokojit

s predpripravenymi typy popiskt, viz obr. 4.13.

Cislovani
QOddélovaé

Umisténi

Popisek lﬂ
_—
Pokusny obrazek
Vlastnosti
Kategorie Tlustrace E

|Arabske (123)

E| [Qutomatl:kj poplsek..‘l

Moznosti...

|Pc:|

Tllustrace 1: Pokusny cbrazek ‘

Obr. 4.13: Popisek a prdace s nim

Seznam tabulek, obrazki, ale také obsah je pak mozné vlozit do textu pomoci menu
Vlozit — Rejstiiky a tabulky. U vygenerovanych seznamu Writer neposkytuje moznost
aktualizace seznamu pomoci tlac¢itka, aktualizaci je nutné spustit ru¢né budto z kontex-

tového menu seznamu nebo klivesovou zkratkou F9.

4.2.3 Ostatni tipy

Vybér textového procesoru
Ve skutecnosti dnes uz prilis nezalezi na tom, ktery textovy procesor
pfi psani pouzijete (a to i takovych, které v tomto textu nebyly
zminény), protoze vétsinu lze s trochou cviku nastavit tak, aby je-
jich vystup vypadal dobre.

Proto pro Vas mam pouze jednu radu, svého vybéru se drzte.
Pii prechodu mezi editory se totiz témeér vzdy pohne formatovani
tak, Ze bez prenastaveni vzhledu nebude vystup vypadat dobre.

Takze nejjednodussi je neprechazet!
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Zalohovani

Psani prace budete vénovat spousty casu, z vlastni zkusenosti Vam

mohu doporucit, abyste si usetrily ty infarktové stavy, kdy se blizi

termin a pevny disk Vaseho pocitace Vam za podivnych zvuku
odepre poslusnost. V takové chvili se hodi zaloha, proto

1) zélohujte pravidelné

2) zélohujte na vice mist (pevny disk, flash disk, ...)

3) Google drive a podobné sluzby nejsou zalohou, v pripadé, ze
dojde k poskozeni souboru na jednom misté, bude toto poskozeni
synchronizovéno (rozsiii se od cloudu a vsech dalsich ptipojenych
zatizeni)

4) méjte plan (jak data obnovite).

Export vysledné prace do PDF
V okamziku, kdy definitivné dokoncite psani své prace, prijde cas k tomu, abyste pro-
vedli vyexportovani celé prace do PDF souboru. Tento soubor budete jednak pottebo-
vat odevzdat do systému EDISON, jednat se z PDF souboru také dobte prace tiskne.

Pro PDF se zavéreénymi pracemi existuji ur¢itd omezeni. Prace by totiz méla
byt dlouhodobeé citelna, v tom smyslu, Zze budou existovat nastroje, které budou schop-
ny dany soubor precist. Mozna Vas napadne: co je tohle za nesmysl, PDF prece nemii-
Ze byt problém precist, bohuzel tomu tak tGplné neni. To, co vnimame jako PDF format,
standard pro zobrazovani elektronickych dokumentt ve skutec¢nosti neni standard je-
den, ale cela rada standard.

Format puvodné vydala spolecnost Adobe, ktera jej aktualizovala az do roku
2011, tedy do verze 1.7 Adobe Extension Level 8. Toto je vsak posledni verze, kterou
Adobe vydalo. Spolecnost se totiz rozhodla uvolnit format k Sirsimu pouziti, a tak do-
slo ke standardizaci posledni ,Adobe verze* 1.7 v ISO 32000-1:2008 [25]. Dnes je ale uz
k dispozici verze nova a to ISO 32000-2:2017 [26], kterd standardizuje format PDF 2.0.
Tento standard jiz vyvinula béznym zpusobem pracovni skupina ISO (ISO TC 171 SC2
WGS).

Norma samotna prosla v roce 2020 technickou novelou. Verze 2.0 PDF obsahuje
radu novych vlastnosti. Jeji vyhodou je také to, ze se naopak zbavuje rady zastaralych
vlastnosti, které PDF forméat dlouhé roky drzel. Jedna se tedy o vyraznou modernizaci

formatu.
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Kromé tohoto zakladniho standardu existuje cela fada podmnozin vlastnosti

PDF, které jsou normalizovany samostatné pro feseni urcitych specializovanych pro-

blémii:

PDF /X je uréen pro vyménu dokumentt obsahujicich grafiku a resicich néktera
specifika tisku. Normalizovan v ISO 15930 [27]

PDF /A — uréeny pro archivaci a dlouhodobé pouziti elektronickych dokumen-
ti. Normalizovan v ISO 19005. Tento standard je pro nas dilezity, proto se
k nému pozdéji vratime.

PDF/E — urceny pro vyménu dokumentt z oblasti GIS, stavebnictvi a vyrob-
nich procesu. Standardizovano v ISO 24517 [2§]

PDF/VT — vyménny format optimalizovany pro variabilni a transakéni tisk. Po-
staven na bazi PDF/X-4, standardizovan v ISO 16612-2 [29]

PDF/UA — UA predstavuje zkratku pro Universal Acessibility, tedy univerzilni
pristupnost. Format je urcen pro dokumenty, u kterych se ocekava zpracovani
nastroji pro tzv. asistované ¢teni. Ty umoznuji zpristupnéni dokumentu osobam

napf. se zrakovym postizenim apod. Standardizovano v ISO 14289 [30]

Vratme se ale ke standardu PDF/A. Norma ma v soucasnosti ¢tyfi ¢asti popisujici

rizné verze formatu. Konkrétné se jedna o:

PDF/A-1 — standardizované v ISO 19005-1 [31], zaloZzené na PDF 1.4. Tento
format je mozno povazovat za zastaraly

PDF/A-2 — standardizovany v ISO 19005-2 [32], zalozené na PDF 1.7

PDF/A-3 — standardizovany v ISO 19005-3 [33], zaloZzeny také na PDF 1.7. ale
navic s podporou vkladanych soubort

PDF/A-4 — standardizovany v ISO 19005-4 [34], zaloZzeny na PDF 2.0

Logicky muzeme dovodit, ze vysledné PDF by mélo podporovat co mozna nejnoveéjsi

normu, jelikoz v ramci ni lze predpokladat nejlepsi dostupnost vlastnosti, které bychom

v PDF chtéli vyuzit. Z praktického pohledu jsme ale omezeni nastroji, které pro gene-

rovani PDF pouzivame a pritomnosti podpory pro tyto standardy.

Vzhledem k podporované funkcionalité bychom mohli doporucit jako miniméalni

troven PDF/A-2, kterd je zalozena PDF 1.7. Pokud prihlédneme k tomu, ze muzeme

chtit do PDF vkladat také nékteré dalsi soubory, lze doporucit pouziti PDF/A-3. Pro

tento formét je dnes (psano tnor 2023) jiz dostupna rada néastroju, které lze vyuzit pro

generovani.
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Oproti tomu PDF/A-4 dosud neni piili§ podporovan. Jedna se o relativné novy
format, 1ze proto predpokladat, ze situace by se mohla v pristich letech zlepsit.

Vétsina textovych procesori ma v néjaké formé implementovanou podporu ex-
portu do PDF. Ne vzdy ale umoznuji export realizovat pirimo do PDF/A.

Dobfe feSeny export ma napt. balik LibreOffice, v menu File - Export as PDF.
Tento néstroj dokonce umoznuje uzivateli vybrat verzi PDF/A, do které ma byt do-

kument uloZen, viz obr. 4.14.

General

Range
O Al

Pages:
Selection
View PDF after export

Images
Lossless compression

O JPEG compression Quality:
Reduce image resolution to:

Watermark

Sign with watermark

Initial View

PDF Options

User Interface Links Security Digital Signatures
General
Hybrid PDF {embed ODF file)

Archive (PDF/A, 1ISO 19005)

PDF/A-3b 2]

Universal Accessibility (PDF/UA)

PDF/A version:

Create PDF form

90 %

300 DPI
Structure

Export outlines
Export placeholders

Comments as PDF annotations
Comments in margin
Export automatically inserted blank pages

Use reference XObjects

Cancel

Obr. 4.14: MozZnosti exportu do PDF v LibreOffice Writer

V dobé psani skript byla nejvyssi podporovana verze PDF/A-3b.

Do PDF/A je mozno exportovat také z MS Word. Export lze spustit pomoci
menu Soubor — Exportovat — Vytvorit dokument PDF/XPS; viz obr. 4.15.

Pozor tato funkcionalita je dostupna pouze ve Windows verzi MS Office, neni

tak dostupna ve verzi pro Mac nebo on-line.
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MozZnosti 7 b4
Rozsah stranek
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‘u’lastnosti dokumentu
Znacky struktury dokumentd pro pfistupnost
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[] kompatibilni s archivaénim formatem PDF/4
Cptimalizovat pro kvalitu obrazu
Rastrovy text, pokud nelze vkladat pisma
[] ifrovat dokument heslem

Obr. 4.15: Export do PDF/A v MS Word

Export v tomto pripadé neumoziiuje uzivateli vybrat verzi PDF/A. Néstroj byl dopl-
nén do MS Office pred nékolika lety. Podporovan byl standard PDF/A-1la, a tak to
zustalo dodnes. V této oblasti tak MS Word vyrazné zaostava za LibreOffice Writer.
Jelikoz PDF/A-1 je formétem zastaralym doporucujeme spiSe nainstalovat a pouzit
néjaky jiny nastroj, s lepsi schopnosti exportu do PDF/A.

Takovych produktu existuje celd fada. Doporucit lze napt. PDFCreator [35] spo-
lecnosti PDF Forge. Tento néstroj je dostupny bezplatné. Pouzit jej je mozné pouze
v operacnim systému Windows. Majitelé Mact se proto budou muset poohlédnout po
jiném néstroji nebo finalni prevod realizovat na MS Windows.

PDFCreator funguje tak, ze prida do systému virtualni tiskarnu, pomoci které je
mozno realizovat export do PDF.

Pokud se rozhodnete tento néstroj instalovat, vénujte pozornost jednotlivym
kroktum instalace. Instaldtor se totiz dosti urputné snazi nainstalovat spolecné
s PDFCreatorem také nastroj PDF Architect, ktery je ale komercni (neni dostupny
bezplatné). Pokud jej proto nechcete instalovat, je potreba jeho instalaci zakizat, viz
obr. 4.16 a v nasledujicim kroku potvrdit, ze PDF Architect skutecné nechcete.

Z hlediska pouziti postupujeme tak, ze soubor, ktery chcete prevést do PDF/A
v jeho materském programu vytiskneme pomoci virtualni tiskarny PDFCreator. Po
,Vytisténi® se otevre dialogové okno umoznujici nastaveni potrebnych vlastnosti PDF.

Priklad nastaveni je na obr. 4.17.
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A Creator Aypdfforge

Welcome to the PDFCreator setup £}  Pokroilé nastaveni

This will install PDFCreator on your computer. v Vytvorit zastupce na plose

Install PDF Architect

PDF Creator snadno vytvofi POF z jakéhokoliv programu Windows. PouZivejte

jako tiskarnu ve Wordu, Excelu nebo jakékoli jiné aplikaci pro Windows. I laéni adresat
- } . o nstalacni adresar:

POFCreator je produkt spolednosti pdfforge GmbH.

C:\Program Files\PDFCreatar

Licenéni dohoda

Politike soukromi

Obr. 4.16: Zdkaz instalace PDF Architect béhem instalace PDFCreator

Vsimnéte se, Ze kromé nastaveni verze PDF/A mate moznost také rovnou nastavit né-
které dalsi vlastnosti PDF, jako napr. klicova slova, nazev, predmét a také autora. Tu-
to moznost byste méli vyuzit! PDF obsahujici zavérec¢nou praci by jej mélo obsahovat.

Tim ale narazime na souvisejici problém, pokud nepouzivame PDFCreator ale
export provadime primo z textového procesoru, jakym zptisobem tato policka nastavit?
Textové procesory umoznuji pripojit k soubortim fadu meta informaci, které jsou pak
nasledné vyuzivany pri exportu.

Word umoznuje nastaveni téchto metadat na jednom misté, a to ve vlastnostech
souboru menu Soubor — Vlastnosti. Na zalozce souhrn jsou dostupné vSechny potrebné
vlastnosti.

V LibreOffice Writer je ale situace trosku komplikovanéjsi. I zde je mozno na-
stavit vlastnosti souboru v menu File — Properties, viz obr. 4.18, ale mezi témito
vlastnostmi neni autor! Autor je pritom dilezity, konecné je to Vase prace, takze byste
pod ni méli byt podepsani, byt se jedna pouze o meta informace.

Autora je potfeba nastavit pomoci dalsitho nastaveni LibreOffice — Preferences
— User Data, viz obr. 4.19. Toto nastaveni je jiné, protoze jméno, které zde nastavite
se pouzije pouze pro nové dokumenty. Pokud tedy otevrete existujici dokumenty, pou-

zije se jméno z néj nebo se nepouzije nic, pokud toto jméno neni nastavené.
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s PDFCREATOR FREE 5.0.3

Profil:

PDF/A (dlouhodobé uchovani) hd Editovat

Nazevsouboru:

m pousny export pdf_a-3b.pdf

Adresai:
PDF/A-3b
h C:\Usersisen76\Downloads

Titul: Pokusny export do PDF/A-3b
Autor: Pavel Senovsky
Piedmét:
Klitova slova: export, PDF, PDF/A

Do you enjoy PDFCreator? m:
Remove ads

© pdfforge
Obr. 4.17: Priklad mozZného nastaveni prevodu do PDF/A v PDFCreator

Vyse uvedené nam pomuze v pripadé, ze vSechny soucasti zavérecné prace jsou
v jediném souboru. Co ale délat v pripadé, ze mame téchto souborti nékolik a fesime
co s nimi?

Typicky jeden soubor tvori text prace samotné. Samostatné mohou byt napr.
prilohy. Miuze se ale stat, ze néjaky atypicky materidl potfebujeme doplnit primo do
téla prace a v takovém pripadé text prace bude tvoren nékolika soubory.

Pokud samostatné soubory tvori ,pouze” prilohy, pak je mozno je jako samo-
statné prilohy ponechat. EDISON umoznuje odevzdani libovolného poctu soubort pri-
loh.

Je ale pravda, ze z pohledu dohledatelnosti priloh je lepsi a pro ¢tenare nasledné

jednodussi, pokud je vse integrovano do jediného souboru.
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Properties of "Untitled 2"
General Description Custom Properties Security Font Statistics
Title:  Pokusny titul
Subject: pokusny pfedmét

Keywords: export, PDF, PDF/A

Comments:

Obr. 4.18: Nastaveni vlastnosti dokumentu v LibreOffice Writer
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Obr. 4.19: Nastaveni autora v LibreOffice Writer




O findlni podobé prace rozhodujete samoziejmé Vy. V pripadé, ze méte i text prace
rozdéleny do nékolika soubori, pak méjte na paméti, ze minimalné text prace byl mél
ve findle tvorit pouze jedno PDF.
Pripadna konsolidace do jednoho souboru probih& nasledovné:
1) VsSechny soubory pirevedeme do PDF, v této fazi se ale nemusi jednat o PDF/A
2) Spojime PDF dohromady

3) Transformujeme do PDF/A ve zvolené verzi.

Pro krok ¢islo 2 muzeme pouzit napr. program PDF Split and Merge Basic [36], ktery
je dostupny bezplatné. Z mnoha funkei, které poskytuje pouzijeme funkci Merge (slou-

¢it), viz obr. 4.20.

PDFsam Basic - S

< Phidat v  Vydistit ¥
@ Home i Nazev Velikost Pocet stran Rozsahy stran  Selected pages Zménéno
1 SP2022_955.. ZMB 43 43 2023 Feb 210:..
TOOLS

2 S5P2022_955.. BOKB 1 1 2023 Feb 210:..
Extrahovat 3 SP2022_955.. 2MB 42 42 2023 Feb 210-.
Rozdélit
Rozdélit podle velikosti
Rozdélit podle zaloZek Total pages: 86
Alternativni michdni soubord ¥ Nastaven sluéovani

Pfidat prazdnou stranku, pokud je poéet strének lichy (@

Insert pages multiple times
Pidat zapati (2
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Otoceni
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|
E’ Logs Prepsat soubor pokud jiz existuje ()
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Komprimovat wstupni souber(y) ()

@ O programu
@ Mastaven

d) Konec > Spustit

Verze wstupniho PDF:  Verze2.0 v

b

Obr. 4.20: Spojeni PDF do jediného souboru
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Préce s programem je intuitivni. Vybereme funkci merge (sloucit). Do horni ¢asti pre-
tahneme jednotlivd PDF. Dejte pozor na poradi souboru. Mélo by odpovidat poradi
v jakém je chcete mit ve vysledném PDF. Vyberte cilovy soubor, do kterého budeme
spojené soubory uklddat. V pokrocilych nastavenich vybereme verzi PDF a klikneme
na spustit.

Bohuzel tento nastroj nepodporuje format PDF/A a tak bude potteba vyuzit
jesté néjaky dalsi nastroj kterym zrealizujeme findlni konverzi. Pouzit muzeme tieba

PDFCreator, ktery jsme popisovali na predchozich strankach.

4.3 Zotero — management citaci
Vzhledem k tomu, Ze zavérecna prace obvykle stavi na radé dat, zdroji, knih, zprav,
clankt apod. je béhem zpracovani prace potreba velmi peclivé pracovat s citacemi.
Ucelem je:
- Aby byly odkazovany vSechny pouzité zdroje
- Aby seznam pouzitych zdroju obsahoval pouze ty zdroje, které jsou odkazované
v praci

- Aby seznam zdroju byl zformatovan podle pozadavki zvoleného citacniho stylu.

Vyse uvedené je mozno zajistit rucni praci, avSak pri ruénim zpracovani se netimérné
zvysSuje Sance na to, ze udélate chybu. Navic, musite zvoleny citacni styl dokonale znat.
Pri pouziti citacnich manazert rada problému odpada. Tento typ aplikaci totiz umoz-
nuje oddelit evidenci zdroji od samotného procesu citovani.

Autor si tak vytvari databazi zdroju tak, ze jednotlivé zdroj zarazuje do vytvo-
fenych slozek (nebo je nahdze na jednu hromadu, ale autor tohoto textu spise véri na
organizaci, a tak viele doporucuje pouziti slozek :-) a k jednotlivym zaznamtum se pak
doplnuji dalsi informace (nézev, autori, stranky, ISBN apod.). Ur¢itou predstavu o
tomto procesu si muzete udélat z obr. 4.21.

Pro pohodlnéjsi zadavani fada citacnich manazeri instaluje také rozsiteni pro
webové prohlizece, které pak umoznuji radu informaci o zdroji nacist primo z webové
stranky zdroje.

Samotna citace se do zvoleného textového procesoru pridava pomoci doplnku
nainstalovaného citacnim manazerem. Citacni manazer si pak sam hlida zptsob citova-

ni a také generuje a udrzuje aktudlni seznam pouzitych prament.
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Obr. 4.21: Zotero GUI

Existuje pomérné velké mnozstvi citacnich manazerti, v téchto skriptech se ale omezi-
me pouze na relativné tzkou skupinu:

1) Zotero [37],

2) Mendeley [38] a

3) Citace PRO Plus [39].

Zotero je open source citacnim manazerem. Ma implementovaného desktopového klien-
ta pro vétsinu pouzivanych operacnich systémt. Citacni styly jsou definovany na bazi
standardu CLS (Citation Style Language) ve verzi 1.0.2 [40].

Jako doplnujici funkci podporuje Zotero také cloudové sluzby — kdy uzivatel
dostéava k dispozici zdarma 300 MB prostoru (je mozno si priplatit za dodatecny pro-
stor). Cloudové tlozisté je mozno pouzit pro synchronizaci citaci mezi ruznymi zafize-
nim, na kterych autor pracuje a slouzi také pro pripadné sdileni citaci mezi uzivateli.

Mendeley je freeware citacni manazer vyvijeny spolecnosti Elseiver. I tento na-
stroj poskytuje desktopového klienta pro prakticky vsechny operac¢ni systémy. Svymi
vlastnostmi se ale lisi. Mendeley je totiz priméarné socialni siti umoznujici sirsi portfolio
¢innosti nad jednotlivymi zdroji, véetné moznosti anotovat PDF a tyto anotace sdilet.

Mendeley také svym uzivatelim poskytuje 2 GB volného prostoru (s moznosti
rozsitit tento prostor za uplatu). Citacni styly jsou i v tomto pripadé zalozeny na
standardu CLS.
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Mendeley je vybavenou plnou sadou rozsiteni pro webové prohlizece, umoznujici
rychlé naplnovani databaze manazera.

Citace PRO Plus jsou komerénim programem, ktery licencovala Knihovna VSB-
TUO pro zaméstnance a studenty univerzity, a tak silné propaguje pouziti pravé tohoto
nastroje. Filozofie prace s citacemi je ale jina, nebot manazer neposkytuje desktopové-
ho klienta. Manipulace se zaznamy se tak déje prostfednictvim webového rozhrani.

Citace PRO ale poskytujic svym uzivatelim 2 GB prostoru a poskytuje také
rozsiteni webovych prohlizeci pro jednodussi nacitani zdroji do databaze a také je
schopen integrovat se s textovymi procesory. Citac¢ni styly nejsou uzivatelsky editova-
telné, ale manazer jich poskytuje velké mnozstvi.

7. prostorovych divodi dalsi vyklad je zaméfen pouze na Zotero s tim, zZe
ostatni systémy funguji analogicky.

GUI Zotera (viz obr. 4.21) m4 tfi zakladni ¢asti. Vlevo se nachazi zakladni kni-
hovna (My Library), kterd muze obsahovat hierarchii slozek. Do téchto slozek jsou na-
sledné vkladany jednotlivé zdroje podle potieby. V prostredni ¢asti se nachazi seznam
zdroj obsazenych v pravé oteviené slozce a konecné v pravé ¢asti jsou nacteny tdaje o
zvoleném zdroji.

Vkladani zdroji je mozné provést budto rucné, tedy manudlné se vytvori za-
znam, zvoli typ zdroje a vyplni jednotlivé kolonky, nebo je mozné pouzit celou radu
importnich mechanismti. Rada online systémt umoziiuje informace o publikaci expor-
tovat do podoby citelné systémem Zotero nebo dokonce umoznuje import jedinym klik-
nutim z WWW prohlizece, viz obr. 4.22.
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Kliknutim na ikonu importu (viz Sipka na obr. 25) se stranka obsahujici zdroj zanaly-
zuje, vytézi se z ni data a tyto data se pouziji pro vytvoreni a naplnéni nového zazna-
mu ve pravé zvolené slozce v ramci systému Zotera. Aby import fungoval musi byt
spusténa aplikace Zotera.

Automatizované vytvoreny zaznam bude vypadat jako na obr. 4.23.

Title Creator &l O notes  Tags  Related
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- i e
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ScienceDirect Snapshot Title Cascading Impact Assessment in a Critical
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September 1, 2018 mdy
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» || The Latin Modern (LM) Family of Fonts GUsT e
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Obr. 4.23: Importovany zdaznam do Zotero

V zadznamu jsem smazal abstrakt tak, aby se vétSina zaznamu vlezla na jednu obrazov-
ku. VSimnéte si, ze ¢lanek samotny kromé hlavniho zaznamu obsahuje také dalsi poloz-
ky — snapshot a PDF s ¢lankem.

Snapshot je odkaz na puvodni zdroj informace, dvojitym kliknutim na néj je
mozné si jej jednoduse zobrazit ve webovém prohlizeci. Snapshot také umoznuje Zoteru
v pravidelnych intervalech aktualizovat/opravit zaznam automatizované podle tohoto
zdroje.

PDF souboru miize byt uzitecné, v pripadé, ze hodlate tuto funkci pouzivat tak
doporucuji omezit synchronizaci téchto souborti na cloud dlozisté. Prece jenom
k dispozici v bezplatné verzi je pouze 300 MB. Pti synchronizaci plnych texti je vy-
cerpani této kapacity velmi jednoduché.

PDF' je mozno z databize Zotero smazat, nebo Zotero nastavit tak, aby tyto

soubory nesynchronizovalo, viz obr. 4.24.
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Obr. 4.24: Nastaveni synchronizace v systému Zotero

Pro pouziti synchronizac¢nich funkci je potreba si v systému Zotero vytvorit ucet.

Pro efektivni pouziti managementu citaci pri psani prace je nutné Zotero inte-
grovat s pouzivanym textovym procesorem. V soucasnosti Zotero podporuje z texto-
vych editori MS Word a Open/LibreOffice Writer. S trochou tsili lze ale Zotero zpro-
voznit v tadé dalsich program.

Integrace se provadi modifikaci Ssablony nového dokumentu, kterd pak obsahuje
sadu maker starajicich se o nacitani informaci z databaze Zotera a aktualizace odkazu i
seznamu prament.

Zotero se s textovymi procesory integruje automaticky béhem instalace. Integra-
ci lze spustit i pozdéji manualné z Preferenci — karta Cite, zalozka Word processors.
Uspésnost integrace si lze ovéfit velmi jednoduse v textovém procesoru by se méla ob-
jevit sada nastroju Zotera, napr. ve Wordu vypada jako na obr. 4.25.

Jednotlivé ikony znamenaji zleva Vlozit citaci, Editovat citaci, Vlozit seznam
citaci, Editovat seznam citaci, Aktualizovat citace (provede se aktualizace odkazi i
seznamu citaci podle databdze Zotera), Nastaveni preferenci dokumentu, Odstranéni
Zotero kodi (ponechd odkazy i seznam zdroji, ale odstrani ridici kody Zotera, takze

zabrani aktualizacim, tato operace je nevratna).

87



Domu VloZzeni  Navrh RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni  Zotero

ﬁ 3 {," Document Preferences

P Refresh
Add/Edit Add/Edit |
Citation Bibliography €2 Unlink Citations

Obr. 4.25: Panel nastroju Zotera v MS Word

Pro uspésné pouziti je nutné také mit k dispozici vhodny citacni styl, prestoze Zotero
obsahuje velmi rozsahly repozitaf citac¢nich stylu [41], vhodny citaéni styl pro ISO 690
v ném v aplné aktudlni verzi neni. Z tohoto diivodu jsme pro Vas pripravili takovy styl
sami, naleznete jej v kurzu Moodle pro bakalarsky a diplomovy seminar.

Citac¢ni styl je mozné si doupravit podle vlastnich potteb. Citacni styl neni nic
jiného, nez XML soubor (s pfiponou csl), ktery je zformatovany podle CSL standardu
[42]. Styl je mozné stahnout jako soubor, nasledné je potfeba jej nainstalovat do Zotera
pre Preference — Cite, zalozka Styles a stiknutim tlacitka plus pro pridani stylu.

Vybér citacniho stylu se provadi pri prvnim vlozeni citace do dokumentu. Obje-
vi se dialogové okno Document Preferences, kde je mozné provést vybeér stylu. Nami
pripraveny styl se jmenuje ISO 690 1.0.7 (viz obr. 4.26) a stisknutim tlac¢itka OK.
Dialogové okno umoznuje volit mezi formatem textovych poli a zalozek a tim, zda od-
kazy maji byt ulozeny v dokumentu — predvolené nastaveni je naprosto dostacujici,
takZe nastaveni neni potreba meénit.

Volba cita¢niho stylu se provadi pri vlozeni prvni citace. Pokud je potreba ci-
tacni styl zménit pozdéji je mozné tak ucinit kliknutim na tlac¢itko Document preferen-

ces.

g ~ Ty
pocumentpeeences ., &
-
Citation Style:
Elsevier Harvard (with titles) -

Harvard Reference format 1 (author-date)

l Farmat Using:

| @ Fields i
|

1

Microsoft Word Fields are less fikely to be accidentally modified, but cannot be shared with OpenOffice.

The document must be saved in the doc file format.

() Bookmarks I

are p across Microsoft Word and LibreOffice, but may be accidentally modified. For compatibiiity ressons,

I citations cannot be inserted into footnotes or endnotes when this option is selected.

The document must be saved in the doc file format.

| Store references in document

. Storing references in your document slightly increases file size. but will allow you to share your document with others without

using = Zotera group. Zotero 3.0 or later is required to updste decuments crested with this option.

oK l’ Cancel ] I

Obr. 4.26: Zotero - preference dokumentu
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Nésledné je mozné vkladat citace dle potreby. Zotero poskytuje dvoji rozhrani, moder-
ni, které obsahuje jenom jedno vyhledavaci policko, do kterého se vepisuje ¢ast nazvu a
Zotero nabizi z ulozenych zdroji, nebo rozhrani klasické, které je znazornéno na obr.
4.27, a které umoznuje prochazet pri hledani celou hierarchii slozek knihovny zdrojt.

V pripadé zajmu o pouziti klasického rozhrani je nutné provést zménu nastaveni
Zotera, konkrétné v preferencich, Cite a zaskrtnou volbu Use Classic Add Citation dia-
log.

Moderni rozhrani pti pokynu ke vlozZeni citace zobrazi jednoduché textové polic-
ko umoznujici fultextové prohledavani databaze Zotero. Funguje tedy podobné jako
bézné vyhledavace napt. na Internetu.

Klasicky styl je ale vyhodnéjsi v pripadé, ze systém citaci v databazi je organi-
zovan hierarchicky (pouzivate slozky k rozcélenéni informaci o zdrojich) a velkd ¢ast
citaci pouzivanych v dokumentu se nachézi v jedné slozce.

Volba zptusobu zadani je ale spise véci osobni preference nez c¢ehokoliv jiného.
Nastavte si proto systém tak, aby vyhovoval Vasim potfebam. Nebojte se pritom expe-
rimentovat. Kratky cas, ktery vénujete experimentovani a zejména pak nalezeni pro
Vas optimalniho zptsobu prace Vam z dlouhodobého pohledu c¢as usetii vyraznym
zvySenim efektivity Vasi prace.

V pripadé, Ze je najednou potieba vlozit vétsi mnozstvi citaci, postupuje se tak,
ze dialog Add citation se pomoci tlacitka Multiple sources prepne do rezimu pro vybér
vice zdroju (viz obr. 4.28), zdroje se postupné vyberou a pak najednou potvrdi pomoci
tlacitka OK. Podle pouzitého citacniho stylu Zotero samo rozhodne, jak ma vypadat
formatovani odkazi.

Seznam pouzitych zdroji do dokumentu doplnite kliknutim na tlacitko Add/Edit
Bibliography. Seznam zdroju se vytvari pouze jednou. Tento seznam je pak nasledné

aktualizovan automaticky po kazdém pridani nové citace.

Jak citovat?
Citace vedeme zasadné prubézné. Kdyz pracuji s urcitou informaci,

nebo se na ni odkazuji, rovnou pridavejte citaci

Neékteri studenti sice preferuji doplnéni citace pozdéji, je ale jedno-
dussi udélat to rovnou. Vyhnete se tak problémtum s pozdéjsim do-
hledavanim zdroju a riziku ze zapomenete citovat vsechny pottebné

zdroje.
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4.4 Nahrani prace do EDISONu
Konecné prisel ¢as. Prace je napsand, vyexportovand do spravné verze PDF/A se vsemi
potfebnymi metainformacemi. Mizeme ji tedy nahrat do systému EDISON.

Predtim, nez tak uc¢inime musime udélat jesté jednu véc, musime nas soubor

vhodné pojmenovat. Struktura nazvu je nasledujici:
Cislo;katedrerokMésic_uiivatelskéJ méno_ Prijmeni.pdf

Kde:
- Cislo katedry je ¢islo katedry, kterd garantuje VA$ studijni program
- Misto X zadavame T pro diplomovou nebo R pro bakalarskou praci
- Rok je zaddn ciselné ¢tyfmi ciframi (napt. 2023)
- Mésic je ve dvouciferném formatu (napf. 04 pro duben)
- Rok a mésic nejsou oddéleny mezerou ani jinym oddélovacem
- Uzivatelské jména autora préace

- Posledni ¢ast nazvu tvori prijmeni autora prace.

Priklad pojmenovani bakalarské prace: 050R202204 NOV001 Novak.pdf
Priklad pojmenovani diplomové prace: 050T202204__NOV002_ Novacek.pdf

V pripadé, ze prace maji prilohy v samostatnych souborech, pojmenovavame je stej-
nym zptusobem jako zavérecnou praci s tim, ze na konec dame PX. Kde X je ¢islo

prilohy. Priklad takového pojmenovani:
0507202204 _NOV002_Novéacek Pl.pdf

Pokyny pro zpracovani prace explicitné uvadeéji, ze uploadovat je mozno pouze soubory
ve formatu PDF, nebo komprimované soubory ve formatu ZIP. Tato informace ale neni
presna. EDISON umoznuje uploadovat jakykoliv soubor, pokud je to potreba, vcetné
napi. dataseti v textovém formatu CSV (nebo jakémkoliv jiném formatu), ale také
video soubory.

Takové soubory muze byt vyhodné komprimovat, nebo také ne. Napt. veskeré
textové formaty jsou ze své podstaty dobre komprimovatelné a proto zazipovani uspori
hodné mista. Format moderniho Excelu XLSX ale sam o sobé jiz komprimovany je,
opétovnou komprimaci tak k zadné tspore nedojde. Podobné videosoubory nejsou dob-

fe komprimovatelné.
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U videosouboriit miizeme ale ¢asto dosdhnout vyraznych tspor volbou vhodného
kodeku, rozliseni a bitrate.

Pri pripravé soubortu je nasim cilem, aby soubory na jedné strané zabiraly co
mozna nejmensi prostor na disku, na strané druhé ale musi byt stale schopny plnit
svou funkci.

My v téchto skriptech nemame prostor pro rozebrani této problematiky do
hloubky, proto si dovolim pouze obecné doporuceni: pouZivejte selsky rozum.

Soucéasti odevzdani prace je také vyplnéni polozek abstraktu a klicovych slov
v EDISON v ceském a anglickém jazyce. Po vyplnéni a uploadu prace vcetné vsech
priloh student zaskrtne policko potvrzeni, ze prace je odevzdana. Tedy, ze prace je ve
finalni podobé urcené k hodnoceni a ze ji student vypracoval samostatné, jsou uvedeny

vsechny pouzité prameny, ze kterych bylo ¢erpano, viz obr. 4.29.

— Cestina
1
Abstrakt 350 ’ J
&
1
Klicova slova |= 5 /J
T &
Pro oddéleni jednotlivych klicovych slov pouzijte stfednik s pravostrannou mezerou (; ).
— Angliétina
1
Abstrakt Cadib / J
&
|
Klicova slova |* 1.5 /J
T &
Pro oddéleni jednotlivych kli¢ovych slov pouZijte stfednik s pravostrannou mezerou (; ).

— Zavérecna prace v elektronické podobé

Nazev | velikost |
Vypracovani | 0507202204 _KNA0015_KNAP.pdf 4 905 KB
Prilohy

Potvrzuji timto, odevzdani své digitalni kvalifikacni prace.
Prohla$uji, Ze jsem tuto kvalifikaéni praci vypracoval/a samostatné. Uvedl/a jsem vSechny literarni prameny a publikace, ze kterych jsem Cerpal/a.
Ales Knap, 11.4.2022 13:43:05

Obr. 4.29: EDISON odevzddni prace
Odevzdanim prace se spusti sada krokt, které povedou k Vasemu ohodnoceni.

V tomto okamziku je VasSe prace nahrand do systému na kontrolu na plagiaty, ktery ji

bude analyzovat a provérovat shodu s dalSimi zaindexovanymi dokumenty.
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Tady také upozornujeme, ze prace se oficialné odevzdava pouze v elektronické
podobé. Je povinnosti studenta ale ke statni zavérecné zkousce donést také dva vytisky
prace v papirové podobé pro usnadnéni prace statnicové komise. Na vzhled téchto ko-
pii ale nejsou kladeny zadné naroky. Prace tak mohou byt napt. svazany do krouzkové
vazby. Po skonceni statnice se tyto vytisky vraceji zpét studentum.

Univerzita si ponechava pouze elektronickou verzi prace, kterou zpristupnuje ve

svém repozitaii dokumentu https://dspace.vsb.cz/.

Systém na kontrolu plagiati se v minulosti zaméroval primarné na identifikaci
doslovné prevzatych pasazi. Procento shody tak nebyvalo prilis velké ani u praci, které
pri kontrole ¢lovekem neptisobily prilis originalné. V roce 2022 byla ale nasazena nova
verze systému, ktera provadi mnohem hlubsi kontrolu a je schopna identifikovat také
prejimani myslenek z jinych textl, prestoze dochazi v praci samotné k jejich drobné
reformulaci. Procento shody u rady zavéreénych praci proto narostlo, u rady pripadt
hodné.

7 hlediska psani prace je proto klicova volba zptisobu psani prace. Nevhodnym
zpusobem psani se muzete dostat velmi jednoduse na desitky procent shody. Byly za-
znamenany pripady, kdy procento shody bylo 50 % nebo i vice.

Jaké je tedy ,zdrava® troven shody? Cisté z procesnfho hlediska univerzita sta-
novila hranici 20 %, jako limitni. Pokud préace prekroc¢i tuto hranici, musi byt prace
dale zkoumana ,manudlné* a rozhodnuto, zda se jedna nebo nejedna o plagiat.

K tomuto ucelu zpracovava dobrozdani vedouci prace, ktery analyzuje protokol
generovany systémem a zhodnoti zavaznost nalezenych shod.

Toto dobrozdani je povinné pro vSechny prace s procentem shody na 20 % a je
soucCasti zapisu o statni zavérecné zkousce. Statnicova komise se v takovém pripadé
musi zabyvat praci jako potencialnim plagidtem a k tomuto prijmout stanovisko, které
se uvadi do zapisu.

Prace s vysokym procentem shody mohou byt obhajitelné, ale i v takovém pri-
padé je toto procento do jisté miry indikatorem nizké kvality prace. Tomu obvykle od-
povida nizké hodnoceni prace béhem obhajoby.

Dalsi neprijemnou vlastnosti je, ze toto procento uvidite az na samotném konci,
tedy az prace bude hotova. Neni to tedy néco, na co by se dalo efektivné cilit. Zptsob,
jakym praci pisete je proto tim jedinym, co rozhodne a také tim jedinym, co mate

moznost ovlivnit!
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4.5 Pouziti nastroji umélé inteligence pro psani prace

Zaver roku 2022 a pocatek roku 2023 prinesl prvni ostré nasazeni tzv. konverzac¢ni ume-
1é inteligence (AI). Tato technologie je natolik pokrocild, ze mé potencidl zménit zpi-
sob jakym hledame a také zpracovavame informace.

Konverzacni Al umoznuje uzivateli komunikovat s AI pomoci prirozeného jazy-
ka a ptat se ji, popr. ji zadavat ruzné ukoly pro zpracovavani udajua. Al pak je schopna
poskytnout prirozenym jazykem zformulované odpovédi, casto i velmi rozsahlé. Lze si
tak predstavit, ze uzivatel takového nastroje vhodnym dotazovani bude schopen pod-
statné c¢asti prace si nechat vygenerovat radové v minutach, misto tydny trvajici tvrdé
prace nad problémem.

7 tohoto duvodu jsme se pro treti vydani skript rozhodli pridat samostatnou
podkapitolu, ktera se takovymi nastroji zabyva a méla by Vam poskytnout dostatek
informaci k rozhodnuti jestli, popt. jak takové nastroje pouzivat.

Prvnim Siroce rozsifenym néstrojem tohoto typu byl ChatGPT [43] spolecnosti
Open AL

Tento nastroj je zalozeny na modelu GPT (Generative Pre-trainde Transfor-
mer). Ten funguje tak, Ze nejprve probéhne faze samouceni, kde je neuronova sit adap-
tovana na gigantickou sadu dat a nasledné probiha tréning na zptsoby pouziti takovéto
sité. Poskytované odpovédi jsou hodnoceny z hlediska spravnosti. Sit tuto informaci
pouziva pro své dalsi zlepsovani. Jistou predstavu o zptisobu adaptace je mozno si udé-
lat z obr. 4.30.

ChatGPT je mozno si v soucasnosti bezplatné vyzkouset po registraci. Nastroj
ale v zasadeé slouzi jako takové demo funkcionality. Néstroj napr. nema moznost vyhle-
davat informace na Internetu. Je tak odkazan na dataset, na kterém byl adaptovan.
Tento dataset obsahuje pouze udaje do roku 2021.

I pres toto omezeni je nastroj nesmirné mocny a muze poskytnout radu zajima-
vych informaci.

Open Al navic nabizi pomérné siroké moznosti komeréniho vyuziti celé platfor-
my a Tada organizaci toto bude vyuzivat. Prvnim opravdu velkym zakaznikem je
Microsoft, ktery integroval platformu, na které bézi ChatGPT do svého vyhledavace
Bing.

Funkcionalita je zatim dostupna pouze v beta verzi nastroje. O zpristupnéni je
potieba si zadat a pristup k nastroji je zfizovan na béazi poradniku. Z tohoto divodu
jsem dosud nemél moznost nastroj vyzkouset. VSe ale nasvédcuje tomu, ze nastroj je
jesté vyrazné lepsi nez ChatGPT a navic ma schopnost pracovat s aktualnimi udaji a

vyhledédvat véci na Internetu primo.
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Step 1 Step 2 Step 3
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reinforcement learning algorithm.
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Obr. 4.30: ChatGPT zpusob adaptace neuronové sité ndstroje (prevzato z [43])

Obecnou dostupnost nastroje bez registrace lze ocekavat v pristich tydnech az mési-
cich.

Vyhodou konverzacni Al je to, ze konverzace probiha v tzv. vlaknech. Kazdé
vlakno zacCind stejné — polozenou otazkou. Od tohoto okamziku se ale véci méni. Al
totiz pracuje s informacemi, se kterymi se ve vlaknu seznamilo.

Pokud nejste spokojeni s odpovédi, volnym textem reknete Al, co se Vam nelibi
a dostanete lepsi odpovéd. Al lze dokonce ,nakrmit“ tdaji uploadem dat, segmenti
kédu apod. nad kterymi pak Al (spole¢né se svou normélni bézi znalosti) bude praco-
vat.

V pribéhu velmi kratké doby byly demonstrovany moznosti této Al generovat
fragmenty zdrojovych kéda programt, hledat chyby, reformulovat odstavce textu, aby
byly ¢tivéjsi, sumarizovat nahrané dokumenty a rada dalsich zajimavych aplikaci. Jed-
na se tedy o extrémné mocny nastroj s velmi Sirokym uplatnénim.

Lze predpokladat, ze podobné nastroje v dohledné dobé uvede fada dalsich spo-
lecnosti. Své umélé inteligence ohlasily jiz treba Google, Ali Baba a tada dalsi spolec-
nosti.

Co to vSe znamend pro psani zavérecné prace? Al mize byt pomérné efektivnim

pomocnikem pri psani prace, napr. pri zpracovani prvotnich resersi apod. Pouziti
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s sebou ale nese celou fadu rizik. Open Al k omezenim ChatGPT tika tfeba nasledujici
[43]:

ChatGPT nékdy pise vérohodné znéjici, ale ve skutecnosti nesmyslné odpovedi.
Duvodem je ze:
o Beéhem faze samouceni neni jenom jeden zdroj pravdy
o Zavedeni vyssi obeztetnosti pri odpovédich, by sice omezilo problém, ale
zaroven by Al neposkytovala nékteré spravné odpovédi, které je schopna
poskytnout
o Ve fazi tréningu s ucitelem mize dojit k chybam, jelikoz idealni odpovéd
zavisi na tom, co vi model, nikoliv na tom, co vi ucitel
- Odpovedi jsou citlivé na drobné zmény ve zpiisobu, jakym je poloZena otazka.
Nastroj dokonce muze dokonce poskytnout odliSnou odpovéd na stejnou otazku.
- Model je casto extenzivné ,feény“ a ma tendenci nadmérné pouzivat nékteré
fraze.
- Model pouziva Moderation API pro detekci nevhodnych dotazi. Tato detekce
ale neni 100 % ucinna, takze AI muze poskytovat skodlivé odpovédi, odkazy na

nevhodny obsah apod.

Vsechny vyse uvedena omezeni jsou zavazna. Nejzavaznéjsi je ale, dle mého néazoru,
hned ta prvni. Al, pokud zodpovi nas dotaz, poskytne vzdy sebejisté znéjici odpoved.
Tato sebejistota je z hlediska nas, budoucich uzivatelt ale zavadéjici a nebezpecna. Al
ChatGPT a podobnych néstroju totiz ve skute¢nosti neni inteligentni. Proto ve skutec-
nosti nerozumi tomu, na co se ptate, ani tomu co odpovida.

Jedna se pouze o velmi chytre navrzeny matematicky model zaloZzeny na analyze
vskutku gigantickych objemt dat. Na zdkladé, kterych zpracuje Vasi otazku a zformu-
luje odpovéd na zakladé toho, co predpoklada, ze chcete slyset. Tedy ne nutné to, co je
pravda. Opét narazime na to, ze Al neni inteligentni, a tak ani koncept pravdy pro ni
nic neznamena.

7 jistého pohledu tak Al produkuje odpovédi, které jsou informacné srovnatelné
s odpovédmi poskytovanymi hloupymi vyhledavaci, ovsem s tim, ze odpovéd je odlisné
zformulovana a napsana zpusobem, ktery u ¢tenare vytvari daveéru.

Zatimco u béznych vyhledavact bézné akceptujeme, ze rada vyhledanych zdroji
se vlastné netyka toho, co hledame. V pripadé Al muzeme byt vice nachylni k tomu
uvérit odpovédi, aniz bychom kriticky zkoumali zdroje, na kterych je zaloZena.

V tomto ohledu je Bing Al vyrazné lepsi nez ChatGPT, protoze bézné odpovédi

doplnuje zdroji. Ty muzeme pouzit ke zhodnoceni prace AI, popt. doplnéni dalsich
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chybéjicich udaji. Pritom by mélo platit, Zze vSechny udaje, zdroje apod., které pouzi-
vame v praci kriticky zhodnotime (idedlné predtim, nez je pouzijeme) a vyradime ty
které jsou nepravdivé, zavadéjici apod.

Dalsim problémem muze byt stari informaci, které Al pouziva pro formulaci od-
povédi. Toto sice neni problémem Bing Al, ale v pripadé ChatGPT muze omezeni na
informace do roku 2021 byt signifikantni v pripadé, ze potrebujeme zjistit posledni stav
reseni urcité problematiky v zavislosti na rychlosti posunu feseni.

Co z pohledu textu generovaného AI? Lze jej pouzit a pokud ano, za jakych
podminek? Odpoved je komplikovanéjsi. Ono totiz neni ani zcela jasné, komu prinalezi
autorska prava vysledkia Al. V soucasnosti jiz existuji ze zahrani¢i prvni soudni spory
o autorska prava k obrazkim generovanym Al. Jelikoz pravé generovani obrazki po-
moci Al je starsi aplikaci.

Vysledky Al jsou dosud vnimény [44] tak, Ze neni mozné je chranit copyrightem.
Al nemuze byt autorem, jelikoz se nejedna o clovéka. Spor je nyni o tom, pokud by
vysledné dilo mélo byt autorsky chranéno, mélo pozivat ochrany tvirce Al, nebo napfr.
textovych pokyni, které vedou k vytvoreni dila?

Dalsim problémem je, Ze generované obrazky vychazeji z modelu vytvoreném
analyzou existujicich obrazkiu, které vytvoril ¢lovék, a které jsou autorsky chranéné.
Pokud dataset pouzity pro adaptaci modelu neuronové sité Al byl maly, muze byt vy-
sledkem Al vlastné plagiat, ve smyslu velmi podobné vypadajicich obrazku.

Navic existuji nazory [45], ze k poruseni autorskych prav muze dojit jiz prostym
zafazenim autorského dila do datasetu, na zikladé kterého je Al adaptovano. Zaloby,
které ale byly podany dosud nevedly k Zaddnym rozhodnutim, které by nam mohly po-
skytnout voditko pravnimu k vykladu v tomto smyslu.

Lze ale predpokladat, ze rozhodnuti v oblasti generovani obrazka bude apliko-
vatelné také do dalsich oblasti nasazeni Al véetné generovani textu.

Pokud bychom vysly z toho, Ze vygenerovany text neni chranén autorskymi
pravy, neznamena to, ze jej muzeme prevzit do prace nasi, a to zejména u zavérecné
prace.

Ucelem zéveéreéné prace je prokdzat ze student (autor) je schopen samostatné
vyfesit zadany odborny ukol z daného oboru, natolik dobfe aby mohl pouzivat titul
bakalar, magistr, inzenyr apod. podle studovaného studijniho programu.

Z tohoto pohledu by pfimé vystupy Al nemély byt pouzivany, a to ani
v pripadé, ze takovy vystup by nebyl chranitelny autorskym zakonem. To ze vystup
neni chranitelny totiz neznamené, ze autorem jste Vy, a to je z pohledu zavérecné pra-

ce problém.
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Nékteré zahraniéni univerzity [46, 47] jiz na vzniklou situaci reagovaly tpravou
svych vnitfnich predpist, kde explicitné pouziti takovych nastroju zakazuji pro ucely
pripravy zavérecné prace.

Pokud je ndm ale zndmo tak v Ceské republice dosud k podobnému kroku ne-
pristoupila zadna univerzita.

K rozhodnuti o tom, zda obdobné néstroje pouzit nebo nepouzit muize prispét
odpovéd na otazku, zda takovy text muze byt detekovan a oznacen jako plagiat?
V soucasnosti pouzivané systémy pro detekci plagiati tuto schopnost nemaji.
V soucasnosti je ale tento problém pomérné intenzivné feSen (viz napft. [48]) a tak lze
predpokladat, ze v blizké budoucnosti tyto nastroje schopnost detekce ziskaji. Je to
tedy pouze otazkou cCasu.

Vzhledem k tomu, ze VaSe préace bude po skonceni statnice verejné dostupna (ze
zékona), bylo by lepsi, aby u ni (dnes ani pozdéji) nemohly vzniknout pochybnosti o
puvodnosti. Nase doporuceni proto jednoznac¢né je nepouzivat Al pro genero-

vani celé prace nebo jejich casti.

Kontrolni otazky
? Tentokrat zde nenaleznete kontrolni otézky ale spise tkoly ©. Pri-
pominam, ze fadu podpirnych materidlit mate k dispozici na

http://lms.vsb.cz v modulech seminéare.

1) Vyberte si textovy procesor, ve kterém budete svou zavérec-
nou praci zpracovavat.

2) Stahnéte si Sablonu prace pro Vas textovy procesor.

3) Muzete provést zmény sablony podle svych potieb.

4) Stahnéte a nainstalujte systém Zotero nebo Mendeley pro
management citaci.

5) Stahnéte citacni styl ISO 690 v posledni verzi a nainstalujte
jej do zvoleného nastroje pro management citaci.

6) Experimentujte s dokumentem a rozhodnéte se, zda pro Vés

mé& smysl takovy nastroj pouzit.
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5 Priuvodce statni zavérec¢nou zkouskou
Pruvodce studiem
Prace je napsana a odevzdana, statni zavérecna zkouska se blizi, co o

boze co, ocekava mé ubohého?

= Cas nutny ke studiu

K prostudovani kapitoly bude potieba priblizné hodinu.

5.1 Statni zavérecna zkouska — pribéh
Statni zavérecna zkouska je vyvrcholenim studia, pravé zde se rozhodne o tom, zda
studium bylo Gspésné anebo ne. Statni zavérecna zkouska se sklada ze dvou casti:

1) prednesu zavéru préace a jeji obhajoby

2) tstni ¢ast zkousky.

Z hlediska procesu vykonéani statni zavérecné zkousky se jednd o dvé zcela samostatné
¢asti zkousky, které budou také hodnoceny samostatné. Ustni ¢ast zkousky muiize byt
rozdélena do nékolika predmeéti, obvykle tii. V takovém pripadé bude kazdy z nich
hodnocen samostatné. Pro tdspésné vykonani statni zavérecné zkousky musi student
uspésné obhajit praci a uspét také u vsech predmeétia v ¢asti tstni.

V pripadé, Ze student u nékteré casti neuspéje, ma k dispozici jeden opravny
termin. Opakuje se pritom pouze ta c¢ast zkousky, u které student neuspél.

V pripadé, ze student neuspél u obhajoby prace, musi student tuto praci prepra-
covat a ke stanovenému terminu znovu odevzdat. Takova prace potom prochazi opé-
tovnym posouzenim oponenta (oponent miize, ale nemusi byt stejny jako u prvniho
pokusu).

Cela zkouska je komisionalniho charakteru. Cleny komise jsou obvykle zastupci
katedry garantujici dany studijni program (studenti je obvykle znaji ze studovanych
predméti) a vyznamni zastupci praxe.

Zkouska probiha tak, ze jeden student je zkousen, zatimco druhy se na potitku
pripravuje. Zadavané otazky jsou losovany. Otazky pro statni zavérecnou zkousku jsou

studentiim k dispozici v predstihu. Otazky reprezentuji hlavni okruhy znalosti, které
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by absolvent studijniho programu mél znat. Okruhy odpovidaji také zakladnim pred-
métum, které student absolvoval.

Zkouska samotna zacind obvykle obhajobou prace. Student zac¢ind prednesem
svych zavert. Prednes by mél byt strucny, jasny, mél by byt prednasen z patra a mél
by byt podporen promitnutim prezentace.

Obhajobu prace mize mit (a mél by mit) student pripravenou také v pisemné
podobé, ovSsem s tim, Ze neni vhodné, aby ji celou z pripravenych materialu cetl. Pod-
purny material tak slouzi primarné pro prekonani pripadného okna zptisobeného napr.
nervozitou.

Délka prednesu obhajoby by méla smérovat priblizné k deseti minutam. Na-
sleduje ¢teni vyznamnych pasazi posudku oponenta, popt. celého posudku v pripadé
zamitavého stanoviska oponenta, a predevsim pak otazek, které studentovi poklada
oponent prace, obvykle prostrednictvim predsedy komise.

Student by mél byt pripraven k zodpovézeni vsech otazek oponenta, miize se ale
stat, Ze nakonec u obhajoby vSechny otazky nebudou polozeny (nékteré mohly byt zod-
povézeny napi. primo prednesem zavéru prace a v takovém pripadé, znovu zopakovat
jiz vytcené nemé smysl). K otdzkdm oponenta mize mit student pripraveny podptirné
materialy, napt. slide s obrazkem apod. Student odpovida pouze na otazky, které jsou
mu polozeny.

Poté, co student zodpovi na otazky oponenta, otevira se diskuse nad praci, v
této fazi mohou klast dotazy k praci vSichni ¢lenové komise. Otazky jsou obvykle kla-
deny podle toho, co bylo predneseno a co ¢lenové komise vycetli z prace samotné.

Statnicova komise zavérecné prace ma k dispozici a postupné je studuje
v pribéhu zkousek. Jelikoz student predem tyto otazky neznd, odpovida, jak nejlépe
umi. Pravé v této chvili student demonstruje maximalné svou schopnost praci obhajit.
V okamziku, kdy jiz nejsou dalsi dotazy k praci, ukoncuje predseda komise rozpravu a
prechazi se ke zkousce.

Zkousenim predseda povéri jednoho z ¢lentt komise, ktery sméruje tok verbalné
prezentovanych myslenek studenta ovsem s tim, ze doplnujici dotazy mohou klast také
ostatni ¢lenové komise. Po vykondni zkousky studenti (zkouseny i student, ktery se
pripravoval na potitku) opusti zkusebni mistnost a komise se radi o hodnoceni. Vysled-
kem je udéleni zndmky za obhajobu a ve vSech zkousenych predmétech.

Vysledek, at uz kladny, nebo zaporny, muze predseda komise sdélit studentovi
primo. Je vSak potfeba poznamenat, Ze jeho povinnosti to neni a také, ze informace
obvykle je pouze zjednodusena na vykonal/nevykonal s tim, ze plné hodnoceni se dozvi

vsichni studenti obvykle az na slavnostni zavér statni zavérecné zkousky.
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Prilis dlouhé ¢ekani na vysledek

Pokud se vam pri ¢ekani na vysledek bude zdat doba prilis dlouha
napr. ve srovnani s kolegy, kteri zkousku absolvovali pred Vami,
vézte, ze neni divod k panice... delsi doba muze byt zptusobena nut-
nosti optimalizace rozlozeni chlebickii na stole apod. ... konec¢né, cle-

nové komise jsou také pouze lidé.

5.2 Statni zavérecna zkouska - priprava
Vyhodou statni zavérecné zkousky je to, ze je predem znam jeji termin, pribéh a na
jeji znacnou cast se lze pripravit predem, zejména:

1) priprava obhajoby prace,

2) odpovédi na otdzky oponenta a

3) uceni se statnicovych otazek.

Tento text nemda ambici Vam rikat, jak byste se méli ucit, takze vézte, Ze statnicové
otazky jsou znamy predem, a na nékterou z nich budete odpovidat, proto se ucte, jak
nejlépe umite. K prvnim dvéma oblastem je ale vhodné nékteré informace doplnit.

Pro obhajobu je potireba zejména pripravit prezentaci a nacvicit si prednes toho,
co chcete komisi rici. Nejproblematictéjsi je vhodné nacasovani prezentace a prednesu.
Tim, Ze cely prednes by se mél vejit do 10 min., prostor pro velké mnozstvi slidi neni.
Pro prednes obhajoby by mélo postacovat pouziti priblizné desiti slidi véetné slidu
uvodniho a zavérecného.

Uvodni slide obsahuje minimalné

e jméno a prijmeni diplomanta
® nazev prace

e jméno vedouciho

e datum

e identifikaci univerzity, fakulty a studijniho programu

Uvodn{ slide se pouzivéa pro preklenuti doby mezi skonc¢enim zkouseni predchoziho stu-
denta a zapocCetim obhajoby studenta nasledujiciho. Samotné slidy prinasejici informace
o praci by mely

e definovat problém (co bylo feSeno) - idedlné na jednom slide

e Tici k ¢emu se doslo — na zbyvajicich slidech.
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Soucasti prezentace neni popis teorie, na zakladé, které se k vysledkim doslo. Prezen-
tace samotnd by méla mit pouze heslovity text dobre viditelny (velikost pismal), na
kontrastnim podkladu, tedy nikoliv ¢ervené pismo o velikosti 12 bp na ¢erném podkla-
du.

Svuj komentar k prezentaci si predem pripravte a zkuste si ho na necisto. Pro-
blém je obvykle predevsim s délkou. Pamatujte na to, ze v priubéhu zkousku na Vas
dolehne stres a to se projevi i na prednesu, vétsinou tak, ze prednést vSe se nestiha (coz
u studenta vyvolava dalsi stres a cely problém se jesté zhorsuje).

Otézky oponenta jsou znamy predem. Posudek oponenta musi byt k dispozici
studentovi nejpozdéji tfi pracovni dny pred terminem statni zavérecné zkousky, velmi
asto je to viak systému EDISON pouzivanému na VSB-TU Ostrava k dispozici difve.
Cely posudek by si student mél vytisknout (pokud jej nemé v papirové podobé) a velmi
podrobné prostudovat. Pokud studentovi nejsou jasné nékteré pasize, muze je prokon-
zultovat se svym vedoucim prace. Student by se mél pripravit na zodpovézeni vsSech
otazek oponenta.

Posudek oponenta muze slouzit také jako urc¢itd zpétna vazba toho, jak byla
prace vniméana, jsou totiz dvé rizné véci, jak si student pral, aby prace vyznéla a jak ji
pochopi nezavisly c¢tenar. Tyto informace mu mohou pomoci pti pripravé prezentace a
sepsani toho, co by mélo béhem obhajoby zaznit, aby se prace studenta ukazala v nej-

lepsim mozném svétle.
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Lavér

Zavérem mi jako autorovi tohoto textu dovolte poprat hodné tspéchu pri tvorbé Vasi
prace, tak at z vysledki Vasi prace vyplyne nejen narok na titul, ale také at je prace
vyuzitelna, at uz v praxi nebo tfeba dalsimi studenty v posunuti urcité resené proble-

matiky.
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Seznam priloh
Priloha 1 — Srovnani vybranych serifovych (patkovych) pisem

Priloha 2 — Srovnani vybranych Sans Serif (bezpatkovych) pisem
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Ptiloha 1 — Srovnani vybranych serifovych (patkovych) pisem

Times New Roman (Stanley Morison & Victor Lardente, 1931)
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+E8¢izyaiéun

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+E§¢rzZyaiéan

abcdefghijkimnopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+eéscrzyadiénii

EB Garamond (Claude Garamond, 1540)°

abcedefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+eéscrzyaiénn

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
123456789 +éscrzyaiéun

abedefghijklmnopgrstuvwzyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789

+ESCTZYaién

Computer Modern Unicode (font CMU Serif — Donald Knutt, 1978)
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+éscrzyaiénn

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
123456789 +éscrzyaiéun

abedefghijklmnopgrstuvwzyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789

+ESCTZydiénn

Georgia (Matthew Carter, 1993)

abcedefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+e&8¢izyaiéut

abcedefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
123456789 +ésc¢irzyaiéan

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+escrzyaiénnt

Palatino (font Palatino Linotype, Herman Zapf, 1948)
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789

+&8¢fzyaiéun

9 Tento font je dostupny jako open source na https://bitbucket.org/georgd/eb-garamond/overview
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https://bitbucket.org/georgd/eb-garamond/overview

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ123456789
+€5¢izyaiéat
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMINOPQRSTUVWXYZ 123456789

+escrzyaien
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Ptiloha 2 — Srovnani vybranych Sans Serif (bezpatkovych) pisem

Arial (Robin Nicholas & Patricia Saunders, 1982)

abcdefghijkimnopqgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+83Cizyaiéud

abcdefghijkimnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+éSc¢irzyaiéau

abcdefghijkimnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789
+88¢rzyaieud

Computer Modern Unicode (font CMU Sans Serif — Donald Knutt, 1978)
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789 +éscrzyaiéul
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 123456789 +éscizyaiéut
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMINOPQRSTUVWXYZ 123456789 +és¢rZydiéud

Verdana (Matthew Carter, 1996)

abcdefghijkimnopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
123456789 +&&¢&tzyaiéul

abcdefghijkimnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
123456789 +éscizyaiéual

abcdefghijkimnopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
123456789 +é&3¢rzyaiéud
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